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A Munkaterv elkészitésében az 6voda stratégiai dokumentumaira épitettiink, ennek figyelembe
vételével kertiltek meghatdrozasra a kiemelt feladatok. A Munkaterv tartalmi elemei a
fenntartdi ajanlds szerint keriiltek meghatarozasra.

A 2022/2023 nevelési év Munkaterve a székhely és a tagévoda tekintetében tartalmazza a
kiemelt feladatokat.

A munkaterv elsé fejezete rividen osszefoglalja az el6z6 nevelési év értékelésének
eredményeit. A koronavirus miatti egészségiigyi eldirasok a 2021/2022 nevelési évben is
modositast eredményeztek a Munkaterv feladatainak megvaldsitdsaban, a jelen nevelési év
tervezésnél kiemelten szerepelnek az elmaradt feladatok.

A tervezési munkandl tudomasul vettiik, hogy a koronavirus sajnos tovabbra is befolyasolja az
éves feladataink megvalositasét, ezért olyan feladatokat, programokat terveztiink, melyek egy
esetleges Gjabb jarvanyhelyzet mellett is megvaldsithatoak. A tervezésnél olyan szakmai
feladatok, 6vodai programok keriiltek meghatarozasra, melyek garantéaljak a tovabbi szakmai
fejlodést, és élményt nyujtanak a gyermekeknek, alkalmazkodva a megvaltozott helyzethez.

A 2022/2023 nevelési év Munkatervének feladatai a Kormany oktataspolitikajan alapulnak,
valamint a tanfeliigyelet kapcsan elkészitett feladattervben meghatarozottak végrehajtisara is
meghatarozza a sziikséges fejlesztési feladatokat.

1. MUNKATERY JOGSZABALYI HATTERE, LEGITIMACIO, TARTALMI ELEMEK

1.1. TORVENYI HATTER

A Nemzeti Koznevelésr6l t6bbszdr médositott 2011 évi CXC. Torvény

2011 évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl

229/2012 ( VIIL.28.) Korméanyrendelet a 2011 évi CXC. torvény a Nemzeti
Koznevelésrdl egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

v' 137/2018. (VIL25.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjardl
sz016 363/2012 (XII. 17.) Kormanyrendelet médositasardl.

Hatélyos EMMI rendelet a 2022/2023 tanév rendjérél

Tobbszor modositott 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet kéznevelési intézmények
miik6désérdl, névhasznalatarsl

v' Tobbszdr médositott 326/2013. (VIIL 30) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli
rendszerérél és a Kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992 évi XXXIIL. tv. kdznevelési
intézményekben vald végrehajtasarol.

2012 évi CXVIIL Tv. a gyermekek védelmérd! és gyamiigyi igazgatasrol szol6 térvény
modositasarol

Pesterzsébeti Onkorményzat Képviselé-testiiletének, valamint az OKIIB-nak aktualis
hatérozatai.

J. E. K. Jaték - Egészséges Eletméd - Kiils§ vilag megismerése Ovodai Pedagdgiai
Program

Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2021/2022 nevelési év Munkatervének
értékelése

Pesterzsébet Teleptilési Esélyegyenldségi Programja

NNOP hatarozatai, egyiittmiik6dés szerint

Régids egylittmiikdési megallapodasokban megfogalmazottak szerint

Kertileti intézményi egyiittm{ikdési megallapodasok szerint
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Nevelotestiileti értekezlet
Munkatarsi értekezlet
Ovodaszék iilés

Sziil6i Munkako6z6sségi tilés
NNOP

v Fenntart6
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A Legitimacioban Keriilt dokumentalasra torvényben biztositott véleményezési és
egyetértési jogosultsagok.

1.3 A munkaterv tartalmi elemei

A 2021/2022 nevelési év eredményei

A 2022/2023 nevelési év kiemelt feladatait, €s az abbol adédé konkrét feladatok
Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, Nevel6testiileti értekezletek id6pontjai, témai
Nyilt napok idépontjai

Fogadooérak idépontjai

Az 6vodai iinnepek rendezvények idépontjai

Az 6voda gyermekvédelmi feladatait

Az 6voda taniigy igazgatasi feladatai

Intézményekkel vald kapcsolattartasi rendszerek, feladatok

Ovodai karbantartasi és feltjitasi tervei koltségvetés elkészitéséhez
Feladat-ellatasi tervet

A feladatok végrehajtasanak ellendrzési terve

Mellékletben: Egészséges Kornyezet Munkaterve

Német Nemzetiségi Munkak6zosség Munkaterve
BECS éves terve
Gyermekvédelmi Munkaterv
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2.2021/2022 NEVELESI EV EREDMENYEI (ELOZO EV ERTEKELESE ALAPJAN)

A nevelés nélkiili munkanapok a jarvanyhelyzet mellett is sikeresen megvalésultak. A
Nevelotestiileti értekezleteken az alabbi pedagdégiai feladatokat valésitottuk meg:

v
v

v

A 2020/2021 Nevelési v értékelésének elfogadasa megtortént.

A 2021/2022 Nevelési év munkatervének Osszeallitasa, feleldsok, programok
idépontjainak meghatarozasa megtortént.

Munkakézosségek feladatinak megbeszélése sszehangolva a munkaterv feladataival
kialakitésra kertilt.

Csoportalakitasok, személyi feltételek meghatarozasra keriiltek annak érdekében, hogy
a csoportokban a nevelémunka megfeleléen el tudjon indulni.

2021/2022 Nevelési év Munkarendje kialakitasra keriilt.

Belsé onértékelési feladatok, BECS munkaterv Osszeallitasra keriiltek, a felel6sék
kijelolése megtortént.

v fgy tedd ra ,,Tovabbképzésen tapasztaltak ataddsa a felnott kozosségnek, szakmai
anyagok megismertetése, gyakorlati alkalmazasa megtortént.

Uj sportszerek bemutatésa nagy sikert aratott a kollegak korében— j otleteket kaphattak
a hasznalatra.

Adatlap, anamnézis 6vodai egységesitése, személyiségfejlodési lap hasznalatdnak
egységesitése megtortént, az 0j felvételre keriild gyermekeknél kezdjikk ennek
alkalmazasat.

Pedagogiai Program modositasa jelenleg folyamatban van, a feladatkijeldlések utan
megkezd6dott a tartalmi réviditése a Tanfeltigyeleti javaslat alapjan.

Ovi Zsaru Program ez évi megvaldsitdsa sajnos nem tudott tartalmilag megujulni, ez a
j6v6 €v feladata lesz.

Angol moédszer ovodai alkalmazésanak szakmai alapozdsa megtortént két kollega
végezte el az online képzést, igy a nagycsoportban €s a kiscsoportban fakultativ- sziil6i
igények szerint biztositjuk az angol modszert a gyermekek részére.

Gyermekvédelmi tevékenység fejlesztése érdekében részt vettiink tobb alkalommal a
PHSZI szakmakozi megbeszélésein, valamint az dvodéban jelen levd csaladsegitd
munkatarssal kialakitott kozvetlen kapcsolat elosegiti a gyermekvédelem fejlédését az
intézményben.

A hatéron tuli kapcsolatfelvétel ebben az évben sem valdsulhatott meg a veszélyhelyzet
miatt. A kétnapos szakmai programot a német nemzetiségi valamint magyar
hagyomanyodrzéshez kapcsolodo kitekintéssel valdsult meg. Biikkszentkeresztre
latogattunk el, ahol a kollegak ismerkedhettek az tivegmiivességgel, valamint a fiiszer
és gyobgyndvénykert kialakitdsara lattunk jé gyakorlatot.

Evértékelés keretében elvégeztiik éves szakmai programok értékelését, elkészitettiik a
2021/2022 nevelési év Munkatervének tervezetét értékelését.

csoportok szakmai munkajanak értékelését az 6vodapedagogusok elvégezték.
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munkatervi feladatok elemzése megtortént.
tovabbfejlesztendo feladatok meghatarozasra kertiltek.

2.1

Munkatarsi értekezlet, szakmai egyiittmikidés eredményei

v Ovodapedagégus neveldmunkajanak hatékony segitése érdekében attekintésre
keriiltek a Nevelést segit6é dolgozok - pedagogiai asszisztensek, dajkak —
feladatainak, a kdzds munka tervezésének feladatai, valamint annak tudatos
megvaldsitisa. Megjelolésre keriiltek a javitand6 feladatok.

v' A 6 éves beiskolazas elvarasrendszerének elemzése megtortént, ebben a nevelést
segité kollegak valamint az o6vodapedagdgusok hatékonyabb egytlittmikodése
sziikséges.

v' KRESZ park, S6 szoba hasznalatat kialakitottuk, hogy a mikddés biztositsa a

gyermekek egészségnevelését, és ismeretszerzeését.

2.2

Szervezet, feladatkorok, nevelotestiilet, munkakozisségek eredményességﬂ

v

Személyi feltételek terén sok hiinyzas volt, részben a covid helyzet, részben tartos
tavollét miatt. A hidnyzasok, valamint az 0j kollegék beillesztése a kozdsségbe adott
tobbletfeladatot.
A vezet$ az Ovodatitkarral koordinalta tovabbra is szakszolgalattal, valamint az utaz6
szakemberekkel az SNI, BTM gyermekek ellatdsat, év kdzben a személyi feltételek
biztositdsa érdekében megbizasi jogviszonnyal foglalkoztattunk 1 f6 logopédust.
Belsé tudasmegosztasnal csak a legsziikségesebb hospitdlasokat valdsitottuk meg
tekintettel a covid fertdzes elkertilésére.
Pedagégusok altal kezdeményezett innoviciokat csak részben tudtuk
megvaldsitani:

e ,,0vi zsaru” programban a nagycsoportos 6vodasok vettek részt csoportban,

e A kornyezeti nevelésben tovabb fejlesztettiik a konyhakerteket, a z61d kucko

elnyerte végsé formajat.

e KRESZ park, S6 szoba hasznalatat kialakitottuk, hogy a miikddés biztositsa a
gyermekek egészségnevelését, és ismeretszerzését,

e Tehetségmiihelyek munkaprogramjainak atalakitasa, tehetségmiihely vezetOk
megvalasztasa, programok Osszedllitisa, a megvalositdis modszereinek
kidolgozéasa megvalosult.
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[_ 2.3 Intézményi gazdalkodais, targyi feltételek ere(:lrpél_lyei_

v A veszélyhelyzet miatt a nagyobb fejlesztések elmaradtak ebben az évben.
Fegyelmezett és nagyon takarékos gazdalkodast folytattunk, melyben meghatarozo
volt a fenntart6 utasitdsainak kdvetése.

v' Tamogatasok, Alapitvanyi palyizatok, Adé 1 % — pedagdgiai programot segito
gyermek programok tdmogatasa cskkent, a kovetkez6 évben tovabb kell erdsiteni
a tamogatasok Osztonzését a gyermekek valtozatos lehetdségeinek kiszélesitése
érdekében.

24 J. E. K. Pedagégiai Program Kkitiizott nevelési, pedagégiai feladatainak
eredményei

v A Pedagégiai Program gyakorlati alkalmazasat vizsgaltuk az elmélet - gyakorlat
osszhangjanak erdsitése érdekében az dvodai nevelés tevékenységi teriiletein.

v Az intézményfejlesztési feladatok kapcsan 1 pedagégus onértékelését végeztik el, és
befejezésre keriilt a pedagdgusok teljesitmény értékelésére.

v Pedagdgiai mddszerek tekintetében az eredmények, tovabbi fejlédési irany:

e Mobil mozgasfejlesztd eszkzok alkalmazasa fejlodott, gyakoribb jelenlétét
fent kell tartani a prevencié érdekében- 1Gj eszkozok beépitése a
mozgasfejlesztésbe (minisztériumi Bozsik sportszertimogatas)

e Mozgasfoglalkozasok, mindennapi mozgas iddjarasnak megfeleld udvari
lehetdségeinek tovabbi fokozasa, eszkdzok valtozatosabb hasznalata

o Gyermekek egyéni fejlodését nyomon kovetd dokumentumok egységes
tartalmi elemeinek tovabbfejlesztése, a dokumentum vezetési szinvonalanak
emelése,

e Tartasjavitas gyakorlati alkalmazasanak tovabbi fejlesztése, belso, kiilsd
tapasztalatcsere részben valdsult meg az eii eléirasok miatt

e ,76ld kuckd” elkésziilt ez segiti a gyermekek allatbarat szemléletét és a
fenntarthatosag érzékeltetését. Az érdekességek kihelyezése és a
foglalkozasok rendszeres megtartdsa segiti a tudastartalmak bovitést.

o Kozosségi kert milkodésével, a ,Fiiszer Express”, mini fo6liasatorral
lehetdség volt a kerti munka gyakorldsara a sziilok bevondsa az eii.
szabalyok szerint valésulhatott meg.

e A KRESZ park jol szolgélta a balesetmentes kozlekedés gyakoroltatasat,
ennek tovabbi rendszeres hasznalatara, és az eszk6zok fejlesztésére
torekedni kell a jovo évben is.

e Jeles napok programjait részben sikeriilt megvaldsitani. Fontos tovabb
erfsiteni a tartalmi megQjitasat, gyermek kozelivé tételét, valamint a
dekoraciot atgondolni €s jeles napok szolgalataba allitani.

e Magyar néphagyomany érzékeltetése az Ovoda arculatformalasa terén
megvalosult — csoportban erételjes arculatbévités a tovabbi feladat
(dekoracio, eszk6zok beszerzése, tevékenységtémak, anyagok hasznélata)
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v’ A néphagyomany mddszertani megalapozasahoz az dvodapedagogusok szakmai
ismeretét fejleszteni sziikséges az alabbi teriileten.

v A nemzetiségi nevelés fejlesztésére munkakozosség eredményesen miikodik.
Német nemzetiségi nevelés, fejlesztés eredményességét jol mutatja a folyamatos
az igény a nemzetiségi nevelésre.

v’ A sajatos nevelési igényli gyermekekkel valo foglalkozas, valamint a
szakpedagdgusokkal vald egyiittmiikodés sokat fejlodott.

25 Ovodisok teljesitményének értékelése

Pedagdgiai Program szerint végeztiik el az évodasok teljesitményének értékelését, melyet a
BECS koordinalt. Eredmények:

v
v

AN NN

<

Neveltségi szintmérés (nagycsoportosok tekintetében) 91 %

Gyermekek személyiségfejlodési mutato: 1. mérés 2,4; I1. mérés 2,6 (maximalis
szint 3) Fejlodés 0,2 %

Kondicionailis és koordinacios képességeket méré mozgasteszt: 71 %

Belsé partneri elégedettség mérés, (gyermek): 75 %

Belsé partneri elégedettség mérés, (sziild): 95 %

Versenyeken, fesztivilokon valé részvétel eredményei: ebben az évben a
jarvanyhelyzet részben elmaradt, az Olimpicin j6l szerepeltek a gyermekek.
Gyermekek, csoportok egyéb eredményei: sajnos nem volt olyan
programszervezés, amin részt tudtunk volna venni a covid helyzet miatt.

6 éves kor utan 6vodiban marado mutatok — 55 tankételes gyermekbdél 13 £6
gyermek maradt 6vodaban, akik az OH hatarozata alapjan felmentésre keriiltek, 6k
részképességbeli fejlesztést igényelnek. 40 f6 iskolaba ment, 2 {6 kiilf5ldon
tartozkodik. Megfigyelhet6, hogy a sziildk t6bbsége mar tajékozott a 6 éves
beiskolazas teendbi kapcsan, igy csak néhanyan igényeltek az eljarasrendben
segitséget.

Német nemzetiségi nevelésben 23 tankételes gyermekbdl 15 6 beiskoldzasra
keriilt. 7 f6 a nemzetiségi partneriskola nemzetiségi osztalyaban kezdi meg a
tanulmanyait, 3 f6 mas keriileti iskolat valasztott. 5 f6 gyermek kertileten kiviili
iskolat valasztott.

2.6 Ovodai iinnepélyek, rendezvények, nemzetiségi iinnepek rendezvények

A jarvanyhelyzet miatti egészségligyi eljarasrendek figyelembe vételével valosultak meg a
tervezett programok. A megvaldsitasnal az adott rendezvény sajatossagaihoz igazodva az alabbi
megoldasokat alkalmaztuk: dvodanként szervezett, csoportosan zart kérben szervezett.

Sajnos csokkentek a csaladi rendezvények, valamint a partnerekkel, a Keriilettel, NNOP-vel
korabban kozdsen megvalodsitott rendezvényeink. Ennek ellenére igyekeztiink mindent
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megtenni annak érdekében, hogy a gyermekek részére igy is maradando élményt nyljtsanak a
kozosen megélt hagyomany6rzé programok.

-

Az alabbi teriileten valosultak meg ebben az évben is az {innepek, rendezvények:
v" Pedagégiai programhoz két6d6 programok, rendezvények
v" Német nemzetiségi rendezvények

| 2.7 Belsd ellenérzés formdinak eredményessége_

A szakmai tevékenység soran sikeriilt megeréOsiteni a koznevelési térvény, valamint az
elfogadott végrehajtasi utasitasok gyakorlati alkalmazasat, a tanfeliigyeleti ellen6rzés valamint
a pedagogus mindsités elvardsainak, valamint az intézményi 6nértékelésben megfogalmazott
6vodai elvaras rendszernek valé megfelelést. (9 kompetencia)

Tovébbra is f6 cél volt a szakmai munka szinvonaldnak folyamatos fejlesztése, az dvodai
elvaras rendszer megvalositasa, a JEK Pedagdgiai Program koncepciondlis hangstlyanak
mentén torténd nevelés, fejlesztés, a gyermeki személyiség egészének kibontakoztatisa az
érzelmi biztonsag rendszerében, figyelembe véve az egyéni sajatossagokat. A korszerli
modszertani tudas gyakorlati alkalmazasa, atadasa az Gj kollegaknak, kiemelt feladatként
kezeltiik, ezzel segitve szakmai, modszertani beilleszkedésiiket a kézosségbe.

A gazdailkodas szabalyszeriiségét és a torvényes miikodést a Belsé Kontrollok szabélyzata
szerint valositottuk meg. A GAMESZ és a fenntartdi ellen6rzés utan elkészitettilk a
feladattervet.

2.8 Gyermekvédelmi tevékenységj

A tarsszervekkel valé eredményes egylittmiikodésben a Csalddsegité Munkatarssal valo
egyiittmiikodés eredményes volt, é16bb lett a kapcsolat a kollega és az dvodapedagdgusok
kozott, valamint probléma esetén a csaladokhoz igazitva eredményes megoldasokat sikeriilt
megtalalni. A jarvanyhelyzet miatt az online kapcsolattartast helyeztiik el6térbe.

A koronavirus kapcsan bekdvetkez6 valsag sok csaladot érintett, igy még inkabb el6étérbe keriilt
az 6vodapedagdgusok és a gyermekvédelmi felel6s egyiittmiikodése, hogy megfeleld segitséget
tudjunk nyujtani a raszorulé csaladoknak.(informaciok, lehetéséges felkutatdsa, megfeleld
szervhez val0 irdnyitas szakemberekkel valé kapcsolat 1étesitése, dvodai gyijtés stb.)

Ebben az évben is kiemelt feladat volt a nyilvantartasok szakszerlisége, a torvényi megfelelés,
kiemelten a normativ timogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
nyilvantartdsa. Ebben a feladatmegosztasban az Ovodatitkar vallalta az adminisztracios
feladatokat, a gyermekvédelmi felelds pedig az operativ és a kapcsolattartasi feladatokat latta
el, ez segitette a nyilvantartasok egységes naprakész rendszerét.
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2.9 Kapesolat rendszerek eredményessége, 6vodamenedzselés \

Nagy eredményként konyvelhetjik el a kapcsolattartasban, valamint az dvoda
népszeriisitésében az 6vodai honlap naprakészségét, valamint az évodai FACEBOOK oldal
népszerlisitését, naprakész mikodését.
Az Ovodaszék és az SZMK tagok rendszeresen részt vettek a sziil6i szervezetek részére
osszehivott tajékoztatd sziildi értekezleten, valamint online megbeszéléseken. Az Ovodaszék
a munkatervnek megfeleléen gyakorolta véleményezési, egyetértési jogosultsagat és
biztositotta az informdcidk aramldsat, ezzel elésegitette az 6voda - sziilok kapcsolatanak
megerdsitését. Itt is nagy hangsilyt kaptak az online megbeszélések valamint a dokumentumok
e-mailben torténd eljuttatisa.
v A sziildi szervezet intézményes formai mellett eredményesen mitkddtek az alabbi
kapcsolattartasi lehetéségek:
e napi kapcsolat az 6vodapedagdgusokkal
e sziil6i értekezletek a tervezettek szerint
o fogado 6rak ovodapedagdgusokkal, szakszolgalat szakpedagogusaival
o csaladi rendezvények, linnepek — eil. eléirasok figyelembe vételével
v' Fejlesztésre szorulnak az alibbi kapcsolati lehetdségek:
e Ovodaszépitd hét programot - vonzobba kell tenni, a nagyobb részvétel
érdekében
e Kindergarten Alapitvany kuratériuma iranti érdeklodést erdsiteni sziikséges a
célok elérésére, a tAmogatisok fokozasara — kuratériumban személyi feltételek
valtozésa
e a fejleszté szakemberekkel valo sziiléi kapcsolat erdsitésére sziikség nagyobb
van, ebben az évodapedagdgusok célzott segitsége sziikséges.
v Ovoda menedzselését tovabbra is erdsiteni szitkséges:
e az angol specialis mdédszer fakultativ bevezetésével kivanjuk az intézményi
profilt valtozatosabba tenni,
Sakkmodszer bevezetése a modszertani szinesités érekében.
A megiiresedett csoportszobdk hasznositasa
Bolcsddei programokba vald bekapcesolddas, 1j lehetdségek megteremtése
Ovodat bemutaté szérélapok eljuttatdsa a Bolcsddékbe,
Ovodét népszertisité vided film bemutatésa a honlapon, Facebook oldalon
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3.2022/2023 NEVELESI EV KIEMELT FELADATAI ES AZ ABBOL ADODO
OPERATIV FELADATOK

3.1 Pedagégiai folyamatok |

A 2021/2022 nevelési évben a veszélyhelyzet miatt a védelmi intézkedések nagyban
befolyasoltak az dvoda hagyomanyos mitkodését.

A 2022/2023 nevelési évben tervezésére keriilnek az elmaradt szakmai programok, valamint
olyan programokat, miihelymunkékat terveziink, melyek egy esetleges wijabb virus helyzetben

is megvalosithatoak.
Ezek az alabbiak:

v Gyermeki jaték elemzése- Magyar hagyomany6rzés szempontjainak érvényesiilése

(4brazold tevékenység, népi kismesterségek tervezése, éves anyagkivalasztis

attekintése)

Zenet és irodalmi anyagkivalasztds — tervezés - elmélet, gyakorlat egysége

Angol médszer bevezetésének megvalosulasa

IKT projekt tovabbi fejlesztése, felhasznalhaté anyagok létrehozasa a tevékenységi

tartalmakban (téméhoz illesztett anyagok)

PP elvards rendszerének elemzése, megfeleltetése a 6 éves beiskolazasi

kotelezettségnek

Mérési gyakorlat attekintése - mérési metodikék konkretizélasa, korosztalyok és a

mérési gyakorlat elvards rendszerének egységesitése (személyiségfejlodés,

mozgasfejlodés, neveltségi szint)

v Ovoda regionalis és hatéron tuli kapcsolatainak megerdsitése, kialakitasa (német és
magyar, valamint hatdron tili vonatkozasban)

AN N AN

Felelosok: 6vodavezetés, munkakozosség vezetok, BECS vezetd

3.2 JEK Pedagégiai program struktirajihoz illeszkedd, tovibb fejlesztendd
| gyakorlati munka

» Preventiv Tartdsjavitd projekt szinvonalas miikodtetése, gyakorlati megvaldsitisa —
csoportlatogatas, hospitalasi rendszer

v Uj kiegészité tornaszerek megismertetése, alkalmazasi lehetdségek
(minisztériumi, Bozsik tdmogatas)

v' Prevenci6 gyakorlati megval6sitdsa, a csoportszobdban, Tini kondi,
mobil mozgésfejleszté eszk6zok jelenléte a csoportban (rendszeres
alkalmazas)

v" mindennapos testnevelésben és a testnevelés foglalkozasokon —
preventiv tartasjavitas, kézi szerek alkalmazasa (tudatos tervezés)

13



i,y .

N

PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
4 Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625. T: 289-0390
Tag6voda: 1201 Budapest. Baross utca 81. Tel: 283-0288

"-"J;’.E-' f‘ OM 034711 Email: haross@barossovihu Honlap; www.barossovi.hu

AN

v A testnevelés foglalkozasok é€s a mindennapi testnevelés iddjarasnak
megfeleld udvari alkalmazésa (udvari testnevelés tervezési, szervezési
gyakorlata)

Nevelési terv szakmai attekintése — Szakszerliség, pontossag, egységes elvarasoknak
valo megtelelés)
SNI- integraci6 kapcsan a szakpedagégusokkal vald egyiittmiikodés fejlesztése,
fejlesztési tervek, - online valamint személyes kapcsolattal
Sziilokkel valo kozos fejlesztd tevékenység megerdsitése (egyéni online beszélgetés)
Uj projektek bevezetése:

v’ Sakkjatszotér — moédszer alkalmazdsa - bemutaté foglalkozas,

hospitalas
v Angol modszer alkalmazéasa- szakmai anyag 0sszeallitdsa, hospitalas

Felelosok: ovodapedagogusok, munkakozosség vezeték

3.2.1.

Egészségfejlesztési program mitkddtetése, egyiittmiikodési formak megerdsitése, az

eredményesség erositése érdekében- eli. szabalyok figyelembe vételével

v’ Tartasjavitas, gyogytestnevelés a nagycsoportos gyermekek valamint a korrekcidra
szorulok tekintetében, - csoportonkénti fejlesztés,

v Nagycsoportos gyermekek tiszas és korcsolyaoktatdsanak megval6sitasa a fenntartd

tamogatéasaval

S6 szoba rendszeres hasznalata a gyermekek egészségmegbrzésében

Szakmai egyiittmi{ikddés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, k6z6s programok,

forumok online kapcsolat fejlesztése (6voda orvos, védondi szolgéalat, PHSZI-

kiemelten B6lcsddék)

v’ Egészségnap szervezése az 6vodaban

v Bozsik program folytatisa — rendszeres részvétel

v
v

Felelésok: Ovodavezet6, Tagévodavezeté, munkakozosség vezetd, 6vodapedagogusok

3.2.2. Magyar néphagyomany tovabbi fejlesztése a gyermekcsoportban

v

AN NN

AN

Magyar hagyomanyok elmélyitése érdekében a jatéktevékenység eszkoztaranak
fejlesztése

Magyar hagyomanyok figyelembe vételével a jeles napok tartalmi megujitasa
Tovabbképzésen valé részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére- online

Népi motivumok el6térbe helyezése a dekoracioban, kiegészitékben

A néphagyoményok, népi kismesterségek alkalmazaséval az abrazol6 tevékenységek
bovitése, eszkdzok bovitése

Irodalmi, zenei anyagokban a népi zene, koltészet megjelenitése, eszk6zok bbvitése
Néptanc gyakorlati megvaldsitasa a szakmai fejlesztésben

Feleldsok: Ovodapedagogusok, Tagévodavezeté
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3.2.3. Kiils6 vildg megismerésére- fenntarthatosagra nevelés fejlesztése

v

v
v

v

Z58ld Kucké haszndlata — szakmai program kidolgozasa- rendszeres latogatasa,
megfigyelések, kisérletezések a kornyezeti nevelés érdekében — a gyermekek
megismertetése érdekességekkel, ujdonsagokkal — kisebb csoportok hasznalata

Fliszer Express, Kozosségi kert, foliasator, magasitott agyasok, tovabbi gondozésa,
hajtatds, csirdstatdis a természetsarokban — kerti munka szakmai fejlesztése
ovodapedagdgusok, dajkak, sziilok, gyermekek kdzremiiksdésével

gyogyndvény kert kialakitasa

Természetsarok tudatos fejlesztése, funkciojanak meger6sitése évszakhoz kotddden-
palantazé hasznalata a nvények novekedésének megfigyelésére

Z61d jeles napi programok megtartasa, csaladok bevonasa

Felelosok: munkakozosség vezeté, 6vodapedagogusok

3.2.4. Német nemzetiségi nevelés terén torténd fejlesztés

v Kiemelt feladat ebben az évben az Uj nemzetiségi gyakornok 6vodapedagogus sikeres

mindsitdvizsgara valo felkésziilése, a gyakorlati munka megerdsitése- utanpé6tlas
nevelés,

v' A német nemzetiségi nevelés szinvonaldnak megtartdsa a modszertani segédanyagok

hasznélata — elmélet gyakorlat 3sszhangjara - rendszeres hospitélasok megszervezése

v" Német Nemzetiségi nevelés szakmai fejlesztése (elméleti, targyi) az alabbiak szerint:

e Hirom csoport Osszhangjanak tovabbi erdsitése — eii. szabalyok
betartasaval,

® Ovodapedagégusok folyamatos szakmai képzése, nyelvi gyakorlas
lehetdsége online képzésekkel,

e Csoportos heti tancprobak — cél a tancos anyagok megujitdsa, azonos
modon torténd gyakoroltatdsa a nemzetiségi 6vodapedagogusok altal,

e Régios koordinator online kapcsolatfelvétel - Mér, Ceglédbercel, —
szakmai  egyiittmiikodési megallapoddsok megujitdsa. Régios
koordinatori munka tartalmi megujitisa egytittmiikdve az NNOP- vel,

e NNOP kezdeményezéseihez kapcsolodunk.

Felelésok: Nemzetiségi munkakozosség vezet6, nemzetiségi 6vodapedagégusok

3.2.5.J. E. K. P.P. Dokumentéciok tovabbi fejlesztése — miithelymunka

AN

&

Csoportnaplok elektronikus alkalmazasanak megvalositasa

Nevelési tervek szakmai fejlesztése

Tematikus tervek fejlesztése (t6rvény, OH, ajanlasa)

A gyermekek fejlodését nyomon koveté dokumenticio egységesitése, alkalmazasa,
felmérések, eredményeinek szakszerl értelmezése, visszacsatoldsa a fejlesztémunka
eldsegitése érdekében. (fejlesztési tervek szakszertisége)

Gyermekvédelmi nyilvantartds szakszerlisége, torvényi megfelelés — kiemelten a
normativan tdmogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
figyelemmel kisérése — egyeztetés rendszeres megerdsitése

15



WA PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA

'3 - Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
-;;'-;?,'t- Tagovoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288
. OM 034711 Email: Honlap:

Felelésok: Ovodapedagégusok, Gyermekvédelmi felelds Tagovodavezetd

3.2.6. Egyéni fejlesztés szakmai eldsegitése - egyéni banasmod, esélyegyenldség - fejlesztés,
felzarkoztatas, tehetséggondozas, SNI — s gyermekek integralasa

v' Az utaz6 szakemberekkel val6 szorosabb egyiittmiikodés (EGYMI, Szakszolgalat) az
6vodaban dolgozé dvodapedagdgusok munkajanak segitése (online is)

v’ Egyéni fejlesztési tervek szakszerl elkészitése, vezetése szakemberekkel parbeszédben
(online is)

v’ Sziilékkel valdé kapcsolat mélyitése - fogado oOrdk, nyilt alkalmak a fejlesztés
hatékonyséaga érdekében- massag elfogadtatasa, egyénre szabott segitségnyujtas (online
is)

v’ Tehetséggondozas — Tehetségmihelyek szakszerti mikodtetése a tehetség
koordinatorral,

v’ Csillagocska fesztivalra valo felkésziilés

v ,,0Ovi- Zsaru” Ki mit tud

Felel6sok: Ovodavezets, Tagévodavezets, 6vodapedagégusok

3.2.7. Gyogytestnevelés fejlesztése

v A nagycsoportosok részére heti rendszerességgel korrekcios torna kerdil
megszervezésre gyogy testneveld kollegak részvételével,

v A gyogy testneveld a munkakdzosségben segitik az 6vodapedagogusok szakmai
munkajat a tartasjavitds, a prevencié tervezésében, és gyakorlati megvalositasaban-
hospitéalasi rendszer

Felelésok: Gyogy testnevelok, munkakozosség vezeté, 6vodapedagogusok
3.2.8.J. E. K. P.P. —hoz kapcsolddo ,,Zold ,,Jeles napok, egyeb lehetdségek fejlesztése

A Z6ld jeles napok, valamint a Zild — Kucké lehetiséget ad az dvodaban végezhetd
ismeretnyajtas bévitésre. A ,,Zold Kucké” eszkozrendszerére éplild, szakmai program
kidolgozasaval, tervszer(i tevékenységgel eldsegitjilk a gyermekek tudasszitjének emelését, a
kisebb csoportokban végezhetd kisérletezéssel és kutatdssal. Fontos cél hogy a
kornyezettudatos valamint a fenntarthatd fejloddés szemléletét erdsitsik a pedagogus
kollegakban és ezt atadjuk a gyerekek részére. (pedagogus teljesitményértékelés eredményét
figyelembe véve)
Ennek szakszerii végzéséhez az alibbi feladatokat sziikséges megoldani:
v’ Az eszkdzrendszerre épiilldé szakmai program kidolgozasa a kornyezeti
tevékenységtartalmakhoz kapcsolodoan, annak figyelembe vételével.
v Udvari él6vildg megismerése, valamint a kisallatok (tekn6s) gondozésénak tudatositasa
érdekében szakirodalmak gyUjtése, nvényhatarozd, Gjsagok stb.
v’ kiegészitd jatékok, szemléltets eszk$zok készitése, beszerzése témahoz kotdédden a kert
névényvilaganak megismerése érdekében,
v A Kerti t6, akvéarium folyamatos korszeriisitése, a tekndsék gondozésa a gyermekekkel
kozosen, rendszeresen végzett tevékenységgé tétele — etetés, megfigyelés
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v' Madérbarat Ovoda jelleg tovabbi ersitése, palyazatokhoz vald kapcsolddas a targyi
eszkozok fejlesztésre,

v’ A kozosségi kertek, foliasatrak és a ,,Fiiszer Express”, magasitott agyasok tovabbi
gondozasa - nem nélkiilozheti a pedagdégusok, nevelést segité kollégak, valamint a
szillok kerti ismereteinek szakszer(ivé tételét, annak érdekében, hogy a gyermekeknek
megfeleld ismeretet tudjanak atadni- tudatos, tervezett formdban,

v A gyermekekkel rendszeresen részt vesziink keriileti, févarosi kémyezeti programokon,
akcidkon a csaladok bevonasaval,

v’ Az O6voddban is szerveziink komyezeti szemléletformalast erdsitd akcidkat,
rendezvényeket, mely segiti a fenntarthato fejlodés szemléletének kialakitasat.

Felelosok: Csoportos 6vonok, pedagégiai asszisztensek, dajkak
Egészséges Kornyezet munkakozosség vezetd, kertész - karbantarté

3.2.9. Uj innovicidk ,,Jatékos informatika” projekt tovabbfejlesztése

v' Tovabbi feladat az Ovodapedagdogusok IKT kompetencidjanak fejlesztése, mely
elosegiti a gyermekek tanulési tevékenységének fejlesztését, uj modszertani lehetdségek
kidolgozasa,(laptopok, tabletek beszerzése, moédszertani anyagok, eszkdzok)

v' Tovabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek eszkdz szinten, jatékosan
taldlkozzanak az informatikéval, és minden gyermeknek lehet6sége legyen az 6vodaban
czeket az eszkozoket haszndlni, képességeiket, készségeiket e teriileten is
fejleszteni.(csoportosan megvaldsithatd)

v Az 6vodapedagégusnak lehet6séget ad az OH altal bevezetett életpalya modell
elvarasainak megfeleléséhez, ismereteit, tuddsat boviti az IKT alkalmazasaval.

Ebben az évben a tabletek tovabbi beszerzését bovitjiik, az elméleti projekt kidolgozasat
tovabbfejlesztjiik. Az 6vodapedagdgusok részére az el6z6 évben a laptopok szamat sikertilt
gyarapitani, ebben az évben szeretnénk elérni, hogy minden kolleginak egyénileg is
rendelkezésre alljon. Ez alapfeltétele az online tevékenységnek, erre fel kell késziilni az
esetleges jabb virushelyzet miatt,

Felelés: Ovodavezetd, IKT Team, ovodapedagogusok

[ 3.3 Dolgozékkal valo kapcsolattartas

3.3.1. Munkatarsi értekezletek Osszehivasa személyes jelenléttel, vagy online forméban
valosulnak meg ebben az évben a jarvanyhelyzet alakuldsanak, valamint a rendelkezéseknek
megfeleléen.

2022. 08. 30.
Téma: A 2021/2022 Nevelési évnyité értekezlete
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v Beszamold a 2021/2022 Nevelési Ev Munkatervének megvalésitasar6l” dokumentum
elfogadasa.

2022/2023 Nevelési Ev Munkaterv tervezetének elkészitése,

Tanév rendje, munkarend megbeszélése a nevelémunkdt meghatdrozd torvényi
valtozasok ismertetése

<SS

Felels: Ovodavezetd, Vezeto helyettes, Tagévodavezetd, BECS vezetd,

2023. 01.10.

Téma: Nevelést segitd dolgozok, pedagodgiai asszisztens, dajka feladatvégzésének
hatékonysdga, tervezés, megvaldsitds idéardnyos megvalositasa. Ovodapedagogus
neveldmunkajanak hatékony segitése.

A Pedagbgiai Programban meghatarozott 6 éves beiskolazés elvarasrendszerének elemzése.

3.3.2. Ovéndi megbeszélés

Havonta 1 alkalommal aktudlis 6vodai programok megbeszélése
(délel6ttos 6vond részvételével)
Felelds: Tagovoda vezetd

Vezetd helyettes

3.3.3. Ovonoi kerekasztal

Kéthavonta 1 alkalom kozérdeki esetmegbeszélés (mindkét 6vono részvételével)
Felelés:  Ovodavezetd

3.3.4. Dajkamegbeszélés — havi rendszerességgel 6vodanként valosul meg

Felel6s: Tagévoda vezetd
Vezet6 helyettes

3.3.5. Pedagogiai asszisztensek megbeszélése — kéthavi rendszerességgel

Felelos: Vezeto helyettes
Tagdvodavezetd

3.3.6. VezetOségi értekezlet — havi rendszerességgel

Sziikséges, hogy az informaciok, valamint a jarvanyhelyzet kapcsén bevezetésre kertild
intézkedések idében eljussanak az 6voda vezetésében résztvevo kollegakhoz! Ennek tudataban
sikeresen tudjuk megoldani a szakmai feladatokat, valamint a jarvanyveszélyt is féken tudjuk
tartani. Fontos informécio esetén rendkiviili vezetdi értekezlet 6sszehivéasa is megvalosithato.

Felelds: Ovodavezett

Allandé meghivott résztvevok: KT, aktualisan munkakozdsség vezet$, Gyermekvédelmi
felel6s, Ovodatitkar
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3.3.7. Bels6 tudasmegosztas feladatai

A szakmai egyiittm{ikddések, hospitalasok, tapasztalatcserék szervezése folyamatosan
megvalositasra keriil. Cél, hogy az aktudlis helyzetet figyelembe véve (jarvanyhelyzet eli
eldirdsok) a lehetd legoptimdlisabb megvaldsitdsi formét alkalmazva megvalosuljanak a
szakmai fejlesztési feladatok.

v agyermekek nevelését, fejlesztését a két Gvodapedagdgus azonos elvek mentén, magas
szinvonalon valésitsa meg.

v a fejlodés érdekében az Ovoda vezetése biztositja a dolgozok részére azon
informécidkat, (elektronikusan, papiralapon, internet elérhet6ség az iroddban) melyek
elosegitik a hatékony munkavégzést.

A szakmai eredményekre épitve a pedagdgusok a szakmai munkéjénak fejlesztése érdekében -
a Team munkak mellett munkak6zosséget alkotnak.

Mindkét munkak6zosség vezetését gyakorlott kollega végzi. A munkakozdsségi tagsag
tovabbra is 6nkéntes, az Egészségnevelé Munkakozosségnek minden dvodapedagogus tagja. A
munkakozosségek Onalléan alkotjdk meg Munkaterviiket a J. E. K. Pedagogiai Programunk
koncepcionalis hangsulyat, valamint a munkaterv focélkitlizéseit szem eldtt tartva.

A munkaprogramokban is torekedni kell azon feladatok meghatérozésara, melyet egy esetleges
jarvanyhelyzetben is meg tudunk valdsitani.

3.4. Munkakozdsségek

Két munkakozosség miikodik a 2022/2023 Nevelési évben:

v Egészséges Kornyezet Munkakozosség

v' Német Nemzetiségi Nevelés Munkak$zosség
A mellékletben taldlhatd munkakszosségi munkatervek melyek tartalmazzdk, a
munkako6zosségek 6 feladatat. Ezek a feladatok illeszkednek a munkatervi £6 célkitiizésekhez.

Pedagogiai asszisztensek belsé képzését fejleszteni sziikséges — szakmai tevékenységének

szakszerii megvalositasanak eldsegitése érdekében
v Pedagégiai asszisztensek teljesitmény értékelésébdl adodod fejlesztési feladatainak
megvalositasa — nevelési terv hatékonyabb megismerése
v Hospitdlas szakmai megbeszéléssel az eii. eldirdsoknak megfeleléen (gondozis,
6vondkkel, dajkdkkal valo partneri egylittmiikdés, elmélet - gyakorlat 6sszhangja)

Dajkak belsé szakképzésének tovabbi megerdsitése
v Dajka szakmai tevékenységének szakszerii megvalositasa
v’ Hospitalas szakmai megbeszéléssel (minGsitésben megfogalmazott fejlesztési feladatok
alapjan, elmélet- gyakorlat 6sszhangja, partneri egyiittmilikddés fejlesztése)

Pilyazati TEAM miikodtetése - Hatékony palyazatfigyelés, évodapedagdgusok szakmai
fejlesztése a palyazatiras tekintetében. Sziiléi, Alapitvanyi egylittmiikodés az el6z6 év jo

gyakorlata alapjan.
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v’ pedagogiai program eszkozfejlesztésének elGsegitése

v’ gyermekprogramok tdmogatasa

v" hatéron tuli kapcsolat létrehozasa

v nemzetiségi feladatok szinvonalas megvalositasa, kapcsolatok miikdtetése
Team tagok: Ovodavezetd, tagévodavezeté Vezetd helyettes, munkakizosség vezeték,
Alapitvany Kuratériumanak elnéke

3.5. Intézményfejlesztés: Ellendrzés - Mérés — Ertékelés, Belsé onértékelés |

A Belsé Onértékelési Szabalyzat atdolgozésra kerill ebben az évben. A szabalyzat alapjan
tovabbra is kiemelt feladat az intézményfejlesztés mukodtetése - az 6voda mindségi
munkajanak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes megvaldsitasanak eldsegitése. A mérések
elvégzésénél a hataridok betartdsara kiemelt hangsulyt kell fektetni! Ezt a BECS vezetd
koordinalja, ellenérzi az intézményfejlesztési tevékenység megvaldsulasat.

3.5.1 Cél a pedagdgiai munka teriiletén

Pedagdgiai munka teriiletén célunk az évértékelésben megfogalmazottak szerint a szakmai
gyakorlati munka tovabbfejlesztése:

Az 6vodai elvaras rendszerének valdo megfelelés,

Elvart szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése,

Optimalis munkamegosztasra térekvés a dolgozok korében,

Tulajdonosi szemlélet erdsitése, kiemelten a takarékossagra,

Partneri magatartas, kollegialitas, empatikus magatartds,

Objektivitas, a munka szinvonalanak tovabbi emelése érdekében.

AN NI NN YN

Dolgozok ellenérzése, értékelése

v Horvéth § Dubecz mérési értékelési szempontok alapjan torténik az adott munkakérok

elvaras rendszerei lapjan
Pedagoégus ellendrzés szempontok:

v’ tematikus tervek szakmai megfelelése,

v gyermeki személyiségfejlodés dokumentalasa (figyelembe véve a 6 éves beiskolazast-
bemeneti komplex allapotfelmérés, személyiségfejlodés, sziilokkel valé kapcsolat
irasbelisége- fejlesztési tervek, szakpedagdgussal valé kapcesolattartas)

v' pedagégus mindsités elvarasainak, valamint az intézményi Onértékelésben
megfogalmazott 6vodai elvaras rendszernek valé megfelelés (9 kompetencia)

v' pedagogusok oOnértékelések sordn készitett Onfejlesztési tervek megvalositasa,
megvalositas dokumentalasa

e a tanfeliigyeleti ellen6rzés kapcsan készitett intézményfejlesztési
valamint a vezetdi Onfejlesztési tervek megvalositdsanak ellendrzése.
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e | f6 mindsitésének segitése, megvalositisa. 3 f6 Onértékelésének
elvégzése.

3.5.2. Mérési feladatok megval6sitésa az elfogadott titemezés szerint

Neveltségi szintmérés (nagycsoport)

Gyermekek személyiségfejlddési mutatoi

Kondicionalis és koordinacios képességeket méro teszt,

versenyeken, fesztivdlokon valé részvétel eredményei, /nemzetiségi
rendezvények,

gyermekek, csoportok egy€b eredményei,

6 éves kor utdn 6vodaban maradd mutatdk,

v" német nemzetiségi iskolaba keriilék szama,

AN N NN

ANERN

Partneri mérések elkészitése a PP alapjin
v' belsd és kiils6 partneri elégedettségmérés,(sziil8, gyermek)
v' nevelést segitd és egyéb dolgozok teljesitményértékelése

Felelésok: Ovodapedagogus
Belsé Onértékelési Csoportvezetd

Modszerek:

Csoportlatogatés,

Dokumentaciok elemzése,

Interju, kérd6iv,

Fejlesztd tipusu értékelés,

Fejlesztési irAny meghatérozésa, fejlesztési tervek elkészitése

AN NI NI N

Ellenérzésben kézremiikiodok:
Vezeté-helyettes,
Tagovodavezetd
Munkak6zdsség-vezetok,
Hibafeltarok-bels6 ellendrok,
BECS vezetd

AN NI NN
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4. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK, NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK

IDOPONTJA, TEMAJA
Idépont Ertekezlet témdja Felelosok
2022. Nevel6testiileti, Alkalmazotti értekezlet Ovodavezetd
08.30. 1. A 2021/2022 Beszamolé Nevelési év | Vezet6 helyettes
értékelésének elfogadasa. Tagbvodavezetd
2. A 2022/2023 Nevelési év munkatervének | BECS Vezetd
Osszeallitasa, felel6sok, programok | Egészséges kornyezet
idépontjainak meghatarozésa. munkak6z6sség
3. Munkakozosségek feladatinak megbeszélése | vezetd
Osszehangolva a munkaterv feladataival. Német nemzetiségi
4, Csoportalakitasok, személyi feltételek munkakdzosség
5. 2022/2023 Nevelési év Munkarendjének | vezetd
kialakitasa Gyermekvédelmi
6. 2023-2028 Kozéptava Tovabbképzési terv | felelds
elfogadésa.
7. Bels6  Onértékelési  feladatok, @ BECS
munkaterv ismertetése, feladatok feleldsok
8. Pedagégiai Program médositasarol tajékoztatd
9. S6 szoba, KRESZ-park beosztdsanak
elkésztése -
Osz 1. JEK. Pedagogiai Program médositasanak | Ovodavezetd
elfogadésa. Vezet6 helyettes
2022. 2. Gyodgytestnevelés felmérésének eredménye, | Tagévodavezetd
november fejlesztés megvalositasanak litemezése Ovoda — Iskolafelelds
3-4, 3. SNI, BTM gyermekek ellatasa, | Gyogy testnevel6k
szakpedagdogusok  meghivasa, feladatok | Tehetségkoordinator
megbeszélése ( EGYMI, Logopédus) Munkakdzosség
4. Tankoételes gyermekek vizsgalatanak | vezetdk
eredményessége, szakszolgalat meghivasa. 6
éves beiskolazas elvaras rendszere a PP
figyelembe vételével
5. Ovi Zsaru Program kidolgozésa — szakmai
anyagok Gsszegytijtése
6. Gyermekvédelmi tevékenység elemzése-
Gyermekvédelmi munkaterv ismertetése az
6voda gyermekvédelmi helyzete alapjan
7. Tehetségmihelyek kialakitdsa- 30 oOras
szakmai program Osszeéllitasa
8. Angol 6vodai nevelési modszer kidolgozasa,
bevezetése
Felelés: Lugosi Szandra, Klaudia, Lang
Krisztina, Orosz Mariann
9. ,,Zdld- kucké” szakmai lehetdségeinek
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kidolgozasa.
1. Fenntarthatosagra nevelés 6vodai lehetdségei | Ovodavezetd
Tavasz szakmai anyag kidolgozasa Vezetd helyettes
2 Ovodakert tudatos kialakitasa a fejlesztési Tagdévodavezetd
2023. célok érdekében — gyakorlati tevékenység Egészséges kornyezet
aprilis 5. a  nevel6testiilettel.(6vodaszeépitd  héthez | munkakdzosség
igazodva) vezetd
Nevel6kozosség
kollegak
L BECS vezetd a
Tanévzaré | Szakmai kapcsolatfelvétel hataron tali 6vodaval Ovodavezet6
2023. e A kapcsolat felvételhez palyazati forras, Vezet helyettes
junius tdmogatas igénybevétele sziikséges, ha erre Tagovodavezetd
15-16. nincs mod, akkor német nemzetiségi valamint | Egészségneveld
magyar hagyomanydrzéshez kapcsolodo munkak$z6sség
kitekintést valdsitunk meg. vezetd
Evértékelés Német nemzetiségi
e csoportok szakmai munkéjanak értékelése munkak6z0sség
e munkatervi feladatok megvaldsitasa vezeto
o tovéabbfejlesztendd feladatok meghatérozasa | BECS vezetd, KT
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5. NYiLT NAPOK, SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADO ORAK RENDJE

Az 6voda PR tevékenységének fejlesztése érdekében tjra tervezziik az elmaradt eseményeket:

,»Ovodahivogaté programsorozat” — havi rendszerességgel bolcsddéseknek foglalkozast
tartunk ahol a gyermekek a sziilokkel vehetnek részt. Bizunk abban, hogy igy nagyobb
népszertiséget tudunk elérni a gyermekfelvételek soran. Jobban meg tudjak ismerni a sziilok az
ovodat és az ott dolgozd kollegakat.

Felelos: Lang Krisztina, Harsanyi Ildiké, Pap Eszter

Ezen alkalmak publikéalasara kiadvanyt készitiink, és a bélcs6dében népszertsitjiik. A bolcsddei
sziil6i értekezletekre elldtogatunk, hogy a kiscsoportos 6vo nénik be tudjanak mutatkozni.
Felelds: Lugosi Szandra, Pap Eszter

Jeles napokhoz ktddden babeldadast szerveziink a bolesddébe az 6vodaba késziilé gyermekek
és a sziileik szamara.

Felel6s: Feketéné Sebok Katalin

5.1. Ovodai nyilt nap - Ovodahivogato

2023. 04.21.
Husvéti babel6adas szervezése bolcsddések részére
Felelés: Harsdnyi Ildiké, Lugosi Szandra Klaudia, Feketéné Sebék Katalin

5.2 Csoportos nyilt napok e.ii. elgirdsok figyelembe vételével

A nyilt napok csak akkor keriilnek megvaldsitasra, amennyiben a jarvanyhelyzet lehetévé teszi.
A sziil6k betekintése tobb napon keresztiil valosul meg, limitalt résztvevovel.
Baross 79. Székhely

Csoport | Rézsaszin | Mesebeli Sdrga
Pillangé | Kék Tigris | Napsugir
Idépont januar februar marcius
Baross 81.Tagévoda
| Csoport Roézsaszin Kék Zild Alma | Lila fecske
Maci Delfin
Idépont aprilis januar | oktéber november
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| 5.3 Ovodit bemutaté Gsszevont sziiléi értekezlet iij 6vodasok részére

2023.06.13.

Téma: Az 6voda pedagdgiai programjanak bemutatasa az 0j kiscsoportos sziiléknek. Az 6voda
nevelési elvei, csalad- 6voda partneri egyiittmikddésének, kapcsolatanak lehetéségei

Felelos: Ovodavezeté, Tagévodavezeté

Csoportos sziiléi értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, januar)
Idépontok hirdetményben keriilnek publikélasra, eii. eléirdsoknak megfelel6en. Jarvanyhelyzet
esetén online sziiloi értekezlet keriil megtartasra.

Felelds: Csoportos é6vodapedagogusok- vezeto helyettes, tagovodavezetd

‘ 5.4 Fogad6 érak rendszere az eii. eléirasok figyelembe vételével

A fogado6 6rak megtartiasa a jarvanyhelyzetet figyelembe véve személyes jelenléttel, vagy
online valésul meg. Felelds: 6vodapedagogus
v Evi 1-2 alkalommal sziilével elre egyeztetett idopontban (feljegyzés a gyermek egyéni
fejlodését nyomon kdveté dokumentumban)
v' Probléma esetén azonnali egyeztetéssel (feljegyzés, jegyzokonyv)
v' Beiskolazas el6tt minden tankételes gyermek szilléjével (november, december -
feljegyzés a gyermek egyéni fejlédését nyomon kéveté dokumentumban)
Ovodavezets - minden honap elsé hétfoje 16-17 ora
Vezeto helyettes 79. - minden masodik honap hétféje: 16-17 ora
Tagoévoda vezetd 81. - minden harmadik honap hétféje: 17-18 6ra
Gyermekvédelmi felelés - minden hé masodik hétféje: 16-17 ora
Fejleszté pedagogus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziil6k kérésére
Ovodapszicholégus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjan, ill. sziil6 kérésére

A fogadé 6ra igénybevételét el6zetesen bejelentkezés €l6zi meg a sziil6 részérdl.
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6. OVODAI UNNEPELYEK, RENDEZVENYEK, FELELOSSEGI ES HATASKOROK

6.1 Gyermekprogramok

A gyermekprogramok szervezésénél figyelembe vessziik az e.ii. el6irdsokat, €s a jarvanyhelyzet
alakuldsat. F6 szempont, hogy amennyiben a csoportok 0sszevondsara nincs lehetdség, minél
tobb programot a csoportos modszerrel valdsitsunk meg. A sziilokkel megvaldsitott
programoknal a személyes jelenlétre toreksziink, azonban a vide6 felvétel készitése és
csoportkdrben valé megtekintése valosul meg figyelembe véve a GDPR eldirasokat.

Idépont Program megnevezése Felel6sok

2022.09.30. | Népmese Napja 6vodapedagdgusok

2022.09.22. | Automentes Nap Lugosi Szandra, Nagy
Hanna Viola
6vodapedagdgusok

2022.10.07. | Teréz napi — Sziireti jatszodélutan, vasari Harsanyi [1dik6

forgatag Léang Krisztina

2022.10.10- | Ovodaszépité napok Harséanyi I1diké, Lang

14. Krisztina, Keszeli Attila,
ovodapedagdgusok

2022.11.11. | Mérton nap Pap Eszter nemzetiségi
csoportok 6vodapedagdgusai

2022.12.06. | Mikulés Kirchmayer Anita, csoportos
6vondk

2022. 12.15- | Gyermek Karacsony Léang Krisztina, Harsanyi

16 I1diké, csoportos 6vondk

2023.01.20 | Egészség Nap Urban Eniké, Orosz
Mariann, 6vodapedagdgusok
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—
2023.02.10. | Gyermek Farsang Orosz Mariann csoportos
ovodapedagogusok,
Szatmaériné Viszlay Kinga
2023.03.14 Nemzeti tinnep Lang Krisztina, Harsanyi
11dikd, csoportos
6vodapedagdgusok
2023.04.11. | Koltészet Napja Feketéné Sebdk Katalin,
csoportos
6vodapedagdgusok
2023.04.04. | Nyuszi les csoportos
ovodapedagdgusok
2023. 04.11- | Ovodaszépitd hét (nevelés nélkiili Lang Krisztina, Harsanyi
14. munkanap figyelembe vételével) Ildiko, Keszeli Attila,
csoportos
6vodapedagdgusok
2023. 05.3- | Anyak napja csoportos
10 ovodapedagdgusok
2023. 05.15- | Ovodai kirandulas P.P. — ez kotédden csoportos
19. 6vodapedagdgusok
2023. 06.09. | Junialis - Tehetségnap Lang Krisztina, Harsanyi
Ildiko, Keszeli Attila,
csoportos
6vodapedagdgusok
6.2. Nemzetiségi rendezvények
Idépont Program megnevezése Felelosok
2022. 09.23. | Eurépa Nap ( DNG) Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda, DNG
2022. 10.08. | Oktober Feier (NNOP-vel egyeztetve) Pap Eszter, Harsanyi I1diko,

Keszeli Attila, NNOP,
Nemzetiségi oktatasi
intézmények
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2022.11.11.

Marton nap

Pap Eszter, nemzetiségi
csoportok

2023.04..... | XV.Nemzetiségi gyermektanc fesztival Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda
2023. 06..... | Nemzetiségi Junialis (NNOP) NNOP, Pap Eszter
6.3 Feln6tt rendezvények ahol a gyermekek szerepelnek
Idépont Program megnevezése Felel6stk
2022.12..... | Iddsek otthona Karacsony Orosz Mariann
2023.05.... Id6sek otthona — Anyédk napja Lugosi Szandra
6.4 Feln6tt rendezvények
Idépont Program megnevezése Felelostk
2022.10.01. | Baross Party Kindergarten Alapitvany Kuratérium, Ovodavez.
2022.12.19. | Felnétt Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi
I1diké, Urban Eniké
2023.06.15- | Pedagogus Nap (6vodai) Lang Krisztina, Harsanyi
16. I1dik6, KT, Bélteczkyné Sz.

Keriileti, fovarosi, valamint civil szervezetek Kornyezetvédelmi akciékon, mozgalmakon
val6 részvétel az e.il. eldirdsok figyelembe vételével. ( Pl Ovi zsaru Ki mit tud? Keriileti
automentes nap, Csillagocska Fesztival)

Felelds: Egészségneveld munkakdzosség vezetd

Keriileti sportrendezvényeken valo részvétel az e.ii. el6irdsok figyelembe vételével.
( Mikulas valto, Nyuszi valto, Sport nap)
Felelds: Egészségneveld munkak6zosség vezeto, ,,1zgdé Mozgok ,,mithelyvezetd

Bozsik Programba 2 csoporttal vesz részt az 6voda.
Felelos: Szaboné Kadar Katalin, Kirchmayer Anita

7. GYERMEKVEDELEMI, ESELYEGYENLOSEGI FELADATOK
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A gyermekvédelmi felelésoket megerdsitjiik és az 6voda intervencids tevékenységét
kiemelten kezeljiikk. Fé feladatunk, hogy figyelemmel kisérjiik a gyermekek
életkoriilményeit, igyeksziink segiteni a csalddnak az adott problémahoz igazodva,

bevonva a tarsintézményeket.
Folyamatosan nyomon Kkivetjiik a torvényi valtozasokat, ennek megismerése is kiemelt

feladat.
Minden program és szervezett taldlkozast a jarvanyhelyzet figyelembe vételével oldunk meg,

kihasznaljuk az online konferencia lehetdségét.

Konkrét faladatainak az alabbiak szerint hatirozzuk meg:
v’ Tarsszervekkel vald él6 kapcsolat elésegitése - rendszeres konzultacid, szakmakozi

megbeszélések a PHSZI Csalad és Gyermekvédelmi Kézponttal, és a Szocidlis Osztély
munkatarsaival, Gydmhivatallal.- személyes, online kapcsolattartas

v' Szocialis segit6- HSZI munkatirsdval valdé kapcsolat tovabbi megerositése,
miikddtetése, online is.

v’ Kiilonleges gondozast igénylé gyermekek (SNI és BTM) esélyegyenloségének
biztositasa, hatrdnyos helyzetli, és halmozottan hatranyos helyzetli, valamint a
veszélyeztetett gyermekek segitése- csaladdal valo €16, napi kapcsolat- Intervencids
gyakorlat erositése (kedvezmények lehetdségének felkutatdsa, csaladokhoz valo
eljuttatdsa)- gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagogus, kdzremiikddésével

v Normativ timogatasok megfeleld feltételek esetén- sziil6i nyilatkozat- dokumentalas —
ovodatitkar kdzremiikddésével

v Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag folyamatos figyelemmel
kisérése-dokumentalas — 6vodatitkar kozremlikédésével

v’ Segélyek, Ovodaztatasi tamogatds figyelemmel kisérése —  Gvodatitkar
kozremiikodésével

v' HHH -s gyermekek hatdrozatainak nyilvantartasa — 6vodatitkar kézremikodésével

v Esélyegyenl6ségi munkacsoportba vald aktiv részvétel- gyermekvédelmi felel6sok,
6vodavezetd

v' Kimutatdsok, statisztikdk készitése a fenntart6 felé- dvodatitkar kozremiikédésével

v Nyilvantartdsok vezetése a torvényi eldirdsoknak megfeleléen- &dvodatitkar
koézremiikodésével

v Az 6vodapedagdgusok, sziil6k egyiittmiikodése a problémas esetek kapcsan, HSZI
munkatérsa, gyermekvédelmi felelds napi kapcsolata

v Gyermeket veszélyeztetd helyzetekre valo fokozott odafigyelés, azonnali megbeszélés,
kezdeményezése a tarsszervekkel — gyermekvédelmi felelds kozremitkodésével

v Az 6vodapedagogus, valamint a gyermekvédelmi felel6sk fogado orain eldsegitjiik a
partneri egyiittgondolkodast az érdekl6d6, valamint a radszorulé csaladokkal, online is.

v' Az O6vodapedagogusok szoros kapcsolatot dpolnak a gyermekvédelmi felelGssel,
rendszeres személyes megbeszélés, online kapcsolat

v Sziil6k Foéruma - sziiléket érdekl nevelési témak feldolgozdsa — PHSZI vezetdje,
gyermekvédelmi felel6s, 6vodavezetd, SZMK kozremiikddésével

Felelosok: gyermekvédelmi felelésok, ovodatitkdr, évodapedagégusok, tarsszervek
vezet6i
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8. OVODA TANUGY IGAZGATASI FELADATAIL

A személyes talalkozést igénylé programokat nagymértékben befolyasoljak az e.ii. eldirasok.

8.1. Beiskolazdssal kapcsolatos teendék

Feladat Idépont Felelos
1. A beiskolazas valtozasai, iskolaérettség- Osszevont | szeptember 6vodavezet6
sziil6i értekezlet a nagycsoportos sziiléknek. 6v.- iskola
(szakszolgalat részvételével) felelose
2. Nyiltnap, betekintés a nagycsoportok neveldmunkéjaba, | oktober- csoportos
utdna kozos beszélgetés a sziilékkel- kis-csoportokban | november 6vondk
3. Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, illetve | november- fejleszto-
részképesség gyengeséget mutaté gyermekek sziileivel, | december pedagogus
szakszolgélat bevonasaval
4. Nagycsoportos sziildi értekezlet a beiskolazasrol — marcius ovodavezeto,
Délpesti Tankeriilet vezetdje 6v. —isk. fel
5. Iskolalatogatds a nagycsoportos gyermekekkel, kiilon a | aprilis csoportos
nemzetiségi iskolaban 6vondk
tanarok
8.2. Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teendék
Feladat Idépont Felel6s
1. , Ovodahivogaté”  szérélap | januar Ovodavezetd, Bolcsde-
elkészitése, killdése a Kkozeli ovoda felelbse,
bolesddéknek
2. v ()vodahivogaté” gyermekek | havi {itemezés | Ovodavezet vezetd
fogadasa sziilbkkel- | szerint helyettes, Tagévodavezetd,
foglalkoztatok Munkak6z8sség vezetok
3. Meghivas  alapjan  részvétel | marcius Ovodavezet, PHSZI
boélcsédei sziildi értekezleten szakmai vezetd
4, Latogatas a bolcs6deben a marcius-aprilis Ovodavezetd, leendé
leend6 évodasoknal kiscsoportos 6vonok
(husvéti babjaték) -
5. Ovodai nyilt nap Ovodai | 4prilis Honlap felel6s,
Honlapon publikélas - személyes Ovodavezetb
tajékoztatd az 6vodarol,
beiratkozas eljarasrendjérol,
Vided bemutaté aktualizalasa.
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6. Uj gyermekek eldjegyzése majus els6 hete ovodavezeto, vezetd
- _helyettes
7. Felvételt  nyert  gyermekek | junius 1. hete 6vodavezetd
_csoportba beosztésa.
8. Felvett gyermekek sziileinek | junius 2. hete ovodavezetd
| sziil6i értekezlet 6vondk

| 8.3. 'lgn_iigy igazgatasi nyilvintartisok elkészitése

v" Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2022. 09. 01.
v" Oktoberi statisztikai jelentés elkészitése: 2022. oktéber 15.

v" Csoportnyilvantarté dokumentumok kitéltése KESZO felé: 2022. 09.01.
v" Normativa nyilvantartasok elkészitése KESZO — jogszabaly szerint

Felelésok: Ovodavezet6, 6vodatitkar
v" Tematikus tervek, Csoportnaplok, felvételi mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartok,
gyermekek személyi anyagainak elkészitése 2022. 09.15.

Felelosok: ()vodapedagégusok

A koronavirus okozta jarvanyhelyzet ebben az évben is megakadélyozta a nemzetiségi
kapcsolataink mellett a hataron tali magyar évodakkal valé kapcsolatépitést. Bizunk abban,
hogy a 2022/2023 nevelési évben tijra tudjuk épiteni a korabbi jol miikodo kapesolatainkat, és
megkezdhetjiik, a hataron tuli 6vodéakkal valé kapcsolatfelvételt melyben szdmitunk a fenntart6
segitségére.

A kapcsolatépitéshez igénybe vessziink a kiilsé szervezeteket, allami palyazati lehetdségeket.
A jarvényhelyzet e.i. el6irdsait figyelembe véve az Gvoda biztositja partnerei szdmara a
megfeleld informacidaramlast — papiralapon,(levél, hirdetmény) elektronikusan,(e-mail,
honlap) kifliggesztett formaban ¢s verbalis uton (megbeszélések, értekezletek, jarvanyhelyzet
esetén online).

Az 6voda partnerkapcsolatainak fejlesztésére toreksziink, ebben figyelembe vessziik a partneri
mérések eredményeit. Biztositjuk a partnerek szdmara a torvényben eloirt véleményezési,
egyetértési jogokat.

9.1.Az 6voda kiemelten erdsiti a kapcsolatokat azon partnerekkel, akik
meghatirozéak az 6voda elétti nevelésben, az 6vodas élet folyaman, valamint az
dvoda utini nevelés- oktatds terén.

v’ agyermek dvodai nevelését megeldzden (bodlesdde)

v' az dvodai élete folyamén (sziilok, gyermekek)

v' az 6vodai nevelése utan meghatirozé szerepet t6ltenek be, és a gyermek fejlesztésében
kozremiikddnek. (iskolak)
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v Kozvetlen kiils6 partnerek: Fenntartd, GAMESZ, Tertileti Bolcs6dék, Iskolak, akikkel
az Ovoda kozvetlen kapcsolatot apol, Pedagogiai Szakszolgalat, EGYMI, HSZI
gyermekintézményei,

v’ Specialis nevelési forma tekintetében (német nemzetiségi nevelés)- NNOP, Regionalis
kapcsolatok, nemzetiségi oktatasi intézményekkel val6 kapcsolatok

9.2, Ebben az évben feladatunk

v NNOP - vel egyiittmikddve a kapcsolatok tovabbi erdsitése a német
nemzetiségi nevelés fejlesztése érdekében:
e Egyiittmikodési megallapodds megujitdsa intézményi és
Onkormanyzati szinten
e Egyhazi fenntartasban miik6do iskolaval valo egylittmiikodés
megujitasa
e NHASZE tagjaival a német hagyomanyérzés érdekében
nemzetiségi hagyomany6rzé foglalkozdsok megszervezése
(ételek, siitemények, népi kismesterségek)
v" A PHSZI bolcs6dékkel valo egyiittmiikodési megallapodds szerint a
partnerkapcsolat erdsitésére toreksziink az alabbi teriileten:
e Ovodapedagégusok miisora a bolcsédés gyermekek részére
¢ Ovodaba keriil6 gyermekek sziili értekezletén vald részvétel
v’ Iskolakkal valé egyiittmi{ikodést a régios egyiittmiikddés szerint alakitjuk,
fejlesztjiik, kiemelten a Jozsef Attila Katolikus Nyelvoktaté Nemzetiségi
Altalanos Iskol4val
e Meghivok rendszeres kiildése a rendezvényekre
¢ Hagyomanyos rendezvények, tinnepek k6z6s megtartasa
o Nemzetiségi pedagogusokkal k6zos talalkozasok

Felelésok: Ovodavezeté, Ovodavezets- helyettes, Bolcséde- 6voda felelése, Nemzetiségi
munkakozisség vezeto.
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10. KARBANTARTAS, FELUJITAS TERVEZESE

A 2021/2022 nevelési év beszamolojaban a tervezett és megvaldsult feladatok felsorolasra
keriiltek. Tobb fenntartoi segitséggel tervezett feladat, sajnos nem valésult meg a
jarvanyhelyzet okozta takarékossagi intézkedések miatt, ezért Gjra tervezésre keriilnek az
intézmény allagmegodvasa, valamint a gyermekek egészségfejlesztése érdekében.

A felsorolt feladatokkal a fenntarté a koltségvetés tervezésére reilis képet kap az évoda
sziikségleteirdl, ennek tudatiban tudja tervezni a koltségvetési tamogatast, felajitasokat.

v' Kerités, kapu feltjitasa

v Ovoda bels6 felijitasinak folytatdsa (villanyvezeték, vilagitds korszerlisitése,
Kiszolgalé helyiségek felujitdsa — kiemelten a konyhak, (NEBIH ellenérzés is
ravilagitott a felajitas fontossagdara) fejleszté szoba, tornaszoba, felnétt mosdok,
iroda, irattar (2005 6ta halasztva lettek a munkalatok)

IKT fejlesztés, laptop, tablet tovabbi beszerzése az 0j profil eszkdzrendszerének
kialakitasa érdekében (gyermekek részére)

Ovodai gyermekbutorok tovabbi felujitasa — asztalok, gyermekbutorok stb.
Mozgasfejleszté eszkdzok potlasa, (tornaszoba, udvar)

Sajatos nevelési igényli fejleszt6 eszk6zok tovabbi bdvitése

Ivokut az udvarra (3 helyre)

Udvari medencébe vizforgato felszerelése

Arnyékolok a teraszokra, homokozok folé

Jatéktarolo kishazak készitése az udvarra (3 csoportonként 1 db §sszesen 3 db)

<\

AN NN AN

Sziikséges beszerzések 2022/2023 nevelési évben

v" IKT projekt sikeres folytatasahoz eszkozfejlesztés - laptop, tablet tovabbi beszerzése
eszkozrendszerének kialakitasa érdekében (gyermekek részére)
Német nemzetiségi nevelés specidlis eszkozeinek poétlasa — elhasznalodas

<

fliggvényében

Sajatos nevelési igényi fejleszté eszkozok tovabbi bovitése

A tonkrement, leselejtezett jatékok potlasa 7 csoportban

Korcsoportnak megfelel vizualis és barkacsolasi eszkdzok biztositasa
Elhasznalédott sportszerek potlasa

Védoruha - selejtezett véddéruhak helyett és 1j dolgozok részére

Tanyérok, poharak, tor61koz6k, terit6k potlasa elhasznalodas fiiggvényében
Fliggony, szényeg pétlasa az elhasznalddas fiiggvényében

AN NN N NN
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11. FELADAT ELLATASI TERV
11.1 Nevel6é-oktaté munka személyi feltételei a nevelési évben
Baross 81.

Csoportok Ovoﬂapedagégusok n Dajkak

Lugosi Szandra Batyiné Mezei Boglarka
76ld Alma Muranyiné Bényei [bolya
csoport
Varga Marta
Kék Delfin Orosz Mariann
~_csoport Szaboné Kadar Katalin B

Rozsaszin Kismackd

Lang Krisztina
Zatrok Istvanné

Sziics Laszloné

csoport
Lila fecske Puskané Zsiga Aniké Gyor Krisztina
csoport Keszthelyi Laszloné
Baross 79. Német nemzetiségi csoportok
Csoportok Ovodapedagogusok Dajkak
Sarga Napsugar Pap Eszter Albert Timea
Somogyi Emese
Mesebeli kék Tigris | Nagy Hanna Viola Sebdkné Kelemenné Lakatos
o Fekete Katalin Moénika
Rozsaszin Pillangd Urban Enikd Fercsak Viktoria
Harsanyi I1dik6

Nevelést segité dolgozék Pedagégiai asszisztensek:

Baross 81 6voda: Kirchmayer Anita,

Baross 79 6vodaban: Seffer Csilla

Kertész - Karbantartd: Keszeli Attila
Konyhas dajka 81 Ovodaban: Hajnal Ildiké

Ovodatitkar: Szatmariné Viszlay Kinga

Konyhés dajka: Riské Edina
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A dolgozok személy szerint kézhez kapjak a munkakoriikhéz kapesolodd munkakéri leirasukat,
ennek alapjan végzik feladataikat. A csoportos feladatok ellatisat a munkarend szerint végzik.
A dolgozdi munkakori leirds mintait az SZMSZ melléklete tartalmazza.

Felelds: 6vodavezet6, vezetd helyettes, tagévodavezetd

11.2 Tovabbképzésen résztvevok a tovabbképzési terv, valamint a POK szakmai szolgaltatisa

alapjan
Pedagodgus Képzést megnevezése Tovabbképzés | Oraszém Helyettesitd
neve iranya
1. | Urban Enikdé | Mentor 6vodapedagogus, | Szakvizsga 120 Harsanyi
Boldogsagoéra Tanfolyam 30 Ildiko
2. Lugosi Ovodaskoru magyar — Kiegészitd 1év Murényiné
Szandra angol kétnyelvi képzés képzés Bényei Ibolya
Klaudia
3. | Puskéné R 590 Eltérd fejlodést Tanfolyam 30 ov. ped.
Zsiga Aniko | gyermek tehetségének
felismerése és fejlesztése
,, Igy tedd r4” Tanfolyam 30
4. | Harsanyi Jatékos Tanfolyam 30 Urban Eniké
I1diké képességfejlesztés
tervezése €s
megvaldsitasa az
6vodéaban
5. | Orosz Ovodaskora magyar — Kiegészitd 1év Szabdné
Mariann angol kétnyelvii képzés képzés Kadar Katalin
6. | Pap Eszter Német nyelvi, Tanfolyam 60 Somogyi
moddszertani képzés Emese
7. | Feketéné Egyéni banasmaod Tanfolyam 60 Nagy Hanna
Sebok diferencidlt fejlesztés Viola
L Katalin

A tovabbképzések tdmogathatdsiga a fenntarté engedélyén alapul, tekintettel arra, hogy nincs
allami forras a pedagdgusok tovabbképzésének tamogatasara.

11.3 Felel6sdk rendszere

Az ¢6voda szakmai feladatainak megvalodsitasa érdekében az dvodapedagégusok elrendelt
feladatai, amit az dvodapedagogusok a kételezé oran (32) feliil, a rendes munkaidén (40 6ra)
beliil végeznek.
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Ellatando feladat Megbizott neve Besziamolas ideje
1. | Ovodavezetd — helyettes Harsanyi I1diké januadr, junius
2. | Tagévoda vezetd Lang Krisztina janudr, junius
3. | BECS vezet6, helyettes Urban Enik6 oktober, aprilis
Harsanyi I11diké
4, | Munkakozosség vezetok Pap Eszter januar, jinius
Harsanyi Ildiko
5. | Kdzalkalmazotti Tanacs Elndke Urban Enik6 janudr, junius
Gyermekvédelmi, Pap Eszter janudr, janius
esélyegyenlOségi feleldsok Puskané Zsiga Aniko
7. | Szakmai mentor Pap Eszter januar, janius
8. | Munka és tlizvédelmi felelos Szaboné Kadar Katalin janudr, junius
Balesetvédelmi felelds (helyettese Urban Enikd)
(gyermekbalesetek)
9. | Hibafeltaras belso ellendrzés Feketéné Seb8k Katalin | januar, junius
Keszthelyi Laszloné
10. | Honlap felel6s Pap Eszter, Lugosi janudr, junius
Szandra
11. | Intézményi Leltarfelelds Harsanyi I1dik6 november, junius
12. | Kényvtaros Kirchmayer Anita, Seffer | november, junius
Csilla
13. | Tovabbképzési felelds Harsanyi Ildik6 februar, junius
14. | Szertar felel6s Somogyi Emese januar, junius
15. | Alapitvanyi &sszekotd Lang Krisztina janudr, junius
16. | Falijsag aktualitasa Lang Krisztina 6vonoéi
Harsanyi I1diké értekezleteken
aktudlis program felelése | janudr, junius
17. | Palyézati figyelo Bélteczkyné Szende janudr, junius
Hilda, Pap Eszter, Urban
Enikd, Harséanyi I1dikd,
Lang Krisztina
18. | CSILI kapcsolattart6, kulturfelelds | Orosz Mariann janudr, junius
19. | Tehetség koordinator Hétszinvirdg | Puskané Zsiga Aniko januar, janius
Tehetségpont kapcsolattartd
20. | Egyéni fejlesztés koordinator Bélteczkyné Szende januar, janius
Hilda, Szatmariné
Viszlay Kinga
22. | Dajka bels6 tovabbképzés Lang Krisztina januadr, jl’miu?
koordinator
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23. | Ped. asszisztens bels6 [ Harsanyi I1diké janudr, junius
tovabbképzés koordinator
24. | Konyvterjesztd Urbén Eniké, Puskané | janudr, junius
Zsiga Aniké
25. | Tehetségmiihely vezetok: | Feketéné Sebdk Katalin januar, janius
Urban Eniké
Szaboné Kadar Katalin
26. | Régios koordinator (nemzetiségi) | Pap Eszter janudr, junius
27. | Bolesdde- 6voda kapcs. felelése Lugosi Szandra januar, junius
28. | Ovoda- iskola kapcs. felel6se Orosz Mariann januar, junius
29. | ,, Biztonsagos Ovoda” Ovi Zsaru | Pap Eszter, Urban Enikd | janudr, jinius

program feleldse

30.

Reprezentativ meghivok feleldse

Somogyi Emese, Lugosi

elkészitési hataridd

Szandra, Nagy Hanna aktualis program
Viola elott 2 héttel
31. | Jatszéeszkoz karbantartésa, Keszeli Attila januar, junius
dokumentalas
32. | Gyogy testneveld- Alapozo terapia | Lang Krisztina janudr, junius
Osszekotod
35. | Bozsik Program felelGse Szaboné Kadar Katalin, | janudr, junius

Kirchmayer Anita,
Hajnal Ildik6

11.4 Bels6 tudasmegosztés érdekében 6vodapedagdgusok hazi bemutatdinak rendszere

Bemutat6 pedagégus Bemutat6 témaja Ideje

1. Szaboné Kadar Katalin Kiegészitd tornaeszk6zok | oktdber
megismertetése a
mozgasfejlesztésben

2, Lugosi Szandra Klaudia Sakkmodszer bemutatasa janudr

3. Pap Eszter Urban Enik6 IKT maddszer a | janudr
tevékenységekben, egyéni
fejlesztés

4. Nagy Hanna Viola Fenntarthatdsagra nevelés februar

5. Lugosi Szandra Klaudia, » Z0ld Kuckd” lehetdségei a | marcius

Muranyiné Bényei Ibolya | kornyezeti nevelésben |
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6. Puskéané Zsiga Aniko Mindennapos Mozgsas, | aprilis
preventiv tartdsjavitas
elemeivel, eszkozzel

11.5 Bels6 tudasmegosztas dajka bemutato

Bemutat6 Dajka Korcsoport Ideje
1. Varga Marta Kék Delfin csoport oktdber
2, Batyiné Mezei Boglarka Z61d Alma csoport januar
3. Albert Timea Séarga Napsugar januar
4, Kelemenné Lakatos Ménika Mesebeli Kék Tigris februar
csoport
5. Batyiné¢ Mezei Boglarka Z61d Alma csoport marcius
6. Gyor Krisztina Lila Fecske aprilis
11.6. Bels6 tuddsmegosztis pedagdgiai asszisztens bemutato
Bemutat6 Pedagégiai Korcsoport Ideje
asszisztens
1. Seffer Csilla Mesebeli Kék Tigris német | 2022. december
nemzetiségi csoport
2, Kirchmayer Anita Lila  Fecske kozéps6 | 2023. januar
csoport
11.7. Kirandulési terv
Kirindulds helyszine | Ajénlis csoportok
R i b részére
0Ssz
Séta Pesterzsébeten kozépsd, nagycsoport,
Séta a jatszotérre kozéps6, nagycsoport,
Séta az dszi Duna partra kdzépsd, nagycsoport,
vegyes csoport
Sziiret megtekintése nagycsoport
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Lovaglas nagycsoport, vegyes
csoport, kdzépsod
csoport

Autémentes nap nagycsoport

TEL

Természettudomanyi Mizeum nagycsoport, vegyes
csoport

Babszinhaz latogatas (Csili, stb.) nagycsoport, k6zépsé
csoport, vegyes csoport

Mezbgazdasagi Muzeum nagycsoport, vegyes
csoport

Kozlekedési Mizeum nagycsoport, vegyes
csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna parton nagycsoport, k6z€épso
csoport, vegyes csoport

TAVASZ

Hajdkirandulas a Dundn, a Viz vilagnapjan nagycsoport,

Budai Var meglatogatasa nagycsoport, vegyes
csoport

A tavasz megfigyelése a Duna parton nagycsoport, k6z€épso
csoport, vegyes csoport

Vastuttorténeti mizeum nagycsoport, k6zépsod
csoport, vegyes csoport

Medvefarm nagycsoport, kdze€pso
csoport, vegyes csoport

Lovaglas nagycsoport, k6zépsé
csoport, vegyes csoport

Kertileti Ttzoltosag meglatogatasa nagycsoport, vegyes ]
csoport

Latogatés a Févarosi N6vény és Allatkertbe nagycsoport, vegyes
csoport

Jatszotér meglatogatasa nagycsoport, kozeépso
csoport, vegyes csoport

Séta Pesterzsébeten nagycsoport, kdzépso
csoport, vegyes csoport,
kiscsoport (2. félév)

Az év folyaman a legtobb id6t az 6vodaudvaron célszert eltdlteni, kihasznalva a tandsvény,
kerti t6, fliszer és novénykert, KRESZ park megfigyelési, tevékenységi lehetdségeit.
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Nevelési szempontbdl kiemelt cél:

4

az 6vodaudvari séta valjon napi programma a gyermekek szamara, figyeljenek fel a
kérnyezetiik, 6vodaudvar, kert szépségeire, valtozasaira, tudatosodjon benniik, hogy
odafigyel magatartasukkal a jovOt 6k is alakithatjak, a jovo rajtuk is mulik,
hasznaljak a komposztdlot, az Ovodapedagégus vezetésével, értsék ennek
fontossagat, tanuljak a fenntarthatdsagot, és az Gjrahasznositast

tanuljak az udvaron kialakitott speciélis ismeretszerzési terek adta lehetdségeket,
tudastartalmakat sajatitsanak el az udvar novényvilaga, allatvilaga, az udvari
tevékenységek terén, épiiljén be ez a tevékenység a mindennapjaikba,

érzékeljék a munka értékét, amit a kornyezetiink rendjéért végezek az oOvodai
dolgozok, és talaljak meg ebben az 6vond vezetésével a gyermeki feladatokat,
gyakoroljak a péaros sétat, az egymashoz valé alkalmazkodast, séta koézbeni
viselkedést, nyitott helyszinen az 6vodapedagdgusra valé odafigyelést

az oOvodapedagbgus a napi séta kapcsdn szembesiti a gyermeket a baleseti
veszélyekre, azok elkeriilésére, ezaltal tudatosodjon benniik a veszélyforrasok
elkeriilése, baleset esetén annak megoldasi maddja.

E mellett lehet6ség van a gyermekeket megismertetni a kozvetlen kornyezetével, lakohelyével,
tavolabbi kornyezetiinkkel is, melyre az a fent leirt javaslatok, mint lehetdségek beépiilhetnek
az 6vodapedagogusok tematikus terveibe.

A kirandulési terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek €letkori sajatossagait
¢s a PP. kiemelt teriileteit.

Tavolabbi kitekintéseket kiilon autobusszal javasolt megvaldsitani, figyelembe véve a sziiloi,
alapitvanyi timogatasokat és a palyazati lehetdségeket.

A kirandulasok, sétak tervezése beépiilnek az 6vodapedagogus tevékenységi terveibe.
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12. A FELADATOK VEGREHAJTASANAK ELLENORZESI TERVE

Mbédszerei: dokumentumelemzés, interji, megfigyelés, clemzés, értékelés, Onértékelés,
beszamolé

12.1 Pedagdgiai, taniigyi ellenorzés

Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Felelése
Csoportos éves minden 2022.szeptember | 6vodavezeto,
nevelési tervek, | dokumentumelemzés csoportban 3. hete vezetd helyettes
tematikus  tervek tagdvodavezetd,
ellendrzése, Becsvezetd
értékelése
A beszoktatds | megfigyelés, elemzés | 2022. november | Ovodavezetd
folyamata, értékelés kiscsoport 1. hete vezeto-
szokasrendszer helyettes,
alakitasa. Az tagovodavezetod
egyéni
sajatossagok
fegyelembe vétele.

A szokas és | csoportlatogatas minden 2022. oktobertdl ] .

, 2 - ovodavezetd
szabalyrendszer csoportban 2023. aprilisig . w
alkalmazasa, munkakogosseg

C e, . vezetok,
szurdprdbaszeriien "
> Becsvezetd
€s tervezetten
Magyar csoportlatogatas, héazi bemutatd | 2022. november ovodavezet
hagyomanyodrzés a a 2023. januar munkakozosség
tevékenységekben csoportokban | 2023. februar vezetd
a magyar 2023. marcius tagovoda vezetd
csoportokban
_bemutato
A moédszertani | megfigyelés, video- | nemzetiségi 2023. marcius ovodavezeto
segédanyagok felvétel, megbeszélés | csoportban Becsvezetd
hasznilata a német munkak6zosség
csoportokban vezetd
A nevelémunka | neveldSmunka targyi | minden 2022.  oktdber | dvodavezetd-
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés helyettes
ellenérzése Osszeallitasa tervezes elott munkak6zosség
csoportonként vezetok
Iskolaérettség Dokumentumelemzés | nagycsoportok | 2023. januar | 6vodavezetd
ellendrzése, (egyéni fejlettségmérd | és vegyes | eleje csoportos
értckelése lapok), megfigyelés, | csoportok ovondk, vezetd
elemzés, értékelés helyettes,
tagdvodavezetd
ovodatitkar
Egyéni fejlédés | Dokumentumelemzés, | minden 2023. januar - Becsvezet6
nyomon kévetése | megbeszélés csoportban majus csoportos
(fejlettségmérd lapok, ovonodk
esetleges mérések vezetd helyettes,
B L tagdvodavezetd
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eredményei,
fejlesztési tervek)
Az bvoda gyermek- | dokumentum minden Megallapodas ovodavezeto
védelmi ellendrzes, csoportban szerint gyermekvédelmi
feladatainak konzultaci6  PHSZI 2022. oktober 1. felelOs,
ellatdsa — normativ | szocialis segitdjével és havi ovodatitkar
tamogatéasok itemezésben
Az 6voda gyermek- | dokumentum minden 2022-2023 havi | gyermekvédelmi
védelmi felel6se és | ellenbrzés, csoportban iitemezésben felelGs,
az, konzultacio az
6vodapedagogusok | ovodapedagdgussal,
kbz0s vezetovel
megbeszélése —
intervencio a
gyakorlatban
Gyermekcsoportok | P.P. alapjan | minden 2022. november ovodavezeto
mérési feladatainak | elvégzendd mérések, | csoportban 2023. majus BECS vezetd
Osszegzése eredmények ovodai szinten vezet6 helyettes,
Osszesitése csoport és tagovoda vezetd
B ovodai szinten —
A nevelési év | Dokumentumelemzés, | minden 2023. junius | 6vodavezetd
értékelése az éves intézményi | csoportban tanévzaro Becsvezetd
munkaterv neveloi munkak6z0sség
sikerkritériumainak értekezletre vezetok
figyelembe vételével vezetd helyettes
az eredmények és tagovoda vezetd
hianyossagok
megallapitasa.

12.2 Bels6 gazdasagi, ligyviteli ellendrzés

Mit? Mikor? Felelos
1. | Az ebédbefizetés eljarasrendje, elektronikus | 2022. oktéber | 6vodavezetd
lerendelés folyamata, téritési dijak 2023. februar | helyettes,
Téritési kedvezmények nyilvantartasa — sziil6i ovodatitkar
értesitések elkészitése
2. | Pénzkezelés elbirasainak betartdsa (rovatos, eldleg, | 2022. ovodavezetd
analitikus nyilvantartasok) november 6vodatitkar
2023. marcius
3. | A dolgozdék személyi dossziéinak kezelése, ovodavezeto,
naprakész allapota. 2023. februdr vezetohely.,
tagovoda vez.
ovodatitkar
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12.3. Vagyonvédelmi és takarékossagi program betartdsédnak ellendrzése

Mit? Mikor? Felelos
1. | Selejtezés teljes 6vodara vonatkozdan 2023. marcius Puskané  Zsiga
Aniko
leltarfelelds,
vezetd helyettes,
tagdvodavezetd
ovodavezetd
3. | Védofelszerelés, munkaruha | 2022. oktober Puskané  Zsiga
nyilvantartdsanak ellendrzése Anikd
leltarfelelos
vezetd helyettes,
tagdévodavezetd
12.4. Munkafegyelem, munkamoral, tisztasag ellen6rzése
Mit? Mikor? Felelos
1. | Munkaid6 betartasa: munkakezdés, | folyamatos, ovodavezetod
befejezés, a munkaido6 kitoltése. kiemelten oktober, | helyettes,
januar tagovodavezetd
2. | Jarvanyligyi eléirasok betartasa, irasos | folyamatos ovodavezetd
dokumentalas helyettes,
il - tagovodavezetd
3. | Tisztasagi szemle (termek, mosdok, egyéb | folyamatos, ovodavezetd
helyiségek) kiemelten oktober, | helyettes,
marcius tagbvodavezetd
4. | A dohdnyzas tilalmanak ellendrzése szuré | folyamatos, ovodavezetd
probaszerlien kiemelten helyettes,
szeptember, tagdvodavezetd
februar, majus
5. | Konyha rendje HACCP el6irdsainak | szeptember, ovodavezetd
betartdsa kiemelten a talalasi szabalyokra, | november, marcius | helyettes,
annak adminisztracidjara, tagdvodavezetd
Ftelminta megfelelé eltevése, sziroproba
szerlien folyamatosan
6. | Ebéd szallitas szerzodés szerinti | heti vezetd helyettes,
figyelemmel kisérése, Etlap-értékelés rendszerességgel tagbvoda vezetd
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13. LEGITIMACIO

NT. sz. hatarozatiaval 100%- ban elfogadta. ( Jegyzokonyv, jelenléti iv)

Budapest, 2022. 09. 30.

Neveldtestiilet nevében: =
/ ,.
| ’ Dot [und—
Alovs VRS . 03— frf L,

Hbrbanyi 11dik6 Lang Krisztina
Vezetd helyettes Tagdvoda vezetd

A Munkatervet az Ovodaszék a 2022 év 09.27. napjan megtartott {ilésen megtargyalta.
Alairasommal tanmisitom, hogy a jogszabalyokban meghatdrozott {igyekben véleményezési

jogat gyakorolta.(jegyzOkonyv, jelenléti iv) : ,

Pablényi Hajnalka
Ovodaszék elnike

Jelen Munkatervet a Sziiléi Szervezet a 2022. év 09.27. napjan tartott SZMK {ilésén
megtirgyalta. Alairdsommal tanusitom, hogy a jogszabalyokban meghatarozott ligyekben
véleményezési jogat gyakorolta.

Andriké - Kiss Anna
Sziilok képviseldje

Jelen Munkatervet az NNOP a 2022. év 09.29. iilésen véleményezte. Aldfrasommal tantsitom,
hogy a jogszabalyokban meghatérozoit iigyekben véleményezési, egyetértési jogat gyakorolta,
melyrol %Q?Tl@&&{(x .2‘99”@0 Ratarozatot hozott. - Cx // 0 A

yi Fanni Maria

44



