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A Munkaterv tartalmi elemeinek meghatdrozéoja tovabbra is a fenntart6i ajanlas. Az
elkészitésében az dvoda stratégiai dokumentumaira épitettiink, ennek figyelembe vételével
keriiltek meghatarozasra a kiemelt feladatok.

A 2021/2022 nevelési év Munkaterve tartalmazza a kiemelt feladatokat a székhely és a
tagévoda tekintetében.

A munkaterv elsé fejezete roviden Osszefoglalja az el6z6 nevelési év értékelésének
eredményeit. A koronavirus a 2020/2021 nevelési évben is jelen volt, igy az értékelésben is
megjelennek azon elmaradt feladatok, melyeket majd jelen nevelési év tervezésnél kiemelten
kell kezelniink.

Sajnos a harmadik hulldam utan fontolora kellett venniink azt, hogy olyan feladatokat,
programokat tervezziink, melyek egy esetleges 1jabb jarvanyhelyzet mellett is
megvaldsithatéak. igy a tervezésnél prioritast élveznek azok a szakmai feladatok, 6vodai
programok, melyek garantaljik a tovabbi szakmai fejlédést, és élményt nyhjtanak a
gyermekeknek, alkalmazkodva a megvaltozott helyzethez.

Tovabbra is épitiink a 2021/2022 nevelési év kiemelt feladatai tekintetében a Kormany
oktatdspolitikajara, valamint a tanfeliigyelet kapcsan elkészitett feladattervben
meghatarozottak végrehajtasara.

A Munkatervben az el6z6 évek bevalt gyakorlata mentén haladva uj szakmai feladatok
keriilnek meghatarozasra, mely eldsegiti a szakmai fejlédést, és novelheti az intézmény
keresettségét.

i i

A Nemzeti Koznevelésrol tobbszor mddositott 2011 évi CXC. Torvény

2011 évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl

229/2012 ( VIIL.28.) Kormanyrendelet a 2011 évi CXC. toérvény a Nemzeti

Koznevelésrél egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

v’ 137/2018. (VIL.25.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

sz016 363/2012 (XII. 17.) Kormanyrendelet mddositasarol.

Hatalyos EMMI rendelet a 2021/2022 tanév rendjérol

Tobbszér moédositott 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet koznevelési intézmények

miikddésérdl, névhasznalatardl

v Tobbszor modositott 326/2013. (VIIL. 30) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli
rendszerér6l és a Kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992 évi XXXIIL. tv.
kodznevelési intézményekben vald végrehajtasarol.

v’ 2012 évi CXVIIL. Tv. a gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatdsrol szolé

AN

AN

térvény modositasardl

v’ Pesterzsébeti Onkormanyzat Képviselé-testiiletének, valamint az OKIIB-nak aktualis
hatarozatai.

v' J. E. K. Jaték - Egészséges Eletméd - Kiils6 vilag megismerése Ovodai Pedagégiai
Program

v’ Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2020/2021 nevelési év
Munkatervének értékelése
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v’ Pesterzsébet Telepiilési Esélyegyenldségi Programja

v' NNOP hatarozatai, egyiittmiikdés szerint

v Régibs egyiittmiikddési megallapodasokban megfogalmazottak szerint
v' Kertileti intézményi egyiittmiikdési megallapodasok szerint

1.2 Legitimacio, eljarasjogi megfeleléség, forumai

Neveldtestileti értekezlet
Munkatarsi értekezlet

Ovodaszék iilés

>
»
>
» Sziil6i Munkak6zdsségi iilés
> NNOP

» Fenntartd

A

Legitimacioban keriilt dokumentaldsra torvényben biztositott véleményezési és
egyetértési jogosultsagok.

1.3 A munkaterv tartalmi elemei

A 2020/2021 nevelési év eredményei

A 2021/2022 nevelési év kiemelt feladatait, és az abbdl adodo konkrét feladatok

Az dvodai nevelés nélkiili munkanapok, Nevel6testiileti értekezletek idopontjai, téméai
Nyilt napok id6pontjai

Fogadodrak idépontjai

Az 6vodai linnepek rendezvények idépontjai

Az dvoda gyermekvédelmi feladatait

Az bvoda tanligy igazgatési feladatai

Intézményekkel vald kapcsolattartasi rendszerek, feladatok

Ovodai karbantartési és feltjitasi tervei koltségvetés elkészitéséhez

Feladat-ellatasi tervet

V V.V V V V V V VYV V V V

A feladatok végrehajtasanak ellendrzési terve
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Mellékletben: Egészségneveld Munkak6zosség Munkaterve
Német Nemzetiségi Munkak6zosség Munkaterve
BECS intézményi onértékelési éves terve

Gyermekvédelmi Munkaterv
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A jarvanyhelyzetb6l adodo veszélyhelyzet miatt ebben az évben is csak kettd nevelés nélkiili

munkanap keriilt megtartasra a tervezett 6tbol.

A megvalositott Nevelotestiileti értekezleteken valamint az 6vondéi megbeszéléseken az
alabbi pedagogiai feladatokat valésitottuk meg, melyek elésegitették a szakmai
gyakorlat fejlesztését az alabbiak szerint:

>

>

A 2020/2021 Nevelési év munkatervének 0Osszeallitdisa megtortént felel6sok,
programok idépontjainak meghatarozasa megvalosult.

Munkako6zosségek — (Egészségneveld6  Munkak6zosség, Német — Nemzetiségi
Munkakozosség) feladatinak megbesz€lése megtortént, dsszehangolva a munkaterv
feladataival.

Csoportalakitasok megtorténtek, a személyi feltételek biztositottdk a szakszeri
pedagdgiai feladatok megvalositast, egy csoport sziineteltetésre keriilt.

2020/2021 Nevelési év Munkarendjének kialakitdsa megtortent.

Bels6 onértékelési feladatok meghatdrozasra kertiltek, a BECS munkaterv elkésziilt.
KRESZ park, S6 szoba hasznalatat kialakitottuk, hogy a miikodés biztositsa a
gyermekek egészségnevelését, s ismeretszerzését.

Ovi- Zsaru projektterv kidolgozasa megtortént, azonban a covid miatt csak a
csoportosok részére az 6vodban megvaldsithatd programokra korlatozddott a tervezeés.
Tehetségmuhelyek munkaprogramjai Osszeallitdsra kerlitek a Tehetségmihely
vezetOjének, tagjainak megvalasztasra kerliltek, korabbi mihelygyakorlattal
ellentétben a csoportban torténd tehetséggondozas modszere kidolgozasra kertilt ( eii.
eloirdsok miatt a gyermekek Osszevonasa tobb csoportbél miihelybe ne volt
megoldhato)

Szocialis segitével vald egyiittmiikddés az intézményi feladatok megvaldsitdsdnak
tapasztalatai alapjan kerililt meghatarozasra, a gyerekvédelem ez évi feladatai
munkatervbe rogzitésre kertiltek, kollegakkal valo kapcsolattartasi formdk kialakitasra
kertiltek (csoportos 6vodapedagdgus- gyermekvédelmi felelds kapcsolat megerdsitése)
Nevelést segitdé dolgozok munkakoéri leirasanak attekintésre kertiltek — nevelést segitd
feladatok kiemelése. (pedagogiai asszisztens)

Adatlap, anamnézis dvodai egységesitése megtortént.

2.1 Két neveldi, munkatarsi értekezlet, szakmai egyiittmiikodés eredményei

» Munkakozosségek kialakitasa az éves szakmai feladatok figyelembe vételével

» Csoportalakitasok, személyi feltételek kialakitasa ( 1 csoport sziineteltetésével
1 pedagogiai asszisztens allas is elvonasra keriilt)
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» Nevelési év programjainak Osszeallitasa, hataridok, feleldsok kijeldlése

> 2020/2021 év munkarendjének kialakitisa figyelemmel a torvényi
szabalyozasra

> Belsé Onértékelési feladatok, BECS Munkaterv elkészitése

» Tehetségmiihelyek munkaprogramjainak Gsszeéllitasa, tehetségmiihely vezet6k
megvalasztasa, programok Gsszeallitasa

> Szocialis segit6 feladatkore, rendszere a 2020/2021 nevelési évben-
gyermekvédelem ez évi feladatai, kollegakkal vald kapcsolattartas

» Nevelést segité dolgozok munkakori leirasédnak attekintésre kertiltek — nevelést
segit6 feladatok kiemelése (pedagdgiai asszisztens)

» KRESZ park, S6 szoba hasznalatat kialakitottuk, hogy a miikodés biztositsa a
gyermekek egészségnevelését, és ismeretszerzését.

2.2. Szervezet, feladatkorok, nevelGtestiilet, munkakozosségek eredményessége

> Személyi feltételek ebben az évben optimilisan alakultak. A covid és egyéb eil.
probléma miatti hianyzasok, valamint az 4j kollegék beillesztése a kozisségbe adott
tobbletfeladatot.

> A vezet6 az dvodatitkarral koordinalta tovabbra is szakszolgalattal, valamint az utazé
szakemberekkel az SNI, BTM gyermekek ellatasat, év kozben a személyi feltételek
biztositasa érdekében megbizasi jogviszonnyal foglalkoztattunk 1 f6 logopédust.

> Bels6é tuddsmegosztasnal csak a legsziikségesebb hospitalasokat valdsitottuk meg
tekintettel a covid fert6zés elkeriilésére.

»> Pedagégusok altal kezdeményezett innovaciokat csak részben tudtuk
megvaldsitani:

»OVi zsaru” programban a nagycsoportos 6vodasok vettek részt csoportban,

Ebben az évben is megrendeztiik az egészségnapot csoportban,

Koltészet napja online kerlilhetett megszervezésre,

A kornyezeti nevelésben tovabb fejlesztettilk a konyhakerteket, a rendkiviili

sziinet alatt iltettiik el a NNOP- t6] kapott paradicsompalantékat. A K5zosségi

kertek beépiiltek a nevelésbe, a sziilok tovabbi bevonasa kiemelt feladat a jovo

évben,

» KRESZ park, S6 szoba hasznalatat kialakitottuk, hogy a miik6dés biztositsa a
gyermekek egészségnevelését, és ismeretszerzését,

YVVY

> Tehetségmihelyek munkaprogramjaina 4talakitasa, tehetségmiihely vezetk
megvalasztasa, programok Osszeallitisa, a mevalositds mddszereinek
kidolgozasa megvalosult.
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‘ 2.3. Intézményi gazdélkodz’;s, targyi feltételek eredményei

>

Fegyelmezett ¢és nagyon takarékos gazdalkodast folytattunk, melyben
meghatarozé volt a fenntarté utasitisainak kovetése. A veszélyhelyzet miatt a
nagyobb fejlesztések is elmaradnak ebben az évben.

Tamogatasok, Alapitvanyi palyazatok, Adé 1 % — pedagdgiai programot segitd
gyermek programok tdmogatasa is csokkent, a kovetkezd évben tovabb kell erdsiteni a
a tamogatasok Osztonzését a gyermekek véltozatos lehetdségeinek kiszélesitése
érdekében.

24. J. E. K. Pedagogiai Program Kitiizott nevelési, pedagogiai feladatainak

eredményei

>

>

A Pedagbgiai Program gyakorlati alkalmazasat vizsgaltuk az elmélet - gyakorlat
Gsszhangjanak er6sitése érdekében az 6vodai nevelés tevékenységi teriiletein.

Az intézményfejlesztési feladatok kapcsan 1 pedagdgus Onértékelését végeztik el, és
befejezésre kerlilt a nevelést segité dolgozok teljesitmény ertékelésére. A korabbi
pedagdgus dnértékelései kapcsan készitett feladattervek megvalosultak, ezeket irasba
is foglalték a kollegak.

Pedagdgiai médszerek tekintetében az eredmények, tovabbi fejlodési irany:

v Mobil mozgasfejlesztd6 eszk6zok alkalmazisa fejlodott, gyakoribb
jelenlétét fent kell tartani a prevencid érdekében- 0j eszkdzok beépitése a
mozgasfejlesztésbe ( minisztériumi sportszertimogatas)

v' Mozgasfoglalkozasok, mindennapi mozgas idéjarasnak megfelelé udvari
lehetdségeinek tovabbi fokozasa, eszk6zok valtozatosabb hasznélata

v' Gyermekek egyéni fejlodését nyomon kdvetd dokumentumok egységes
tartalmi  elemeinek  tovabbfejlesztése, a dokumentum vezetési
szinvonalanak emelése,

v’ Tartasjavitds gyakorlati alkalmazasanak tovabbi fejlesztése, belsd, kiilsé
tapasztalatcsere részben valdsult meg az eli eldirdsok miatt

v ,Z0ld kuckd” elGsegiti a gyermekek éllatbarat szemléletét és a
munkatevékenység fejlesztését, az érdekességek kihelyezése ¢és a
foglalkozasok rendszeres megtartasa segiti a tudastartalmak bovitését —
eszkozbovités, lehetdségek biztositdsa

v’ Ko6zosségi kert milkodésével, a ,Fliszer Express”, mini f6liasatorral
lehet6ség volt a kerti munka gyakorlasdra a sziilok bevonédsa az eii.
szabalyok szerint valosulhatott meg

v' A KRESZ park j6l szolgalta a balesetmentes kozlekedés gyakoroltatasat,
ennek tovabbi rendszeres hasznalatira, és az eszkozok fejlesztésére
torekedni kell a jov6 évben is.

v Jeles napok programjait részben sikeriilt megvaldsitani. Fontos tovabb
erbsiteni a tartalmi megujitasat, gyermek kozelivé tételet, valamint a
dekoraciét atgondolni és jeles napok szolgélatéba allitani.
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v Magyar néphagyomany érzékeltetése az dvoda arculatformilésa terén
megvalosult — csoportban erételjes arculatb6vités a tovabbi feladat (
dekoracid, eszk6zok beszerzése, tevékenységtémak, anyagok hasznalata)

> A néphagyomiany moddszertani megalapozdsdhoz az Ovodapedagdgusok
szakmai ismeretét fejeszteni sziltkséges a alabbi teriileten:.

v EszkOztarak  kiegészitése a  jaték és  egyéb  teriileteken
néphagyomanyhoz kotédéen

v Bels6 tovabbképzés témahoz kotédben, népi  kismesterségek
alkalmazasa az 4brazold tevékenységekben ( anyagok, témak)

> A nemzetiségi nevelés fejlesztésére munkak6zisség eredményesen miikodik.
Német nemzetiségi nevelés, fejlesztés eredményességét jol mutatja a
folyamatos az igény a nemzetiségi nevelésre. Tovabbi feladat:

V' Eszkozok, (j modszerek megismertetése az uj kollegakkal
v' Elsajatitott 1j modszerek gyakorldsa, egséges szemlélet a héarom
nemzetiségi csoport kdzott.

» A nevel6kozosség kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel vald
foglalkozasban és az ehhez kapcsolodd adminisztracidban az alabbi
eredményeket érte el:

v' A dokumentumok tudatosabbé, pontosabba valtak- tovabbi egységes
megjenités a tovabbiakban is feladat

v' Szakszer(ibb, tudatosabb foglalkozas a fejlesztendd gyermekekkel, (SNI,
BTM) tudatosabb egyiittmiikodés a szakemberekkel (fejlesztési tervek)

v' A tehetséggondozasban a miihelyfoglalkozast felvéltotta a csoportban vald
fejlesztomunka. Itt az 6ndllébb feladatmegoldast erfsiteni sziikséges. A
Hétszin virdg tehetségpont harmadik akkreditacidja eredményesen
megtortént a covid jarvany miatt online.

2.5. Ovodasok teljesitményének értékelése I

Pedagogiai Programban megfogalmazottak szerint végeztik el az 6vodasok teljesitményének
értékelését, melyet a BECS koordinalt. A jarvanyhelyzet miatt a mérési eredmények
elkésziiltek. Eredmények:

D NN N N NI

<

Neveltségi szintmérés (nagycsoportosok tekintetében) 90%

Gyermekek személyiségfejlédési mutato: 2,6 (maximalis szint 3)

Kondicionilis és koordinicios képességeket méré mozgasteszt: 70 %

Belso partneri elégedettség mérés, (gyermek): 84%

Belsé partneri elégedettség mérés, (sziilé): 94%

Versenyeken, fesztivalokon valé részvétel eredményei: ebben az évben a
Jarvanyhelyzet miatt elmaradtak az ilyen programok.

Gyermekek, csoportok egyéb eredményei: sajnos nem volt olyan
programszervez€s, amin részt tudtunk volna venni a covid helyzet miatt.

6 éves kor utan 6vodaban maradé mutatok — 76 tankiteles gyermekbdl 11 f6
gyermek maradt 6vodaban, akik az, OH hatarozata alapjan felmentésre keriiltek,
6k részképességbeli fejlesztést igényelnek. 61 6 iskolaba ment, 4 {6 kiilfoldon
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tartozkodik. Megfigyelhetd, hogy a sziillék tobbsége mar tajékozott a 6 éves
beiskolazas teenddi kapcsdn, igy csak néhanyan igényeltek az eljarasrendben
segitséget.
v' Német nemzetiségi nevelésben 29 tankdteles gyermekbél 27 6 beiskoldzasra keriilt.
14 f6 a nemzetiségi partneriskola nemzetiségi osztalydban kezdi meg a
tanulmanyait. 7f6 gyermek kertileten kiviili iskolat valasztott.

2.6. Ovodai iinnepélyek, rendezvények, nemzetiségi iinnepek rendezvények

A jarvanyhelyzet miatti egészségligyi eljarasrendek figyelembe vételével valosultak meg az
éves programok. A megvalositasnal az adott rendezvény sajatossagaihoz igazodva az aldbbi
megoldasokat alkalmaztuk: &vodanként, csoportosan zart korben; alkalmanként vided
felvételek készitésével, valamint online —ovi.

Sajnos igy elmaradtak a csaladi rendezvények, valamint a partneriskolaval és a Keriilettel,
NNOP-vel korabban kozdsen megvaldsitott rendezvényeink. Ennek ellenére igyekeztiink
mindent megtenni annak érdekében, hogy a gyermekek részére igy is maradandd élményt
nyujtsanak a kdzosen megélt hagyomany6rz6 programok.

Az alabbi tertileten valosultak meg ebben az évben is az iinnepek, rendezvények:
> Pedagbgiai programhoz k6t6dé programok, rendezvények
» Német nemzetiségi rendezvények

2.7. Belso ellenérzés formainak eredményessége

A gazdalkodas szabalyszeriiségét és a torvényes miikddést a Belso Kontrollok
szabalyzata szerint valésitottuk meg. A GAMESZ ¢és a fenntartéi ellendrzés utan
elkészitettik a feladattervet, a GAMESZ ellen6rzés kapcsdn készilt feladatterv
megvalositasra keriilt, a Fenntartéi ellendrzés soran késziilt feladatterv megvaldsitasa
folyamatban van.( hataridé november )

A szakmai tevékenysé€g soran sikeriilt megerdsiteni a kdznevelési torvény, valamint az
elfogadott végrehajtdsi utasitasok gyakorlati alkalmazéisat, a tanfeliigyeleti ellen6rzés
valamint a pedagdgus mindsités elvarasainak, valamint az intézményi Onértékelésben
megfogalmazott dvodai elvaras rendszernek valéo megfelelést. (8 kompetencia)

Tovabbra is f6 cél volt a szakmai munka szinvonalanak folyamatos fejlesztése, az 6vodai
elvaras rendszer megvaldsitisa, a JEK Pedagégiai Program Kkoncepcionalis
hangsalyanak mentén torténé nevelés, fejlesztés, a gyermeki személyiség egészének
kibontakoztatisa az érzelmi biztonsag rendszerében, figyelembe véve az egyéni
sajatossagokat. A korszeri modszertani tudas gyakorlati alkalmazésa, atadasa az 1j
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kollegdknak, kiemelet feladatként kezeltiik, ezzel segitve szakmai, mddszertani
beilleszkedésiiket a kozosségbe.

2.8. Gyermekvédelmi tevékenység

A koronavirus kapcsan bekovetkezé valsag sok csaladot érintett, igy még inkabb
elétérbe keriilt az 6vodapedagégusok és a gyermekvédelmi felelés egyiittmiikodése, hogy
megfelelé segitséget tudjunk nyujtani a raszorulé csaladoknak.(informécidk, lehetoséges
felkutatasa, megfeleld szervhez vald irdnyitds szakmeberekkel valé kapcsolat létesitése,
6vodai gytjtés stb)

A tarsszervekkel valé eredményes egyiittmiik6désben a Csalddsegité Munkatarssal valo
egyuttmikodés eredményes volt, él6bb lett a kapcsolat a kollega és az dvodapedagdgusok
kozott, valamint probléma esetén a csaladokhoz igazitva eredményes megoldasokat sikeriilt
megtaldlni. A jarvanyhelyzet miatt az online kapcsoattartast helyeztiik el6térbe.

Ebben az évben is kiemelt feladat volt a nyilvantartiasok szakszeriisége, a torvényi
megfelelés, kiemelten a normativ timogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett
gyermekek nyilvantartisa. Ebben a feladatmegosztasban az Ovodatitkar vallalta az
adminisztracids feladatokat, a gyermekvédelmi felelés pedig az operativ és a kapcsolattartasi
feladatokat latta el, ez segitette a nyilvantartasok egységes naprakész rendszerét.
Megvaldsult feladatok:

> Gyermekvédelmi térvény moédositisainak folyamatos figyelemmel kisérése,
tajékoztatokon valo részvétel, folyamatos figyelemmel kisérés megvalosult
Az o6vodapedagogusok munkéajanak folyamatos segitése a gyermekvédelmi felelds,
vezet6 altal
Meghatarozé partnereinkkel a jarvanyhelyzet lehetdségeit figyelembe véve
mukddtettitk kapcsolatrendszeriinket. ( tobbnyire online, e-mail)
Normativ tdmogatasokat megalapoz6 dokumentumok naprakész kezelése
Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek esetén az intervencios gyakorlat tovabbi
megerdsitése
Gyermekbalesetek megel6zését minden 6vodapedagogus és dvodai dolgozé kiemelten
kezelte, az intézkedések eredményesek voltak, nem tOrtént a nevelési évben
komolyabb gyermekbaleset. Két kisebb koccandsos baleset utan mindig megerdsitésre
keriiltek a magaratési szabalyok a gyermekko6zosségben.

YV VYV V VYV

2.9. Kapcsolat rendszerek eredményessége, 6vodamenedzselés

Az Ovodaszék és az SZMK tagok rendszeresen részt vettek a sziildi szervezetek részére
Osszehivott tajékoztaté sziil6i értekezleten, valamint online megbeszéléseken. Az
Ovodaszék a munkatervnek megfeleléen gyakorolta véleményezési, egyetértési jogosultsagat
és biztositotta az informacidk 4ramlésat, ezzel eldsegitette az 6voda - sziilok kapcsolatanak
megerdsitését. Itt is nagy hangsulyt kaptak az online megbeszélések valamint a
dokumentumok e-mailben térténd eljuttatasa.
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Nagy eredményként konyvelhetjik el a kapcsolattartdsban, valamint az 6voda

népszerisitésében az 6vodai honlap naprakészségét, valamint az évodai FACEBOOK oldal
népszerlsitését, naprakész mikddését.

» A sziil6i szervezet intézményes formai mellett eredményesen miitkédtek az alabbi
kapcsolattartasi lehetéségek:

v" napi kapcsolat az 6vodapedagdgusokkal

v’ sziil6i értekezletek a tervezettek szerint

v' fogadd érak 6vodapedagdgusokkal, szakszolgalat szakpedagdgusaival

v’ csaladi rendezvények, linnepek — eii. eléirasok figyelembe vételével

> Fejlesztésre szorulnak az alabbi kapcsolati lehetéségek:

v Ovodaszépité hét programot - vonzébbd kell tenni, a nagyobb részvétel
érdekében

v" Kindergarten Alapitvany kuratériuma iranti érdeklédést erdsiteni szitkséges a
célok elérésére, a tamogatasok fokozasara — kuratériumban személyi feltételek
valtozéasa

v’ a fejleszté szakemberekkel val6 sziil6i kapcsolat erdsitésére sziikség nagyobb
van, ebben az 6vodapedagdgusok célzott segitsége sziikséges.

> Ovoda menedzselését tovabbra is erdsiteni szitkséges:

v a magyar hagyomanyérzés kidomboritisaval,

v’ az angol nevelés bevezetésével Kkivinjuk az intézményi profilt
valtozatosabba tenni,

v' A megiiresedett csoportszob4dk hasznositasara a nevelokozosség Gj format
dolgoz ki a 2021/2022 nevelési évre, melyeldsegti a gyermekek fejlesztését
és szolgilja a nevelokoziosség szakmai tevékenységét, valamint Kkiilsés
kapcsolatok 1évén népszeriisiti az vodat.

A koronavirus miatt csak marciusig volt nyitva az évoda, igy az 6voda népszeriisitése
érdekében az alabbi tevékenységeket sikeriil megvalésitani ebben az évben:

v Ovodat bemutaté szérélapok eljuttatasa a Bolesédékbe,

v Ovodat népszertisit videdfilm bemutatasa a honlapon, Facebook oldalon,

v" Online —ovi mitkddtetése a rendkiviili sziinet alatt.

3.1 Pedagoégiai folyamatok

A 2020- 2021 nevelési évben a veszélyhelyzet miatt a védelmi intézkedések atalakitottak az
6voda hagyomanyos miikodését, tobb esetben csoportsziineteltetésre kertilt sor. A
Virusvesz€ly miatt korlatozottak voltak a kozosségi programok, ¢€s a rendkivilli sziinet
elrendelésével marcius elején bezart az 6voda. A gyermekek részére az el6z6 évben kialakitott
online o6voda ismételten atvette a személyes taldlkozassal megvaldsitott tevékenységi
feladatok megvalésithatdsagat.

Sajnos a szakmai és kozosségi feladatok kozill tobb elmaradt, vagy olyan szakmai feladatok
kertiltek megvaldsitasra, melyek online munkaban is megvalosithatéak voltak.
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Ebben a nevelési évben torekedni kell olyan feladatok tervezésére melyek elmaradtak,
valamint tervezni Kkell online megvalésithaté szakmai miithelymunkakat ezzel sikeresen
felkésziiliink a szakmai feladatok sikeres megvaldsitisira egy esetleges tujabb
virushelyzet kapcsan.

Ezek az alabbiak:

>
»

YV V VVYVY

VYV VvV

J. E. K Pedagogiai Program modositasa, atdolgozasa

Magyar hagyomanydrzés tovabbi fejlesztése a modositott PP altal, abrazold
tevékenység, népi kismesterségek tervezése, éves anyagkivalasztas

Zenei ¢s irodalmi anyagkivalasztas — tervezés - elmélet, gyakorlat egysége

Angol nevelés bevezetésének szakmai elokészitése

IKT projekt tovabbi fejlesztése, felhasznalhaté anyagok létrehozésa a tevékenységi
tartalmakban ( témahoz illesztett anyagok)

PP elvaras rendszerének elemzése, megfeleltetése a 6 ¢&ves beiskolazasi
kotelezettségnek

Mérési gyakorlat attekintése - mérési metodikédk konkretizaldsa, korosztalyok és a
meérési  gyakorlat elvards rendszének egységesitése  (személyiségfejlodés,
mozgasfejlodés, neveltségi szint)

Ovoda regionélis és hatdron tuli kapcsolatainak megerdsitése, kialakitasa (német és
magyar, valamint hataron tuli vonatkozasban)

Felel6sok: 6vodavezetés, munkakozosség vezeték, BECS vezetd

3.2 JEK Pedagoégiai program strukturijihoz illeszkedd, tovabb fejlesztendé

gyakorlati munka

VV VvV VY

Preventiv Tartasjavitd projekt szinvonalas mukddtetése, gyakorlati megvalositisa az
alabbiak szerint:

v Uj kiegészité tornaszerek megismertetése, alkalmazasi lehetdségek(
minisztériumi tamogatas)

v’ Prevenci6 gyakorlati megvaldsitdsa, a csoportszobdban, mobil
mozgésfejlesztd eszkdzok jelenléte a csoportban (  rendszeres
alkalmazas)

v mindennapos testnevelésben és a testnevelés foglalkozasokon kézi
szerek alkalmazdasa ( tudatos tervezés)

v A testnevelés foglalkozdsok és a mindennapi testnevelés id6jarasnak
megfeleld udvari alkalmazasa (udvari testnevelés tervezési, szervezési
gyakorlata)

Dokumentéciok tovabbi fejlesztése — Szakszerliség, pontossag, egységes elvarasoknak
valé megfelelés)

SNI- integracié kapcsan a szakpedagdégusokkal vald egyiittmiikddés fejlesztése,
fejlesztési tervek, - online valamint személyes kapcsolattal

Sziilokkel vald koz6s fejlesztd tevékenység megerdsitése ( egyéni online beszélgetés)
Uj projektek bevezetése:
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v Sakkjitszétér — online tanfolyam
v Biztonsagos 6voda program — online tanfolyam
v Zold 6voda program — online lehetdség

Felelosok: 6vodapedagégusok, munkakozisség vezeték

3.2.1. Egészségfejlesztési program miikodtetése, egyiittmikédési formak megerdsitése, az
eredményesség erdsitése érdekében- eli. szabalyok figyelembe vételével

» Szakmai egylittm(ikodés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, kozos programok,
forumok online kapcsolat fejlesztése (6voda orvos, védéndi szolgalat, PHSZI-
kiemelten Bolcsddék)

Tartasjavitas, gydgytestnevelés a nagycsoportos gyermekek valamint a korrekciora
szorulok tekintetében, - csoportonkénti fejlesztés

Nagycsoportos gyermekek uszds ¢és korcsolyaoktatdsanak megvalodsitasa a
fenntarté tamogatasaval

Egészségnap szervezése az 6vodaban- csoportonként

S6 szoba rendszeres hasznalata a gyermekek egészségmegorzésében

Bozsik program folytatasa érdekében - szakmai tovabbképzés- online

VVV V VY

Felel6sok: Ovodavezeto, Tagévodavezeto, munkakozosség vezetd, 6vodapedagégusok

3.2.2. Magyar néphagyomany tovabbi fejlesztése a gyermekcsoportban

VVV VVVY

Magyar hagyomanyok figyelembe vételével a jeles napok tartalmi megujitasa
Tovéabbképzésen valo részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére- online

Népi motivumok el6térbe helyezése a dekoracidban, kiegészitékben

A néphagyomanyok, népi kismesterségek alkalmazasaval az abrazolé tevékenységek
boévitése, eszkdzok bovitése

Irodalmi, zenei anyagokban a népi zene, kdltészet megjelenitése, eszk6zok bovitése
Néptanc gyakorlati megvalositdsa a szakmai fejlesztésben

Magyar hagyoméanyok elmélyitése érdekében a jatékteveékenység eszkOztdranak
fejlesztése

Felel6sok: Ovodapedagégusok, Tagévodavezeté

3.2.3. Kiils6 vilag megismerésére nevelés fejlesztése — online lehettségek

>

Z6ld Kucko felujitasa, hasznalata rendszeres latogatasa, megfigyelések, kisérletezések
a kornyezeti nevelés érdekében — a gyermekek megismertetése érdekességekkel,
ujdonsagokkal — kisebb csoportok hasznalata ( €ii. eldirdsok figyelembe vétele)

Fiszer Express, K6zosségi kert, foliasator, magasitott dgyasok tovabbi gondozasa —
kerti munka szakmai fejlesztése Ovodapedagdgusok, dajkak, sziilok, gyermekek
kézremUkodésével ( ell. eldirasok figyelembe vétele)

Természetsarok tudatos fejlesztése, funkcidjanak megerdsitése évszakhoz kotédden-
palantaz6 hasznélata a névények ndvekedésének megfigyelésére

Z6ld jeles napi programok megtartdsa, csaladok bevonasa (eii szabalyoknak
megfelel6en)
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Felelosok: munkakozosség vezetd, 6vodapedagégusok
3.2.4. Német nemzetiségi nevelés terén torténd fejlesztés — részben online megvaldsitassal

> Kiemelt feladat ebben az évben az Uj nemzetiségi 6vodapedagégus gyakorlatba val6
beillesztése- utdnpotlas nevelés,

> Nemzetiségi gyakornok kollega sikeres mindsit6 vizsgara valé felkészitése,

> A német nemzetiségi nevelés szinvonalanak megtartdsa a médszertani segédanyagok
hasznélata — elmélet gyakorlat sszhangjara hospitalasok megszervezése eii szabalyok
figyelembe vételével,

» Német Nemzetiségi nevelés szakmai fejlesztése (elméleti, tirgyi)az alabbiak szerint:

v Hérom csoport Osszhangjanak tovabbi erdsitése — eli. szabalyok
betartasaval,

v Ovodapedagégusok folyamatos szakmai képzése, nyelvi gyakorlas
lehetdsége online képzésekkel,

v" Csoportos heti tAncprébak — cél a tincos anyagok megujitasa,
azonos modon  torténd  gyakoroltatdsa a  nemzetiségi
ovodapedagdgusok altal,

v' Régids koordinator online kapcsolatfelvétel - Mor, Ceglédbercel,
Ujhartyan — szakmai egyiittmiikodési megallapodasok megujitasa.
Régids koordinatori munka tartalmi megujitasa egyiittmiikodve az
NNOP- vel,

v' NNOP-kezdeményezéseihez kapcsolédunk a ,, baba tanccsoport”
1étrehozéasaban, valamint a ,,Naptar palydzat” megvaldsitasdban.

Felelosok: Nemzetiségi munkakozosség vezetd, nemzetiségi 6vodapedagégusok
3.2.5.J. E. K. P.P. Dokumentacidk tovabbi fejlesztése — miihelymunka online megvaldsitasa

» Csoportnaplok elektronikus alkalmazésa,

» Tematikus tervek fejlesztése (torvény, OH, ajanlésa)

» A gyermekek fejlédését nyomon kdvetd dokumenticié egységesitése, alkalmazasa,
felmérések, eredményeinek szakszerl értelmezése, visszacsatolasa a fejlesztémunka
elosegitése érdekében. (fejlesztési tervek szakszerlisége)

» Gyermekvédelmi nyilvantartds szakszeriisége, torvényi megfelelés — kiemelten a
normativan tamogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
figyelemmel kisérése — egyeztetés rendszeres megerdsitése

Feleldsok: Ovodapedagégusok, Gyermekvédelmi felel6s Tagévodavezetd
3.2.6. Egyéni fejlesztés szakmai elésegitése - egyéni banasmaod, esélyegyenldség - fejlesztés,
felzarkoztatds, tehetséggondozas, SNI — s gyermekek integrdldsa — részben online
megvaldsitassal

> Az utazd szakemberekkel valé szorosabb egyiittmitkodés (EGYMI, Szakszolgélat) az

6vodaban dolgozd dvodapedagdgusok munkajanak segitése ( online is)
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> Egyéni fejlesztési tervek szakszerll elkészitése, vezetése szakemberekkel
parbeszédben ( online is)

> Sziilokkel vald kapcsolat mélyitése - fogadd orak, nyilt alkalmak a fejlesztés
hatékonysaga érdekében- massag elfogadtatisa, egyénre szabott segitségnytjtas (

online is)

» Tehetséggondozas - Tehetségmithelyek szakszeri mikodtetése a tehetség
koordinatorral, (virushelyzet esetén csoportos fejlesztés melynek alapja a kidolgozott
mihelyprogram)

» Csillagocska fesztivalra vald felkésziilés — eii szabalyokat figyelembe véve
» ,,0vi- Zsaru” Ki mit tud- on valé részvétel- el szabalyokat figyelembe véve

Felelésik: Ovodavezets, Tagévodavezets, 6vodapedagégusok
3.2.7. Gyogytestnevelés fejlesztése — tornatermi eszkozdk fert6tlenitése eii eldirasok szerint

» A nagycsoportosok részére heti rendszerességgel korrekcidés toma keriil
megszervezésre gyogy testneveld kollega részvételével,( jarvanyhelyzet esetén
azonos csoportba jard gyermekek részére szervezddik)

> A gydgy testnevel6 a munkakozosségben segitik az 6vodapedagdgusok szakmai
munk4jat a tartdsjavitds, a prevencid tervezésében, ¢€s  gyakorlati
megvaldsitasdban( online is )

» Sziiléi igény esetén egyéni szakmai segitségnyujtas tartasjavitas témaban( online
is)

Felelosok: Gyogy testnevelok, munkakozosség vezetd, 6vodapedagogusok
3.2.8. J. E. K. P.P. —hoz kapcsol6dé ,,Z061d ,,Jeles napok, egyéb lehetdségek fejlesztése

A Zold jeles napok, valamint a Zold — Kucké lehetéséget ad az évodaban végezhet6
ismeretnyujtas bovitésre. Erre felkésziiliink, mert ezt a tevékenységet az esetleges ijboli
jarvanyveszély esetén is meg tudjuk valésitani. A ,Zold Kucké” ismeretanyaganak
bovitésével, tovabbi fejlesztésével, elosegitjik a gyermekek tevékeny részvételének
kiszélesitését, a kisebb csoportokban végezhetd kisérletezés és kutatas érdekében.

Ennek szakszerii végzéséhez az alabbi feladatokat szitkséges megoldani:

Tovéabbképzésen fejlesztjiik téma iranti ismereteinket, ( online)

Z51d Ovoda programhoz valé kapesolédassal erdsirjiik a komyezettudatos szemléletet
Udvari ¢€l6vildg megismerése, valamint a kisallitok ( teknbs) gondozédsanak
tudatositasa érdekében szakirodalmak gylijtése, ndvényhatarozo, ujsagok stb.
kiegészitd jatékok, szemléltetd eszkozok készitése, beszerzése témahoz kotédéen a
kert ndvényvilaganak megismerése érdekében,

A kerti t6, akvarium folyamatos korszer(sitése, a tekn§sok gondozasa a gyermekekkel
kozosen rendszeresen végzett tevékenységgé tétele

Madarbarat jelleget tovabbi erdsitése, pélyzatokhoz vald kapcsoldédas a targyi
eszkozok fejlesztésre,

A kozosségi kertek, foliasatrak és a ,,Fliszer Express”, magasitott 4gydsok tovabbi
gondozdsa - nem nélkiilozheti a pedagdgusok, nevelést segitd kollégik, valamint a

Y V VYV VYV VYVV
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szilok kerti ismereteinek szakszer(ivé tételét, annak érdekében, hogy a gyermekeknek
megfeleld ismeretet tudjanak atadni- tudatos, tervezett formaban,

» A gyermekekkel rendszeresen részt vesziink kerileti, f6varosi koémyezeti
programokon, akciokon a csaladok bevonasaval,( eii. eldirdsokat figyelembe véve)

» Az Ovodaban is szerveziink kornyezeti szemléletformalast erGsité akciokat,
rendezvényeket.( eléirasok figyelembe vételével, csoportosan)

Felelosok: Csoportos 6vondk, pedagoégiai asszisztensek, dajkak
Egészséges Kornyezet munkakozosség vezeto, kertész - karbantarté

3.2.9. Uj innovacidk ,,Jatékos informatika” projekt tovabbfejlesztése — csoportosan és online
végezheté miihelymunka

> Tovéabbi feladat az 6vodapedagdgusok IKT kompetencidjanak fejlesztése, mely
elosegiti a gyermekek tanulasi tevékenységének fejlesztését, ) mddszertani
lehetdségek kidolgozasa,( laptopok, tabletek beszerzése, modszertani anyagok,
eszk6zok)

» Tovabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek eszk6éz szinten, jatékosan
taldlkozzanak az informatikdval, és minden gyermeknek lehetésége legyen az
o6vodaban ezeket az eszkozoket hasznalni, képességeiket, készségeiket ¢ terilleten is
fejleszteni.( csoportosan megvaldsithatd)

> Az O6vodapedagoégusnak lehet6séget ad az OH altal bevezetett életpalya modell
elvardsainak megfeleléséhez, ismereteit, tudasat boviti az IKT alkalmazasaval.

Ebben az évben a tabletek tovabbi beszerzését bovitjik, az elméleti projekt kidolgozasat
tovabbfejlesztjiik. Az d6vodapedagdgusok részére az el6zé évben a laptopok szamat sikeriilt
gyarapitani, ebben az évben szeretnénk elérni, hogy minden kolleginak egyénileg is
rendelkezésre alljon.Ez alapfeltétele az online tevékenységnek, erre fel kell késziilni az
esetleges ijabb virushelyzet miatt,

Felel6s: Ovodavezetd, IKT Team, 6vodapedagégusok

3.3 Dolgozdkkal valé kapcsolattartas

3.3.1. Munkatérsi értekezletek Osszehivdsa személyes jelenléttel, vagy online forméaban
val6sul meg ebben az évben.

2021. 08. 31.
Téma: A 2021/2022 Nevelési évnyito értekezlete
v’ 2020/2021 Nevelési Ev Munkaterv Ertékelésének elfogadésa.
v’ 2021/2022 Nevelési Ev Munkaterv tervezetének elkészitése,
v' Tanév rendje, munkarend megbeszélése a neveldmunkat meghatirozo torvényi
valtozasok ismertetése
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Felelos: ()vodavezet(i, Vezet6 helyettes, Tagévodavezeté, BECS vezetd,

2022. 01.08.

Téma: Ovodapedagdgus nevelémunkédjanak hatékony segitése. Nevelést segitd dolgozok,
pedagoégiai asszisztens, dajka feladatvégzésének hatékonysaga, tervezés, megvalositas
idéranyos megvaldsitasa.

A 6 éves beiskoldzas elvarasrendszerének elemzése.

3.3.2. Ovéndi megbeszélés személyes jelenléttel, vagy online formaban valdsul meg.

Havonta 1 alkalommal aktualis 6vodai programok megbeszélése
(déleldttos ovono részvételével)
Felelos: Tagévoda vezeto

Vezeto6 helyettes

3.3.3. Ovéndi kerekasztal személyes jelenléttel, vagy online forméaban valésul meg.

Kéthavonta 1 alkalom kozérdekii esetmegbeszélés (mindkét 6voné részvételével)
Felelés:  Ovodavezetd

3.3.4. Dajkamegbeszélés — havi rendszerességgel Ovodanként valdésul meg személyes
jelenléttel az ell. eldirasok figyelembe vételével.

Felel6s: Tagovoda vezetd
Vezetd helyettes

3.3.5. Pedagogiai asszisztensek megbeszélése — kéthavi rendszerességgel Ovodai szinten
személyes jelenléttel, vagy online formaban valésul meg.

Felel6s: Vezeto helyettes
Tagovodavezetd

3.3.6. VezetOségi értekezlet

— kétheti rendszerességgel személyes jelenléttel el. eldirasok figyelembe vételével valdsul
meg.

Sziikséges, hogy az informacidk, valamint a jarvanyhelyzet kapcsin bevezetésre keriild
intézkedések id6ben eljussanak az oOvoda vezetésében résztvevd kollegdkhoz! Ennek
tudatdban sikeresen tudjuk megoldani a szakmai feladatokat, valamint a jarvanyveszélyt is
féken tudjuk tartani.

Felelés:Ovodavezet

Allandé meghivott résztvevk: KT, aktudlisan munkakdzdsség vezets, Gyermekvédelmi
felel6s, Ovodatitkar
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3.3.7. Bels6 tudasmegosztas feladatai az intézményben jarvanyhelyzethez igazodva személyes
jelenléttel, vagy online formaban valésul meg.

A szakmai egylittmiikddések, hospitalasok, tapasztalatcserék szervezése folyamatosan
megvaldsitasra keriil. Cél, hogy az aktualis helyzetet figyelembe véve ( jarvanyhelyzet eii
eléirasok) a leheté legoptimalisabb megvalésitasi format alkalmazva megvalésuljanak a
szakmai fejlesztési feladatok.
» a gyermekek nevelését, fejlesztését a két dvodapedagdgus azonos elvek mentén,
magas szinvonalon valésitsa meg.
> a fejlodés érdekében az oOvoda vezetése biztositja a dolgozok részére azon
informacidkat, (elektronikusan, papiralapon, internet elérhetéség az irodaban) melyek
elosegitik a hatékony munkavégzést.
A szakmai eredményekre épitve a pedagdgusok a szakmai munkéjanak fejlesztése érdekében -
a Team munkék mellett munkakozosséget alkotnak.
Mindkét munkakozosség vezetését gyakorlott kollega végzi. A munkakozosségi tagsag
tovabbra is dnkéntes, az Egészségnevel6 Munkak6zosségnek minden dvodapedagdgus tagja.
A munkakdzdsségek onalloan alkotjak meg Munkaterviiket a J. E. K. Pedagdgiai Programunk
koncepciondlis hangsulyét, valamint a munkaterv focélkitlizéseit szem el6tt tartva.
A munkaprogramokban is torekedni kell azon feladatok meghatarozasara, melyet egy
esetleges jarvanyhelyzetben is meg tudunk valésitani.

3.4. Munkakozosségek

Két munkakozosség mitkodik a 2021/2022 Nevelési évben:

> Egészségnevelo

» Német Nemzetiségi Nevelés Munkak6zosség
A mellékletben talalhatdé munkak6zGsségi munkatervek melyek tartalmazzak a
munkakdzosségek {6 feladatat. Ezek a feladatok illeszkednek a munkatervi £6
célkitiizésekhez.

Pedagogiai asszisztensek belsé képzését fejleszteni sziikséges — szakmai tevékenységének
szakszerl megvaldsitasanak elsegitése érdekében
> Pedagégiai asszisztensek teljesitmény értékelésébdl adodo fejlesztési feladatainak
megvaldsitasa — nevelési terv hatékonyabb megismerése
> Hospitalas szakmai megbeszéléssel az eill. eldirdsoknak megfeleléen(gondozas,
6vonokkel, dajkakkal vald partneri egylittmiikodés, elmélet - gyakorlat 6sszhangja)

Dajkak belso szakképzésének tovabbi megerositése
> Dajka szakmai tevékenységének szakszer(i megvalositdsa
> Hospitalas szakmai megbeszéléssel (mindsitésben megfogalmazott fejlesztési
feladatok alapjan, elmélet- gyakorlat 6sszhangja, partneri egylittmiikodés fejlesztése)
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Palyazati TEAM miikodtetése - Hatékony palyazatfigyelés, dvodapedagoégusok szakmai
fejlesztése a palyazatirds tekintetében. Szildi, Alapitvanyi egylittmikodés az el6zé év jo
gyakorlata alapjan.

Cél:

pedagdgiai program eszkozfejlesztésének eldsegitése

gyermekprogramok timogatisa

hatéaron tuli kapcsolat 1étrehozasa

nemzetiségi feladatok szinvonalas megvaldsitasa, kapcsolatok miikddtetése

Team tagok: Ovodavezetd, tagovodavezetd Vezeté helyettes, munkakozosség vezetok,
Alapitvany Kuratériumanak elnoke

VV VY

3.5. Intézményfejlesztés: Ellendrzés - Mérés — Ertékelés, Belsd onértékelés

Tovébbra is kiemelt feladat ebben az évben Intézményfejlesztés miikodtetése - az 6voda
mindségi munkijinak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes megvalésitisinak
elosegitése érdekében. A Belsé Onértékelési Szabalyzatban tervezettek alapjin az
onértékelések elvégzése. Mindsitésre valé felkésziilés segitése. Intézményi és partneri
mérések elvégzése.

A mérések elvégzésénél a hataridék betartasara kiemelt hangsilyt kell fektetni! Ezt a
BECS vezeto koordinalja, ellendrzi.

3.5.1 Cél a pedagogiai munka teriiletén

Pedagogiai munka teriiletén célunk az évértékelésben megfogalmazottak szerint a szakmai
gyakorlati munka tovabbfejlesztése:

Az 6vodai elvaras rendszer betartasa,

Elvéras a szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése,

Optimalis munkamegosztasra torekvés a dolgozdok kdrében,

Tulajdonosi szemlélet erdsitése,

Partneri magatartas, kollegialitds, empatikus magatartas,

Objektivitds, a munka szinvonalanak tovabbi emelése érdekében.

YV VYV VY

Dolgozok ellendrzése, értékelése
Pedagégus ellenérzés szempontok:
> tematikus tervek szakmai megfelelése,
> gyermeki személyiségfejlédés dokumentalasa (figyelembe véve a 6 éves beiskolazast-
bemeneti komplex allapotfelmérés, személyiségfejlédés, sziilokkel valé kapcsolat
irasbelisége- fejlesztési tervek, szakpedagdgussal valo kapcsolattartés)
> pedagégus minbsités elvarasainak, valamint az intézményi Onértékelésben
megfogalmazott 6vodai elvaras rendszernek valdé megfelelés (8 kompetencia)
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> pedagogusok oOnértékelések soran készitett Onfejlesztési tervek megvaldsitasa,

megvaldsitds dokumentalasa

> a tanfeliigyeleti ellendrzés kapcsan készitett intézményfejlesztési valamint a vezetdi

onfejlesztési tervek megvalositasabnak ellendrzése.

2 6 minésitésének segitése, megvalodsitasa. 1 f6 onértékelésének elvégzése.

3.5.2. Mérési feladatok megvaldsitasa az elfogadott litemezés szerint

Neveltségi szintmérés (nagycsoport)

Gyermekek személyiségfejlodési mutatoi

Kondicionalis és koordinacios képességeket merod teszt,
versenyeken, fesztivalokon valé részvétel eredményei,

YV V VY

rendezvények,

gyermekek, csoportok egyéb eredményei,
6 éves kor utan 6vodaban marad6 mutatok,
német nemzetiségi iskolaba keriilok szdma,

YV V VY

Partneri mérések elkészitése a PP alapjin

> bels6 és kiils6 partneri elégedettségmérés,(sziild, gyermek)
> Ovodapedagogusok teljesitményértékelése

Felelésok: Ovodapedagégus

Belsé Onértékelési Csoportvezetd

Modszerek:

YV VVYVY

Csoportlatogatas,

Dokumentaciok elemzése,

Interja, kérdoiv,

Fejleszto tipusu értékelés,

Fejlesztési irany meghatarozasa, fejlesztési tervek elkészitése

Ellendrzésben kozremiikodok:

VVV VYV

Vezetd-helyettes,
Tagbévodavezetd
Munkako6zosség-vezetok,
Hibafeltarok-belsé ellenorok,
BECS vezeto

/nemzetiségi
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Idopont Ertekezlet témaja Felel6sok
2021. Alakulé értekezlet Ovodavezet
08.31. 1. A 2020/2021 Nevelési ¢év ¢értékeésének | Vezetd helyettes

elfogadasa. Tagodvodavezetd
2. A 2021/2022 Nevelési ¢év munkatervének | BECS Vezet6
Osszeallitasa, felelosok, programok | Egészségneveld
1dépontjainak meghatarozasa. munkak6zsség
3. Munkakozosségek feladatinak megbeszélése | vezetd
Osszehangolva a munkaterv feladataival. Német nemzetiségi
4. Csoportalakitasok, személyi feltételek munkako6zosség
5. 2021/2022 Nevelési év  Munkarendjének | vezetd
kialakitasa Gyermekvédelmi
6. Belsod onértékelési feladatok, BECS munkaterv | felelos
ismertetése, feladatok felel6sok
Osz l. ,, Igy tedd rd ,Tovabbképzésen tapasztaltak | Ovodavezets
atadasa a feln6tt kozosségnek, szakmai anyagok | Vezetd helyettes
2021. megismertetése, gyakorlati alkalmazéasa Tagovodavezetd
oktdber Felel6s: Sods Katalin, Puskané Zsiga niké Tehetségkoordinator
28-29. 1. Uj sportszerek bemutatisa — otletek a | Tehetségmiihely
hasznalatra vezetok
Felel6s: Lang Krisztina, Harsanyi 1ldiko Ovoda - Iskolafelelds
2. Gyodgytestnevelés felmérésének eredmenye,

fejlesztés megvaldsitasanak ilitemezése

Felelos: Lang Krisztina gyogytestnevel

SNI, BTM gyermekek ellatasa,
szakpedagogusok meghivasa, feladatok
megbeszélése

Felel6s: Bélteczkyné Szende Hilda 6v. vezetd
Tankoételes gyermekek vizsgalatanak
eredményessége, szakszolgalat meghivdsa. 6

éves beiskolazas eclvarasrendszere a PP
figyelembe vételével

Felel6s: Lugosi Szandra Klaudia

Adatlap, anamnézis Ovodai egységesitése,
személyiségfejlodési lap hasznalatanak
egységesitése

Pedagdgiai Program moédositasanak litemezése,

BECS kozremiikodésével, felelosok kijeldlése
Felel6s: Urban Enikd BECS vezet6

Ovi Zsaru Program kidolgozasa csoportos
megvaldsitasoz - szakmai anyagok
Osszegyljtése
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Felel6s: Zatrok Istvanné, Rékasiné Barek Csilla
Ovodavezet
Tavasz 1. Angol 6vodai nevelés bevezetésének szakmai | Vezetd helyettes
alapozasa- feltétel szakiranyu képzésre vald | Tagovodavezet6
2022. sikeres beiskolazas Egészségneveld
aprilis 19. Felel6s: Lugosi Szandra, Klaudia, Ldang | munkak$zdsség
Krisztina, Orosz Mariann vezetb
2. Modositott PP bemutatasa, miihelymunka | Tovabbképzésen részt
elemzése vett kollegak
Felelds: Urban Eniké BECS vezeto
3. Gyermekvédelmi  tevékenység  elemzése-
PHSZI szakmunkatarsanak meghivasa Angol tovabbképzésre
jaré kollega
Tanévzar6é | Szakmai kapcsolatfelvétel hataron tili 6vodaval Ovodavezetd
2022. 1. A kapcsolat felvételhez péalyazati forras, Vezetd helyettes
junius tamogatas igénybevétele sziikséges, ha erre Tagdévodavezetd
16-17. nincs mod, akkor német nemeztiségi valamint Egészségneveld
magyar hagyomany0drzéshez kapcsoldédéd munkakozosség
kitekintést valositunk meg. vezetd
Evértékelés Német nemzetiségi
v" csoportok szakmai munkdajanak értékelése munkak$zdsség
v munkatervi feladatok megvalositasa vezeto
v' tovébbfejlesztend6 feladatok meghatarozasa BECS vezeto, KT
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Ebben az évben ujra tervezziik az elmaradt eseményeket, annak érdekében hogy az évoda PR
tevékenységét fejlessziik.

,»Ovodahivogaté programsorozat” — havi rendszerességgel bolesédéseknek foglalkozast
tartunk ahol a gyermekek a sziilokkel vehetnek részt. Bizom abban, hogy igy nagyobb
népszeriséget tudunk eléri a gyermekfelvételek soran. Jobban meg tudjak ismerni a sziilok
az ovodat.

Felel6s: Lang Krisztina, Harsanyi Ildiko, Pap Eszter

Ezen alkalmak publikdldsira kiadvanyt készitiink ¢és a bdolcs6dében népszerlsitjik. A
bolcsodei sziiloi értekezletekre ellatogatunk, hogy a kiscsoportos 6vonénik be tudjanak
mutatkozni.

Felelos: Lang Krisztina, Orosz Mariann, Pap Eszter

Jeles napokhoz kot6édéen babeldadéast szerveziink a bolcsédébe az Ovodaba készild
gyermekek és a sziileik szadmara.

Felelds: Lugosi Szandra Klaudia, Zatrok Istvanné, Feketéné Sabék Katalin

5.1. Ovodai nyilt nap - Ovodahivogaté

2022, aprilis

Husvéti babeldadas szevezése bolcsddések részére

Felelos: Harsanyi Ildiko, Lugosi Szandra Klaudia, Zatrok Istvanné, Feketéné Sabdk
Katalin

5.2 Csoportos nyilt napok e.ii. eléirasok figyelembe vételével

A nyilt napok csak akkor keriilnek megvaldsitasra, amennyiben a jarvanyhelyzet lehetévé
teszi. A sziilok betekintése tobb napon keresztiil valésul meg, limitalt résztvevdvel.
Baross 79. Székhely

Csoport | Rézsaszin | Mesebeli Sarga
Pillangé | Kék Tigris | Napsugar
Idépont januar februar marcius
Baross 81.Tagévoda
Csoport Rozsaszin Kék Zold Alma | Lila fecske
Maci Delfin
Idépont oktéber januar november aprilis
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| 5.3 Ovodst bemutaté dsszevont sziiléi értekezlet @j 6voddsok részére

2022.06.14.

Téma: Az 6voda pedagdgiai programjanak bemutatdsa az 0 kiscsoportos sziiloknek. Az
ovoda nevelési elvei, csalad- dvoda partneri egyiittmikodésének, kapcsolatanak lehetoségei

Felel6s: Ovodavezetd, Tagévodavezetod

Csoportos sziiléi értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, januar)
Idépontok  hirdetményben keriilnek publikalasra, el. eldirdsoknak megfelelden.
Jarvanyhelyzet esetén online sziil6i értekezlet keriil megtartasra.

Felelos: Csoportos 6vodapedagogusok- vezeto helyettes, tagévodavezetd

r 5.4 Fogado 6rdk rendszere az eii. eléirasok figyelembe vételével

A fogadoé o6rak megtartisa a jarvanyhelyzetet figyelembe véve személyes jelenléttel, vagy
online valosul meg. Felelds: 6vodapedagogus
> Evi 1-2 alkalommal sziilével elére egyeztetett idopontban (feljegyzés a gyermek
egyéni fejlédését nyomon kdvetd dokumentumban)
> Probléma esetén azonnali egyeztetéssel ( fejlegyzés, jegyzokonyv)
> Beiskolazas el6tt minden tankoteles gyermek sziiljével (feljegyzés a gyermek egyéni
fejlédését nyomon koveté dokumentumban)
Ovodavezeté - minden hénap els6 hétféje 16-17 6ra
Vezet6 helyettes 79. - minden masodik honap hétféje: 16-17 ora
Tagoévoda vezeté 81. - minden harmadik honap hétféje: 17-18 o6ra
Gyermekvédelmi felel6s - minden hé masodik hétf6je: 16-17 éra
Fejleszt6 pedagdégus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Ovodapszichologus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjan, ill. sziilé kérésére

A fogadé ora igénybevételét elozetesen bejelentkezés el6zi meg a sziild részérdl.
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6.1 Gyermekprogramok

A gyermekprogramok szervezésénél figyelembe vesszik az e.li. elbirasokat, és a
jarvanyhelyzet alakuldsat. F6 szempont, hogy amennyiben a csoportok &sszevondsdra mincs
lehet6ség, minél tobb programot a csoportos modszerrel valdsitsunk meg. A sziilokkel
megvalositott programoknal a szeméyes jelenlétre toreksziink, azonban a videofelvétel
készitése és csoortkdrben valé megtekintése valésul meg figyelembe véve a GDPR
el6irasokat.

Idopont Program megnevezése Felelosok

2021. 09.30. | Népmese Napja 6vodapedagdgusok

2021.09.22. | Automentes Nap Lang Kisztina, Orosz
Mariann évodapedagdgusok

2021.10.08. | Teréz napi — Sziireti jatszodélutan, vasari Zatrok Istvanné

forgatag Lang Krisztina

2021.10.18- | Ovodaszépitd napok Harsényi Ildiké, Lang

22 Krisztina, Keszeli Attila,
6vodapedagbdgusok

2021. 11.11. | Marton nap Pap Eszter nemzetiségi
csoportok évodapedagdgusai

2021. 12.06. | Mikulas Kirchmayer Anita, csoportos
6vondk

2021. 12.16- | Gyermek Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi

17. I1dik6, csoportos dvondk

2022.01.21. | Egészség Nap Urban Enik6, Rékasiné
Barek Csilla

2022. 02.18. | Gyermek Farsang Orosz Mariann csoportos
6vodapedagdgusok,
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| Szatmariné Viszlay Kingar T

2022.03.11. | Nemzeti linnep Lang Krisztina, Harsanyi
I1diké, csoportos
6vodapedagogusok

2022.04.11. | Koltészet Napja Feketéné Sebok Katalin,
Urban Enikd, Puskané Zsiga
Aniké, Rékasiné Barek
Csilla, 6vodapedagdgusok

2022.04.13. | Nyuszi les Urbéan Enikd, csoportos
6vodapedagogusok

2022.04.04- | Ovodaszépits nap Lang Krisztina, Harsanyi
08. Ildiko, Keszeli Attila,
csoportos
6vodapedagdgusok

2022. 05.02- | Anyak napja csoportos
06. ovodapedagogusok

2022. 05.09- | Ovodai kirandulés P.P. —hez k6t6déen csoportos
13. 6vodapedagogusok

2022. 06.10. | Junialis Tehetségnap Lang Krisztina, Harsanyi
Ildikd6, Keszeli Attila,
csoportos
6vodapedagdgusok

6.2. Nemzetiségi rendezvények

Idépont Program megnevezése Felelosok

2021. 09.24. | Eurdpa Nap Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda, DNG

2021. 10.09. | Oktéber Fest ( NNOP-vel egyeztetve) Pap Eszter, Harsanyi Ildiko,
Keszeli Attila, NNOP,
Nemzetiségi oktatasi
intézmények

2021.11.11. | Marton nap Pap Eszter, nemzetiségi
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- ) - csoportok
2022.aprilis | XV. Nemzetiségi gyermektanc fesztival Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda
2022.04.30. | Svéab bal Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda, NNOP
2022.06.03. | Nemzetiségi Junialis NNOP, Pap Eszter

6.3 Felnétt rendezvények

Id6pont Program megnevezése Felelosok

2021.12.20. | Felnott Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi
I1diko6, Urban Eniké

2022.06.16. | Pedagogus Nap (6vodai) Lang Krisztina, Harsanyi
[1diko, KT, Bélteczkyné
Szende Hilda

Keriileti, fovarosi, valamint civil szervezetek Kornyezetvédelmi akciékon, mozgalmakon
vald részvétel az e.i. eldirask figyelembe vételével. ( Pl. Ovi zsaru Ki mit tud? Keriileti
autémentes nap, Csillagocska Fesztival)

Felelos: Egészségnevel6 munkakozosség vezeto

Keriileti sportrendezvényeken valé részvétel az e.l. eldirask figyelembe vételével.
( Mikulas valté, Nyuszi valté, Sport nap)
Felelos: Egészségnevel6 munkakozosség vezetd, ,,Izgdo Mozgok ,,miihelyvezeto

Bozsik Programba 1 csoporttal vesz részt az 6voda, a Jozsef Attila Katolikus
Nyelvoktaté Altalanos Iskolaval egyiittmiikédésben (6vodas foci)
Felel6s: Urban Eniké

A gyermekvédelmi feladatok tekintetében kiemelten figyelemmel Kisérjiik azon
gyermekek ¢letkoriilményeit, ahol a gondviselé elvesztette az allasat, igy a csalad anyagi
veszélyeztetése fennall. Igyeksziink segiteni a csaladnak az adott problémahoz igazodva,
bevonva a tarsintézményeket.

A nyar folyaman 1) torvények is elfogadasra keriiltek, ennek megismerése is kiemelt
feladat.

Minden program és szervezett talalkozast a jarvanyhelyzet figyelembe vételével oldunk
meg, az online konferencia lehetiségét.
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» Tarsszervekkel vald €16 kapcsolat elsegitése - rendszeres konzultacid, szakmakozi
megbeszélések a PHSZI Csalad és Gyermekvédelmi Kdzponttal, és a Szocialis
Osztaly munkatarsaival, Gyamhivatallal.- személyes, online kapcsolattartas

> Szocidlis segité- HSZI munkatarsaval vald kapcsolat tovabbi megerbsitése,
miikbédtetése, online is.

» Kiilonleges gondozast igényld gyermekek (SNI és BTM) esélyegyenléségének
biztositasa, hatranyos helyzeti, és halmozottan hatranyos helyzetli, valamint a
veszélyeztetett gyermekek segitése- csaldddal valo €16, napi kapcsolat- Intervencids
gyakorlat er6sitése (kedvezmények lehetdségének felkutatasa, csaladokhoz vald
eljuttatasa)- gyermekvédelmi felelos, 6vodapedagogus, kbzremiikodésével

> Normativ tamogatasok megfelel6 feltételek esetén- sziiléi nyilatkozat- dokumentaléds —
6vodatitkar kozremtikodésével

> Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag folyamatos figyelemmel
kisérése-dokumentalas — 6vodatitkar kdzremiik6désével

> Segélyek, Ovodaztatasi tamogatas figyelemmel kisérése —  Ovodatitkar
kodzremitkodésével

» HHH —s gyermekek hatarozatainak nyilvantartasa — 6vodatitkar kézremiikodésével

> Esélyegyenl6ségi munkacsoportba valdé aktiv részvétel- gyermekvédelmi felel6s,
ovodavezeto

> Kimutatasok, statisztikik készitése a fenntarté felé- dvodatitkar kézremiik6désével

> Nyilvantartdsok vezetése a torvényi elbirasoknak megfeleléen- dvodatitkar
kdzremitkodésével

» Az 6vodapedagdgusok, sziilok egyiittmlikodése a problémas esetek kapcsan, HSZI
munkatarsa, gyermekvédelmi felel6s napi kapcsolata

» Gyermeket veszélyeztetd helyzetekre vald fokozott odafigyelés, azonnali megbeszélés,
kezdeményezése a tarsszervekkel — gyermekvédelmi felelos kdzremiikodésével

» Az 6vodapedagdgus, valamint a gyermekvédelmi felel6sok fogado orain eldsegitjitk a
partneri egylttgondolkodast az érdeklddd, valamint a raszoruld csalddokkal, online is.

» Az o6vodapedagdgusok szoros kapcsolatot apolnak a gyermekvédelmi felelossel,
rendszeres személyes megbeszéElés, online kapcsolat

» Sziilok Féruma - sziiloket érdekld nevelési témak feldolgozasa — PHSZI vezetje,
gyermekvédelmi felelds, 6vodavezetd, SZMK kozremiikodésével

Felelosok: gyermekvédelmi felelosok, évodatitkar, dévodapedagoégusok, tarsszervek
vezetoi

8. OVODA TANUGY IGAZGATASI FELADATAI

8.1. Beiskolazassal kapcsolatos teenddk
A személyes taldlkozast igénylé programokat nagymértékben befolyasoljak az e.ii. el6irasok.
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Feladat Idépont Felelds
A beiskolazas valtozasai, iskolaérettség- Gsszevont sziiléi | szeptember 6vodavezetd
értekezlet a nagycsoportos sziiloknek. 6v.- iskola
(szakszolgalat részvételével) felel6se
Nyiltnap, betekintés a nagycsoportok neveldmunkajaba, oktober- csoportos
utdna k&zds beszélgetés a sziildkkel- kis-csoportokban november 6vondk
Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, illetve | november- fejleszts-
részképesség gyengeséget mutaté gyermekek sziileivel, | december pedagdgus
szakszolgélat bevonasaval
Nagycsoportos sziil6i értekezlet a beiskolazasrol — marcius ovodavezetd,
Délpesti Tankeriilet vezetdje ov. —isk. fel
Iskolalatogatas a nagycsoportos gyermekekkel, kiilén a | aprilis csoportos
nemzetiségi iskolaban ovonodk

tanarok

8.2. Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teendok

8.3. Taniigy igazgatasi nyilvantartisok elkészitése

A személyes talalkozast igényld programokat nagymértékben befolyasoljak az e.ii. el6irasok.

» Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2021. 09. 01.
» Oktdberi statisztikai jelentés elkészitése: 2021. oktober 15.
» Csoportnyilvantarté dokumentumok kitdltése KESZO felé: 2021. 09.01.

Feladat Idépont Felelds
v Ovodahivogaté” szorélap | januér Ovodavezeté, Bolcséde-
elkészitése, kiildése a kozeli ovoda felelbse,
bolcsédéknek
Meghivas  alapjan  részvétel | marcius Ovodavezet, PHSZI
bolesddei sziiloi értekezleten szakmai vezetd
Latogatas a bolcs6dében a leendd | aprilis Ovodavezetd, leendd
6vodasoknal kiscsoportos é6vondk
(hiisvéti babjaték)
Ovodai nyilt nap Ovodai | prilis Honlap felelds,
Honlapon publikalas - személyes Ovodavezetd
tajékoztatod az ovodarol,
beiratkozas eljarasrend;jérol
Uj gyermekek elbjegyzése majus elsd hete ovodavezetd, vezetd

helyettes

Felvételt nyert gyermekek | junius 1. hete ovodavezetd
csoportba beosztasa.
Felvett gyermekek sziileinek | jinius 2. hete ovodavezetd 32
sz16i értekezlet 6vondk
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» Normativa nyilvantartasok elkészitése KESZO — jogszabaly szerint
Felelosok: Ovodavezets, 6vodatitkar
» Tematikus tervek, Csoportnapldk, felvételi mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartdk,

gyermekek személyi anyagainak elkészitése 2021. 09.15.

Felelésok: Ovodapedagégusok

A koronavirus okozta jarvanyhelyzet ebben az évben is megakadalyozta a nemzetiségi
kapcsolataink mellett a hataron tili magyar 6vodéakkal valé kapcsolatépitést. Bizunk abban,
hogy a kdvetkezd az évben folytatni tudjuk a szervezémunkat.

A kapcsolatépitéshez igénybe vessziink a kiilsé szervezeteket, allami palyazati lehetéségeket
¢és Erdélybdl érkezett 6vodapedagdgus kollegat.

A jarvanyhelyzet e.i. eldirasait figyelembe véve az 6voda biztositja partnerei szdmara a
megfeleld informacidaramlast — papiralapon,(levél, hirdetmény) elektronikusan,(e-mail,
honlap) kifliggesztett forméaban és verbalis iton (megbeszélések, értekezletek, jarvanyhelyzet
esetén online).

Az O6voda partnerkapcsolatainak fejlesztésére toreksziink, ebben figyelembe vessziik a
partneri mérések eredményeit. Biztositjuk a partnerek szamara a torvényben el6irt
véleményezési, egyetértési jogokat.

9.1.Az d6évoda kiemelten erésiti a kapcsolatokat azon partnerekkel, akik
meghatiarozéak az 6voda elotti nevelésben, az 6vodas élet folyaman, valamint az
ovoda utini nevelés- otatas terén.

a gyermek 6vodai nevelését megeldzoen (bolcsdde)

az ovodai élete folyaman (sziilok, gyermekek)

az 6vodai nevelése utan meghatarozé szerepet toltenek be, és a gyermek fejlesztésében
kézremiikodnek. (iskolak)

Koézvetlen kiilsé partnerek: Fenntarto, GAMESZ, Teriileti Bolcs6dék, Iskolak, akikkel
az 6voda kozvetlen kapcsolatot apol, Pedagodgiai Szakszolgalat, EGYMI, HSZI
gyermekintézményet,

> Speciélis nevelési forma tekintetében (német nemzetiségi nevelés)- NNOP, Regionalis
kapcsolatok, nemzetiségi oktatasi intézményekkel vald kapcsolatok

YV VVV

9.2. Ebben az évben feladatunk

> NNOP - vel egyiittmiikddve a kapcsolatok tovabbi erSsitése a német
nemzetiségi nevelés fejlesztése érdekében:
v Egyiittmtkodési megallapodds meghjitdsa intézményi és
Onkormanyzati szinten
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= Egyhazi fenntartisban miik6d6 iskolaval valé egylittmikédés
megujjitasa
» NHASZE tagjaival a német hagyomanyérzés érdekében
nemzetiségi hagyomanydérzé foglalkozasok megszervezése
(ételek, slitemények, népi kismesterségek)
> A PHSZI bolcsdédékkel vald egyiittm{ikodési megallapodas szerint a
partnerkapcsolat erdsitésére toreksziink az alabbi teriileten:
=  Ovodapedagbgusok miisora a bolcs6dés gyermekek részére
= Ovodaba keriil6 gyermekek sziil6i értekezletén vald részvétel
» Iskoldkkal valo egyiittmikodést a régidos egyiittmiikodés szerint alakitjuk,
fejlesztjiik:
= Meghivok rendszeres kiildése a rendezvényekre
= Hagyomanyos rendezvények, tinnepek k6z0s megtartasa
= Nemzetiségi pedagdgusokkal k6zos talalkozasok

Felelésok: Ovodavezets, Ovodavezetd- helyettes, BolesGde- 6voda felelése, Nemzetiségi
munkakozosség vezeto.
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A 2020/2021 nevelési év beszamoldjaban a tervezett és megvalosult feladatok felsorolasra
kertiltek. Az alabbi Fenntart6i segitséggel tervezett feladatok, sajnos nem valosultak meg a
jarvanyhelyzet okozta takarékossagi intézkedések miatt, ezért Ujra tervezésre keriilnek az
intézmény allagmegodvasa, valamint a gyermekek egészségfejlesztése érdekében.

Fontosnak tartjuk, hogy a fenntarté a koltségvetés tervezése kapjon redlis képet az 6voda
sziikségleteirdl, ennek tudataban tudja tervezni a koltségvetési tamogatast, felijitasokat.

» Udvar fiivesitésének folytatasa

» Kerités, kapu feltjitasa

> Ovoda bels6 felujitasénak folytatdsa (villanyvezeték, vildgitds korszertisitése,
Kiszolgald helyiségek felujitasa — konyhak, fejleszté szoba, tornaszoba, felnétt
mosdok, iroda, irattar stb.)

IKT fejlesztés, laptop, tablet tovabbi beszerzése az \j profil eszkdzrendszerének
kialakitdsa érdekében (gyermekek részére)

Ovodai gyermekbitorok tovabbi felujitisa — asztalok, gyermekbutorok stb.
Mozgasfejleszt6 eszk6zok potlasa, (tornaszoba, udvar)

Sajatos nevelési igényti fejleszt6 eszkdzok tovabbi bovitése

Ivokut az udvarra (3 helyre)

Udvari medencébe vizforgato felszerelése

Amyékoldk a teraszokra

Jatéktarold kishazak készitése az udvarra (3 csoportonként 1 db 6sszesen 3 db)

Y

VVVVYVYYVYVY

Sziikséges beszerzések 2021/2022 nevelési évben

» IKT projekt 0j profil megvaldsitasdhoz eszkozfejlesztés - laptop, tablet tovabbi
beszerzése eszkdzrendszerének kialakitasa érdekében (gyermekek részére)

Német nemzetiségi nevelés specidlis eszkozeinek potlasa — elhasznalddas
figgvényében

Sajatos nevelési igényl fejlesztd eszk6zok tovabbi bovitése

A tonkrement, leselejtezett jatékok potlasa 9 csoportban

Korcsoportnak megfeleld vizualis és barkacsolasi eszk6z0k biztositasa

Elhasznalédott sportszerek potlasa

Védoruha - selejtezett védoruhak helyett és 0j dolgozdk részére

Tanyérok, poharak, t6rolk6zok, teritbk potlasa elhasznalddas fliggvényében

Fiiggony, szényeg potlasa az elhasznalodas fiiggvényében

Y

VVVVVVYY
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11.1 Nevel6-oktatdo munka személyi feltételei a nevelési évben

Baross 81.
Csoportok Ot’odapcdagégusok Dajkak
Lugosi Szandra Kelemenné Lakatos Ménika
Z06ld Alma Bétyiné Mezei Boglarka
csoport ( pedagégiai asszisztens)
Varga Marta
Kék Delfin Rékasiné Barek Csilla
csoport Zétrok Istvanné
Sziics Laszloné
Roézsaszin Kismackd Lang Krisztina
csoport Orosz Mariann
Gyor Krisztina
Lila fecske Puskéné Zsiga Aniké
csoport Sods Katalin
Baross 79. Német nemzetiségi csoportok
Csoportok Ovodapedagégusok Dajkak
Séarga Napsugér Pap Eszter Albert Timea
Somogyi Emese
Mesebeli kék Tigris Nagy Hanna Viola Sziklai Tamasné
Feketéné Sebok Katalin
Rozsaszin Pillangd Urban Enik6 Fercsék Viktoria
Harséanyi I1dikd

Nevelést segité dolgozok Pedagoégiai asszisztensek:
Baross 81 6voda: Kirchmayer Anita,

Baross 79 6vodaban: Seffer Csilla

Kertész - Karbantartd: Keszeli Attila

Konyhs dajka 81 Ovoddban: Hajnal Ildiké
Ovodatitkar: Szatmériné Viszlay Kinga

Konyhas dajka: Risk6 Edina
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A dolgozo6i munkakori leiras mintait az SZMSZ melléklete tartalmazza. A dolgozok személy
szerint kézhez kapjak a munkakoriikhéz kapcsoldddé munkakori leirasukat, ennck alapjan
végzik feladataikat. A csoportos feladatok ellatasat a munkarend szerint végzik.

Felelos: 6vodavezeto, vezeto helyettes, tagovodavezeto

11.2 Tovabbképzésen résztvevok a tovabbképzési terv, valamint a POK szakmai szolgaltatasa

alapjan
Pedagégus Képzést szervezi Tovibbképzés | Orasza | Helyettesi
neve iranya m to
1. Zatrok Apor  Vilmos Katolikus | vezet6 4 félév | Rékasiné
Istvanné Foiskola 6vodapedagdg Barek
usi szakvizsga Csilla
6. Lugosi Apor Vilmos Katolikus Angol 2 félév | dvodape-
Szandra Féiskola modszertani dagdgus
Klaudia képzés
7. Orosz Apor Vilmos Katolikus Angol 2 félév Lang
Mariann Foiskola modszertani Krisztina
képzés

A tovabbképzések tamogathatosaga a fenntarté engedélyén alapul, tekintettel arra, hogy nincs
allami forras a pedagogusok tovabbképzésének tdmogatisara.

11.3 Felelosok rendszere

Az 6voda szakmai feladatainak megvaldsitasa érdekében az dvodapedagdgusok elrendelt
feladatai, amit az dvodapedagdgusok a kotelezd oran (32) feliil, a rendes munkaidén (40 6ra)

belill végeznek.

Ellatandé feladat Megbizott neve Beszamolis ideje

1. | Ovodavezetd — helyettes Harsanyi I1diké januar, janius

2. | Tagévoda vezetd Lang Krisztina janudr, junius

3. | BECS vezetd, helyettes Urban Enikd oktober, aprilis
Harsanyi [1diké

4. | MunkakdzOsség vezetok Pap Eszter januar, junius
Harsanyi Ildiké

5. | Kozalkalmazotti Tanacs Elnoke Urban Enik6 januar, junius

6. | Gyermekvédelmi, esélyegyenléségi | Zatrok Istvanné januar, junius

felel6sok Rékasiné Barek Csilla
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7. | Szakmai mentor Pap Eszter januar, junius
8. | Munka és tlizvédelmi felelos Urbéan Eniko janudr, junius
Balesetvédelmi felelos
(gyermekbalesetek)
9. | Hibafeltaras bels6 ellendrzés Nagy Hanna Viola janudr, junius
Rékasiné Barek Csilla
Puskéané Zsiga Aniké
10. | Honlap felel6s Pap Eszter, Sods Katalin, | januar, jinius
Urban Enikd
11. | Intézményi Leltarfelelds Puskéané Zsiga Aniké november, junius O
12. | Koényvtéros Orosz Mariann november, junius
13. | Tovabbképzési felelds Harsanyi I1diké februar, junius
14. | Szertar felel6s Somogyi Emese januar, jinius
Lugosi Szandra
15. | Alapitvanyi 6sszekotod Lang Krisztina janudr, jinius
16. | Faliujsag aktualitasa Lang Krisztina 6vonoi
Harséanyi I1diko értekezleteken
aktualis program felelése | janudr, jinius
17. | Palyazati figyeld Bélteczkyné Szende januar, jinius
Hilda, Pap Eszter, Urban
Enikd, Harsanyi I1diko,
Lang Krisztina
18. | CSILI kapcsolattarto, kultirfelelés | Sods Katalin januar, janius
19. | Tehetség koordinator Hétszinvirag | Puskané Zsiga Aniko janudr, junius
Tehetségpont kapcsolattartd
20. | Egyéni fejlesztés koordinator Rékasiné Barek Csilla janudr, jinius
Bélteczkyné Szende
Hilda, Szatmariné
Viszlay Kinga
22. | Dajka bels6 tovabbképzés Lang Krisztina janudr, jinius
koordinator
23. | Ped. asszisztens bels6 tovabbképzés | Harsanyi 1l1diko janudr, janius
koordinator
24. | Kdnyvterjesztd Urban Enik6, Puskané januar, janius
Zsiga Aniké
25. | Tehetségmiihely vezetok: Feketéné Sebok Katalin janudr, jinius
Urban Eniké
Lang Krisztina, Harsanyi
I1diko
26. | Régids koordinator (nemzetiségi) Pap Eszter janudr, junius
27. | Bolcséde- 6voda kapcs. feleldse Soos Katalin janudr, jinius
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28. | Ovoda- iskola kapcs. felelése Orosz Mariann janudr, jinius
29. | ,, Biztonsagos Ovoda” program Pap Eszter, Urban Eniké | januar, junius
felelose
30. | Reprezentativ meghivok felelose Zatrok Istvanné, Sods elkészitési hatarido
Katalin, Lugosi Szandra | aktualis program
elott 2 héttel
31. | Jatszéeszkoz karbantartasa, Keszeli Attila janudr, junius
dokumentalas
32. | Gyogy testneveld- Alapozo terdpia | Lang Krisztina janudr, jinius
Osszekotd
33. | Z61d Ovoda program feleldse Lugosi Szandra janudr, jinius
34. | Boldog Ovoda program felel6se Feketéné Sebok Katalin | janudr, jinius
35. | Bozsik Program feleldse Rékasiné Barek Csilla, janudr, jinius
Kirchmayer Anita, Hajnal
I1diké

11.4 Bels6 tudasmegosztas érdekében 6vodapedagdgusok hazi bemutatoinak rendszere

Bemutat6 pedagogus Korcsoport Ideje

1. Orosz Mariann Nagycsoport (R6zsaszin Maci) | januar
Jatékfejesztés, Verselés,
Mesélés

2. Nagy Hanna Viola Mesebeli Kék Tigris csoport februar
német kezdeményezés,
mozgasfejlesztés

3. Urban Enikd Rozsaszin  Pillangd  német | marcius
nemzetiségi csoport — IKT
projekt bemutatasa
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11.5 Bels6 tudasmegosztas dajka bemutatd
Bemutaté Dajka Korcsoport Ideje
1 Szilics Laszloné Nagycsoport  (Roézsaszin | 2021. november
Maci)
2. Kelemenné Lakatos Ménika Nagycsoport (Z6ld Alma) | 2022. januar

Sziklai Tamasné

Német nemzetiségi csoport | 2022, marcius

3.
4. Varga Marta Kozépsd csoport  (Kék | 2022. prilis
delfin)
11.6. Bels6 tudasmegosztas pedagdgiai asszisztens bemutato
Bemutat6 Pedagdégiai Korcsoport Ideje
asszisztens
1. Seffer Csilla Sarga Napsugar német | 2021. december
nemzetiségi csoport
3. Kirchmayer Anita Lila Fecske kiscsoport 2022, januar
11.7. Kirdndulési terv
Kirdndulds helyszine Ajanlas csoportok
részére
0sz
Séta Pesterzsébeten k6zépsd, nagycsoport,
Séta a jatszotérre kozépsd, nagycsoport,
Séta az 6szi Duna partra kozépso, nagycsoport,
vegyes csoport
Sziiret megtekintése nagycsoport
Lovaglas nagycsoport, vegyes
csoport, k6zépso csoport
Autdémentes nap nagycsoport
TEL
Természettudomanyi Mizeum nagycsopott, vegyes
csoport
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Babszinhaz létog_atés (Csili, stb.)

nagycsoport, kdzépsd
csoport, vegyes csoport

Mez6gazdasagi Mizeum

nagycsoport, vegyes
csoport

Koézlekedési Muzeum

nagycsoport, vegyes
csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna parton

nagycsoport, kdzépso
csoport, vegyes csoport

TAVASZ

Hajokirandulas a Dunén, a Viz vilagnapjan

nagycsoport,

Budai Var meglatogatasa

nagycsopotrt, vegyes
csoport

A tavasz megfigyelése a Duna parton

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Vasuttorténeti mizeum

nagycsoport, kozépso
csoport, vegyes csoport

Medvefarm nagycsoport, k6zEépso
csoport, vegyes csoport
Lovaglas nagycsoport, k6zépsé

csoport, vegyes csoport

Keriileti Tlzoltésag meglatogatdsa

nagycsoport, vegyes
csoport

Latogatas a Févarosi Novény és Allatkertbe

nagycsoport, vegyes
csoport

Jatszotér meglatogatsa

nagycsoport, kozéps6
csoport, vegyes csoport

Séta Pesterzsébeten

nagycsoport, kozéps6
csoport, vegyes csoport,
kiscsoport (2. félév)

Az év folyamin a legtobb idét az 6vodaudvaron célszeri eltolteni, kihasznilva a
tandsvény, kerti té, fiiszer és novénykert, KRESZ park megfigyelési, tevékenységi
lehetéségeit. Fontos cél:

» az 6vodaudvari séta valjon napi programma a gyermekek szamadra, figyeljenek fel a
komyezetiik, 0vodaudvar, kert szépségeire, véaltozasaira,

» hasznaljak a komposztalot, az 6vodapedagogus vezetésével, értsék ennek fontossagat,

> tanuljak az udvaron kialakitott specialis ismeretszerzési terek adta lehetdségeket,

> tudastartalmakat sajatitsanak el az udvar ndvényvilaga, allatvilaga, az udvari
tevékenységek terén,
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> ¢érzékeljék a munka értékét, amit a kdrnyezetliink rendjéért végezek az Ovodai
dolgozok, és talaljak meg ebben az 6vond vezetésével a gyermeki feladatokat,
> gyakoroljak a paros sétat, az egymashoz valé alkalmazkodast, séta kozbeni
viselkedést, nyitott helyszinen az 6vodapedagogusra valé odafigyelést
» az dvodapedagdgus a napi séta kapcsan szembesiti a gyermeket a baleseti veszélyekre,
azok elkeriilésére, tudatosodjon bennilk a veszélyforrasok elkeriilése, baleset esetén
annak megoldasi mddja.
E mellett lehetdség van a gyermekeket megismertetni tavolabbi kérnyezetiinkkel is, melyre az
a fent leirt javaslatok, mint lehetoségek beépiilhetnek az dvodapedagdgusok tematikus
terveibe.

A kirandulasi terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek életkori sajatossagait
¢s a PP. kiemelt teriileteit.

Tavolabbi kitekintéseket kiilon autdbusszal javasolt megvalositani, figyelembe véve a sziil6i,
alapitvanyi tAmogatasokat és a palyézati lehetdségeket.

A kirandulasok, séték tervezése beépiilnek az 6vodapedagdgus tevékenységi terveibe.
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12. A FELADATOK VEGREHAJTASANAK ELLENORZESI TERVE

Moédszerei: dokumentumelemzés, interju, megfigyelés, elemzés, értékelés, oOnértékelés,

beszamold
12.1 Pedagdgiai, taniigyi ellendrzés

Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Feleldse
Csoportos éves minden 2021.szeptember | 6vodavezetd,
nevelési tervek, | dokumentumelemzés csoportban 3. hete vezetd helyettes
tematikus tervek tagovodavezeto,
ellenOrzése, Becsvezetd
értékelése
A beszoktatas | megfigyelés, clemzés _ 2021. november | 6vodavezetd
folyamata, értékelés kiscsoport 1. hete vezetos-
szokasrendszer helyettes,
alakitasa. Az egyéni tagévodavezetod
sajatossagok
fegyelembe vétele.
A szokas és | csoportlatogatas minden 2021. oktébertdl . .

. e s ovodavezetd
szabalyrendszer csoportban 2022 aprilisig =
alkalmazasa, munkakogosseg

- = vezetok,
sziréprobaszerien és .
Becsvezetd
tervezetten
Magyar csoportlatogatas, hazi bemutat6é | 2021. november ovodavezetd
hagyomanyd6rzés a a csoportokban | 2022. januar munkak6z0sség
tevékenységekben a 2022, februar vezetd
magyar tagdvoda vezetd
csoportokban
bemutato
A modszertani | megfigyelés, video- | nemzetiségi 2022. marcius ovodavezetd
segédanyagok felvétel, megbeszélés | csoportban Becsvezeto
haszndlata a német munkak$zosség
csoportokban vezetd
A nevelémunka | neveldmunka targyi | minden 2021.  oktober | évodavezetod-
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés helyettes
ellendrzése Osszeallitasa tervezés elott munkakozosség
csoportonként vezetdk
Iskolaérettség Dokumentumelemzés | nagycsoportok | 2022. janudr | Ovodavezetd
ellendrzése, (egyéni fejlettségmérod | és vegyes | eleje csoportos
értékelése lapok), megfigyelés, csoportok ovonok, vezetd
elemzés, értékelés helyettes,
tagdvodavezetd
ovodatitkar
Egyéni fejlodés | Dokumentumelemzés, | minden 2022 januar - Becsvezetd
nyomon kovetése megbeszélés csoportban majus csoportos
(fejlettségmérd lapok, 6vondk
esetleges mérések vezetd helyettes,
eredményei, tagovodavezetd

fejlesztési tervek)
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Az o6voda gyermek- | dokumentum minden Megallapodas ovodavezetod

védelmi feladatainak | ellen6rzés, csoportban szerint gyermekvédelmi

ellatisa — normativ | konzultici6  PHSZI 2021. oktéber 1. felel6s,

tamogatasok szocialis segitdjével és havi ovodatitkar

iitemezésben

Az o6voda gyermek- | dokumentum minden 2021-2022 havi | gyermekvédelmi

védelmi felel6se és | ellendrzés, csoportban utemezésben felel6s,

az konzultacio az

ovodapedagdgusok ovodapedagdgussal,

ko6zos megbeszélése | vezetdvel

— intervencié a

gyakorlatban

Gyermekcsoportok P.P. alapjan | minden 2021. november ovodavezetd

mérési feladatainak | elvégzendé mérések, | csoportban 2022. méjus BECS vezetd

Osszegzése eredmények 6vodai szinten vezetd helyettes,
Osszesitése csoport €s tagovoda vezetod
6vodai szinten

A nevelési  év | Dokumentumelemzés, | minden 2022 junius | 6vodavezetd

értékelése az éves intézményi | csoportban tanévzaro Becsvezet6
munkaterv neveldi munkakdzGsség
sikerkritériumainak értekezletre vezetdk

figyelembe vételével
az eredmények és
hianyossagok
megallapitasa.

vezetd helyettes
tagdvoda vezetd

12.2 Bels6 gazdasagi, ligyviteli ellendrzés

Mit? Mikor? Felelés
1. | Az  ebédbefizetés  eljarasrendje,  elektronikus | 2021 oktober | dvodavezetd
lerendelés folyamata, téritési dijak 2022 februar | helyettes,
Téritési kedvezmények nyilvantartisa — sziil6i 6vodatitkar
értesitések elkészitése
2. | Pénzkezelés elbirdsainak betartdsa (rovatos, eldleg, | 2021. ovodavezeto
analitikus nyilvantartasok) november 6vodatitkar
2022 marcius
3. | A dolgozok személyi dosszi¢inak kezelése, naprakész dvodavezeto,
allapota. 2022 februdr |y et
helyettes,
tagdvodavezetd
ovodatitkar
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12.3. Vagyonvédelmi €s takarékossagi program betartdsanak ellenérzése

Mit? Mikor? Felelos
1. | Selejtezés teljes 6vodara vonatkoz6an 2021. november 09. Puskdné¢  Zsiga
Aniké
leltarfelelGs,
vezetd helyettes,
tagovodavezetd
ovodavezetd
3. | Védofelszerelés, munkaruha | 2022. februar 15. Puskané  Zsiga
nyilvantartasanak ellenérzése Aniké
leltarfelel6s
vezetd helyettes,
tagévodavezetd
12.4. Munkafegyelem, munkamoral, tisztasag ellen6rzése
Mit? Mikor? Felelos
1. | Munkaid6 betartasa: munkakezdés, | folyamatos, ovodavezet6
befejezés, a munkaidé Kitoltése. kiemelten oktober, | helyettes,
januar tagdvodavezetd
2. | Jarvanyligyi eldirasok betartdsa, irdsos | folyamatos 6vodavezetd
dokumentalas helyettes,
tagévodavezet6d
3. | Tisztasagi szemle (termek, mosdok, egyéb | folyamatos, ovodavezetd
helyiségek) kiemelten oktdber, | helyettes,
marcius tagévodavezetd
4. | A dohanyzés tilalmanak ellenérzése szuré | folyamatos, ovodavezets
probaszeriien kiemelten helyettes,
szeptember, tagévodavezetd
februar, majus
5. | Konyha rendje HACCP elbirasainak | szeptember, ovodavezetd
betartasa november, marcius | helyettes,
Ftelminta megfeleld eltevése, szuropréba tagévodavezetd
szeriien folyamatosan
6. | Ebéd szallitas szerzOdés szerinti figyelemmel | havi vezetd helyettes,
kisérése, Etlap-értékelés rendszerességgel tagbvoda vezetd
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13. LEGITIMACIO

A Munkaterv Tervezete 2021/2022 nevelési évre dokumentumot a Neveldtestiilet 4/2021.
(VIIL31.) NT. sz. hatdrozatdval 100%- ban elfogadta. ( Jegyz6konyv, jelenléti iv)

Budapest, 2021. 08. 31.

Nevelotestiilet nevében: )

Mo, dlhd .. L )|
i-iarg'lyl Idik6 Lang Krisztina
Vezeto helyettes Tagévoda vezetd

A Munkatervet az Ovodaszék online iilésen megtargyalta. Aldird&sommal tanusitom, hogy a
jogszabalyokban meghatérozott tigyekben véleményezési jogat gyakorolta.(jegyzokdnyv,

jelenléti iv) N per ]
%M—xa\}-\\ .anuc’p ?L— B\
Bircsékglé Kovics Eva Miria
Ovodaszék elndke

Jelen Munkaterv Ertékelését a Sziil6i Szervezet online iilésén megtargyalta. Alairassommal
tanusitom, hogy a jogszabalyokban meghatarozott iigyekben véleményezési jogat gyakorolta.

/# 2 0o e
Andrikoé — Kiss Anna
Sziilok képviseloje

Jelen Munkaterv Ertékelését az NNOP a 2021. év 08. 25. napjan tartott iilésén megtargyalta.
Alairasommal tanusitom, hogy a jogszabalyokban meghatarozott iigyekben véleményezési,
egyetértési jogat gyakorolta, melyrdl a 48/2021 (VIIL.25.) NNOP. szdmon hatarozatot hozott.
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“‘ﬂrkéqyl Fanni Méria
%\, NNOP Elnéke
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