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A Munkaterv tartalmi elemeinek maghatarozasa a fenntartéi ajanlason alapul.

A 2023/2024 nevelési év Munkaterve a székhely és a tagovoda tekintetében tartalmazza a
kiemelt feladatokat.

A Munkaterv elkészitésében az Ovoda stratégiai dokumentumaira épitettiink, ennek
figyelembe vételével keriiltek meghatarozasra a kiemelt feladatok.

A 2023/2024 nevelési év Munkatervének feladatainak kijel6lésénél figyelembe vettiik a
Kormany oktataspolitikdjat, a pedagdgusok 1) életpalydjarol szolo torvény altal el6irt
feladatokat, valamint a tanfeliigyelet kapcsan elkészitett feladattervben meghatérozott
feladatokat.

A munkaterv elsé fejezete a hagyomanyoknak megfeleléen roviden Osszefoglalja az el6z6
nevelési év értékelésének eredményeit.

A tervezésnél olyan szakmai feladatok, évodai programok keriiltek meghatarozasra, melyek
garantaljadk az dvoda tovabbi szakmai fejlodését, figyelembe veszi az 6voda partnereinek
elvarasait és élményt nyujtanak a gyermekeknek.

HETE A sl il ik
v' A Nemzeti Kéznevelésrél tobbszor modositott 2011 évi CXC. Torvény
v’ 2023. évi LIL torvény a Pedagdgusok vj életpalyajardl szolé torvény, valamint

végrehajtasi utasitasa
v 2011 évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairdl
v’ 229/2012 ( VIIL28.) Kormanyrendelet a 2011 évi CXC. t6érvény a Nemzeti
Koznevelésrol egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.
v’ 137/2018. (VIL.25.) Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
sz0616 363/2012 (XII. 17.) Korméanyrendelet mddositasarol.
30/2023.( VIIL.22.) BM rendelet a 2023/2024 Tanév rendjérdl
Tobbszor modositott 20/2012 (VIIL. 31.) EMMI rendelet kdznevelési intézmények
mikodésérdl, névhasznalatarol
v’ 2012 évi CXVIIL. Tv. a gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatasrdl szdld

AN

torvény modositasardl

v’ Pesterzsébeti Onkormanyzat Képviselo-testiiletének, valamint az OKIIB-nak aktualis
hatérozatai.

v 1. E. K. Jaték - Egészséges Eletméd - Kiilsé vilag megismerése Ovodai Pedagogiai
Program

v Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2022/2023 nevelési év Beszamoloja a

Munkatervi eladatok megvaldsitasarol

Pesterzsébet Telepiilési Esélyegyenldségi Programja

NNOP hatérozatai, egyiittm{ikodés szerint

Régids egyiittmiikddési megéallapodasokban megfogalmazottak szerint
Keriileti intézményi egyiittmiikodési megallapodasok szerint

AN NN
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1.2 Legitimacid, eljarasjogi megfeleloség, forumai

Nevelotestiileti értekezlet
Munkatérsi értekezlet
Ovodaszék iilés

Sziil61 Munkako6zosségi ilés
NNOP

Fenntart6

A N N NN

1.3 A munkatery tartalmi elemei

AN NN Y U N U N N N N

A Legitimaciéban keriilt dokumentaldsra torvényben biztositott véleményezési és
egyetértési jogosultsagok.

A 2022/2023 nevelési év eredményei

A 2023/2024 nevelési év kiemelt feladatait, és az abbol ad6d6 konkrét feladatok

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, NevelGtestiileti értekezletek idépontjai, témai
Nyilt napok id6épontjai

Fogad66rék id6pontjai

Az 6vodai tinnepek rendezvények idépontjai

Az dvoda gyermekvédelmi feladatait

Az 6voda taniigy igazgatasi feladatai

Intézményekkel val6 kapcsolattartasi rendszerek, feladatok

Ovodai karbantartasi és felujitasi tervei koltségvetés elkészitéséhez

Feladat-ellatasi tervet

A feladatok végrehajtasanak ellenérzési terve

Mellékletben: Egészséges Komyezet Munkak6zosség Munkaterve

Német Nemzetiségi Munkako6z6sség Munkaterve
BECS éves terve

Gyermekvédelmi Munkaterv
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2.1 Megvaldésitott szakmai fejlesztési feladatok

Ebbdl kiemeljiik a legjelentésebbeket:

v

v

az 6voda Pedagdgiai Programjat feliilvizsgaltuk, és elkészitettik az 4j J. E. K
Pedagdgiai Programot

nevelés nélkiili munkanapok tervezett programjait eredményesen valositottuk meg, az
alabbi szakmai teriiletek kertiltek fokusz alad (gyermeki jaték- népi hagyomanyOrzés
fejlesztése, Ovi-Zsaru program tovabbfejlesztése, angol dvodai modszer bevezetése,
sakk moédszer bevezetése, Fenntarthat fejlddés ovodai lehetéségeinek kidolgozasa,
szakmai kitekintés keriil megvalésitasra -magyar és német hagyomany6rzés — Pécs és
Somberek

Z61d — kuckd helyiség— mint 1j tehetséggondozo szintér kialakitasa

Sé szoba rendszeres hasznalatanak beépitése az egészségnevelés érdekében,

2.2 Az 6voda ismertségének eldsegitésére megvalésitott feladatok

v

AN

Modszertani eszkdzok beszerzése- angol neveléshez babkészlet, sakkjatszotér, . Igy
tedd ra” - alap és kiegészité csomag, Mozgaskotta mddszertani eszkdzei

Mini Ovi” programunk ujrainditasa — 4 alkalommal fogadtuk a bolcs6déseket nyilt
napon

Naprakész Honlap, Facebook oldal, az 6vodai eseményekr6l hirek, informaciok
Boélcsddei gyermeknapon valo részvétel (6vodapedagdgusok, gyermekek fellépése)

2.3 A nemzetiségi nevelés valamint a sport terén végzett kiemelt tevékenységek

Nemzetiségek Napja Pesterzsébet Onkormanyzaténak szervezésében

Oktéber Feier NNOP szervezésében

Német Nemzetiségi Ovodak talalkozdja XVIIL keriileti Német Nemzetiségi
Onkorményzat szervezésében

Hagyoméany6rzé Svab Bal NNOP szervezésében Soroksaron

Korcsolya és iszas program Pesterzsébet Onkormanyzata biztositasaval
Rendszeres jatékos birk6zas ESMTK Birk6zo6 szakosztaly kozremitk6désével
,Olimpici”- n val6 részvétel, mozgasban tehetséges gyermekek részvételével
Bozsik Program MLSZ egyiittmtkodésével — csaladok bevonasaval

AN

AN N NN
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2.4 Statisztikai Adatok

Csoport és gyermeklétszam adatok:

Baross 79 Székhely 6voda

Ev Férohely | csoportok | Tényleges | HH | HHH | BTMN | SNI | Mas | Tankot.
(alapité | szama letszam ker. Ov
okirat) 10. O1. jar maradt

2022/2023 70 3 66 0 0 0 1 19 6

Baross 81 Tagovoda

Ev Férohely | csoportok | Tényleges | HH | HHH | BTMN | SNI|Méas | Tankot.
(alapité | szama létszam ker. | Ov
okirat) 10. 01. jar maradt

2022/2023 150 4 88 1 1 2 5 31 7

Etkezok statisztikai adatai:

Ovoda Gyermeklétszam Osszes étkezdk 100% Téritési

neve szama Kedvezményben | dijat fizet6k
részesiilok szama

Baross 79 66 66 36 30

Székhely

Baross 81 88 88 62 26

Tagoévoda

Osszesen 154 154 98 56

Dolgozo6i 1étszam alakulasa:
Baross 79 Székhely 6voda
Ovoda Pedagé6gus Nevelést-oktatast | Allishely osszesen | Foglalkoztatottak
megnevezése allashelyek szima segitik és egyéb szima
dolgozok
dllashelyek szima
2022/2023 7 7 14 14
Baross 81 Tagovoda
Ovoda Pedago6gus Nevelést-oktatast | Allashely dsszesen | Foglalkoztatottak
megnevezése allashelyek szama segitdk és egyéb szima
dolgozék
dllashelyek szama
2022/2023 8 6 14 14

A személyi feltételek tekintetében évek oOta igényként jelentkezik az 6voda részérdl a
fenntart6 felé a Kkertész karbantarté személyi feltétel bdvitése. A két Ovoda
udvarteriiletén jelenleg 1 6 8 6ras kertész — karbantartd latja el a feladatokat. Nagy a két
udvarteriilet ¢és sok az a prd javitasi- karbantartasi feladat, ezért nagyon nehéz az
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BeBs2tis a megfeleld udvari teendok elvégzéséhez 1 16 alkalmazottnak. Sziikség lenne
egy 4 oras segité udvari alkalmazottra. A személyi feltétel iranti kérelem a KESZO felé

megkiildésre keriilt.

2.5 Tovabbképzések alakuldsa, belsé tudismegosztas az intézményben

A bels6 tudasmegosztas jelentésebb eredményei:

v' Az  Ovodapedagégusok  kozotti  szakmai  egyiittmiikodések,  hospitalasok,
tapasztalatcserék szervezése eredményesen valosult meg. A munkakozosségek a
Munkaterviiket a terveknek megfeleléen valdsitottak meg.

Tovéabbképzések megvalositasa:

v A 8 {0 vett részt az elfogadott tovabbképzési terv alapjan szakmai tovabbképzésben —

v' sikeriilt egyéb tovabbképzések finanszirozasit is megvaldsitani a fenntartd
engedélyével.

Az Otéves tovabbképzési és éves beiskolazasi terv hataridére modositisra keriilt. A
modositott tovabbképzési terv mellett teret kaptak azon képzések, melyek a Pedagdgiai
Program célkitlizéseit erositették. A tovabbképzések megvaldsitdsaban nagy segitséget
jelentett a fenntartd altal engedélyezett anyagi tdmogatas. Rendszeresen részt vettek a
kollegdk a BPOK Aaltal szervezett képzéseken, e mellett elényben részesiiltek a

nemzetiségi neveléshez kapcsolodd képzések.

2.6 Tanfeliigyelet, Mingsités Onértékelés megvaldsitisanak eredményei

A 2022/2023 nevelési évre 1 6 ovodapedagogus jelentkeztettiink fel mindsitésre Pedagdgus
I. fokozatra, mindsitésidépontja 2023.09.21. A mindsitésre valo felkésziilés folyamatos, a
kollega sokat tesz annak érdekében, hogy sikeres minGsitése megvaldsuljon. Tanfeliigyeleti
ellenbrzés az intézményben a 2022/2023 nevelési évben nem volt. A BECS (Belsd
Onértékelési Csoport) 1j taggal egésziilt ki, és év kozben a vezetd személyében is valtozas
kovetkezett be. (kollegasziilési szabadsagra ment) Kiemelt feladat az 1j BECS vezetd szakmai
tevékenysé€gének segitése.

2.7 Belsé- kiils6 ellenérzés formai, tapasztalatok, eredmények

v" Belsé ellenérzés tapasztalatai, eredményesség, tovabbi feladatok:
Pedagogiai, taniigyi ellenérzés - f6 cél volt a szakmai munka szinvonaldnak folyamatos
fejlesztése, korszerli mddszertani tudas gyakorlati alkalmazéasa, atadasa az Gj kollegaknak,
ezzel segitve szakmai, moddszertani beilleszkedésiiket a kézosségbe. A taniigyi ellendrzés
terén a kollegdk szakszerlisége mellett kiemelten fokuszaltunk a hataridére térténd tervek,
szakmai anyagok elkészitésére, ebben még erdsiteni kell a neveldkozosséget.
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ugyviteli feladatok ellendrzésére. Az ovodatitkar egy személyben latja el a két 6voda
titkari és a gazdasagi feladatait ez nagy leterheltséget jelent. A vezetd jelentds részt vallal
a feladatok megoldaséban a naprakészség érdekében. A hatékonyabb munkavégzés érdekében
javaslatot tettlink 4 6ras gazdasagi ligyintéz6 kollega alkalmazasara a KESZO felé.
Vagyonvédelmi, takarékossagi intézkedések betartasanak ellenérzése - A takarékossagi
intézkedések az energiaarak ugrasszeri emelkedése miatt prioritast €lvezett ebben az évben,
ennek érdekében megtettiik a sziikséges intézkedéseket eredményesen.

Munkafegyelem, munkamoral szabalyainak betartasanak ellenérzése - A munkafegyelem
ellendrzését sziikséges volt megerdsiteni a vezetdi ellendrzések kapcsan ebben az évben
tekintettel arra, hogy az ellendrzések (kiils6 ellendrzés, belsé sziroprobaszert és rendszeres)
ezt indokoltta tették.

2.8 Munkakozosségek fo feladatainak megvalositasa, eredmények

v Ebben az évben miikodd autonom Munkakozosségek eredményesen valositottdk meg
a Munkatervi feladataikat, ezzel el6segitették a szakmai munka szinvonalanak
emelését. ( Egészségnevel6 Munkakozosség, Német Nemzetiségi Munkakdzosseg)

v’ Szakmai Teamek mikodése elésegitette a  tervezett szakmai feladatok
megvalositasat.(BECS, Palyazatiré Team, Bels6 hibafeltaro Team)

Nagy szerepe van a BECS-nek a mindsitési és tanfeliigyeleti rendszer hatékony mikodésében,
e feladata is eredményes volt.

A Hibafeltaras- belsé ellendrzést végzé kollegdk munkdjat az étkezés lerendelésének
ellendrzésében végezte a legeredményesebben.

Hatékony palyazatfigyelés, oOvodapedagdgusok szakmai fejlesztése a palyazatiras
tekintetében. Sziil6i, Alapitvanyi egyiittmikdodés az elézd év jo gyakorlata alapjan valdsult
meg eredményesen, ez bovitette az intézményi forrdsok novelését.

2.9 Mérési és egyéb gyermeki eredmények

A mérési feladatokat ebben az évben is a BECS iranyitotta. A J. E. K. Pedagdgiai program
szerint ebben az évben is megtdrténtek a mérések. A szakmai tevékenység kapcsan a mérési
eredmények lehetdvé tették az dvodapedagdgus fejlesztd tevékenységének tudatossagat,
fejlodését.
A mérési eredmények koziil az alabbiakat emelem ki:

v" Gyermeki neveltségi szint mérése (nagycsoport): 88 %

v' Gyermekek személyiségfejlodési mutatojanak éves ndvekedése: 2%

v Versenyeken, fesztivalokon valo részvétel eredményei:

- Birkdzo sportversenyen II. helyezett- ESMTK Birkzo6 szakosztaly szervezésében

- Olimpici sikeres részvétel- Lurkéhaz Ovoda szervezésében
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Csillagocska fesztival — Pesterzsébet Onkormanyzata szervezésében - héarom
tehetségmiihely —mutatkozott be (kiallitds- Kis kézmGvesek mihelye,
sportbemutatd- Izgd mozgdk mihelye, Német gyermektincok - Kindergarten

Tehetségmiihelye

- Német Nemzetiségi Gyermektancfesztival (XVIIL keriileti Német Nemzetiségi
Onkormanyzat szervezésében

- Ovi- Zsaru jatékos vetélkedd — Pesterzsébet Onkormanyzatanak Kozbiztonsagi
Kozalapitvanya szervezésében

2.10 Ovodai, Keriileti iinnepek, hagyomanyok, egyéb tevékenységek

Nagy 6romiinkre szolgalt, hogy a 2022/2023 nevelési évben méar minden rendezvényt meg
tudtunk szervezni, mindent meg is tetettiink annak érdekében, hogy a gyermekek, sziilok,
vendégek részére maradand6d élményt nyujtsanak a koézdsen megélt hagyomanyérzo
programok.

Az alabbi teriileteken szerveztiink innepeket, rendezvényeket a 2022/23 nevelési évben:
v" Ovodai hagyomény6rz6 rendezvények munkaterv alapjan
v" Német Nemzetiségi rendezvények
v Kertileti rendezvényeken vald részvétel
v’ F6varosi rendezvényekhez vald kapcsolodas

Az alabbi teriileten voltak rendszeres kiilon foglalkozasok a gyermekek részére:
v Uszas és Korcsolya oktatas Fenntartéi timogatassal
v' ESMTK Birk6z6 Szakosztaly jatékos sportfoglalkoztatas
v’ Hitoktatas biztositdsa sziil6i igény szerint
v’ Tanfolyamok terembérleti szerzédéssel kiilsds szakedzdk altal sziil6i igények alapja

2.11 Gyermekvédelem eredményei

Gyermekvédelmi tevékenység eredményei az alabbi tertileteken voltak eredményesek:
v A gyerekvédelmi feladatok ellatasara két felelds kollega kijelolése sziikséges volt

annak érdekben, hogy folyamatosan biztositva legyen a gordiilé¢keny feladatellatas. Az
egyuttmiikodés sikeres volt, azonban az 6nallo feladatmegoldasokat még fejleszteni
sziikséges a jovOben.

v A PHSZI munkatarsai minden olyan helyzetben segitséget nyQjtottak, ahol az
ovodapedagogusok szamara szlikséges volt, személyes, vagy szakemberek
bevonasaval valo esetmegbeszélések, sziildi 0sszejovetelek szervezésével.

v' A segitd szocidlis munkatarssal is folyamatos volt a kapcsolat, a sziildk is élhettek
ezzel a lehetéséggel.

v’ A nyilvantartds szakszer(isége, torvényi megfelelés, - kiemelten a normativ
tamogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek nyilvantartasa, - a
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¥ feladatok adminisztralasat az Gvodatitkar végzi az egységes dokumentum és

adatszolgaltatas érdekében.

v Kiemelt figyelmet igényld gyermekek szakszerl ellatdsa megvalosult az EGYMI
valamint szerzddéssel alkalmazott logopédus, gyogypedagdgus altal.

v' Tehetséggondozéas - tehetségmiihelyek eredményes miikodtetése ebben az évben is
megvaldsult.

v' Balesetvédelmi, egészségvédelmi tevékenységek terén az Ovodapedagdgusok
diabétesz képzésen vettek részt, valamint az allergids reakcidk elsdsegély nyujtasara
az epipen haszndalatanak elsajatitasaban is eredményesen képezték magukat. Fenntartdi
hatarozatra beszerzésre keriiltek a vérnyomasmérék €s a vércukorszint mérok mindkét
6vodaba.

v' Ovi-Zsaru program ujra inditdsa megvaldsitasra kerilt, ennek tovéabbfejlesztése

sziikséges.

2.12 Kapcsolatrendszer eredményessége

Az 6voda miikodésében kiemelten fontos volt a személyes kapcsolat a partneri szemlélet
tovabbi erositése. Fontos a bels6 partnerek elégedettsége (sziildi és gyermeki), ezt ebben az
évben is mértik és hasznositjuk az eredményeket. Eredményes partneri kapcsolatokat
épitettiink:

v" Bels6 kulcsfontossagu partnerekkel

v" Kulcsfontossagh kiilsd partnerekkel

v Specialis partnereinkkel

v" Nem ko6zvetlen partnerekkel
Az személyes kapcsolat mellett sikeresen fenntartottuk az elektronikus kapcsolatot, igy
eredményesebb volt a feladatellatds ebben az évben. Az intézmény honlapja is fontos
informacidhordozdként mitkodott, sokat fejlodtink a naprakész publikalas terén. (honlap,
Facebook oldalon programok, hirek, informaciok, kételezo tartalmak)

v' A partnerek szamdira a torvényben eldirt véleményezési, egyetértési lehetséget

biztositottuk, a visszacsatolas eredményeit beépitettiik a fejlddés érdekében

2.13 J6vo évre vonatkozé tervek elképzelések, 2023/2024 nevelési év tervezett 1étszima

v' Létszamok alakuldsa

Ovoda Mikédd Miikodo Létszam Feltol HH | HHH SNI BT | Tankot. Varhato
neve csoportok esoportok virhato Yo MN OV, tankot,
férohelyei szama 2023.0kt,| marad létszam
2023/ 2022/ 2023/
2024 2023 2024
Baross 79 70 3 63 90% 0 0 2 0 10 31
székhely
Baross 81 100 4 92 92% 1 0 5 2 14 36
Tagovoda
Osszesen 170 7 155 91% 1 0 7 2 24 67
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EErntartd anyagi lehetdségeit mar harmadik évben terhelik (covid kiadasok, energiaarak,
egyéb arak emelkedése) olyan kiadasok, melyek nyoman fokozott takarékossagot folytatnak
az intézmények is a koltségvetés egyensulyanak megtartasa érdekében.
Ett6l fliggetlenil nem mondhatunk le olyan tervekrél, melyek a hatékonyabb
feladatmegvaldsitast az allagmegovasokat, fejlesztéseket biztositjak, valamint a Kkorszerii
pedagogiai modszerek miikodtetéséhez sziikségesek a jovo évben.
Ezen fejlesztések megteremtik, hogy a Baross 6voda XXI. szazadi korszerli 6vodaként
eldsegitse Pesterzsébet gyermekmegtarté képességét. A felsorolt fejlesztési elképzelések a
fenntarto lehet6ségét figyelembe véve litemezhetéek a 2023/2024 nevelési évben.

Fenntartoi segitséggel megoldhatdé fejlesztési feladatok:

v" SNI, BTMN gyermekek szakszerti fejlesztéséhez — a Keriileti 6vodakhoz hasonldan-

1 16 gyogypedagogusi statuszhely biztositdsa sziikséges a megndvekedett kiemelt
figyelmet igényl6 gyermekek megfelel6 fejlesztéséhez.

v A Baross 79- 81 6vodak egymas mellett helyezkednek el, a két udvarteriiletre jelenleg
1 {6 kertészkarbantarto allashely van. A két teriilet apolasa, gondozasa és a
karbantartasi feladatok megnovekedett mennyisége miatt szilkséges legalabb 1 {6 4
oOras kertészkarbantartd foglalkoztatasa a tagévodaba.

v’ A Baross 79-81 6vodék adminisztricids és gazdasagi feladatait 1 f6 dvodatitkar latja
el, akinek az étkezési adminisztracids feladatai, valamint az tgyviteli feladatai
jelentésen emelkedtek. Kérem megvizsgalni a lehetdségét - keriileti 6vodikhoz
hasonléan - csoportaranyok figyelembevételével 1 f6 4 6ras gazdasagi lgyintézd
statuszhely lehetGségét.

v Ovoda belsé felujitdsanak megkezdddtt a nydr folyamén, tovabbi folytatasa
(villanyvezeték, vilagitas korszer(sitése, kiszolgald helyiségek feldjitasa sziikséges —
tornaszobak festése, csoportszobak, irattdr, szertar, mosdkonyha burkolat csere stb.)

v' IKT fejlesztés, laptop, Tablet beszerzése — az IKT profil - eszkdzrendszerének
fejlesztése érdekében (gyermekek, 6vodapedagdgusok részére)

v' Ovodai gyermekbutorok tovabbi felujitasa — asztalok, gyermekjaték tarold polcok stb.

v' Mozgasfejleszts eszk6zok potlasa, (jatszéudvaron maszokak, hintak stb...))

v' Ivokut az udvarra (3 helyre)

v’ Udvari medence fedél készitése allagmegdvas érdekében, vizforgatd felszerelése a
medencébe

v' Amyékolok a teraszokra, homokozdk f61¢, gumitéglék a teraszokra

v’ Jatéktarol6 kishdzak tovabbi telepitése (3 db)

Ovoda dn4lléan tervezett szakmai és egyéb fejlesztési feladatai:

v A koOznevelési torvény modositasanak bevezetése, a torvényi mddositasoknak
megfelel6 feladatellatas (statusztorvény)

v' A 2023/2024 Nevelési év kiemelt feladata a magas szintii pedagdgiai munka tovabbi
folytatdsa, az 1Uj modszerek, kezdeményezések megvalésitasa az Ovoda
keresettségének novelése érdekében. (sziineteltetett csoportok Gjra nyitasa)
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" A magyar csoportok profilfejlesztése a nevelGtestiilet szakmai kompetencidjanak

emelése (fenntarthaté fejlodés érdekében dvodakert korszertisitése, magyar csoportban
angol nyelvvel val6 ismerkedés folytatdsa - képzések a pedagdgusok részére, néptanc
meghonositdsa, szdmitas technika gyermek koézelben, gyermekjatékok, népi jatékok
fejlesztése, sakkmodszer 6vodai bevezetése)
v" Az dvoda menedzselése annak érdekében, hogy a csaladok még inkabb megismerjék
az 6voda pedagdgiai elveit, modszereit — dvoda keresettségének fenntartasa, emelése.
v' Bolcsddével valdé kapcsolat tovabbi erdsitése, k6zO6s programok szervezése-

6vodavalasztas

v Kulturalis intézményekkel val6 kapcsolat bévitése (CSILI, Muzeum, Kényvtar)

v' Keriileti 6vodakkal valé szorosabb egyiittmikodés, k6zos szakmai programok
megvalositasa

v" Kindergarten Alapitvannyal valé egyiittmitkGdéssel timogatok felkutatasa, palyazatok
clkészitése az anyagi forrasok gyarapitasa érdekében.

v EGYMI, Szakszolgalattal, valamint a Szakért6i bizottsagokkal valo egylittmikodés
fejlesztése

v NNOP- vel, Hagyoméany6rzé szervezettel vald szoros eredményes egyiittmiikodés

v' Nemzetiségi Régids partnerekkel vald egyiittmiikodések megQjitasa, magyar
ovodapedagdgiai kapcsolatok felkutatdsa, kialakitasa a szakmai fejlédés érdekében.

3.1 Pedagégiai folyamatok

A 2023/2024 nevelési évben tervezésére keriil a 2022/2023 nevelési évben bevezetett szakmai
programok tovabbfejlesztése, valamint olyan programok, miithelymunkék melyek koherensek
a partneri igényekkel és az dvodapedagogusok szakmai felkésziiltségével. Kiemelt szerepet
kap a szakmai modszertani tudatossag tovabbfejlesztése a Pedagodgiai Program kiemelt
teriileteire vonatkozo6an.

Ezek az alabbiak:

v’ Jatékban torténd fejlesztés, a gyermeki jaték elemzése — Magyar, német
hagyoméanydrzés szempontjainak érvényesiilése (dbrazold tevékenység éEves
anyagkivalasztas, népi kismesterségek lehetdsegei)

v' Német, magyar projektnapok a hagyomany6rzés megerdsitésére (egyiittmitkodve
az iskolaval, gimnaziummal)

v' Irodalmi nevelés moédszertani sokszinlisége, anyanyelv hasznalata — tervezés
elmélet- gyakorlat egysége, uj megoldasok keresése

v' Német nemzetiségi nevelés tovabbfejlesztése- nyelvi mérés lehetoségei
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Angol modszer bevezetésének tovabbfejlesztése —fakultativ megoldassal két
csoportban

v" IKT projekt tovabbi fejlesztése, felhasznalhaté anyagok létrehozasa a tevékenységi
tartalmakban (témaéhoz illesztett anyagok)

v' PP elvards rendszerének eclemzése, megfeleltetése a 6 éves beiskolazasi
kotelezettségnek

v’ Mérési gyakorlat attekintése - mérési metodikak konkretizalasa, korosztalyok és a
meérési  gyakorlat elvards rendszerének egységesitése (személyiségfejlodés,
mozgasfejlodés, neveltségi szint)

v' Ovoda regionélis és hataron tuli kapcsolatainak megerésitése, kialakitasa (német
és magyar, valamint hataron tali vonatkozasban, Sombereki kapcsolat
tovabbfejlesztése)

Felelosok: ovodavezetés, munkakozosség vezetok, BECS vezet6

3.2 JEK Pedagégiai program struktirajihoz illeszkedd, tovabb fejlesztendé gyakorlati
munka

v’ 2022/2023 nevelési évben bevezetett 0ij projektek tovabbfejlesztése- modszertani

megoldasok fejlesztése szakmai anyagok 1étrehozasa
v' Sakkjatszotér — modszer alkalmazasa tobb csoportban
v Angol médszer alkalmazasa két csoportban

> Preventiv Tartasjavité projekt szinvonalas miikodtetése, gyakorlati megvaldsitidsa —
csoportlatogatas, hospitalasi rendszer mikodtetése

> Nevelési terv szakmai attekintése — Szakszerliség, pontossag, egységes elvarasoknak
val6 megfelelés)

v' SNI- integraci6 kapcsdn a szakpedagdgusokkal vald egyiittmilkodés fejlesztése,
fejlesztési tervek gyakorlati alkalmazasanak segitése, sziilobk bevondasa, kozds
munkakapcsolat erésitése

v" Tehetségmihelyek mddszertani fejlesztése- miihely kiterjesztése 6vodai szinten —
Tudorka Tehetségmiihely szakmai kidolgozas, mikddés elinditasa

Felelésok: 6vodapedagégusok, munkakozosség vezetok
3.2.1. Egészségfejlesztési program miikodtetése, tovabbfejlesztése

v' Tartasjavitas, gyogytestnevelés a nagycsoportos gyermekek valamint a korrekcira
szoruldk tekintetében, - csoportonkénti fejlesztés,

v Nagycsoportos gyermekek uszds és korcsolyaoktatisanak megvaldsitisa a

fenntartd tdmogatasaval

S6 szoba rendszeres hasznalata a gyermekek egészségmegdrzésében

Szakmai egylittmikodés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, k6zds programok,

forumok online kapcsolat fejlesztése (6voda orvos, védéndi szolgalat, PHSZI-

kiemelten BSlcsddék)

v Egészségnap szervezése az dvodaban

v" Bozsik program folytatdsa — rendszeres részvétel

<S

Felelosok: Ovodavezetd, Tagévodavezet6é, munkakozosség vezetd, 6vodapedagégusok
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3.2.2. Magyar néphagyomany tovabbi fejlesztése a gyermekcsoportban

Magyar hagyomanyok elmélyitése érdekében a jatéktevékenység eszkoztaranak
fejlesztése

Magyar hagyomanyok figyelembe vételével a jeles napok tartalmi megujitasa,
projektnapok szervezése

A néphagyomanyok, népi kismesterségek alkalmazasaval az adbrazold tevékenységek
bovitése, eszkdzok bovitése

Tovabbképzésen vald részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére

Népi motivumok eldtérbe helyezése a dekoracioban, kiegészitdkben

Irodalmi nevelés fejlesztése, anyanyelvi nevelés modszertani lehetdségeinek
fejlesztése

Néptanc gyakorlati megvalositasa —, Igy tedd ra” szakmai eszkoz hasznélata

Felelosik: Ovodapedagogusok, Tagévodavezetd

3.2.3. Kiils6 vilag megismerésére- fenntarthatosagra nevelés fejlesztese

v

S

v
v

7Z6ld Kucko hasznalata — szakmai program szerint - rendszeres latogatasa,

‘megfigyelések, kisérletezések a kornyezeti nevelés érdekében — a gyermekek

megismertetése érdekességekkel, ijdonsagokkal — kisebb csoportok hasznalata

Flszer Express, Ko6zosségi kert, foliasator, magasitott dgyasok, tovabbi gondozasa,
hajtatds, csirastatdis a természetsarokban — kerti munka szakmai fejlesztése
ovodapedagogusok, dajkak, sziilok, gyermekek kézremlikodésével

gyogynoveény kert kialakitasa

Természetsarok tudatos fejlesztése, funkcidjanak megerdsitése ¢vszakhoz kotédden-
palantdzé hasznalata a ndvények ndvekedésének megfigyelésére

Z61d jeles napi programok megtartasa, csalddok bevonasa

Tudorka tehetségmiihely szakmai szinterének kialakitasa a Z6ld Kuckd-ban

Felelosok: munkakozosség vezetd, ovodapedagogusok

3.2.4. Német nemzetiségi nevelés terén torténo fejlesztés

v

v

v

Kiemelt feladat ebben az évben az j nemzetiségi gyakornok évodapedagdgus sikeres
mindsitévizsgajanak megvaldsulasa, a gyakorlati munka megerdsitése - utanpotlas
nevelés,
A német nemzetiségi nevelés szinvonalanak megtartdsa a modszertani segédanyagok
hasznalata — elmélet gyakorlat 6sszhangjara - rendszeres hospitdlasok megszervezése
Német Nemzetiségi nevelés szakmai fejlesztése (elméleti, targyi) az alabbiak szerint:

e Harom csoport sszhangjanak tovabbi erdsitése

e Csoportos heti tancprobak — cél a tancos anyagok meguljitdsa, azonos

moddon t6rténd gyakoroltatdsa a nemzetiségi 6vodapedagdgusok altal,
e Ovodapedagégusok folyamatos szakmai képzése, nyelvi gyakorlas

lehetésége
¢ Német nyelvi mérés kidolgozasa a szakmai eredményesség érdekében
e Régios koordinatori tevékenység fejlesztése — meglévd szakmai

egyittmikodési megallapodasok milkodtetése az oktatds terén,
megallapodasok megujitasa.
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e Sombereki nemzetiségi dvodaval valo egylittmilkddés lehetéségeinek
kidolgozésa, egylttmiikddési megallapodas 1étrehozdasa.

e NNOP kezdeményezéseihez vald kapcsolodas.

Felelosok: Nemzetiségi munkakozosség vezeto, nemzetiségi o6vodapedagogusok
3.2.5.J. E. K. P.P. Dokumentéciok tovabbi fejlesztése — mithelymunka

Csoportnaplok elektronikus alkalmazasanak megvaldsitasa

Nevelési tervek — nevelési terv szakmai feliilvizsgalata - fejlesztése

Tematikus tervek fejlesztése (torvény, OH, ajanléasa)

A gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentacio szakszerliségének fejlesztése,
alkalmazasa, felmérések, eredményeinek szakszer(i értelmezése, visszacsatolasa a
fejlesztdmunka eldsegitése érdekében. (fejlesztési tervek szakszerlisége)
Gyermekvédelmi nyilvantartas szakszeriisége, torvényi megfelelés — kiemelten a
normativan tdmogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
figyelemmel kisérése — egyeztetés rendszeres megerdsitése

AN NANRN

<\

Felelosok: Ovodapedagégusok, Gyermekvédelmi felelés Tagévodavezets

3.2.6. Egyéni fejlesztés szakmai elosegitése - egyéni banasmaod, esélyegyenloség - fejlesztés,
felzarkoztatas, tehetséggondozas, SNI — s gyermekek integralasa

v’ Az utazé szakemberekkel vald szorosabb egyiittmiikodés (EGYMI, Szakszolgélat) az
6vodéaban dolgozd dvodapedagdgusok munkajanak segitése

v' Egyéni fejlesztési tervek szakszeri elkészitése, vezetése szakemberekkel
parbeszédben

v’ Sziilékkel valo kapcsolat mélyitése - fogadd Ordk, nyilt alkalmak a fejlesztés
hatékonysaga érdekében- massag elfogadtatasa, egyénre szabott segitségnyujtas

v' Tehetséggondozas — Tehetségmihelyek szakszeri mikodtetése a tehetség
koordinatorral, Tudorka Miihely elinditasa, miikodtetése

v Csillagocska fesztivalra valo felkésziilés

v', Ovi- Zsaru” Jatékos vetélkeddre vald felkésziilés

Felelésik: Ovodavezets, Tagévodavezetd, 6vodapedagogusok
3.2.7. Gydgytestnevelés fejlesztése

v' A nagycsoportosok részére heti rendszerességgel korrekcids torna keriil
megszervezésre gyogy testneveld kollegak részvételével,

v A gydgy testneveld a munkak6zosségben segitik az dvodapedagdgusok szakmai
munkajat a tartdsjavitds, a prevencié tervezésében, és  gyakorlati
megvaldsitasaban- hospitalasi rendszer

Felelosok: Gyogy testnevelok, munkakozosség vezetd, 6vodapedagégusok
3.2.8.J. E. K. P.P. —hoz kapcsolodo ,,Zold ,,Jeles napok, egyéb lehetoségek fejlesztése

Fontos cél hogy a kdrnyezettudatos valamint a fenntarthat6 fejlodés szemléletét erdsitsiik a
pedagoégus kollegdkban és ezt atadjuk a gyerekek részére. A Z6ld jeles napok, valamint a Zold
— Kuckd lehetdséget ad az dvodaban végezhetd ismeretnytjtas bovitésre. A ,,Zold Kucko”
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SekO7rendszerére  éplild, szakmai program mikodtetésével tervszerii tevékenységgel
elosegitjiik a gyermekek tudasszitjének emelését, a kisebb csoportokban végezhet6
kisérletezéssel €s kutatassal.
Ennek szakszerii végzéséhez az alabbi feladatokat sziikséges megoldani:

v’ Az eszkbzrendszerre ¢épild szakmai program  elinditisa a  kdmyezeti
tevékenységtartalmakhoz kapcsoléddan, annak figyelembe vételével.(Tudorka
tehetségmuhely)

v A beltéri akvarium valamint az udvari él6vildg megismerése, (kiséallatok - teknds,
halak) szakirodalmak gytjtése, névényhatarozo, ujsagok stb.

v' kiegészit6 jatékok, szemléltetd eszkozok készitése, beszerzése témahoz kotdédden a
kert névényvildganak megismerése érdekében,

v A kerti t6, akvéarium folyamatos korszer(isitése, a tekndsok gondozasa a gyermekekkel
kozbsen, rendszeresen végzett tevékenységgé tétele — etetés, megfigyelés

v' Madarbarat Ovoda jelleg tovabbi erdsitése, palyazatokhoz valo kapcsolodas a targyi
eszk6zok fejlesztésre,

v A kozosségi kertek, foliasator és a ,Flszer Express”, magasitott dgydsok tovabbi
gondozasa - nem nélkiilozheti a pedagdgusok, nevelést segité kollégak, valamint a
sziilok kerti ismereteinek bovitését, annak érdekében, hogy a gyermekeknek megfeleld
ismeretet tudjanak atadni- tudatos, tervezett formaban,

v A gyermekekkel rendszeresen részt vesziink keriileti, f&varosi kornyezeti
programokon, akcidkon a csalddok bevonasaval,

v’ Az évodaban is szerveziink kornyezeti szemléletformalast erdsitd akcidkat,

rendezvényeket, mely segiti a fenntarthato fejlodés szemléletének kialakitasat.

Felel6sok: Csoportos 6vondk, pedagdgiai asszisztensek, dajkak
Egészséges Kornyezet munkakozosség vezeto, kertész - karbantarto

3.2.9. ,,Jatékos informatika, mint 0jj innovaci6” projekt tovabbfejlesztése

v' Tovabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek eszk6z szinten, jatékosan
talalkozzanak az informatikdval, €s minden gyermeknek lehetdsége legyen az
ovodaban ezeket az eszk6zoket hasznalni, képességeiket, készségeiket e teriileten is
fejleszteni.(csoportosan megvaldsithatd)

v’ Tovabbi feladat az dOvodapedagégusok IKT kompetencidjanak fejlesztése, mely
elosegiti a gyermekek tanuldsi tevékenységének fejlesztését, Uj modszertani
lehetéségek kidolgozasa,(laptopok, Tabletek beszerzése, moddszertani anyagok,
eszk6zok)

v Az \j projekt fejlesztése az 6vodapedagdgusnak lehetdséget ad az OH 4ltal bevezetett
uj életpalya modell elvarasainak valo megfeleléshez, ismereteiket, tudasukat béviteni
tudjak az IKT alkalmazasaval.

Ebben az évben a Tabletek tovabbi beszerzését tervezziik, az elméleti projekt kidolgozasat
tovabb fejlesztjiik. Az dvodapedagdgusok részére az el6z6 évben a laptopok szdmat sajnos

nem sikeriilt gyarapitani, ebben az évben szeretnénk elérni, hogy minden kolleganak
egyénileg is rendelkezésre alljon. Ez alapfeltétele az online tevékenységnek.

Felelos: Ovodavezetd, IKT Team, ovodapedagogusok
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‘ 3.3 Dolgozékkal valé kapcsolattartas

3.3.1. Munkatéarsi értekezletek rendszere

2023. 08. 30.
Téma: A 2023/2024 Nevelési évnyito értekezlete
v’ 2023/2024 Nevelési Ev Munkaterv tervezetének elkészitése, szakmai vélemények,
javaslatok  Osszegyijtése, koOz06s  elképzelések  kialakitisa a  Munkaterv
véglegesitéséhez.
v’ 2023/2024 Tanév rendje, munkarend ismertetése 30/2023.(VIIL.22.) BM rendelet
alapjan.
v" Dolgozdk részére tajékoztatis a jogallasban bekdvetkezd véltozasrél a 2023. évi LIL
torvény a Pedagdgusok j életpalyajarol szolo torvény, valamint végrehajtasi utasitsa
alapjan

Felelos: ()vodavezett’i, Vezeté helyettes, Tagévodavezeté, BECS vezetd,

2024. 01.10.

Téma: Ovodapedagdgus neveldmunkéjanak hatékony segitése. A Pedagogiai Programban
meghatarozott 6 éves beiskolazas elvardsrendszerének elemzése nevelést segité dolgozok,
pedagodgiai asszisztens, dajka feladatvégzésének hatékonysaga, tervezés, idbaranyos
megvaldsitasa.

3.3.2. Ovéndi megbeszélés

Havonta 1 alkalommal aktualis 6vodai programok megbeszélése
(déleldttos ovond részvételével)
Felelds: Tagovoda vezetd

Vezetd helyettes

3.3.3. Ovénéi kerekasztal

Kéthavonta 1 alkalom kozérdek esetmegbeszélés (mindkét Gvond részvételével)
Felel6s:  Ovodavezetd

3.3.4. Dajkamegbeszélés — havi rendszerességgel

Felel6s: Tagdvoda vezetd
Vezet6 helyettes

3.3.5. Pedagogiai asszisziensek megbeszélése — havi rendszerességgel

Felelds: Vezeto helyettes
Tagoévodavezetd
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3.3.6. Vezetoségi értekezlet — havi rendszerességgel

Felelés: Ovodavezet
Allandé meghivott résztvevok: KT, aktudlisan munkak6zosség vezetd, Gyermekvédelmi
felelds, Ovodatitkar

3.3.7. Bels6 tuddsmegosztas feladatai

A szakmai eredményekre épitve az pedagdgusok a szakmai munkéjanak fejlesztése érdekében
- a Team munkdk mellett munkakozosséget alkotnak. Mindkét munkakozosség vezetését
szakmailag magas szinten képzett kollega végzi. A munkakozOsségi tagsag tovabbra is
onkéntes, az Egészséges Komyezet Munkakozdsségnek minden dvodapedagdgus tagja. A
munkakozdsségek onalldan alkotjak meg Munkaterviiket a J. E. K. Pedagogiai Programunk
koncepcionalis hangsulyat, valamint a munkaterv {6 célkitiizéseit szem el6tt tartva.

v a gyermekek nevelését, fejlesztését a két ovodapedagogus azonos elvek mentén,
magas szinvonalon valositsa meg.

v a fejlodés érdekében az oOvoda vezetése biztositja a dolgozdk részére azon
informaciokat, (elektronikusan, papiralapon, internet elérhetéség az irodaban) melyek
clésegitik a hatékony munkavégzést.

3.4. Munkakozosségek, Teamek miikodése

A szakmai egyiittmikodések, hospitalasok, munkakdzosségi 0sszejovetelek, Team munkak,
tapasztalatcserék szervezése folyamatosan megvalositasra kerlil azzal a céllal, hogy
megvalosuljanak a szakmai fejlesztési feladatok.

Két munkakozosség miikodik a 2023/2024 Nevelési évben:
v Egészséges Kornyezet Munkak6zosség
v' Német Nemzetiségi Nevelés Munkak6zosség
A  mellékletben taldlhaté munkak6zOsségi munkatervek, melyek tartalmazzak a
munkakozosségek {6 feladatait. Ezek a feladatok illeszkednek a Munkaterv f6
célkitiizéseihez.
Pedagogiai asszisztensek belsd képzését havi 1 megbeszéléssel, valamint a hospitalasi
rendszer kiépitésével fejlesztjiik a szakmai tevékenységik szakszerli megvalositdsanak
eldsegitése érdekében
v' Pedagogiai asszisztensek teljesitmény értékelésébdl adodo fejlesztési feladatainak
megvalositiasa — nevelési terv hatékonyabb megismerése
v’ Hospitalas szakmai megbeszéléssel (gondozés, 6vonokkel, dajkakkal vald partneri
egyuttmiikodés, feladatok megosztasa elmélet - gyakorlat 6sszhangja)
Dajkak, konyhai dolgozok belsé szakképzésének fejlesztését havi 1 megbeszéléssel és
rendszeres hospitalassal fejlesztjiik
v' Dajkdk naprakész ismerete az Ovodai programokrdl, szabalyozok megfelelé
alkalmazasarol (Népegészségiigyi, HACCP, Elelmiszerbiztonsagi szabalyok)
v' Hospitalas szakmai megbeszéléssel (mindsitésben megfogalmazott fejlesztési
feladatok alapjan, elmélet- gyakorlat 6sszhangja, partneri egylittmiikodés fejlesztése)

20



PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagdvoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288
OM 034711 Email: baross@@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

gL Konyhds dolgozok részére kéthavonta rendszeres elméleti, gyakorlati szakmai
megbeszElés a szabalyozok alkalmazasardl (Népegészséglgyi, Elelmiszerbiztonségi,
HACCP szabalyok)

Palyazati TEAM miikodtetése - Hatékony palyazatfigyelés, dvodapedagdgusok szakmai

fejlesztése a palyazatiras tekintetében. Szil6i, Alapitvanyi egyiittmiikédés meger6sitése, 1j

alapitvanyi kuratorok megvalasztasaval.

Cél:

pedagdgiai program eszkozfejlesztésének eldsegitése

gyermekprogramok tamogatéasa

hatéaron tali kapcsolat létrehozasa

nemzetiségi feladatok szinvonalas megvaldsitasa, kapcsolatok mikodtetése

Team tagok: Ovodavezets, tagévodavezetd Vezeté helyettes, munkakozosség vezetok,
Alapitvany Kuratéoriumanak elnéke

ANEANER NERN

3.5. Intézményfejlesztés: Ellendrzés - Mérés — Ertékelés, Belsé onértékelés

Ez évi kiemelt feladatai:
v Pedag6gusok Teljesitményértékelésének elkészitése a térvényi elodirasok alapjan.
v Ennek érdekében a BECS Tagok részt vesznek az ez irdnyd szervezett képzéseken a
POK valamint az, OH, 4ltal.
v A 2023/2024 nevelési évben a székhely és tagévoda vonatkozasaban tanfeliigyeleti
ellenérzés lesz az, OH, részérol.
v 1 16 gyakornoki vizsga sikeres segitése, megvaldsulasa
A Belsd Onértékelési Szabélyzat alapjan tovabbra is kiemelt feladat az intézményfejlesztés
mukdodtetése - az 6voda mindségi munkdjanak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes
megvaldsitasanak elosegitése. A BECS vezetd koordindlja, ellen6rzi az intézményfejlesztési
tevékenység megvaldsulasat, kiemelten a mérések hataridére torténd elvégzését.

3.5.1 Cél a pedagdgiai munka teriiletén

Pedagdgiai munka teriiletén célunk az évértékelésben megfogalmazottak szerint a szakmai
gyakorlati munka tovébbfejlesztése:

Az 6vodai elvaras rendszerének valo megfelelés,

Elvart szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése,

Optimalis munkamegosztasra térekvés a dolgozdk korében,

Tulajdonosi szemlélet er6sitése, kiemelten a takarékossagra,

Partneri magatartas, kollegialitas, empatikus magatartas,

Objektivitas, a munka szinvonalanak tovabbi emelése érdekében.

NN N N NI

Dolgozok ellendrzése, értékelése
v Horvéth § Dubecz mérési értékelési szempontok alapjan torténik az adott munkakérok
elvaras rendszerei lapjan
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rogus ellendrzés szempontok:

kotelezben vezetett szakmai dokumentaciok, tematikus tervek megfelelése,

gyermeki személyiségfejlodés dokumentalasa (figyelembe véve a 6 éves beiskolazast-
bemeneti komplex allapotfelmérés, személyiségfejlédés, sziilokkel vald kapcsolat
irasbelisége- fejlesztési tervek, szakpedagogussal vald kapcsolattartas)

pedagogus mindsités elvardsainak, valamint az intézményi Onértékelésben
megfogalmazott 6vodai elvaras rendszernek valé megfelelés (9 kompetencia)
Mindsitésen vald eredményesség.

3.5.2. Mérési feladatok megvalositasa az elfogadott iitemezes szerint

Neveltségi szintmérés (nagycsoport)

Gyermekek személyiségfejlodési mutatoi

Kondicionalis és koordinacios képességeket mérd teszt,

versenyeken, fesztivalokon valé részvétel eredményei, /nemzetiségi
rendezvények,

gyermekek, csoportok egyéb eredményei,

6 éves kor utan 6vodaban maradé mutatok,

AR

LN

v német nemzetiségi iskolaba kertil6k szama,

Partneri mérések elkészitése a PP alapjan

v’ belsé és kiils6 partneri elégedettségmérés,(szild, gyermek)
v’ nevelést segitd és egyéb dolgozdk teljesitményértékelése

Felelosok: Ovodapedagégusok

Belsé Onértékelési Csoportvezeté

Moédszerek:

NN N NN

Csoportlatogatas,

Dokumentaciok elemzése,

Interju, kérdoiv,

Fejleszto tipush értékelés,

Fejlesztési irany meghatarozasa, fejlesztési tervek elkészitése

Ellendrzésben kozremiikoédok:

AN NI NN

Vezet6-helyettes,
Tagbdvodavezetd
Munkakozosség-vezetok,
Hibafeltarok-belsé ellen6rok,
BECS vezetd
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Idépont Ertekezlet tém4ja Felelosok
2023. Nevelotestiileti, Alkalmazotti értekezlet Ovodavezetd
08.30. 1. A 2023/2024 Nevelési ¢év munkatervének | Vezeto helyettes

Osszeéllitasa, felel0sok, programok | Tagévodavezetd
idépontjainak meghatarozasa. BECS Vezet6
2. Munkakozosségek feladatinak megbeszélése | Egészséges kornyezet
Osszehangolva a munkaterv feladataival. (S6 | munkakdzosség
szoba, KRESZ-park beosztasanak elkésztése) vezetd
3. Csoportalakitasok, személyi feltételek Német nemzetiségi
4. 2023/2024 Nevelési év Munkarendje munkako6zosség
5. Gyermekvédelmi munkaterv ismertetése az | vezetd
6voda gyermekvédelmi helyzete alapjan Gyermekvédelmi
6. BECS munkaterv ismertetése, feladatok, | felel6s
felel6sok
7. Dolgozdk tajékoztatisa a jogallas valtozasrol a
2023. évi LII. torvény a Pedagdégusok 1j
¢letpalyajarél  szo6l6  torvény,  valamint
végrehajtasi utasitasa alapjan
Osz 1. Gydgytestnevelés felmérésének eredménye, | Ovodavezets
fejlesztés megvaldsitasanak litemezése Vezet6 helyettes
2023. 2. SNI, BTM gyermekek ellatasanak ismertetése- | Tagdvodavezetd
oktdéber 30. szakpedagdgusi ellatas Ovoda — Iskolafelelds
3. Ovi Zsaru Program tovabbfejlesztése Gyogy testneveldk
4. Tehetségmiihelyek  személyi  feltételeinek | Tehetségkoordinator
kialakitasa, 30 alkalmas szakmai programok | Munkak6zosség
Osszeéllitasa vezetok
5. Ovodapedagogusok teljesitményértékelése- | SNI felelds
szempontok kidolgozasa
1. Fenntarthatésigra nevelés lehetéségeinek | Ovodavezetd
Tavasz megvalositasa az dvodai nevelésben- hospitalas, | Vezetd helyettes
bemutaté foglalkozds (el6z6 év szakmai | Tagbvodavezets
2024. anyagainak hasznositasaval) Egészséges kormyezet
aprilis 3. 2. Ovodakert tudatos tovébbfejlesztése  — munkakdzosség
gyakorlati alkalmazas (kOzOsségi kertek, | vezetd
fiiszerkert, gyogyndvény kert, magasagyas, | Nevel6k6zosség
botanikus kert) kollegak
v gyermekekkel BECS vezet6
v' a nevelGtestiilettel (6vodaszépits héthez
igazodva)
Tanévzaré | Szakmai egyiittmiikodés Ovodavezet
2024. v’ Pélyazati forras, timogatas igénybevétele Vezetd helyettes
junius 14- sziikséges a szakmai kapcsolatépitéshez, ha erre | Tagovodavezetd
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nincs mod, akkor német nemzetiségi valamint
magyar hagyomany6érzéshez kapcsolodd
kitekintést valositunk meg.
Evértékelés
v" csoportok szakmai munkajanak értékelése
v munkatervi feladatok megvaldsitasa
v’ tovabb fejlesztendd feladatok meghatarozasa

Honlap: www.barossovi.hu

Egészségneveld
munkak6zosség
vezeto

Német nemzetiségi
munkak6zosség
vezetd

BECS vezetd, KT

Az el6z6 évben nagy sikert aratott, és novelte az dvoda népszerlisitését az ,,Ovodahivogaté
programsorozat” — havi rendszerességgel bolcsdédéseknek foglalkozast tartunk ahol a
gyermekek a sziilokkel vehetnek részt. Bizunk abban, hogy nagyobb népszeriiségre tesziink
szert a gyermekfelvételek soran. Az 6vodapedagdgusok €s dvodai dolgozok megismerése
noveli az dvoda népszerlsitését.

Felelos: Lang Krisztina, Harsanyi 11dikd, Pap Eszter

Kiadvanyt készitiink, és a bdlcsddében népszerlsitjiik. A bolcsddei sziiloi értekezletekre
ellatogatunk, és részt vesziink a bolcsddei sziilos rendezvényen, hogy a kiscsoportos 6vo
nénik be tudjanak mutatkozni.
Felelos: Szabéné Kadar Katalin, Pap Eszter

5.1. Ovodai nyilt nap - Ovodahivogaté

2024. 04.19.

Nyilt napszervezése bolcsddések részére

Felel6s: Harsanyi Ildiké, Szabéné Kadar Katalin, Feketéné Seb6k Katalin

5.2 Csoportos nyilt napok egészségiigyi elbirasok figyelembe vételével

A nyilt napok csak akkor keriilnek megvalositasra, amennyiben a jarvanyhelyzet lehetdvé
teszi. A sziillok betekintése t6bb napon keresztiil valosul meg, limitalt résztvevovel.
Baross 79. Székhely

Csoport | Rozsaszin | Mesebeli Sarga
Pillangé | Kék Tigris | Napsugar
Idépont januar februar marcius
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Baross 81.Tagovoda

Csoport Rézsaszin Kék Z6ld Alma | Lila fecske
Maci Delfin

Idépont januar oktober | marcius november

5.3 Ovodat bemutaté dsszevont sziiléi értekezlet uj 6vodasok részére

2024.06.13.
Téma: Az 6voda pedagdgiai programjanak bemutatdsa az 10j kiscsoportos sziiloknek. Az
6voda nevelési elvei, csalad- 6voda partneri egyiittmiikodésének, kapcsolatanak lehet6ségei

Felelés: Ovodavezets, Tagévodavezetd
Csoportos sziildi értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, janudr)

Id6pontok hirdetményben keriilnek publikalasra.
Felelés: Csoportos 6vodapedagégusok- vezeté helyettes, tagovodavezeto

5.4 Fogado orak rendszere
A fogadé 6rak megtartasa az alabbiak szerint valésul meg:

v Evi 1-2 alkalommal sziilével elére egyeztetett idépontban (feljegyzés a gyermek
egyéni fejlodését nyomon kdvetd dokumentumban)
v’ Probléma esetén azonnali egyeztetéssel (feljegyzés, jegyzokonyv)
v’ Beiskoldzas el6tt minden tankételes gyermek sziil6jével (november, december -
feljegyzés a gyermek egyéni fejlddését nyomon kévetd dokumentumban)
Ovodavezets - minden hénap elsé hétféje 16-17 éra
Vezet6 helyettes 79. - minden masodik hénap hétf6je: 16-17 o6ra
Tagoévoda vezeté 81. - minden harmadik honap hétfoje: 17-18 ora
Gyermekvédelmi felel6s - minden ho mésodik hétfdje: 16-17 6ra
Fejleszt6 pedagégus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziildk kérésére
Ovodapszicholégus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjan, ill. sziil kérésére

A fogado6 ora igénybevételét elozetesen bejelentkezés elézi meg a sziilé részérdl
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6.1 Gyermekrendezvények

Iddpont Program megnevezése Felel6sék

2023. 09.29. Népmese Napja ovodapedagdgusok

2023.09.22. Autémentes Nap Puskéané Zsiga Anik6, Nagy Hanna
Viola évodapedagdgusok

2023.10.13. Teréz napi — Sziireti jatszodélutan, | Harsanyi Ildiké

vasari forgatag

Lang Krisztina
Keszeli Attila, Albert Timea

2023.10.02-05.

Ovodaszépits napok

Harsanyi Ildik6, Lang Krisztina,
Keszeli Attila, 6vodapedagogusok

2023. 11.09. Marton nap Pap Eszter nemzetiségi csoportok
6vodapedagdgusai
2023. 12.06. Mikulés Kirchmayer Anita, csoportos 6vondk

2023. 12.18-19.

Gyermek Karacsony

Lang Krisztina, Harsényi Ildiko,
csoportos 6vondk

2024. 01.19. Egészség Nap Somogyi Emese Orosz Mariann,
6vodapedagogusok

2024.02.09. Gyermek Farsang Keszthelyi Laszloné csoportos
ovodapedagogusok, Szatmariné
Viszlay Kinga

2024.03.14. Nemzeti linnep Orosz Mariann, Feketéné Sebok K
csoportos dvodapedagdgusok

2024. 04.11. Koltészet Napja Feketéné Sebok Katalin, csoportos
6vodapedagdgusok

2024.03.27. Nyuszi les csoportos 6vodapedagdgusok

2024. 04.08-12.

Ovodaszépitd hét (nevelés nélkiili
munkanap figyelembe vételével

Lang Krisztina, Harsanyi I1diko,
Keszeli Attila, csoportos

26




OM 034711

PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagovoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288

Email: barossbarossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

04.03.)

ovodapedagdgusok

2024. 05.03-10

Anyak napja

csoportos dvodapedagogusok

2024. 05.13-17.

Ovodai kirandulas P.P. — ez
kotddden

csoportos ovodapedagoégusok

2024. 06.07.

Juniéalis - Tehetségnap

Lang Krisztina, Harsanyi 1ldiko,
Keszeli Attila, csoportos
ovodapedagdgusok

2024.06.15-16.

Pedagogus Nap (6évodai)

Lang Krisztina, Harsanyi Ildiké, KT,
Bélteczkyné Sz.

6.2 Nemzetiségi rendezvények

Idépont Program megnevezése Felelosok

2023. 09.22. | Eurdpa Nap (DNG) Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda, DNG

2023. 10.07. | Oktéberfeier NNOP-vel egyeztetve) Pap Eszter, Harséanyi Ildiko,
Keszeli Attila, NNOP,
Nemzetiségi oktatasi
intézmények

2023.11.09. | Marton nap Pap Eszter, nemzetiségi
csoportok

2024.04..... | XV. Nemzetiségi gyermektanc fesztival Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda

2024. 05.28. | Nemzetiségi Majalis (NNOP) NNOP, Pap Eszter
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[ 6.3 Felnott rendezvények gyermekek részvételével

Idopont Program megnevezése Felelosok
2023.12..... | Id6sek otthona Karacsony Keszthelyi Laszloné
EOZSSI0R. S Id6sek otthona — Anyak napja Szaboné Kadar

Katalin
6.4 Felnétt rendezvények
Idépont Program megnevezése Felelosok
2024.02.10. | Baross Party Kindergarten Alapitvany Kuratérium, Ovodavez.
2023.12.19. | Feln6tt Kardcsony Lang Krisztina, Harsanyi

I1dik6, Urban Enikd

2024.06.13- | Pedagogus Nap (6vodai) Lang Krisztina, Harsanyi
14. I1diko, KT, Bélteczkyné Sz.

Keriileti, févarosi, valamint civil szervezetek Kornyezetvédelmi akciokon, mozgalmakon
valé részvétel ( Pl. Ovi zsaru Jatékos vetélkedd, Keriileti autdémentes nap, Csillagocska
Fesztival)

Felel6s: Egészségneveld munkakozdsség vezetd

Keriileti sportrendezvényeken valé részvétel
( Mikulas valto, Nyuszi valto, Sport nap, ESMTK sportszakosztalyai)
Felel6s: Egészségneveld munkakdzosség vezetd, ,,Jzgd Mozgok ,,mihelyvezetd

Bozsik Programba 2 csoporttal vesz részt az évoda.
Felel6s: Szabéné Kadar Katalin, Kirchmayer Anita

Az 6voda intervencios tevékenysége kiemelten feladatunk, tekintettel arra, hogy az el6z6
¢vben novekedett a problémds esetek szama. F6 feladatunk, hogy figyelemmel kisérjik a
gyermekek ¢letkoriillményeit, igyeksziink segiteni a csaladnak az adott problémahoz igazodva,
bevonva a tarsintézményeket. A gyermekvédelmi felelésdk kiemelt feladata, hogy nyomon
kovessék a torvényi valtozasokat, errdl tajékoztassak a kollegakat.
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Konkrét faladatainak az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

v' Térsszervekkel vald él6 kapcsolat eldsegitése - rendszeres konzultacid, szakmakozi
megbeszélések a PHSZI Csalad és Gyermekvédelmi Kozponttal, és a Szocidlis
Osztaly munkatérsaival, Gyamhivatallal, KEF —fel - személyes, online kapcsolattartés.

v’ Szocidlis segit6- HSZI munkatdrsaval valé kapcsolat tovabbi meger6sitése,
miik6dtetése, online is.

v' Kiilonleges gondozast igénylé gyermekek (SNI és BTM) esélyegyenl6ségének
biztositdsa, hatranyos helyzeti, és halmozottan hatranyos helyzetli, valamint a
veszélyeztetett gyermekek segitése- csaladdal vald €16, napi kapcsolat- Intervencids
gyakorlat erdsitése (kedvezmények Ilehetéségének felkutatasa, csalddokhoz wvald
eljuttatasa)- gyermekvédelmi felel8s, 6vodapedagdgus, kézremlikodésével

v Normativ tdmogatasok megfelel feltételek esetén- sziil6i nyilatkozat- dokumentalas —
6vodatitkar kozremiikodésével

v Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag folyamatos figyelemmel
kisérése-dokumentalas — 6vodatitkar kézremiik6désével

v Segélyek, Ovodaztatisi tamogatis figyelemmel kisérése —  Ovodatitkar
kdzremiikddésével

v' HHH -s gyermekek hatarozatainak nyilvantartasa — 6vodatitkar kozremiikodésével

v Esélyegyenl6ségi munkacsoportba valé aktiv részvétel- gyermekvédelmi felel6sok,
ovodavezetd

v' Kimutatasok, statisztikak készitése a fenntart6 felé- dvodatitkar kozremiikodésével

v Nyilvantartisok vezetése a tOrvényi elbirdsoknak megfeleléen- Ovodatitkar
koézremiikodésével

v Az 6vodapedagdgusok, sziilok egyiittmiikddése a problémds esetek kapcsan, HSZI
munkatarsa, gyermekvédelmi felel6s napi kapcsolata

v' Gyermeket veszélyeztetd helyzetekre valé fokozott odafigyelés, azonnali megbeszélés,
kezdeményezése a tarsszervekkel — gyermekvédelmi felel6s kozremiikodésével

v Az 6vodapedagdgus, valamint a gyermekvédelmi feleldsok fogado orain eldsegitjiik a
partneri egylitt gondolkodast az érdekl6d6, valamint a raszoruld csaladokkal, online is.

v' Az 6vodapedagdgusok szoros kapcsolatot dpolnak a gyermekvédelmi feleldssel,
rendszeres személyes megbeszélés, online kapcsolat

v’ Sziil6k Féruma - sziildket érdekld nevelési témak feldolgozasa — PHSZI vezetdje,
gyermekvédelmi felel8s, 6vodavezetd, SZMK kozremiikodésével

Felelosok: gyermekvédelmi felelosok, ovodatitkar, évodapedagégusok, tarsszervek
vezetdi
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8.1. Beiskolazassal kapesolatos teendok

Feladat Idépont Felelos
1. A beiskoldzas valtozasai, iskolaérettség- Gsszevont szlildi | szeptember ovodavezetd
értekezlet a nagycsoportos sziiloknek. ov.- iskola
(szakszolgalat részvételével) felelGse
2. Nyiltnap, betekintés a nagycsoportok neveldmunkajaba, oktoéber- csoportos
utana koz6s beszélgetés a sziilokkel- kis-csoportokban november 6vonok
3. Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, illetve | november- fejleszto-
részképesség gyengeséget mutaté gyermekek sziileivel, | december pedagdgus
szakszolgalat bevonésival
4. Nagycsoportos sziiloi értekezlet a beiskolazasrol — marcius ovodavezeto,
Délpesti Tankeriilet vezetdje 6v. —isk. fel
5. Iskolaldtogatds a nagycsoportos gyermekekkel, killon a | aprilis csoportos
nemzetiségi iskolaban 6vonodk
tanarok

[ 8.2. Uj gyermekek felvételével kapesolatos teendik

1. , Ovodahivogaté”  szérélap | januar Ovodavezetd, Boleséde-
elkészitése, kiildése a kozeli ovoda felelbse,
bolcsddéknek

2. , Ovodahivogaté” gyermekek | havi iitemezés | Ovodavezetd vezetd
fogadasa sziilokkel- | szerint helyettes, Tagovodavezeto,
foglalkoztatok Munkakézsség vezetdk

3. Meghivas  alapjan  részvétel | marcius Ovodavezets, PHSZI
bolesddei sziiloi értekezleten szakmai vezetd

4, Latogatas a bolcs6dében a marcius-aprilis Ovodavezetd, leendé
leendd dvodasoknal kiscsoportos 0vonok
(htsvéti babjaték)

5. Ovodai nyilt nap Ovodai | 4prilis Honlap felel0s,
Honlapon publikalas - személyes Ovodavezetd
tajékoztatd az ovodarol,
beiratkozas eljarasrendjérol,

Vided bemutat6 aktualizalasa.

6. Uj gyermekek eléjegyzése majus elso hete 6vodavezetd, vezetd

helyettes

7. Felvételt nyert  gyermekek | junius 1. hete ovodavezetd
csoportba beosztasa.

8. Felvett gyermekek sziileinek | junius 2. hete ovodavezetd
sziiloi értekezlet ovondk
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8.3. Taniigy igazgatasi nyilvantartasok elkészitése

v Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2023. 09. 01.
v Oktéberi statisztikai jelentés elkészitése: 2023. oktdber 15.

V" Csoportnyilvantarté dokumentumok kit6ltése KESZO felé: 2023. 09.01.
v Normativa nyilvantartdsok elkészitése KESZO — jogszabaly szerint

Felelosok: Ovodavezetﬁ, ovodatitkar

v

Tematikus tervek, Csoportnaplok, felvételi mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartok,
gyermekek személyi anyagainak elkészitése 2023. 09.15.

Felelosok: Ovodapedagégusok

Az O6voda partnerkapcsolatainak fejlesztésére toreksziink, ebben figyelembe vesszik a
partneri mérések eredményeit. Biztositjuk a partnerek szamara a torvényben eloirt
véleményezési, egyetértési jogokat.

A regionalis kapcsolatépitéshez igénybe vessziink a kiilsé szervezeteket, allami palyazati
lehetdségeket.

9.1,Az dvoda kiemelten erdsiti a kapesolatokat azon partnerekkel, akik meghatirozéak
az dvoda elotti nevelésben, az 6vodas élet folyaman, valamint az 6voda utini nevelés-
oktatas terén.

v
v
v

a gyermek 6vodai nevelését megeldzoen (bdlesdde)

az 6vodai élete folyaman (sziilok, gyermekek)

az 6vodai nevelése utan meghatarozo szerepet toltenek be, és a gyermek fejlesztésében
koézremiikodnek. (iskolak)

Kozvetlen kiils6 partnerek: Fenntartd, GAMESZ, Teriileti Bolcs6dék, Iskolak, akikkel
az 6voda kozvetlen kapcsolatot apol, Pedagodgiai Szakszolgalat, EGYMI, HSZI
gyermekintézményei,

Specialis nevelési forma tekintetében (német nemzetiségi nevelés)- NNOP, Regionalis
kapcsolatok, nemzetiségi oktatasi intézményekkel valo kapcsolatok

9.2, Ebben az évben feladatunk

v NNOP — vel egyiittmikddve a kapcsolatok tovabbi erdsitése a német
nemzetiségi nevelés fejlesztése érdekében:
e Egylttmikédési megallapodds megljitasa intézményi és
Onkormanyzati szinten
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e FEgyhazi fenntartisban mikddo iskolaval valo egyiittmikodés
megljitasa

e NHASZE tagjaival a német hagyomanyérzés érdekében
nemzetiségi hagyomany6rz6 foglalkozasok megszervezése
(ételek, siitemények, népi kismesterségek)
v A PHSZI bélcsédékkel valé egylittmikodési megallapodas szerint a
partnerkapcsolat erdsitésére toreksziink az alabbi teriileten:
e Ovodapedagégusok miisora a bdlcsddés gyermekek részére
o Ovodaba keriilé gyermekek sziildi értekezletén valo részvétel
v' Iskolakkal valé egyiittmiikodést a régios egylittmitkédés szerint alakitjuk,
fejlesztjiik, kiemelten a Jozsef Attila Katolikus Nyelvoktato Nemzetiségi
Altalanos Iskolaval
e Meghivok rendszeres killdése a rendezvényekre
e Hagyomanyos rendezvények, iinnepek k6zds megtartasa
e Nemzetiségi pedagogusokkal kdzos talalkozasok

Felelosik: Ovodavezetd, Ovodavezets- helyettes, Boleséde- 6voda felelése, Nemzetiségi
munkakozosség vezetd

A 2022/2023 nevelési év beszamoldjaban a tervezett és megvalosult feladatok felsorolasra
kerliltek. Tobb fenntartdi segitséggel tervezett feladat, sajnos csak részben valdsultak meg
takarékossagi intézkedések miatt, ezért tovabbra is tervezésre keriilnek az intézmény
allagmeg6vasa, valamint a gyermekek egészségfejlesztése érdekében.

A felsorolt feladatokkal a fenntarté a kiltségvetés tervezésére realis képet kap az 6voda
sziikségleteirdl, ennek tudataban tudja tervezni a koltségvetési tamogatast, felajitasokat.
v Kerités, kapu feldjitisa
v Ovoda belsd felujitasdnak tovabbi folytatdsa (villanyvezeték, vilagitas
korszerlsitése, Kiszolgalé helyiségek tovabbi feltjitdsa fejlesztd szoba,
tornaszoba, irattar, szertarak, gyermekmosddk, 61t6z6k, csoportszobak, folyosdk

v IKT fejlesztés, laptop, Tablet tovabbi beszerzése az 1ij profil eszkdzrendszerének
kialakitasa érdekében (gyermekek részére)

v Ovodai gyermekbutorok tovabbi feltjitisa — asztalok, gyermekbutorok stb.

v' Mozgasfejleszté eszk6zok potlasa, (tornaszoba, udvar)

v’ Sajatos nevelési igényl fejlesztd eszk6z6k tovabbi bovitése

v’ Ivokut az udvarra (3 helyre)

v" Udvari medencébe vizforgatd felszerelése, ij medence burkolat készitése az
allagmegdvas érdekében

v Arnyékoldk a teraszokra, homokozok fo1¢

v’ Jatéktarolo kishazak készitése az udvarra (3 csoportonként 1 db Gsszesen 3 db)

Sziikséges beszerzések 2023/2024 nevelési évben
v" IKT projekt sikeres folytatasdhoz eszkozfejlesztés - laptop, Tablet tovabbi beszerzése
eszkozrendszerének kialakitasa érdekében (gyermekek részére)
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"Német nemzetiségi nevelés specialis
fiiggvényében

Sajatos nevelési igényi fejlesztd eszk6zok tovabbi bovitése
A tonkrement, leselejtezett jatékok potlasa 7 csoportban

Elhasznalodott sportszerek pétlasa
Védoéruha - selejtezett védoruhak helyett és 1) dolgozok részére
Tanyérok, poharak, t6r6lk6z0k, teriték potlasa elhasznalodas fliggvényében

Honlap: www.barossovi.liu

elhasznalodas

11.1 Nevelo-oktaté munka személyi feltételei a nevelési évben — Baross 79-81 6voda

Csoportok ‘Ovodapedagégusok Dajkak
Sarga Napsugar Pap Eszter Albert Timea
Mesebeli kék Tigris Nagy Hanna Viola Kelemenné Lakatos

Feketéné Sebok Katalin Monika
Rézsaszin Pillangd Somogyi Emese Fercsak Viktoria
Harsanyi Ildiko
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Csoportok Ovodapedagogusok Dajkak
Lugosi Szandra Bétyiné Mezei Boglarka
Z6ld Alma Muranyiné Bényei Ibolya
csoport
Varga Mérta
Kék Delfin Keszthelyi Laszloné
csoport Szab6né Kadar Katalin
Sziics Laszloné
Ro6zsaszin Kismackd Léang Krisztina
csoport Orosz Mariann
Lila fecske Puskané Zsiga Aniko Gyor Krisztina
csoport Zatrok Istvanné

Nevelést segito dolgozok Pedagogiai asszisztensek:

Baross 81 6voda: Kirchmayer Anita,

Baross 79 6vodaban: Seffer Csilla

Kertész - Karbantarto

: Keszeli Attila

Konyhés dajka 81 Ovodéban: Hajnal Ildik6
Ovodatitkér: Szatmaériné Viszlay Kinga
Konyhas dajka: Riské Edina

A dolgozdk személy szerint kézhez kapjak a munkakdoriikkh6z kapcsolddé munkakdri
leirdsukat, ennek alapjan végzik feladataikat. A csoportos feladatok ellatasat a munkarend
szerint végzik. A dolgozéi munkakéri leirds mintait az SZMSZ melléklete tartalmazza.

Felelds: 6vodavezetd, vezeté helyettes, tagévodavezetd

11.2 Tovabbképzésen résztvevok a tovabbképzési tery, valamint a POK szakmai szolgaltatasa

alapjan
Pedagogus Képzést megnevezése Tovabbképzés | Oraszam | Helyettesito
neve irinya
1. | Urban Eniké | Alapozd terapia Terapeuta 50 6ra GYED
képzés
2. | Lugosi Alapoz6 terapia Terapeuta 120 6ra Murényiné
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"Szandra képzés Bényei Ibolya
Klaudia Higy tedd ra” Balatoni 30 6ra
Katalin
3. | Puskané Gyermekek tanulasi Tanfolyam 30 Zatrok
Zsiga Anikd | zavarai felismerés és Istvanné
korrekcio
Tanfolyam 30
4. | Harsanyi Iskoléara hangold Tanfolyam 30 Somogyi
I1diké Jatékos Emese
képességfejlesztés Tanfolyam 30
5. | Orosz Szamitogép felhasznaloi | Tanfolyam 30 Lang
Mariann szinten Krisztina
6. | Somogyi Korszerli szemlélet az Tanfolyam 30 Harsanyi
Emese ovodai kdrnyezeti I1diko
nevelésben,
Blum Program Tanfolyam 40
7. | Feketéné Fesslink textillel Tanfolyam 8 Nagy Hanna
Sebok Viola
Katalin
8. | Lang Mozgaskotta Modszertani 30 Orosz
Krisztina képzés Mariann
9. | Nagy Hanna | Gyermektanito Tanfolyam 30 Feketéné
Viola akkreditalt képzés Moédszertani 60 Sebok Katalin
Német nyelvi képzés képzés
10. | Zatrok Vezetd 6vodapedagdgus | Szakvizsga 4 félev Puskané Zsiga
Istvanné Anikd

A tovabbképzések tamogathatosaga a fenntartd engedélyén alapul, tekintettel arra, hogy nincs
allami forras a pedagdégusok tovabbképzésének tamogatasara.

11.3 Felel6sok rendszere
Az 6voda szakmai feladatainak megvaldsitasa érdekében az dvodapedagdgusok elrendelt

feladatai, amit az 6vodapedagdgusok a kdtelezd oran (32) feliil, a rendes munkaidén (40 6ra)
beliil végeznek.

Ellitandé feladat Megbizott neve Beszamolas ideje
1. | Ovodavezetd — helyettes Harsanyi Ildiké januar, jinius
2. | Tagbvoda vezetod Lang Krisztina janudr, janius
3. | BECS vezetd, helyettes Nagy Hanna Viola oktdber, aprilis

Harsanyi Ildiké

4. | Munkakozosség vezetdk Pap Eszter januar, jinius

Harsanyi Ildiké
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WK 6zalkalmazotti Tanacs Elndke valasztés alatt janudr, junius
6. Gyern?ekvédelmi, esélyegyenldségi | Pap Eszter janudr, junius
felel6sok Puskané Zsiga Aniko
' 7. | Szakmai mentor Pap Eszter | januadr, junius
8. | Munka és tlizvédelmi felel6s Szaboné Kadar Katalin januar, janius o
Balesetvédelmi felelds
(gyermekbalesetek)
9. | Hibafeltaras bels6 ellendrzés Feketéné Sebdk Katalin janudr, junius
Keszthelyi Laszloné
10. | Honlap felelds Pap Eszter, Lugosi janudr, junius
Szandra
11. | Intézményi Leltarfelel6s Harsanyi I1dikd november, junius
12. | Kdnyvtaros Kirchmayer Anita, Seffer | november, junius
Csilla
13. | Tovabbképzési felelds Harsanyi I11diko februdr, junius
14. | Szertar felelds Somogyi Emese januar, jinius
Muréanyiné Bényei Ibolya
15. | Alapitvanyi 6sszeko6td Lang Krisztina janudr, junius
16. | Faliujsag aktualitdsa Orosz Mariann 6vonoi
Somogyi Emese értekezleteken
januar, junius
17. | Palyazati figyeld Bélteczkyné Szende janudr, junius
Hilda, Pap Eszter,
Harsanyi Ildikd, Lang
Krisztina
18. | CSILI kapcsolattartd, kulturfelelés | Orosz Mariann janudr, junius
19. | Tehetség koordinator Hétszinvirag | Puskéné Zsiga Aniko januar, jinius
Tehetségpont kapcsolattart6
20. | Egyéni fejlesztés koordinator Zatrok Istvanné janudr, junius
22. | Dajka bels6 tovabbképzés Lang Krisztina januar, junius
koordinator
23. | Pedagobgiai asszisztens belsd Harsanyi I1diko janudr, junius
tovabbképzés koordinator
24, | Konyvterjesztd Puskéané Zsiga Aniko, janudr, junius
Harsanyi I1dik6, Somogyi
Emese
25. | Tehetségmiihely vezetok: Nagy Hanna Viola janudr, junius
Szab6né Kéadar Katalin
Zatrok Istvanné
Muréanyiné Bényei Ibolya
26. | Régids koordinator (nemzetiségi) Pap Eszter janudr, junius
27. | Boles6de- évoda kapcesolat felelose | Keszthelyi Laszloné januar, jinius
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Wvoda- iskola kapcsolat felel§se Keszthelyi Laszloné janudr, junius
29. | ,, Biztonsagos Ovoda”, Ovi Zsaru Pap Eszter, Harsanyi janudr, junius
program feleldse I1dik6, Keszthelyi
Laszloné
30. | Reprezentativ meghivok feleldse Somogyi Emese, Nagy | elkészitési hatarids
Hanna Viola aktualis program
elott 2 héttel
31. | Jatszdeszkdz karbantartésa, Keszeli Attila januar, janius
dokumentalas
32. | Gyogy testneveld- Alapoz6 terdpia | Lang Krisztina janudr, janius
0sszekoto
35. | Bozsik Program felel6se Szaboné Kadar Katalin, januar, janius
Kirchmayer Anita, Hajnal
I1diko

11.4 Bels6 tudasmegosztas érdekében 6vodapedagogusok hazi bemutatéinak rendszere

Bemutat6 pedagégus Bemutat6 témaja Ideje
1; Szaboné Kadar Katalin Kiegészitd tornaeszk6zok | oktober
megismertetése a
mozgasfejlesztésben-  udvari
mozgasfejlesztés lehetdségei
2. Lang Krisztina Mozgasfejlesztés-  Tinikondi | januér
hasznélata k6zéps6 csoportban
3. Pap Eszter, Harsanyi Ildiko, | IKT modszer a | janudr
Lugosi Szandra tevékenységekben, egyéni
fejlesztés
4. Nagy Hanna Viola Fenntarthatosagra nevelés februar
5. Zatrok Istvanné Irodalmi nevelés anyanyelvi | marcius
fejlesztés lehetdségei
6. Lugosi Szandra Klaudia Sakkmodszer lehet6ségei a | aprilis
kiscsoportban
11.5 Bels6 tuddsmegosztas dajka bemutatd
Bemutat6 Dajka Korcsoport Ideje
1. Varga Marta K¢k Delfin csoport oktober
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Bétyiné Mezei Boglarka Z6ld Alma csoport aprilis
Albert Timea Sarga Napsugar november
Kelemenné Lakatos Ménika Mesebeli Kek Tigris februar
csoport
Gyor Krisztina Lila Fecske marcius
11.6. Belso tuddsmegosztas pedagdgiai asszisztens bemutatd
Bemutaté pedagigiai Koresoport Ideje
asszisztens
Seffer Csilla Sarga napsugar német | 2024
nemzetiségi csoport
Kirchmayer Anita Z61d Alma kis csoport 2024. aprilis

11.7. Kirandulasi terv

Kirdandulis helyszine Ajanlas csoportok
részeére
0Sz

Séta Pesterzsébeten kdzépso, nagycsoport,

Séta a jatszotérre ko6zéps6, nagycsoport,

Séta az 6szi Duna partra kozEéps6, nagycsoport,
vegyes csoport

Sziiret megtekintése nagycsoport

Lovaglés nagycsoport, vegyes
csoport, k6zépsd csoport

Autémentes nap nagycsoport

TEL

Természettudomanyi Muzeum nagycsoport, vegyes
csoport

Babszinhaz latogatés (Csili, stb.) nagycsoport, kozépsd
csoport, vegyes csoport

Mez6gazdasagi Mizeum nagycsoport, vegyes
csoport

Kozlekedési Mizeum nagycsoport, vegyes
csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna parton nagycsoport, k6zépsé
csoport, vegyes csoport

TAVASZ
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HajoKirandulas a Dunén, a Viz vilagnapjan nagycsoport,
Budai Var meglatogatasa nagycsoport, vegyes
csoport
A tavasz megfigyelése a Duna parton nagycsoport, k6ze€pso

csoport, vegyes csoport

Vasuttorténeti mizeum nagycsoport, kozéps6

csoport, vegyes csoport

Medvefarm nagycsoport, kozéps6

csoport, vegyes csoport

Lovaglas nagycsoport, k6z¢épsé
csoport, vegyes csoport

Keriileti Tlizoltésag meglatogatasa nagycsoport, vegyes
csoport

Latogatas a Févarosi Novény és Allatkertbe nagycsoport, vegyes
csoport

Jatsz6tér meglatogatasa nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Séta Pesterzsébeten nagycsoport, k6zéps6

csoport, vegyes csoport,
kiscsoport (2. félév)

Az év folyaman a legtébb id6t az 6vodaudvaron célszerii eltolteni, kihasznalva a tansvény,
kerti to, fliszer és ndvénykert, KRESZ park megfigyelési, tevékenységi lehetoségeit.

Nevelési szempontb6l kiemelt cél:

v' az 6vodaudvari séta valjon napi programma a gyermekek szdmara, figyeljenek fel

a komyezetiik, 6vodaudvar, kert szépségeire, valtozasaira, tudatosodjon benniik,
hogy odafigyel6 magatartasukkal a jovot 6k is alakithatjak, a jovo rajtuk is mulik,
hasznaljak a komposztalot, az Ovodapedagdgus vezetésével, értsék ennek
fontosséagat, tanuljak a fenntarthatésagot, €s az Gjrahasznositast

tanuljak az udvaron kialakitott specialis ismeretszerzési terek adta lehetoségeket,
tudastartalmakat sajatitsanak el az udvar névényvilaga, allatvilaga, az udvari
tevékenységek terén, épiiljon be ez a tevékenység a mindennapjaikba,

érzékeljék a munka értékét, amit a kornyezetlink rendjéért végezek az dvodai
dolgozok, és talaljak meg ebben az 6vond vezetésével a gyermeki feladatokat,
gyakoroljdk a paros sétat, az egymashoz vald alkalmazkodast, séta kozbeni
viselkedést, nyitott helyszinen az dvodapedagdgusra vald odafigyelést

az Ovodapedagbgus a napi séta kapcsidn szembesiti a gyermeket a baleseti
veszélyekre, azok elkeriilésére, ezaltal tudatosodjon bennikk a veszélyforrasok
elkeriilése, baleset esetén annak megoldasi médja.
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i€llett lehetdség van a gyermekeket megismertetni a kozvetlen koémyezetével,
lakéhelyével, tdvolabbi komyezetiinkkel is, melyre az a fent leirt javaslatok, mint lehetdségek
beépiilhetnek az 6vodapedagdgusok tematikus terveibe.

A kirandulasi terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek életkori sajatossagait
és a PP. kiemelt tertileteit.

Tévolabbi kitekintéseket kiilon autdbusszal javasolt megvaldsitani, figyelembe véve a sziil6i,
alapitvanyi tAimogatasokat és a palyazati lehetdségeket.

A kirdndulasok, séték tervezése beépiilnek az 6vodapedagdgus tevékenységi terveibe.
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Moédszerei: dokumentumelemzés, interju, megfigyelés, elemzés, értékelés, oOnértékelés,
beszamold

12.1 Pedagdgiai, tanligyi ellen6rzés

Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Feleldse
Csoportos éves minden 2023.szeptember | évodavezetd,
nevelési tervek, | dokumentumelemzés csoportban 3. hete vezetd helyettes
tematikus tervek tagévodavezetd,
ellenérzése, Becsvezetd
értékelése
A beszoktatds | megfigyelés, elemzés | 2023. november | dvodavezetd
folyamata, értékelés kiscsoport 1. hete vezet-
szokasrendszer helyettes,
alakitasa. Az egyéni tagévodavezetd
sajatossagok
fegyelembe vétele.

A szokas és | csoportlatogatas minden 2023. oktdbertol . "

, e ovodavezetd
szabalyrendszer csoportban 2024. aprilisig .
alkalmazasa, munkakozosseg

e . vezetok,
szirdprobaszeriien és .
Becsvezetd
tervezetten
Magyar csoportlatogatas, hazi bemutat6 | 2023. oktober ovodavezetd
hagyomany6rzés a a csoportokban | 2023. november | munkakdzdsség
tevékenységekben a 2024. januér vezetd
magyar 2024, februar tagdvoda vezetd
csoportokban 2024, marcius
bemutato 2024. aprilis
A mddszertani | megfigyelés, nemzetiségi 2024. marcius 6vodavezetd
segédanyagok csoportlatogatas csoportban Becsvezeto
hasznilata a német munkakdzosség
csoportokban vezetd
A neveldmunka | neveldmunka targyi | minden 2023.  oktober | Ovodavezetd-
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés helyettes
ellendrzése Osszeallitasa tervezés elott munkak6zosség
csoportonként vezetok
Iskolaérettség Dokumentumelemzés | nagycsoportok | 2023. december ovodavezetd
ellendrzése, (egyéni fejlettségmérd | és vegyes csoportos
értékelése lapok), megfigyelés, csoportok o6vondk, vezetd
elemzés, értékelés helyettes,
tagdvodavezetd
ovodatitkar
Egyéni fejlodés | Dokumentumelemzés, | minden 2024. januar — Becsvezeto
nyomon kdvetése megbeszélés csoportban majus csoportos
(fejlettségmérd lapok, ovondk
esetleges mérések vezetd helyettes,
eredményei, tagdvodavezetd
fejlesztési tervek)
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azfovoda gyermek- | dokumentum minden Megallapodas ovodavezetd
védelmi feladatainak | ellenorzés, csoportban szerint gyermekvédelmi
ellatdisa — normativ | konzultacié  PHSZI 2023. oktdber 1. felelds,
tamogatasok szocialis segitdjével és havi ovodatitkar

iitemezésben
Az 6voda gyermek- | dokumentum minden 2023-2024 havi | gyermekvédelmi
védelmi felelése és | ellenOrzés, csoportban litemezésben felelds,
az konzultacio az
6vodapedagogusok 6vodapedagbgussal,
kdz6s megbeszélése | vezetdvel
—  intervencid a
gyakorlatban
Gyermekcsoportok P.P. alapjan | minden 2023. november ovodavezetd
mérési  feladatainak | elvégzendd mérések, | csoportban 2024. majus BECS vezetd
Osszegzése eredmények ovodai szinten vezetd helyettes,
Osszesitése csoport €s tagdvoda vezetd
ovodai szinten
A nevelési év | Dokumentumelemzés, | minden 2024. junius ovodavezetd
értékelése az éves intézményi | csoportban tanévzard Becsvezeto
munkaterv neveldi munkak6zosség
sikerkritériumainak értekezletre vezetok
figyelembe vételével vezetd helyettes
az eredmények ¢és tagovoda vezetd
hidnyossagok
megallapitasa.
12.2 Bels6 gazdasagi, tigyviteli ellendrzés
Mit? Mikor? Felelos
1. | Az  ebédbefizetés  eljarasrendje,  elektronikus | 2023.oktéber | dvodavezetd
lerendelés folyamata, téritési dijak 2024. februar | helyettes,
Téritési kedvezmények nyilvantartdsa — sziili ovodatitkar
értesitések elkészitése
2. | Lerendelés ellendrzése havi rendszerességgel 2023/2024 ovodatitkar,
felelds
3. | Pénzkezelés elbirasainak betartdsa (rovatos, eldleg, | 2023. ovodavezetd
analitikus nyilvéantartasok) november ovodatitkar
2024. marcius
4. | A dolgozok személyi dossziéinak kezelése, naprakész 7 ebru 6vodavezetd,
allapota. 2024. februar vezetOhely.,
tagbvoda vez.
ovodatitkar
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Y12.3. Vagyonvédelmi és takarékossagi program betartasanak ellen6rzése

Mit? Mikor? Felelos
Selejtezés védoruha, munkaruha ) 2023. szeptember Harsanyi  Ildiko
vez. h.
leltarfelelds
Leltar mindkét 6vodara 2023. oktober Harsanyi  Ildiko
leltarfelel6s
Konyvleltar 79 -81 6voda 2024. februar Harsanyi  Ildiko
leltarfelelds
vezetd helyettes,
Sajat készletselejtezés-leltarozas 2024. aprilis Harsanyi Ildiko
leltarfelelds
vezetd helyettes

12.4. Munkafegyelem, munkamoral, tisztasig ellenérzése

Mit? Mikor? Felelds
Munkaid6 betartasa: munkakezdés, | folyamatos, ovodavezetd
befejezés, a munkaidd kitoltése kiemelten oktéber, | helyettes,
janudr tagdvodavezetd
Tisztasagi szemle (termek, mosdok, egyéb | folyamatos, ovodavezeto
helyiségek) kiemelten oktdber, | helyettes,
marcius tagovodavezetd
A dohanyzas tilalméanak ellendrzése szrd | folyamatos, 6vodavezetd
probaszertien kiemelten helyettes,
szeptember, tagovodavezetd
februdr, majus
Konyha rendje HACCP el6irasainak | szeptember, 6vodavezetd
betartasa kiemelten a télaldsi szabalyokra, | december, aprilis helyettes,
annak adminisztracidjara, tagovodavezetd
Etelminta megfelel eltevése, szurdpréba
szeriien folyamatosan
Ebéd szallitas szerz6dés szerinti figyelemmel | heti vezetd helyettes,
kisérese, rendszerességgel tagévoda vezetd
Etlap-értékelés havi konyhai dolgozok,
rendszerességgel vezetd  helyettes,
tagdvodavezeto
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