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A Munkaterv tartalmi elemei tovabbra is a fenntarté ajanlésat figyelembe véve keriiltek
Osszedllitasra, és elkészitésében az Ovoda stratégiai dokumentumaira épitve keriiltek
meghatarozasra a kiemelt feladatok.

A 2020/2021 nevelési év Munkaterve tartalmazza a kiemelt feladatokat a székhely és a
tagévoda tekintetében.

A munkaterv elsé fejezete roviden oOsszefoglalja az eléz6 nevelési év értékelésének
eredményeit. Nagyon fontosnak tartottuk, hogy a koronavirus kapcsan elmaradt el6zé évi
feladatok lehetoség szerinti Ujragondoldsat szem elétt tartsuk, e mellett a fennallo
jarvanyveszély miatti 6vintézkedéseket is mérlegeljiik a tervezés soran.

Tovabbra is épitink a 2020/2021 nevelési év kiemelt feladatai tekintetében a Kormany
oktataspolitikdjéra, valamint a tanfelligyelet kapcsan elkészitett feladattervben meghatarozottak
végrehajtasara.

Mint Gjra valasztott Intézményvezeté a Munkatervben az el6z6 évek bevalt gyakorlata mentén
1) szakmai feladatok keriilnek meghatarozasra.

I. MUNKATERY JOGSZABALYI HATTERE, LEGITIMACIO, TARTALMI ELEMEK

1.1. JOGI HATTER

A Nemzeti Kdznevelésrol tobbszor modositott 2011 évi CXC. Torvény
2011 évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairél

229/2012 ( VIIL28.) Korményrendelet a 2011 évi CXC. toérvény a Nemzeti
Koznevelésrol egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.

363/2012 (XII. 17.)Kormanyrendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl
27/2020.( VIIL.11.) EMMI rendelet a 2020/2021 tanév rendjérdl

Tobbszor modositott 20/2012 (VIIL 31.) EMMI rendelet kéznevelési intézmények
miikddésérol, névhasznalatarol

Tobbszor modositott 326/2013. (VIIL. 30) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli
rendszerérol és a Kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992 évi XXXIIL. tv. kéznevelési
intézményekben val6 végrehajtasarol.

1997. XXXI. Tv. a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatasrol

Pesterzsébeti Onkorményzat Képviselé-testiiletének, valamint az OKIIB-nak aktudlis
hatarozatai.

J. E. K. Jaték - Egészséges Eletmod - Kiilsé vildg megismerése Ovodai Pedagogiai
Program

Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2019/2020 nevelési év Munkatervének
értckelése

Pesterzsébet Telepiilési Esélyegyenldségi Programja

NNOP hatérozatai, egyiittmiikodés szerint

Reégios egyiittmiikodési megéllapodasokban megfogalmazottak szerint

Keriileti intézményi egyiittmiikdési megallapodésok szerint

YV VV
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1.2 Legitimécio, eljarisjogi megfeleldség, forumai |

% Nevelotestiileti értekezlet
% Munkatarsi értekezlet

% Ovodaszék iilés

% Sziiléi Munkakdzosségi tilés
< NNOP

» Fenntart6

A Legitimaciéban keriilt dokumentaldsra torvényben biztositott véleményezési €s
egyetértési jogosultsagok.

| 1.3 A munkaterv tartalmi elemei |

< A 2019/2020 nevelési év eredményei

“* A 2020/2021 nevelési év kiemelt feladatait, és az abbdl adodé konkrét feladatok

“* Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok, Nevel6testiileti értekezletek idépontjai, témai
% Nyilt napok idejét

% Fogadoorak idépontjai

* Az 6vodai tinnepek rendezvények idépontjai

% Az 6voda gyermekvédelmi feladatait

.
L

Az 6voda taniigy igazgatasi feladatai

*
0.0

Intézményekkel valo kapcsolattartasi rendszerek, feladatok

X

Ovodai karbantartasi és felGjitasi tervei koltségvetés elkészitéséhez

..

K7
o

Feladat-ellatasi tervet

*
e

A feladatok végrehajtasanak ellenérzési terve
Mellékletben: Egészségnevel6 munkakozosség munkaterve
Német Nemzetiségi munkak6zosség munkaterve

BECS intézményi 6nértékelési éves terve
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A jarvanyhelyzetb6l ad6dé veszélyhelyzet miatt csak ketté nevelés nélkiili munkanap
keriilt megtartisra a tervezett 6tbl. A megvalésitott Nevelétestiileti értekezleteken az
alabbi pedagégiai feladatokat valésitottuk meg, melyek elésegitették a szakmai gyakorlat
fejlesztését az alabbiak szerint:

L7
A

&
o

A modositott Pedagégiai Program hatékony megvalositasa érdekében a nevelést segit6
dolgozok munkakéri leirdsa attekintésre és modositasra keriilt

Az SNI, BTM gyermekek szakszerli és Osszehangolt ellatdsa érdekében
szakpedagégusok meghivasa, egymasra épiild feladatok megbeszélése, annak
gyakorlati alkalmazasa

Tankoteles gyermekek vizsgélatanak eredményessége, szakszolgalati kollegakkal valo
egylittmiikodés erdsitése

Pedagogiai Programhoz igazodé mérési feladatok attekintése, a mérés
szempontrendszerének 4tdolgozasa a tanfeliigyeleti megallapitasok figyelembe
vételével

| 2.1 Két nevelsi, munkatsrsi értekezlet, szakmai egyiittmiikodés eredményei |

% Munkakozosségek kialakitasa az éves szakmai feladatok figyelembe vételével

% Csoportalakitasok, személyi feltételek- Ovodapedagégus hidny figyelembe
vételével

%+ Nevelési €v programjainak Osszeéllitasa, hataridok, felelosok kijelolése

< 2019/2020 ¢év munkarendjének kialakitisa figyelemmel a torvényi
szabalyozasra

< Belsé Onértékelési feladatok, BECS Munkaterv elkészitése
% Ovi Zsaru Projekt kidolgozésa — Ovi Zsaru Ki Mit Tud- ra valo felkésziilés

*

% Tehetségmiihelyek munkaprogramjainak &sszeallitdsa, tehetségmiihely vezeték
megvalasztasa, programok dsszeallitasa

*
0.0

Szocialis segit6 feladatkdre, rendszere a 2019/2020 nevelési évben-
gyermekvédelem ez évi feladatai, kollegakkal valé kapcsolattartas
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| 2.2. Szervezet, feladatkbrok, neveldtestillet, munkakizisségek eredményessége |

% Személyi feltételek hianya ebben az évben is sajnos nagy nehézséget okozott a
nevel6kozosségnek. A hianyzo ovodapedagégusokat nyugdijas kollegakkal pétoltuk a
feladatellatas érdekében.

% A vezetd az 6vodatitkarral koordinalta tovabbra is szakszolgalattal, valamint az utazé
szakemberekkel az SNI, BTM gyermekek ellatasat, év kozben a személyi feltételek
biztositasa érdekében megbizasi jogviszonnyal foglalkoztattunk 1 f6 logopédust.

** Bels6 tudasmegosztas az alabbi teriileteken hozott eredményeket:

» Két munkakozosség milkodése, munkatervi feladatok  eredményes
megvalositasa, helyi hospitaldsok dominancisja

» Dajkai, pedagogiai asszisztensek belsé tovabbképzését tovabbra is erdsiteni
sziikséges a kiemelt figyelmet igényl$ gyermekek szakszert segitése érdekében.

Pedagogusok dltal kezdeményezett innovaciok csak részben tudtak mitkidni tekintettel

a jarvanyhelyzetre:

»OVi zsaru” programban a nagycsoportos 6vodasok vettek részt

Bozsik Programban 1 ¢vodapedagdgus kapcsolédott be 20 f6 gyermek

részvételével

Ebben az évben is megrendeztiik az egészségnapot nagy sikerrel

Ké&ltészet napja mar nem keriilhetett megszervezésre

A kdrnyezeti nevelésben tovabb fejlesztettiik a konyhakerteket, a karantén alatt

iltettitk el a NNOP- t8] kapott paradicsompalantékat. A Koz6sségi kertek

VVYVY VYV

Y

beépiiltek a nevelésbe, a sziilok tovabbi bevonasa kiemelt feladat a jovo évben.

| 2.3. Intézményi gazdilkods, targyi feltételek eredményei |

“* Anyagi feltételek, gazdalkodasi feladatok eredményességét eldsegitette az optimalis
koltségvetés elkészitése és a takarékos gazdalkodas, sajnos a jarvanyhelyzeti védekezés
miatt a kéltségvetésbol jelentds elvonasra keriilt sor igy a fejlesztések is elmaradnak
ebben az évben.

 Tamogatisok, Alapitvanyi palyazatok, Adé 1 % — pedagégiai programot segitd
gyermek programok tdmogatisa, ezt tovabb kell ersiteni a gyermekek valtozatos
lehetéségeinek kiszélesitése érdekében

24. J. E. K. Pedagégiai Program Kkitiizitt nevelési, pedagogiai feladatainak
eredményei |

% A Pedagbgiai Program gyakorlati alkalmazasat vizsgaltuk az elmélet - gyakorlat
Osszhangjanak erdsitése érdekében az 6vodai nevelés tevékenységi teriiletein.
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% Az Intézményfejlesztési feladatok kapesan 1 pedagdgus onértékelését végeztiik el, és
sor Kkerlilt a nevelést segitd dolgozok teljesitmény értékelésére. Az értékelése
folyamatban van. A korébbi pedagbgus dnértékelései kapcsan készitett feladattervek
megvaldsultak, ezeket irasba is foglaltak a kollegak.

% Pedagogiai mddszerek tekintetében az eredmények, tovébbi fejlédési irany:

» mobil mozgésfejlesztd eszkdzok alkalmazasa fejlédott, gyakoribb jelenlétét fent
kell tartani a prevencioé érdekében

» Mozgasfoglalkozasok, mindennapi mozgas idéjarasnak megfeleld udvari
lehet6ségeinek tovabbi fokozasa, eszkzok véltozatosabb hasznalata

» gyermekek egyéni fejlddését nyomon kéveté dokumentumok szinvonaldnak
emelése

» tartdsjavitis gyakorlati alkalmazisinak tovabbi fejlesztése, belsd, kiilsd
tapasztalatcsere ;

»

»Z01d  kuckéd” elésegiti a gyermekek allatbarat szemléletét és a
munkatevékenység fejlesztését, az érdekességek kihelyezése és a foglalkozasok
rendszeres megtartasa segiti a tudastartalmak bovitését.

» Kozosségi kert miikodésével, a ,.Fiiszer Express”, mini foliasatorral lehetdség
van a kerti munka gyakorlésara a sziilok bevonasaval

» A KRESZ park jol szolgalta a balesetmentes kézlekedés gyakoroltatasat, ennek
tovabbi rendszeres hasznalatara, és az eszkozok fejlesztésére torekedni kell a
jOvo6 évben.

» Jeles napok programjait sikeresen megvalésitottuk. Fontos tovabb erdsiteni a
tartalmi megujitdsat, gyermek kozelivé tételét, valamint a dekoraciot atgondolni
¢s jeles napok szolgalataba allitani.

» Magyar néphagyomany érzékeltetése az ovoda arculatformaldsa terén
megvaldsult.

» Sikerként kényvelhetjiik el az aldbbiakat:

v" Teréz napi iinnepségen a magyar hagyomanyérzd tancok bemutatasa,
ehhez sziikséges koreografia osszeallitasa

v" Nemzeti Unnephez kot6dé gyermekmiisor osszeallitasa, szinvonalas
megtartasa

» Fontos fejleszteni az 6vodapedagogusok néphagyomaény terén meglévd szakmai
ismeretét modszertani sokszin{iségét.

v’ Eszkoztarak kiegészitése a jaték és egyéb teriileteken néphagyomanyhoz
kotédoen folyamatos fejlesztést igényel,
v' Tovabbképzés téméahoz kotédben tovabbi feladat, népi kismesterségek
alkalmazdsa az abrazolo tevékenységekben fejlesztend feladat
% A nemzetiségi nevelés fejlesztésére munkakszdsség eredményesen miiksdik. Német
nemzetiségi nevelés, fejlesztés eredményességét jol mutatja a folyamatos az igény a
nemzetiségi nevelésre, a sziilok pozitiv visszajelzést adnak a hagyomanyérzé iinnepek,
rendezvények kapesan. a pedagégusok szakmai fejlédését az alabbi lehetdségek
segitették:
» nemzetiségi arculatforméalast megvalositottuk a sziilok bevonasaval-
hagyomanyapol6 sarok fejlesztése, autentikus eszk6zok beszerzése
» az egyiittmiikodést az NNOP- vel fejlesztjik a jovében is, kozos
tapasztalatcserék, szakmai témak feldolgozasa, nyelvi gyakorlas teriiletein,
tdvolabbi partnereinkkel is tartjuk a kapcsolatot
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* Kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel valé foglalkozdsban &s az ehhez kapesolédo
adminisztracioban sokat fejlodott a nevel6kdzosség az alabbi eredményeket értiik el:

» A dokumentumok tudatosabbd, pontosabb4 valtak

» az 6vodapedagbgusok szakszeriibben tudnak a mindennapokban foglalkozni
a fejlesztend6 gyermekekkel, (SNI, BTM) tudatosabb az egylittmikddés a
szakemberekkel (fejlesztési tervek)

» A fejlesztendd gyermek érdekében az ovodapedagogussal  vald
egyiittm(ikodés er6s6dott a sziilok hozzaallasiban a massag elfogadasa
javul6 tendenciat mutat

» Az O6vodapedagégusok szivesen kapcsolodnak be a tehetséggondozo
munkdba, itt az azonos teherviselést és az 6nallobb feladatmegoldast még
mindig erdsiteni sziikséges. A tehetségmiihelyek miikodtetése és a
szakszolgélat tehetségkoordinatoraval szoros a szakmai kapcsolat példa
értéklien mikodik. A Hétszin virdg tehetségpont harmadik akkreditaciojara
késziiliink.

| 2.5. Ovodasok teljesitményének értékelése |

Pedagogiai Programban megfogalmazottak szerint vegeztik el az 6vodasok teljesitményének
ertekelését, melyet a BECS koordinalt. A jarvanyhelyzet miatt a mérési eredményeket csak az
L. félévre tudtuk elvégezni, a I1. féléves mérést a kollegdk a révidebb tapasztalati idére alapozva
fogjak elvégezni.

Az L. félévi mérések, amelyek elvégzésre keriiltek:

% Neveltségi szintmérés (nagycsoportosok tekintetében) a PP elvarasait figyelembe
véve megvalosult, 6vodai szinten minden mért teriilet 90% vagy annal magasabb
eredményt mutat, ami az 6vodai siker kritérium szerint megfeleld. 90%-ot értiink el a
gyermek viszonya a kozosséghez, valamint a gvermek-gyermek kozotti viszony
tekintetében. A legmagasabb eredményt (96%) az egészségligyi szokasok teriiletén
lathato.

A gyermekek személyiségfejlodési mutatéi 9 csoport altali félévkor mért feladataibol
a kovetkezo eredmények szillettek. (Csak nagy-, és kdzépsd csoportosok szamadatai
alapjan)

A mérési érték maximuma 3.

Els6 félévben az dvodai atlag 2,3. Ha a teriileteket kiilon vizsgaljuk, lathatd, hogy a
kiemelked® teriilet az dltaldnos ismeretek és a beszéd és nyelvi készség.

Abhol alacsonyabbak az értékek az az idébeli, sikbeli és térbeli tdjékozddds valamint a
finommotorika.

A kiscsoportosokat idén csak széveges formaban értékeljiik, ezért az elmult évekhez
képest az eredmények joval magasabbak minden teriilet tekintetében.

% A kondicionilis és koordindciés képességeket mérd mozgasteszt (k6zépsos-, és
nagycsoportosok féléves eredményei) alapjan a kovetkezd eredmények sziilettek. A
fejlesztésre szoruld teriilet, - ahol a legalacsonyabb értékek jelennek meg, - az

.
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tovabbra is a mozgdskoordindcié, illetve a hasizom gyakorlatok. A legmagasabb elért
eredmény (82%) a dinamikus koordin4cié feladatanal lathato.
¢ A belsé partneri elégedettségmérés (gyermek)

* A belsé partneri elégedettség mérés (sziil6)
% Versenyeken, fesztivilokon valé részvételiink eredményes volt:

» Ebben az évben is oregbitették az 6voda hirnevét. Az Izgé — mozg6 mihelybe
jar6 gyermekek a kerilleti Mikulds vdltén, és a Bozsik Program
sportrendezvényein és az ESMTK birk6z6 szakosztilya éltal a keriileti ,.Ovis
JSesztivdlon,” a Kruj Ivan Sportcsarnok birk6zotermében az 6vodasok kimagaslé
eredményt értek el. Nem csak a versenyt nyerték meg, hanem a legjobban
versenyét is!

» Sajnos a jarvanyhelyzet miatt a Csillagocska fesztival, a Nyuszi vélto, az ,,Ovi-
Zsaru” Ki mit tud, valamint a német gyermekjaték és tancfesztival elmaradt.

< 6 éves kor utin 6vodaban maradé mutaték — itt a szimadatok némileg véltoztak a
beszémol6 szamadataihoz képest tekintettel arra, hogy néhany vizsgalat eredményére
még varni kellett. A végsé adatok beiskolazas tekintetében a kovetkezok:

84 tankiteles gyermekbdél 18 f6 gyermek maradt 6vodéaban, 66 fé iskolaba ment. Ahol

bizonytalansagot éreztiink az iskolai alkalmassag kapcsdn a szakértdi bizottsaghoz

fordultunk: 19 f6 gyermek keriilt vizsgalatra. Az 3sszes tankoteles 1étszdambdl német

nemzetiségi nevelésben részesiilok koziil 42 f6 gyermekbél 35 fo beiskolazasra keriilt, 7

f6 maradt 6vodaban. 19 f6 a nemzetiségi partneriskola nemzetiségi osztilyaban kezdi

meg a tanulmanyait. Ez a szimadat az el6zé évhez viszonyitva névekvé tendencia, amit
az iskoldban a nemzetiségi igazgatohelyettes aktivitdsa, tjitisai eredményeztek.

Megfigyelhetd idén is a keriileti egyh:izi iskolak népszeriisége, ami pozitiv.

A beiskolizas kapesdn nagy viltozist hozott az a jogszabaly, amely az, OH hataskirébe
adta az iskoldba jaras aléli felmentési lehetdséget.

| 2.6. Ovodai iinnepélyek, rendezvények, nemzetiségi innepek rendezvények |

Sajnos az iinnepélyek, rendezvények azok az események, amelyek a leginkibb sériiltek a
koronavirus kapesdn hozott korlitozé intézkedéseknek.

Ennek ellenére tovabbra is nagyon fontosnak tartjuk azokat az tinnepeket, rendezvényeket, ahol
a csaladokkal kozosen iinnepeltiink, tevékenykedtiink a kozosségformalds valamint a
gyermekek érzelmi életének gazdagitdsdra.

A megtartott rendezvényeink sikerességét az mutatja, hogy az iinnepi alkalmakon folyamatosan
sok sziil6, és gyermek vett részt.

Az alabbi teriileten valosultak meg ebben az évben is az {innepek, rendezvények:
> Pedagdgiai programhoz kétédé programok, rendezvényck
» Német nemzetiségi rendezvények
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» Keriileti, f6varosi rendezvények

2.7. Belsé ellenérzés formainak eredményessége |

< Kiemelt feladat az Intézményfejlesztés mikddtetése mely a korlatozé intézkedések
miatt részben tudott csak eredményesen megval6sulni:

» Az 6voda belsé nértékelési rendszerének miikodtetése a BECS vezetésével
sokat fejlodott

» 116 Pedagbgus belsé dnértékelésének megvalositésa az 5 éves terv szerint

» Az Onértékelésben részt vevd kollégdk 6nallo, hatariddben torténd
munkavégzését tovébbra is fejleszteni sziikséges

> Onfejlesztési tervek értékelése megtortént

» Pedagogiai munka ellendrzésével a szakmai szinvonal folyamatos emelése

» Minésitésre eredményesen felkésziiliink (2020- 2021) 2 gyakornok kollega
jelentkezett 2021 mindsitésre, ami elfogadasra keriilt.

% A gazdilkodds szabdlyszeriiségét és a torvényes miikidést a Belsé Kontrollok
szabilyzata szerint valésitottuk meg. A lezajlott ellendrzésekrdl elkésziiltek a
feladattervek és az ellenérzési nyilvantartas nyilvanossaga is megtortént az ovodai
honlapon a koézzétételi kotelezettségek szerint. Ebben az évben két vizsgalat van
folyamatban, az egyik felfliggesztésre keriilt a jarvanyhelyzet miatt, a GAMESZ
részérdl, a Fenntart6 jelenleg is végzi a vizsgalatot, véarjuk az eredményeket.

[ 2.8. Gyermekvédelmi tevékenység

Ebben az évben is kiemelt feladat volt a nyilvéantartasok szakszeriisége, a térvényi megfelelés,
kiemelten a normativ tdmogatott, a HH, és a HHH, valamint a vesz€lyeztetett gyermekek
nyilvantartésa. Ebben a feladatmegosztdsban az 6vodatitkar véllalta az adminisztréciés
feladatokat, a gyermekvédelmi felelds pedig az operativ €s a kapcsolattartasi feladatokat latta
el, ez segitette a nyilvantartasok egységes naprakész rendszerét. A koronavirus kapesan
bekivetkezé valsag sok csaladot érintett, igy még inkdbb elotérbe Kkeriilt az
ovodapedagégusok és a gyermekvédelmi felelés egyiittmiikodése, hogy megfeleld
segitséget tudjunk nyujtani a rdszorulé csaladoknak. A tirsszervekkel vald eredményes
egylittmikddésben a Csalddsegité Munkatarssal valé egyiittmiikodés mér sok eredményt
hozott, él6bb lett a kapcsolat a kollega és az Ovodapedagégusok kozott, valamint probléma
esetén a csalddokhoz is eredményesebb megoldasokat sikeriilt kialakitani, Sikeres munkat
végeztiink az alabbiak szerint:
*» Gyermekvédelmi torvény modositasainak folyamatos figyelemmel kisérése,
tajékoztatokon valé részvétel, folyamatos figyelemmel kisérés megvalosult
* Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek esetén tovabb erbsitettik az intervencios
gyakorlatot
% Normativ tdmogatasokat megalapozé dokumentumok naprakész kezelését
megvalositottuk
* Gyermekvédelmi felelds segitette az 6vodapedagdgusok munkajat
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% Gyermekbalesetek megel6zését minden Gvodapedagogus és dvodai dolgozé kiemelten
kezelte, az intézkedések eredményesek voltak, nem t6rtént a nevelési évben komolyabb
gyermekbaleset. Két kisebb koccandsos baleset utin mindig megerdsitésre keriiltek a
magaratasi szabalyok, a gyermekekkel megbeszélve.

% Meghatérozo partnereinkkel tovébbra is térekedtiink a bevalt kapcsolatok megtartasara,
erositésére.

| 2.9. Kapcsolat rendszerek eredményessége, 6vodamenedzselés ]

Az 6vodaszék elndke nagyon eredményesen vezette a sziiléi kozosséget. Az SZMK tagok
rendszeresen részt vettek a sziiloi szervezetek részére osszehivott tajékoztaté sziildi
értekezleten, az Ovodaszék a munkatervnek megfelelden gyakorolta véleményezési,
egyetértési jogosultsagat s biztositotta az informacidk dramléasét, ezzel elésegitette az 6voda -
szilék  kapcsolatdnak  megerositését. Nagy eredményként konyvelhetjik el a
kapcsolattartisban, valamint az 6voda népszeriisitésében az 6vodai honlap naprakészségét,
valamint az 6vodai FACEBOOK oldal kialakitasat.
< A sziiléi szervezet intézményes formai mellett eredményesen miikodtek az alabbi
kapcsolattartasi lehetéségek:
v" napi kapcsolat az 6vodapedagégusokkal
v sziil6i értekezletek a tervezettek szerint
v' fogadé érék ovodapedagogusokkal, szakszolgélat szakpedagogusaival
v" csaladi rendezvények, linnepek munkaterv szerint
v" 6vodai nyilt nap 6j 6vodasoknak
% Fejlesztésre szorulnak az alabbi kapcsolati lehetéségek:
v Ovodaszépité hét programot - vonzobba kell tenni, a nagyobb részvétel
¢rdekében
v" Kindergarten Alapitvany kuratériuma iranti érdeklédést erdsiteni sziikséges a
célok elérésére, a tAmogatasok fokozasara
v a fejleszté szakemberekkel val6 sziil6i kapesolat erdsitésére sziikség nagyobb
van, ebben az 6vodapedagogusok célzott segitsége sziikséges.
% Ovoda menedzselését tovébbra is erdsiteni sziikséges annak érdekében, hogy az 6voda
pluszforrasokhoz jusson. A magyar nevelésben a csokkend gyermeklétszam érdekében
j menedzselési formékban kell gondolkodni a jévben. A nevelétestiilet a magyar
hagyomanydrzés kidomboritdséval, valamint az angol nevelés bevezetésével kivanja az
intézményi profilt valtozatosabba tenni, ez a kévetkezd év feladata.

A koronavirus miatt csak madrciusig volt nyitva az 6voda, igy az évoda
népszeriisitése érdekében az aldbbi tevékenységeket sikeriil megvalésitani ebben
az évben:

v, Ovodahivogat6” kiadvany eljuttatasa a bolcsddébe - részben
Ovodai nyilt napok ,,OVIHIVOGATO” program- részben
Bolesédei sziildi értekezleten vald megjelenés - 1 alkalom
6vodai eseményekrol Gjsageikk megjelentetése a keriileti ujsagba- részben
Ovodal esemeény kapcesan a Kertileti médiaba valé megjelenés- részben

LA
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v' helyi és fovarosi rendezvényeken vald részvétel- részben

3.2020/2021 NEVELESI EV KIEMELT FELADATAI ES AZ ABBOL ADODO
OPERATIV FELADATOK

A koronavirus rendkiviil negativan érintette a 2019- 2020 nevelési év szakmai feladatainak
megvalositasat. A veszélyhelyzet miatt az 6voda marcius kozepén bezart, a gyermekek részére
online 6voda keriilt szervezésre. A nevelési év feladatai kéziil t5bb elmaradt, valamint az
¢vkdzben jelenlévd pedagdgushidny miatt kevesebb szakmai feladatot tudtunk megval6sitani.
Ebben a nevelési évben torekedni kell az elmaradt feladatok poétlasara, valamint az Nkt.
modositdsa kapesin a J. E. K Pedagégiai Program modositott hangsulyainak 4ttekintése
ismételt feladat. A médositasbél adédoé feladatunk a program elemeinek gyakorlati
megvaldsitasa, ennek el6készitése, a feltételek 4ttekintése az alabbiak szerint:

* Magyar hagyomany6rzés megerdsitése a modositott PP altal, 4brdzol6 tevékenység,
népi kismesterségek jelenléte, valamint zenei és irodalmi anyagkivélasztas — tervezés -
elmélet, gyakorlat egysége
Angol nevelés bevezetésének szakmai elékészitése
PP elvards rendszerének elemzése, megfeleltetése a 6 éves beiskoldzasi
kotelezettségnek
Meérési gyakorlat attekintése - mérési metodikék konkretizdlasa, korosztalyok és a
mérési  gyakorlat  elvaras  rendszének egységesitése  (személyiségfejlodés,
mozgasfejlédés, neveltségi szint, belsd partneri mérések)

Gyermek személyiségfejlodési dokumentécidjanak egységesitése
Ovoda regionalis és hataron tali kapcsolatainak megerdsitése, kialakitasa (német és
magyar, valamint hataron tili vonatkozasban)

O
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Felelosok: 6vodavezetés, munkakozosség vezetok, BECS vezetd

* Preventiv Tartasjavité projekt szinvonalas miikddtetése, gyakorlati megvaldsitisa az
alabbiak szerint
» Prevenci6 gyakorlati megvalositasa, a csoportszobaban, mobil mozgasfejlesztd
eszkozok jelenléte a csoportban, kézi szerek alkalmazdsa a mindennapos
testnevelésben, és a testnevelés foglalkozasokon
> A testnevelés foglalkozasok és a mindennapi testnevelés idjarasnak megfeleld
udvari alkalmazasa (udvari testnevelés szervezési gyakorlata)
% Dokumentéciok tovabbi fejlesztése — Szakszerliség, pontossag
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“ SNI- integracié kapcsan a szakpedagogusokkal valé egyiittmiikodés fejlesztése
fejlesztési tervek, sziilokkel valo kozos fejleszto tevékenység megerbsitése

L]

Felelosok: 6vodapedagiégusok, munkakiziosség vezetok

3.2.1. Egészségfejlesztési program mikodtetése, egyiittmiikddési formék megerdsitése, az
eredményesség erdsitése érdekében.

% Szakmai egylittmiikddés tovabbi fejlesztése a tarsszervekkel, kozos programok,
férumok (6voda orvos, védondi szolgalat, PHSZI- kiemelten Bolcsédék)

% Tartasjavitds, gydgytestnevelés a nagycsoportos gyermekek valamint a korrekciéra
szoruldk tekintetében, szakmai feltétel 2 gyogytestneveld jelenléte

% Nagycsoportos gyermekek szas és korcsolyaoktatasanak megvaldsitasa a fenntartd
tamogatésaval

% Egészségnap szervezése az Gvodaban

* S0 szoba kialakitasa, bevezetése a gyermekek egészségmegdrzésében

Felelésok: Ovodavezetd, Tagévodavezetd, munkakozisség vezeté, 6vodapedagogusok
3.2.2. Magyar néphagyomény tovébbi fejlesztése a gyermekcsoportban

% Magyar hagyoményok elmélyitése érdekében a jatéktevékenység eszkdztaranak

fejlesztése

Magyar hagyoményok figyelembe vételével a jeles napok tartalmi megjitasa

Tovéabbképzésen valo részvétel a néphagyomanyok elmélyitésére

Népi motivumok el6térbe helyezése a dekoracidban, kiegészitdkben

A néphagyoményok, népi kismesterségek alkalmazasaval az dbrazolo tevékenységek
bovitése, eszkdzok bovitése

< Irodalmi, zenei anyagokban a népi zene, kiltészet megjelenitése, eszkizik bovitése

“ Néptanc gyakorlati megvalésitasa a szakmai fejlesztésben

. () L)
B e

)
e

Felel6sok: évodapedag()gusok, Tagdvodavezetd

3.2.3. Kiils6 vilag megismerésére nevelés fejlesztése

)
"

Z51d jeles napi programok megujitésa, csaladok bevonasa

Kozosségi kert, foliasator, magasitott agyasok tovabbi gondozisa — kerti munka
szakmai fejlesztése Ovodapedagogusok, dajkak, sziil6k, gyermekek kozremiikodésével
Természetsarok tudatos fejlesztése, funkcidjanak megerésitése évszakhoz kitédden-
palantaz6 hasznélata a novények novekedésének megfigyelésére

% Z06ld Kuck¢ feltjitdsa, hasznalata rendszeres latogatisa, megfigyelések, kisérletezések
a kornyezeti nevelés érdekében — a gyermekek megismertetése érdekességekkel,
ujdonsagokkal,

.
o

*,

&
”"

Feleléstk: munkakozosség vezetd, 6vodapedagégusok
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3.2.4. Német nemzetiségi nevelés terén torténd fejlesztés

% Kiemelt feladat ebben az évben az Uj nemzetiségi 6vodapedagogus gyakorlatba valé

beillesztése, a német nemzetiségi nevelés szinvonaldnak megtartdsa a modszertani
segédanyagok hasznalata — elmélet gyakorlat 8sszhangjara hospitalasok megszervezése.

< Német Nemzetiségi szakmai fejlesztés (elméleti, targyi)

v" Ovodapedagégusok folyamatos szakmai képzése, nyelvi gyakorlas
lehetésége

v" Hérom csoport 6sszhangjanak tovabbi erésitése

v' Tanctanfolyamon elsajétitottak alkalmazasa, k6zos tancprobdk heti
rendszeressége — cél a tancos anyagok megujitasa, azonos modon
torténd gyakoroltatdsa a nemzetiségi 6vodapedagdgusok Altal.

v" Régids koordinatori munka megszervezése - Mor, Ceglédbercel,
Ujhartyan — szakmai egylittmikodeési megallapodasok megujitasa.
Régios koordindtori munka tartalmi megujitdsa egyiittmiikddve az
NNOP- vel.

Felel6sok: Nemzetiségi munkakozosség vezetd, nemzetiségi 6vodapedagiégusok

3.2.5.J. E. K. P.P. Dokumentéciok tovabbi fejlesztése

>
>
»

Csoportnaplok elektronikus alkalmazasanak tovabbfejlesztése (6 csoport alkalmazza)
Tematikus tervek fejlesztése (t6rvény, OH, ajanlésa)

A gyermekek fejlodését nyomon koveté dokumentacié egységesitése, alkalmazasa,
felmérések, eredményeinek szakszerii értelmezése, visszacsatoldsa a fejlesztémunka
elosegitése érdekeben. (fejlesztési tervek szakszertisége)

Gyermekvédelmi nyilvantartds szakszerlisége, torvényi megfelelés — kiemelten a
normativan tamogatott, a HH, és a HHH, valamint a veszélyeztetett gyermekek
figyelemmel kisérése — egyeztetés megerositése

Felel6sik: Ovodapedagégusok, Gyermekvédelmi felelés Tagovodavezetd

3.2.6. Egyéni fejlesztés szakmai el6segitése - cgyéni bandsmod, esélyegyenléség - fejlesztés,
felzarkoztatas, tehetséggondozas, SNI — s gyermekek integralasa

>

»
>

>

>
>

Az utazé szakemberekkel val6 szorosabb egyiittmiikodés (EGYMI, Szakszolgélat) az
ovodaban dolgozé vodapedag6gusok munkajanak segitése.

Egyéni fejlesztési tervek szakszeri elkészitése, vezetése szakemberekkel parbeszédben.
Sziilokkel valo kapcsolat mélyitése - fogadé orak, nyilt alkalmak a fejlesztés
hatékonysaga érdekében- massag elfogadtatasa, egyénre szabott segitségnyijtas.
Tehetséggondozas — Tehetségmiihelyek szakszeri mikodtetése a tehetség
koordinatorral,

Csillagocska fesztivalra valé felkésziilés

»Ovi- Zsaru” Ki mit tud- on val6 részvétel

Felelésok: Ovodavezetd, Tagévodavezetd, 6vodapedagégusok
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3.2.7. Gydgytestnevelés fejlesztése

% Heti rendszerességgel a személyi feltételek optimalizalasa esetén a nagycsoportosok
reszére korrekeiods torna keriil megszervezésre szakképzett kollegak részvételével. (2
16)

< A gyogy testnevelok a munkakézﬁsségben segitik az 6vodapedagogusok szakmai
munkajét a tartasjavitas, a prevencio tervezése, és gyakorlati megvaldsitdsa.

< A sziilék felé FORUM- nyilt nap ¢s sziiloi értekezlet formajaban adunk tajékoztatast a

gyogytestnevelés fontossagarol, a csaladdal valé eredményes egyiittmiikodés

érdekében.

Felelosok: Gyogy testnevelok, munkakizosség vezeté, 6vodapedagogusok
3.2.8.]J. E. K. P.P. ~hoz kapcsolédo ,.Zold ,Jeles napok, egyéb lehetéségek fejlesztése

A ,,Z6ld Kucko” atalakitdsaval, tovabbi fejlesztésével eldsegitjilk a gyermekek tevékeny
részvételének  kiszélesitését, a kisebb csoportokban végezhetd kisérletezés és kutatss
lehet6ségét tovabbfejlesztjiik.

..

A kozbsségi kertek, foliasitrak és a ,Fliszer Express”, magasitott agyasok tovabbi
gondozasa nem nélkiilozheti a pedagdgusok, nevelést segitd kollégak, valamint a sziilék
kerti ismereteinek szakszer(ivé tételét, annak érdekében, hogy a gyermekeknek
megfeleld ismeretet tudjanak atadni.

< Tovébb fejlesztjiik az ez iranyu szakirodalmakat, (névényhatarozo, jsagok rendszeres
gylijtése), és kiegészito jatékokat, szemléltetd eszkdzoket készitiink témahoz kotédben
a kert novényvildganak megismerése érdekében.

A gyermekekkel rendszeresen részt vesziink keriileti, févérosi kérnyezeti programokon,
akciokon a csalddok bevonasaval. Az G6voddban is szerveziink kornyezeti
szemléletformalast er6sitd akcidkat, rendezvényeket.

A kerti tavat, akvariumot folyamatosan korszerlisitjiik, a tekndsoket a gyermekekkel
kozosen gondozzuk, etetjiik.

Madarbarit jelleget tovabb erésitjiik a gyerekek és sziilok korében.

L)

&
e

o

»
o

Felelosik: Csoportos 6vénék, pedagégiai asszisztensek, dajkik
Egészséges Kornyezet munkakozosség vezetd, kertész - karbantarté

3.2.9. Uj innovaciok ,,Jatékos informatika” projektet ebben az évben is tovabbfejlesztjiik.

% Tovéabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek eszkoz szinten, jatékosan
talalkozzanak az informatikaval, és minden gyermeknek lehetdsége legyen az Gvodaban
ezeket az eszkozoket haszndlni, képességeiket, készségeiket e teriileten is fejleszteni.
Tovabbi feladat az 6vodapedagogusok IKT kompetencidjanak fejlesztése, mely
eldsegiti a gyermekek tanulsi tevékenységének fejlesztését, uj modszertani lehetdséget
adva ehhez.

% Az Ovodapedagogusnak lehetdséget ad az OH altal bevezetett életpalya modell

elvarasainak megfeleléséhez, ismereteit, tudasat boviti az IKT alkalmazasaval.

Az infrastruktura terén a tabletek szdmat az el6zé évben sikeriilt boviteni. Ebben az évben a
labletek tovabbi beszerzését probaljuk boviteni, az elméleti projekt kidolgozasat

&
0.0
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tovabbfejlesztjik. Az dvodapedagégusok részére a laptopok szamét is sikeriilt gyarapitani,
ebben az évben szeretnénk elérni, hogy minden kolleganak rendelkezésre alljon.

Felelos: ()vodavezett’i, IKT Team, évodapedagogusok

| 3.3 Dolgozékkal valé kapesolattartds |

3.3.1. Munkatérsi értekezleteken

A szakmai feladatok sikeres megvaldsitasa sziilkségessé teszi a pedagégiai folyamatokban a
kozos gondolkodds megerdsitését, a koézds munka zaloga az egyenld teherviselés
megvalOsitasa.

2020. 08. 26.

Téma: A 2020/2021 Nevelési évnyité értekezlete

Munkaterv tervezetének elkészitése, tanév rendje, munkarend megbeszélése a nevelsmunkét
meghatdrozo térvényi véltozasok, Munkavédelmi megbizott megvélasztasa el6készitése.

Felelds: ()vodavezet(i, Vezet6 helyettes, Tagévodavezets, BECS vezeto,

2021. 01.08.

Téma: Nevelést segité dolgozok, pedagégiai asszisztens, dajka feladatvégzésének
hatékonysdga, a 6 éves beiskolazas eredményessége érdekében. Ovodapedagégus
nevelémunkéjanak hatékony segitése, elvéras rendszerek mikddtetése.

3.3.2. Ovénéi megbeszélés
Kéthavonta 1 alkalommal Aktuélis évodai programok megbeszélése
(délelbttds Gvond részvételével)
Felelés: Tagovoda vezeté
Vezeto helyettes
3.3.3. Ovonéi kerekasztal

Kéthavonta 1 alkalom kozérdeki esetmegbeszélés (mindkét 6vond részvételével)
Felelés: Ovodavezet6

3.3.4. Dajkamegbeszélés — kéthavi rendszerességgel

Felel6s: Tagovoda vezet
Vezeto helyettes
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3.3.5. PedagGgiai asszisztensek megbeszélése — kéthavi rendszerességgel

Felelds: Vezetd helyettes
Tagovodavezetod

3.3.6. Vezetoségi értekezlet — kétheti rendszerességgel

Felelos: Ovodavezeté
Allandé meghivott résztvevok: KT, aktualisan munkakozosség vezeté, Gyermekvédelmi
felelés, Ovodatitkar

3.3.7. Belso tuddsmegosztas feladatai az intézményben

A szakmai egylittmiikodések, hospitalasok, tapasztalatcserék szervezése folyamatosan
megvalositasra keriil. Cél:
< hogy a gyermekek nevelése, fejlesztése tovabbra is azonos elvek mentén, magas
szinvonalon valdsuljon meg.
< a fejlédés érdekében az oOvoda vezetése biztositia a dolgozok részére azon
informaciokat,(elektronikusan, papiralapon, internet elérhetéség az irodaban) mely
eldsegiti a hatékony munkavégzést.
A szakmai eredményekre épitve a pedag6gusok a szakmai munkéjanak fejlesztése érdekében -
a Team munkdk mellett-munkakézosséget alkotnak. Mindkét munkakozosség vezetését
gyakorlott kollega végzi. A munkakézosségi tagsag tovéabbra is nkéntes, az Egészségneveld
munkakdézdsségnek minden 6vodapedagdgus tagja. A munkakdzdsségek 6nélldan alkotjak meg
munkaterviiket a J. E. K. Pedagogiai Programunk koncepcionalis hangsiilyat, valamint a
munkaterv focélkitiizéseit szem elott tartva.

| 3.4. Munkakozdsségek |

Két munkakozosség milkodik:

< Egészségnevelo

% Német nemzetiségi nevelés
A munkak6zosségek f6 feladatai illeszkednek a munkatervi f6 célkitiizésekhez, a mellékletben
talalhatd munkakdzosségi munkatervek tartalmazzak.

Pedagogiai asszisztensek belsé képzését fejleszteni sziikséges — szakmai tevékenységének
szakszerli megvalositasanak el6segitése érdekében
% Pedagdgiai asszisztensek teljesitmény értékelésébsl adodo fejlesztési feladatok
megvaldsitasa
¢ Hospitalds szakmai megbeszéléssel (gondozas, 6vondkkel, dajkakkal valé partneri
egylittmiikodés, nevelési tervek tudatos megismerése)
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Dajkik bels6 szakképzésének tovabbi megerésitése
** Dajka szakmai tevékenységének szakszerii megvaldsitasa
* Hospitalas szakmai megbeszéléssel (gondozés, 6vonsdkkel valo partneri egylittmikddés,
nevelési tervek tudatos megismerése kiemelt feladat az értékelés alapjan)

Palyazati TEAM miikédtetése - Hatékony palyazatfigyelés, dvodapedagégusok szakmai
fejlesztése a palyazatiras tekintetében.,
Cél:

» pedagogiai program eszkozfejlesztésének elésegitése

» gyermekprogramok tdmogatisa

» hatdron tdli kapcsolat 1étrehozasa

» nemzetiségi feladatok szinvonalas megvalésitésa, kapcsolatok miikodtetése
Team tagok: Ovodavezeté, tagovodavezetd Vezeté helyettes, munkakozosség vezetik,
Alapitvany Kuratériumanak elnike

| 3.5. Intézményfejlesztés: Ellenorzés - Mérés — Ertékelés, Belsé onértékelés |

Kiemelt feladat ebben az évben Intézményfejlesztés mikodtetése - az 6voda mindségi
munkdjanak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes megvalésitasinak eldsegitése érdekében. A
Belsé Onértékelési Szabalyzatban tervezettek alapjan az onértékelések elvégzése. Mindsitésre
val6 felkésziilés segitése. Intézményi és partneri mérések elvégzése.

3.5.1 Cél a pedagdgiai munka teriiletén

Intézményfejlesztés miikodtetése tovabbra is kiemelt feladat ebben az évben - az Gvoda
mindségi munkdjanak, valamint a J. E. K. P.P. - eredményes megvaldsitasanak eldsegitése
érdekében. A Belsé Onértékelési Szabalyzatban tervezettek alapjan az 6nértékelések elvégzése.
Minésitésre val6 felkésziilés segitése. Intézményi és partneri mérések elvégzése.

Pedagogiai munka teriiletén célunk az évértékelésben megfogalmazottak szerint a szakmai
gyakorlati munka tovébbfejlesztése:
« Elvérds a szakmai szinvonal folyamatos fejlesztése,
* az 6vodai elvarés rendszer megvaldsitasa,
% optimalis munkamegosztasra térekvés a dolgozok kérében,
“ tulajdonosi szemlélet erésitése,
% partneri magatartas, kollegialitds, empatikus magatartas,
%+ objektivitds, a munka szinvonaldnak tovabbi emelése érdekében.
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Dolgozék ellendrzése, értékelése

Pedagogus ellenérzés szempontok:
% tematikus tervek szakmai megfelelése,
% gyermeki személyiségfejlodés dokumentalasa (figyelembe véve a 6 éves beiskolazast-
bemeneti komplex allapotfelmérés, személyiségfejlodés, sziildkkel vald kapcsolat
irasbelisége- fejlesztési tervek, szakpedagogussal valé kapcsolattartés)

% pedagégus mindsités elvarasainak, valamint az intézményi Onértékelésben
megfogalmazott 6vodai elvéras rendszernek valé megfelelés (8 kompetencia)

% pedagogusok onértékelések soran készitett onfejlesztési tervek megvalositasa

*+ a tanfeliigyeleti ellen6rzés kapcsan készitett intézményfejlesztési valamint a vezetdi
Onfejlesztési tervek

1 f6 Pedagogus Onértékelésének elvégzése az Onértékelési szabdlyzat szerint

3.5.2. Mérési feladatok megvalositasa az elfogadott litemezés szerint

)
.0

.

Neveltségi szintmérés (nagycsoport)

Gyermekek személyiségfejl6dési mutatoi

Kondicionélis és koordinacios képességeket méro teszt,

versenyeken, fesztivdlokon valé részvétel eredményei, /nemzetiségi
rendezvények,

gyermekek, csoportok egyéb eredményei,

6 éves kor utan 6voddban maradé mutatok,

német nemzetiségi iskolaba keriilok szama,

C

)
*

L)

9, *
0.0 0.0

* * &
LI % I XS

Partneri mérések elkészitése a PP alapjan
%+ belsd és kiilsd partneri elégedettségmérés,(sziilé, gyermek, partnerck)
% ovodapedagdgusok teljesitményértékelése

Felel6sok: Ovodapedagégus
Belsé Onértékelési Csoportvezet6

Moddszerek:
% Csoportlatogatas,
< Dokumentaciok elemzése,
Interju, kérdoiv,
Fejleszto tipusu értékelés,
Fejlesztési irany meghatarozésa, fejlesztési tervek elkészitése

(7 L7
we o

K/
o
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Ellenérzésben kozremiikodok:

% Vezeté-helyettes,

% Tagovodavezetd

** Munkakozosség-vezetok,

% Hibafeltarok-belsé ellenérok,
% BECS vezetd

L)

Email: baross@barossovi.hu

PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagévoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288

Honlap: www.barossovi.hu

22



OM 034711

PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390

Tagévoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288
Email: baross@barossovi.hu

Honlap: www.barossovi.hu

4. NEVELES NELKULI MUNKANAPOK, NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK

IDOPONTJA, TEMAJA

2020. | Alakuld értekezlet Ovodavezet
08.26. 1. A 2020/2021 Nevelési év munkatervének | Vezetd helyettes
Osszeallitasa, felelosok, programok | Tagdvodavezetd
idépontjainak meghatarozasa. BECS Vezet6
2. Munkakozosségek feladatinak megbeszélése | Egészségneveld
Osszehangolva a munkaterv feladataival. munkakzosség
3. Csoportalakitasok, személyi feltételek vezetd
4. 2020/2021 Nevelési év Munkarendjének | Német nemzetiségi
kialakitasa munkakozosség
5. Bels6  oOnértékelési  feladatok, BECS | vezetd
munkaterv ismertetése Gyermekvédelmi
6. KRESZ park, S6 szoba hasznalatinak | felelds
kialakitasa,
7. Ovi- Zsaru projekt terv kidolgozasa
8. Tehetségmiihelyek munkaprogramjainak
Osszeallitasa. Tehetségmiihely vezet6jének,
tagjainak megvalasztasa
9. Szocialis segit6 feladatkore, rendszere a 2020-
2021 nevelési évben — gyerekvédelem ez évi
feladatai, kollegakkal val6 kapcsolattartds
Osz 1. Nevelést segité dolgozok munkakori | Ovodavezetd
leirasanak 4ttekintése — nevelést segitd | Vezet6 helyettes
2020. feladatok kiemelése (pedagdgiai asszisztens) | Tagévodavezetd
oktober 2. Adatlap, anamnézis 6vodai egységesitése Tehetségkoordinator
29-30. 3. SNI, BTM gyermekek ellatdsa, | Tehetségmiihely
szakpedagogusok  meghivédsa, feladatok | vezetdk
megbeszélése Ovoda - Iskolafelelds
4. Tankoteles gyermekek vizsgalatanak
eredményessége, szakszolgalat meghivasa.
5. Gyogytestnevelés felmérésének eredménye,
csoportok kialakitasa
6. Pedagodgiai Program modositasanak
titemezése, BECS kdzremiikodésével
Ovodavezetd
Tavasz 1. Enek — zene, énekes jaték gyermektanc népi | Vezetd helyettes
hagyomanyok a zenei nevelésben, néptanc | Tagévodavezetd
2021. elemek beépitése a zenei tevékenységbe. Egészségneveld
aprilis 06. Bemutat6 foglalkozasok tapasztalatai alapjan | munkakodzosség
gyakorlati belso tovabbképzés vezetd
(februdr, marcius honapban megvalésulnak) Tovabbképzésen részt
Nagycsoport — Lila fecske vett kollegak
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Bemutaté foglalkozas elemzése

2

» Igy tedd ra ,Tovabbképzésen tapasztaltak
ataddsa a feln6tt kozosségnek, szakmai anyagok
megismertetése, gyakorlati alkalmazésa

Angol 6vodai nevelés bevezetésének szakmai
alapozasa- feltétel szakiranyl képzés sikeres

elvégzése

Angol tovabbképzésre
jaro kollega

Tanévzard
2021L.
junius
10-11.

Szakmai kapcesolatfelvétel hataron tili 6vodaval

Evértékelés

v A kapcsolat felvételhez palyézati forras,
tamogatas igénybevétele sziikséges, ha erre
nincs mod, akkor magyar
hagyoményérzéshez kapcsolddd kitekintést
valositunk meg.

v’ csoportok szakmai munkéjanak értékelése
v" munkatervi feladatok megvalositasa
v tovabbfejlesztend§ feladatok meghatarozasa

Ovodavezet)
Vezeto helyettes
Tagovodavezet
Egészségnevel
munkak$zdsség
vezetd

Német nemzetiségi
munkak6zosség
vezetod

BECS vezetd, KT
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5. NYILT NAPOK, SZULOI ERTEKEZLETEK, FOGADO ORAK RENDJE

Az el6z6 évben sajnos a koronavirus miatt sem az ,,Ovodahivegaté” nyitott délelott, sem pedig
a tobbalkalmas Mini Ovi program nem tudott megvalosulni.

Ezen alkalmak publikéldsara kiadvanyt, és molindt is készitettiink és az dvodai honlapon is

propagaltuk a rendezvényeket. A bélesédei sziili értekezletre egy alkalommal tudtunk elmenni

tekintettel a karantén bevezetésére.

Ebben az évben ujra tervezziik az elmaradt eseményeket, bizom abban, hogy igy nagyobb
sikert ériink el az 6voda népszertisitésében.

at6 |

| 5.1._Ovodai nyilt nap - Gvodahivog

2021. 04.17.

Felelés: Ovodavezeté, Ovoda- Bileséde kapesolat felelse

Célja a sziilok betekintése a napi 6vodai ¢letbe, ami utan lehetdség van a beszélgetésre. A
tapasztalatok személyre szol6 megbeszélése fogadd oran torténik.

[ 5.2 Csoportos nyilt napok

Baross 79. Székhely

- Csoport | Rézsaszin | -_ li
| Pillangé | Kék Tigris | Napsugar |
Idépont januar februdr marcius

Baross 81.Tagévoda

1&6pont nﬁv.ember'. iy ai'pl"-i'llis. j‘al‘lllﬂil"r | deceniber . ‘ol-(t.ébér ;
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| 5.3 Ovodit bemutat6 dsszevont sziiléi értekezlet |

2021.06.16.

Téma: Az 6voda pedagdgiai programjanak bemutatasa az 0j kiscsoportos sziilknek. Az 6voda
nevelési elvei, csalad- 6voda partneri egyiittmiksdésének, kapcsolatanak lehetéségei

Felelos: ()vodavezetﬁ, Tagévodavezetd

Csoportos sziil6i értekezletek — évi 2 alkalom (szeptember, januar)
Iddpontok hirdetményben keriilnek kifiiggesztésre az adott csoport faliijsagan.
Felelés: Csoportos 6vodapedagégusok

| 5.4 Fogadé 6rik rendszere |

A fogadé ordk megerdsitésére helyezziik a hangsilyt tekintettel a 6 éves iskoldztatdsi
kotelezettségre.
< Evi 1-2 alkalommal sziilével elére egyeztetett idépontban (feljegyzés a gyermek egyéni
fejlédését nyomon kiveté dokumentumban)
% Beiskolazas el6tt minden tanksteles gyermek sziil6jével (feljegyzés a gyermek egyéni

fejlédését nyomon kéveté dokumentumban)

Ovodavezeté - minden hoénap elso hétfoje 16-17 ora

Vezeto helyettes 79. - minden mésodik hénap hétfsje: 16-17 6ra

Tagévoda vezeté 81. - minden harmadik hénap hétféje: 17-18 éra
Gyermekvédelmi felelés - minden ho masodik hétféje: 16-17 ora

Fejleszté pedagogus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziil6k kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilék kérésére

Ovodapszicholégus, utazé szakemberek — hirdetmény alapjan, ill. sziil6 kérésére

A fogad6 ora igénybevételét el6zetesen bejelentkezés elézi meg a sziild részérdl.
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6.1 Gyermekprogramok

Honlap: www.barossovi.hu

2020. 09.30. | Népmese Napja ovodapedagogusok

2020.09.22. | Automentes Nap Zatrok Istvanné, Rapolti
Katalin 6vodapedagdgusok

2020.10.09. | Teréz napi — Sziireti jatszodélutan, vasari Szaboné Kadar Katalin

forgatag Lang Krisztina

2020.10.19- | Ovodaszépitd napok Harsanyi Ildik6, Lang

22 Krisztina, Keszeli Attila,
ovodapedagdgusok

2020. 11.11. | Marton nap Pap Eszter nemzetiségi
csoportok évodapedagogusai

2020. 12.04. | Mikulas Kirchmayer Anita, csoportos
ovondk

2020. 12.16- | Gyermek Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi

74 I1dik6, csoportos évondk

2021.01.21. | Egészség Nap Urban Eniké, Zatrok

‘ Istvanné

2021. 02.19. | Gyermek Farsang Rapolti Katalin, csoportos
6vodapedagogusok,
Szatmariné Viszlay Kinga

2021.03.12. | Nemzeti iinnep Lang Krisztina, Harsanyi
I1dikd, Zatrok Istvanné
csoportos
ovodapedagogusok

2021. 04.11. | Koltészet Napja Urban Eniké, csoportos

ovodapedagdgusok

27




PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagévoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288

OM 034711 Email: baross@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu
2021.03.31. | Nyuszi les csoportos
ovodapedagogusok
2021. 04.12- | Ovodaszépitd nap Lang Krisztina, Harsanyi
04.16. I1diké, Keszeli Attila,
csoportos
ovodapedagogusok
2021. 05. Anydk napja csoportos
3.7 ovodapedagogusok
2021.05.12. | Ovodai kirdndulds P.P. —hez kotédden CSOportos
ovodapedagogusok
2021. 06.04. | Junialis Tehetségnap Léang Krisztina, Harsanyi
I1diko, Keszeli Attila,
csoportos
6vodapedagdgusok
6.2. Nemzetiségi rendezvények
Idépont | Program megnevezése Felelosok
2020. 09.25. | Eurdpa Nap Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda, DNG
2020. 10.09. | Oktober Fest Pap Eszter, Harséanyi I1diko,
Keszeli Attila, NNOP,
Nemzetiségi oktatasi
intézmények
2020.11.11. | Marton nap Pap Eszter, nemzetiségi
csoportok
2021.04..... | XV. Nemzetiségi gyermektanc fesztival Pap Eszter, Bélteczkyné
Szende Hilda
2021. 06.04. | Nemzetiségi Junialis NNOP, Pap Eszter
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6.3 Feln6tt rendezvények ahol a gyermekek szerepelnek

Idépont | Program m | Feleldsok

2020. 12..... | Iddsek otthona Karacsony Puskané Zsiga Aniko

2021.05.... | Id6sek otthona — Anyak napja Zatrok Istvanné

6.4 Felnétt rendezvények

Idépont Program megnevezése el Felelésok

2020. 12. 21. | Feln6tt Karacsony Lang Krisztina, Harsanyi
I1diké, Urban Eniké

2021.06.08. | Pedagdgus Nap (6vodai) Léang Krisztina, Harsanyi
Ildiko, KT, Bélteczkyné
Szende Hilda

Keriileti, févarosi, valamint civil szervezetek Kornyezetvédelmi akciokon, mozgalmakon
valo részvétel. ( PL. Ovi zsaru Ki mit tud? Keriileti autémentes nap, Csillagocska Fesztival)
Felelos: Egészségnevelé munkakizosség vezeto

Keriileti sportrendezvényeken valé részvétel. ( Mikulas valté, Nyuszi valté, Sport nap)
Felelos: Egészségnevel6 munkakozisség vezetd, ,,1zgé Mozgok ,,miihelyvezetd

Bozsik Programba 2 csoporttal vesz részt az 6voda, egy csoport az Jozsef Attila
Nyelvoktaté Altalinos Iskolival egyiittmiikédésben (6vodas foci)
Felelds: Szabon Kadar Katalin, Urban Eniké

A rendezvények tervezése és megtartasa nagymértékben fligg a koronavirus kapcsan kialakul6
Jarvanyhelyzet miatti kozponti intézkedésektdl. Amennyiben életbe lépnek a korlatozasok,
annak megfelelden keriilnek megszervezésre.
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A gyermekvédelmi torvények folyamatos figyelemmel kisérése mellett az ovodatitkar is
kiézremiikodik a gyerekvédelmi felelossel az alabbi teriileteken, ahol a fejlesztési feladatok

a kivetkezok:

A gyermekvédelmi torvények folyamatos figyelemmel kisérése mellett az évodatitksr is
kozremiikédik a gyerekvédelmi felelGssel az aliabbi teriileteken, ahol a fejlesztési feladatok

a kovetkezok:

>
e

2,
"

°,
ot

)
e

)
o

Szocialis segitd- HSZI munkatérsaval valé kapesolat tovabbi meger(sitése,
miikodtetése
Kiilonleges  gondozast igénylé  gyermekek (SNI és BTM)

es¢lyegyenldségének megteremtése, hitranyos helyzetti, és halmozottan
hatranyos helyzetl, valamint a veszélyeztetett gyermekek segitése-
csaladdal valé ¢él6, napi kapcsolat- Intervenciés gyakorlat er6sitése
(kedvezmények lehet6ségének felkutatdsa, csaladokhoz valé eljuttatasa)-
gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagdgus, kozremiikodésével

Normativ tdmogatasok megfeleld feltételek esetén- sziil6i nyilatkozat-
dokumentalds — évodatitkar kézremiikodésével

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag folyamatos
figyelemmel kisérése-dokumentalas — vodatitkar kozremiikdésével
Segélyek, oOvodaztatdsi tdmogatis figyelemmel kisérése — 6vodatitkar
kozremiikdésével

HHH -s gyermekek hatirozatainak nyilvéntartdsa — GOvodatitkar
kozremiikdésével

Esélyegyenl6ségi munkacsoportba valé aktiv részvétel- gyermekvédelmi
felel6s, Ovodavezetd

Kimutatasok, statisztikdk készitése a fenntarté felé- Ovodatitkar
kozremiikodésével

Nyilvéntartasok vezetése a torvényi el6irdsoknak megfelel6en- dvodatitkar
kozremiiksdésével

Az 6vodapedagbgusok, sziilok egyiittmitkodése a problémaés esetek kapcsan,
HSZI munkatarsa, gyermekvédelmi felelés napi kapcsolata

30



PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagévoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288

OM 034711 Email: baross@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

% Gyermeket veszélyeztetd helyzetekre valo fokozott odafigyelés, azonnali
megbesz€lés, kezdeményezése a tarsszervekkel — gyermekvédelmi felelos
kozremiik6désével

% Az 6vodapedagogus, valamint a gyermekvédelmi felelésok fogadd 6rain
elosegitjiik a partneri egyiittgondolkodast az érdekl16d6, valamint a raszoruld
csaladokkal,

% Sziilék Féruma - sziiloket érdekl6 nevelési témak feldolgozasa — PHSZI

vezetoje, gyermekvédelmi felelds, dvodavezetd, SZMK kdzremiikodésével

)
0‘0

Tarsszervekkel valo €16 kapcsolat elosegitése - rendszeres konzultacio a
PHSZI Csalad és Gyermekvédelmi Kozponttal, és a Szocialis Osztaly
munkatarsaival, Gyamhivatallal.

Felelosok: gyermekvédelmi felelosok, ovodatitkir, 6vodapedagégusok, tarsszervek

vezetoi

8. OVODA TANUGY IGAZGATASI FELADATAI

| 8.1. Beiskolsizissal kapesolatos teenddk |

Feladat Idépont Felelds
1. A beiskoldzas valtozasai, iskolaérettség- Gsszevont | szeptember | évodavezetd
sziil6i értekezlet a nagycsoportos sziiloknek. Ov.- iskola
(szakszolgalat részvételével) felelése
Nyiltnap, betekintés a nagycsoportok oktober- csoportos
neveldmunkajéba, utana kozos beszélgetés a november 6vonok
sziilokkel- kiscsoportosan
Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, | november- fejleszto-
illetve részképesség gyengeséget mutatd gyermekek | december pedagogus
sziileivel, szakszolgalat bevonasaval
Nagycsoportos sziil6i értekezlet a beiskolazasrol — | marcius ovodavezetd,
Délpesti Tankertilet vezetdje ov. —isk. fel
Iskolalatogatas a nagycsoportos gyermekekkel, | aprilis csoportos
kiilon a nemzetiségi iskoldban 6vondk
tanarok
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8.2. Uj gyermekek felvételével kapesolatos teendék

Feladat Id6épont Felelos

1. 5 Ovedahivogaté” szordlap | januar ()vodavezeté, Bolcsode-
elkészitése, kiildése a kozeli ovoda felel6se,
bélesédéknek

2 Meghivas alapjan részvétel | marcius Ovodavezeté PHSZI
bélesddei sziildi értekezleten vezetd

3. Létogatas a boles6dében a aprilis Ovodavezetd
leendd 6vodésoknal kiscsoportos 6vonok
(husvéti babjatek)

4. Ovodai nyilt nap Ovodai | aprilis 1. Honlap felelés,
Honlapon publikalas - Ovodavezetd
személyes  tdjékoztaté az
ovodarol, beiratkoz4s
eljarasrendjérol

s. Uj gyermekek eléjegyzése majus els6 hete | dvodavezetd, vezetd

helyettes

6. Felvételt nyert gyermekek | junius 1. hete ovodavezett
csoportba beosztésa.

7. Felvett gyermekek sziileinek | junius 2. hete Ovodavezetd
sziiloi értekezlet Ovonok

8.3. Taniigy igazgatisi nyilvdntartisok elkészitése

» Csoportnévsorok alapjan KIR nyilvantartas aktualizalasa 2020. 09. 01.
» Oktoberi statisztikai jelentés elkészitése: 2020. oktéber 15.

» Csoportnyilvantarté dokumentumok kitéltése KESZO felé: 2020. 09.01.
» Normativa nyilvantartasok elkészitése KESZO — jogszabaly szerint

Feleldsok: Ovodavezetﬁ, ovodatitkar
» Tematikus tervek, Csoportnaplok, felvételi mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartok,

gyermekek személyi anyagainak elkészitése 2020. 09.30.

Felelésok: Ovodapedagogusok
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9. PARTNERKAPCSOLATAINK

Az ONOAP modositasaval el6zd évben megkezdtiik a nemzetiségi kapcsolataink mellett a
hatéron tali magyar Ovodékkal valé kapcsolatépitést, azonban a koronavirus okozta
jarvanyhelyzet ezt megakadalyozta. Bizunk abban, hogy ezt az utkeresést ebben az évben
folytatni tudjuk.

A kapcsolatépitéshez igénybe vessziink a Kiilsé szervezeteket, dllami palyazati
lehetéségeket és Erdélybol érkezett 6vodapedagogus kollegat.

Az 6voda partnerkapcsolatainak fejlesztésére toreksziink, ebben figyelembe vessziik a partneri
mérések eredményeit. Biztositjuk a partnerek szidméra a tdrvényben eldirt véleményezési,
egyetértési jogokat.

Az dvoda biztositja partnerei szdmara a megfelelé informacioaramlast — papiralapon,(levél,
hirdetmény) elektronikusan,(e-mail, honlap) kifliggesztett formaban és verbélis uton
(megbeszélések, értekezletek).

9.1.Az 6voda kiemelten erésiti a kapcsolatokat azon partnerekkel
% a gyermek 6vodai nevelését megel6zden (bdlesdde)
az 6vodai élete folyaman (sziilok, gyermekek)
az Ovodai nevelése utdn meghatdrozé szerepet téltenek be, és a gyermek
fejlesztésében kozremiikddnek. (iskolak)
Kozvetlen kiilsé partnerek: Fenntarté, GAMESZ, Teriileti Bolcsédék, Iskolak,
akikkel az 6voda kozvetlen kapcsolatot apol, Pedagégiai Szakszolgilat,
EGYMI, HSZI gyermekintézményei,
% Specidlis nevelési forma tekintetében (német nemzetiségi nevelés)- NNOP,
Regionalis kapcsolatok, nemzetiségi oktatasi intézményekkel val6 kapcsolatok
9.2. Ebben az évben feladatunk
< NNOP - vel egyiittmiikddve a kapcsolatok tovabbi erdsitése a német
nemzetiségi nevelés fejlesztése érdekében:
» Egyiittmiikodési megéallapodas megujitdsa intézményi és 6nkormanyzati
szinten
» NHASZE tagjaival a német hagyomanydrzés érdekében svab ételek
készitése az Ovodaban, nemzetiségi hagyomény6rzd foglalkozasok
megismerése (slitemények, népi kismesterségek)
% A PHSZI bolcsddékkel vald egyiittmikodési megallapodds szerint a
partnerkapcsolat erdsitésére téreksziink az alabbi teriileten:
» Ovodapedagogusok miisora a bolcsddés gyermekek részére
> Ovodaba keriils gyermekek sziil6i értekezletén valo részvétel
% Iskolakkal val6 egyiittmiikodést a régids egyiittmiikodés szerint alakitjuk,
fejlesztjiik:
» Meghivok rendszeres kiildése a rendezvényekre
» Hagyomanyos rendezvények, innepek kozos megtartasa
» Nemzetiségi pedagdgusok kozds talalkozasi

K/ L)
0.0 0.0

>
0.0

Felelosok: ()vodavezett’i, Ovodavezeté- helyettes, Bolcséde- 6voda felelése, Nemzetiségi
munkakozosség vezetd.
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A 2019/2020 nevelési év értékelésénél elemzésre keriiltek a tervezett és megvalosult feladatok.
A sziikséges karbantartisok, feltjitasok, beszerzések megvaldsitésa biztositja az intézmény
fejlodését, a megfeleld feltételeket a neveldmunkahoz.

Az aldbbi Fenntarto6i segitséggel tervezett feladatok, sajnos nem valosultak meg, ezért Ujra
tervezésre keriilnek az intézmény allagmegdvasa, valamint a gyermekek egészségtejlesztése
érdekében.

A fenntarté a koltségvetés tervezése kapjon realis képet az 6voda sziikségleteirél, ennek
tudatiban tudja tervezni a kiltségvetési timogatast, felijitasokat.
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Udvar fiivesitésének folytatasa

Kerités, kapu feltjitdsa

Ovoda belsd felujitdsanak folytatdsa (villanyvezeték, vilagitds korszerisitése,
Kiszolgal6 helyiségek felujitdsa — konyhék, fejleszto szoba, tornaszoba, felnétt mosdok,
iroda, irattar stb.)

IKT fejlesztés, laptop, tablet tovabbi beszerzése az vj profil eszkozrendszerének
kialakitdsa érdekében (gyermekek részére)

Ovodai gyermekbiitorok tovabbi felujitasa — asztalok, gyermekbutorok stb.
Mozgasfejlesztd eszkozok potlasa, (tornaszoba, udvar)

Sajatos nevelési igényii fejleszté eszkdzok tovabbi bovitése

Ivokut az udvarra (3 helyre)

Udvari medencébe vizforgaté felszerelése

Arnyékolok a teraszokra

Jatektarolo kishdzak készitése az udvarra (3 csoportonként 1 db sszesen 3 db)

Sziikséges beszerzések 2020/2021 nevelési évben
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IKT projekt uj profil megvaldsitasihoz eszkizfejlesztés - laptop, tablet tovabbi
beszerzése eszkdzrendszerének kialakitasa érdekében (gyermekek részére)

Német nemzetiségi nevelés specidlis eszkozeinek poétlasa —  elhasznalodds
fliggvényében

Sajatos nevelési igényii fejlesztd eszkozok tovabbi bévitése

A tonkrement, leselejtezett jatékok pétlasa 9 csoportban

Korcsoportnak megfelel6 vizuélis és barkacsolasi eszkozok biztositasa

Elhasznalédott sportszerek potlasa

Védoruha - selejtezett védoruhdk helyett és 1j dolgozok részére

Tanyérok, poharak, t6r6lkoz6k, teritok potlasa elhasznalodas fliggvényében

Fliggdny, szényeg potlasa az elhasznalodas fiiggvényében
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11. FELADAT ELLATASI TERV
11.1 Nevel6-oktaté munka személyi feltételei a nevelési évben

Baross 81.
Csoportok Ovodapedagégusok Dajkak
Sarga Napraforgo Puskéné Zsiga Aniko Kelemenné Lakatos Monika

csoport Szaboné Kadar Katalin

Z6ld Alma Szabé Gizella Batyiné Mezei Boglarka
csoport Lugosi Szandra Klaudia

Kék Delfin Rékasiné Barek Csilla Varga Marta
csoport Mihajlovits Eszter

Rozsaszin Kismackd Lang Krisztina Sziics Laszloné

csoport Orosz Mariann

Lila fecskék Zatrok Istvanné Gyo6r Krisztina
csoport Rapolti Katalin

Baross 79. Német nemzetiségi csoportok

Csoportok |  Ovodapec  Dajkik
Sarga Napsugar Pap Eszter Albert Timea
Képiréné Farkas Monika
Mesebeli kék Tigris Feketéné Sebok Katalin Sziklai Tamasné
Nagy Hanna Viola
Roézsaszin Pillango Urban Enik6 Fercsék Viktoria
Harsanyi I1diko

Nevelést segité dolgozok Pedagoigiai asszisztensek:
Baross 81 6voda: Kirchmayer Anita,

Baross 79 6vodaban: Seffer Csilla

Kertész - Karbantarto: Keszeli Attila

Konyhas dajka 81 Ovodaban: Hajnal I1diké

Ovodatitkér: Szatmariné Viszlay Kinga
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Konyhas dajka: Kis Irén

A dolgozok munkakori lefrasukat kézhez kapjak, ennek alapjan végzik feladataikat. A
csoportos feladatok elldtdsat a munkarend szerint végzik. A munkakori lefrast az SZMSZ
melléklete tartalmazza.

Felelos: 6vodavezetd, vezetd helyettes, tagévodavezetd

11.2 Tovabbképzésen résztvevik a tovabbképzési terv, valamint a POK szakmai szolgéltatasa

alapjan
Pedagogus Képzést szervezi Toviabbképzés | Orasza | Helyettesi
neve iranya m té
1. | Zatrok Apor  Vilmos  Katolikus | vezet 4 félév | Rapolti
Istvanné Féiskola ovodapedagog Katalin
usi szakvizsga
2. | Uicz- Juhasz | Apor  Vilmos Katolikus | Mesterképzés | 4 félév Gyes
Vivien Foiskola
3. Uicz- - Ovodavezet6i 3félév | GYED
Juhasz szakvizsga
Vivien
4. | Pap Eszter Tavoktatasi Intézet Beszéd-és 1év | Képiréné
kommunikacio Farkas
fejleszt6 szakm Moénika
odszertanos
pedagogus
5. Orosz Apor Vilmos Katolikus Angol 2 félév Lang
Mariann Féiskola modszertani Krisztina
i képZéS

A tovabbképzések tdmogathatoséga a fenntarté engedélyén alapul, tekintettel arra, hogy nincs
allami forras a pedagogusok tovabbképzésének tamogatasara.

11.3 Feleldsok rendszere

Az 6voda szakmai feladatainak megvalositasa érdekében az ovodapedagdgusok elrendelt
feladatai, amit az 6vodapedagogusok a kételezd 6ran (32) feliil, a rendes munkaidén (40 6ra)
beliil végeznek.
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Ellatando feladat Megbizott neve Beszamolds ideje
1. | Ovodavezeté — helyettes Harsanyi 1ldiko janudr, junius
2. | Tagévoda vezetd Léng Krisztina januar, junius
3. | BECS vezet6, helyettes Urbéan Eniké oktéber
Harsanyi Ildiké
4. | Munkakozosség vezetok Pap Eszter januar, junius
Harsanyi Ildiko
5. | Kézalkalmazotti Tanacs Elnoke Urban Eniké januar, junius
6. | Gyermekvédelmi, Zatrok Istvanné janudr, junius
esé€lyegyenloségi felel6sok
7. | Szakmai mentor Léang Krisztina, Puskéné | januér, jinius
Zsiga Anikd
8. | Munka és tlizvédelmi felel6s Szaboné Kadar Katalin janudr, janius
Balesetvédelmi felelos
(gyermekbalesetek)
9. | Hibafeltaras belso ellendrzés Szabo Gizella, janudr, junius
Rapolti Katalin
10. | Honlap felelés Pap Eszter januar, junius
11. | Intézményi Leltarfelelds Puskéné Zsiga Aniké november, junius
12. | Konyvtaros Orosz Mariann november, junius
13. | Tovabbképzési felelds Harsanyi Ildik6 februar, janius
14. | Szertar felelos Mihajlovits Eszter januar, jinius
15. | Alapitvanyi 6sszekotd Lang Krisztina Jjanudr, junius
16. | Falinjsag aktualitisa Lang Krisztina 6vonoi
Harséanyi I1diko értekezleteken
aktudlis program felelése | 2020 januar, junius
17. | Pélyazati figyeld Bélteczkyné Szende janudr, junius
Hilda, Pap Eszter, Urban
Enikd, Harsanyi I1diko,
Lang Krisztina
18. | CSILI kapcsolattarto, kultirfelelés | Rapolti Katalin janudr, junius
19. | Tehetség koordinator Hétszinvirdg | Puskané Zsiga Anikd janudr, jinius
Tehetségpont kapcsolattartd
20. | Egyéni fejlesztés Team Bélteczkyné Szende janudr, junius
koordinator Hilda, Szatmariné
Viszlay Kinga
22. | Dajka bels6 tovabbképzés Lang Krisztina janudr, junius
koordinator
23. | Ped. asszisztens belso Harsanyi I1diko Jjanudr, jinius

tovabbképzés koordintor
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24. | Konyvterjesztd Urban Eniké, Puskéné janudr, junius
Zsiga Aniko

25. | Tehetségmiihely vezetok: Szabéné Kadar Katalin januar, junius
Urbéan Eniké, Feketéné
Sebok Katalin

26. | Régios koordinator (nemzetiségi) | Pap Eszter janudr, junius

27. | Bolesdde- 6voda kapcs. felelgse Rékasiné Barek Csilla januar, junius

28. | Ovoda- iskola kapcs. felelése Zatrok Istvanné januar, jinius

29. | ,,Ovi Zsaru” program felelse Orosz Mariann januar, junius

30. | Reprezentativ meghivok felelése Zatrok Istvanné, Rapolti | elkészitési hatérid6
Katalin, Lugosi Szandra | aktuélis program
Klaudia elott 2 héttel

31. | Jatszoeszkoz karbantartasa, Keszeli Attila januar, junius

dokumentalas
32. | Gydgy testneveldk Lang Krisztina, Szabéné | januar, jinius

Kadar Katalin

11.4 Bels6 tudasmegosztas érdekében Gvodapedagdgusok hazi bemutatéinak rendszere

Bemutat6 pedagégus Korcsoport Ideje

1. Zatrok Istvanné Nagycsoport (Lila fecske) november
mozgasmeérés j  rendszer
szerint

)} Orosz Mariann Nagycsoport (Rozsaszin Maci) | januar
személyiségfejlodés
atdolgozott méréeszkdzzel

3. Répolti Katalin Nagycsoport (Lila fecske) februar, marcius
néptanc elemek gyakorlata

4. Urban Enik6 Roézsaszin  Pillangd német | marcius

nemzetiségi csoport
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11.5 Belsd tudasmegosztas dajka bemutatd
Bemutaté Dajka Koresoport Ideje

1. Varga Marta Kiscsoport (Kék delfin) 2021. aprilis

2. Gyor Krisztina Nagycsoport (Lila fecske) | 2021. januar

3. Sziics Laszloné Nagycsoport  (Rézsaszin | 2020. november
Maci)

4. Sziklai Tamasné Német nemzetiségi | 2021. marcius
csoport

11.6. Belso tudasmegosztas pedagogiai asszisztens bemutatd

Bemutaté Pedagogiai Korcsoport Ideje
asszisztens
33 Seffer Csilla Sarga Napsugar német | 2020. december
nemzetiségi csoport
3. Kirchmayer Anita Kék Delfin kiscsoport 2021. januar
11.7. Kirandulasi terv
Kirindulis helyszine - Ajanlas csoportok
0sz

Séta Pesterzsébeten

k6zépso, nagycsoport,

Séta a jatszotérre

k6zépso, nagycsoport,

Séta az 6szi Duna partra

kozéps6, nagycsoport,
vegyes csoport

Sziiret megtekintése nagycsoport

Lovaglas nagycsoport, vegyes
csoport, kdzépso
csoport

Autoémentes nap nagycsoport

Természettudomanyi Muzeum

nagycsoport, vegyes
csoport
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Babszinhaz latogatés (Csili, stb.)

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Mezb6gazdasédgi Mizeum

nagycsoport, vegyes
csoport

Kozlekedési Muzeum

nagycsoport, vegyes
csoport

A téli évszak megfigyelése a Duna parton

nagycsoport, k6zépsd
csoport, vegyes csoport

TAVASZ

Hajokirandulas a Dundn, a Viz vilignapjan

nagycsoport,

Budai Var meglatogatasa

nagycsoport, vegyes
csoport

A tavasz megfigyelése a Duna parton

nagycsoport, kozépso
csoport, vegyes csoport

Vasuttdrténeti mizeum

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Medvefarm nagycsoport, kozépsd
csoport, vegyes csoport
Lovaglas nagycsoport, kdzépsod

csoport, vegyes csoport

Keriileti Tiizoltésag meglatogatisa

nagycsoport, vegyes
csoport

Létogatas a Fovarosi Novény és Allatkertbe

nagycsoport, vegyes
csoport

Jatszotér meglatogatasa

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport

Séta Pesterzsébeten

nagycsoport, k6zépso
csoport, vegyes csoport,
kiscsoport (2. félév)

Az év folyamin a legtobb idét az 6vodaudvaron célszerii eltélteni, kihasznilva a
tandsvény, kerti t6, fiiszer és névénykert, KRESZ park megfigyelési, tevékenységi
lehetdségeit. Fontos cél:

¢ az 6vodaudvari séta véljon napi programma a gyermekek szdmara, figyeljenck fel a
kornyezetiik, 6vodaudvar, kert szépségeire, véltozésaira,

% hasznaljak a komposztal6t, az dvodapedagogus vezetésével, értsék ennek fontossagat,

< tanuljédk az udvaron kialakitott specialis ismeretszerzési terek adta lehetdségeket,

% tudéstartalmakat sajatitsanak el az udvar ndveényvildga, allatvilaga, az udvari
tevékenységek terén,
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& érzékeljék a munka értékét, amit a kornyezetiink rendjéért végezek az Gvodai dolgozok,
és talaljak meg ebben az ovond vezetésével a gyermeki feladatokat,
% gyakoroljak a paros sétat, az egymashoz val alkalmazkodast, séta kozbeni viselkedést,
nyitott helyszinen az 6vodapedagogusra valé odafigyelést
< az dvodapedagdgus a napi séta kapcsan szembesiti a gyermeket a baleseti veszélyekre,
azok elkeriilésére, tudatosodjon benniik a veszélyforrasok elkeriilése, baleset esetén
annak megoldasi maddja.
E mellett lehetdség van a gyermekeket megismertetni tavolabbi kérnyezetiinkkel is, melyre az
a fent leirt javaslatok, mint lehetoségek beépiilhetnek az 6vodapedagdégusok tematikus terveibe.

A kirandulasi terv ajanlott kitekintései figyelembe veszik a gyermekek életkori sajatossagait
¢és a PP. kiemelt teriileteit.

Tavolabbi kitekintéseket kiilon autobusszal javasolt megvalositani, figyelembe véve a sziiloi,
alapitvanyi tamogatasokat és a palyazati lehetdségeket.

A kirandulasok, sétdk tervezése beépiilnek az 6vodapedagégus tevékenységi terveibe.
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12. A FELADATOK VEGREHAJTASANAK ELLENORZESI TERVE

Médszerei: dokumentumelemzés, interju, megfigyelés, elemzés, értékelés, onértékelés,

beszamolé
12.1 Pedagégiai, taniigyi ellendrzés

Mit? Hogyan? Hol? Mikor? _ Felelose
Csoportos éves minden 2020.szeptember | dvodavezetd,
nevelési  tervek, | dokumentumelemzés | csoportban 3. hete vezetd helyettes
tematikus  tervek tagovodavezetd,
ellenérzése, Becsvezetd
értékelése
A beszoktatas | megfigyelés, elemzés ) 2020. november ovodavezetd
folyamata, értékelés kiscsoport 1. hete vezetd-
szokasrendszer helyettes,
alakitasa. Az tagévodavezetd
egyéni
sajatossagok
fegyelembe vétele.
A szokds  és | csoportlatogatis minden 2020. oktobertdl ; "

i e ovodavezeto
szabdlyrendszer csoportban 2021 aprilisig Bl
alkalmazasa, munkakdfosseg

pog : vezetok,
szOroprobaszer{ien B .
z ecsvezeto
€s tervezetten
Magyar csoportlatogatas, hazi bemutaté | 2020. november ovodavezetd
hagyomanyérzés a a 2021. januar munkak6zosség
tevékenységekben csoportokban | 2021. februar vezetd
a magyar tagovoda vezetd
csoportokban
bemutatd
A modszertani | megfigyelés, video- | nemzetiségi 2021. marcius ovodavezetd
segédanyagok felvétel, megbeszélés | csoportban Becsvezeto
hasznélata a német munkakozdsség
csoportokban vezetd
A neveldmunka | nevel6munka targyi | minden 2020. oktéber | dvodavezetd-
feltételeinek feltételeinek csoportban koltségvetés helyettes
ellenorzese Osszeallitasa tervezés elott munkakdzdsség
csoportonként vezetok
Iskolaérettség Dokumentumelemzés | nagycsoportok | 2021. januar | 6vodavezetd
ellenorzése, (egyéni fejlettségmeérd | és vegyes | eleje csoportos
értékelése lapok), megfigyelés, | csoportok ovonok, vezetd
elemzés, értékelés helyettes,
tagévodavezetd
ovodatitkar
Egyéni fejlodés | Dokumentumelemzés, | minden 2021 januar - Becsvezetd
nyomon kovetése | megbeszélés csoportban majus csoportos
(fejlettségmérod lapok, ovonok
esetleges mérések vezetd helyettes,
tagévodavezetd
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eredményei,
fejlesztési tervek)
Az dvoda gyermek- | dokumentum minden Megallapodas ovodavezeto
védelmi ellendrzés, csoportban szerint gyermekvédelmi
feladatainak konzultaci6  PHSZI 2020. oktdber 1. felelos,
ellatisa — normativ | szocialis segitdjével €s havi 6vodatitkar
tamogatasok iitemezéshen
Az 6voda gyermek- | dokumentum minden 2020-2021 havi | gyermekvédelmi
védelmi felelose és | ellendrzés, csoportban titemezésben felelds,
az konzultacio az
ovodapedagogusok | dvodapedagdgussal,
kozos vezetdvel
megbeszélése  —
intervencio a
akorlatban
Gyermekcsoportok | P.P. alapjan | minden 2020. november ovodavezetd
mérési feladatainak | elvégzendd mérések, | csoportban 2021. majus BECS vezeto
Osszegzése eredmények ovodai szinten vezetd helyettes,
Osszesitése csoport €s tagovoda vezetd
ovodai szinten
A nevelési év | Dokumentumelemzés, | minden 2021 junius ovodavezetd
értékelése az éves intézményi | csoportban tanévzaro Becsvezetd
munkaterv neveldi munkak6zosség
sikerkritériumainak értekezletre vezetok
figyelembe vételével vezetod helyettes
az eredmények ¢és tagovoda vezetd
hianyossagok
megallapitasa.
12.2 BelsO gazdasagi, ligyviteli ellenorzés
Mit? Mikor? Felelos
1. | Az ebédbefizetés eljarasrendje, elektronikus | 2020 oktéber | 6vodavezetd
lerendelés folyamata, téritési dijak 2021 februar | helyettes,
Téritési kedvezmények nyilvantartasa — sziil6i ovodatitkar
értesitések elkészitése
2. | Pénzkezelés eldirasainak betartasa (rovatos, elbleg, | 2020. ovodavezet6d
analitikus nyilvantartasok) november ovodatitkar
2021 marcius
3. | A dolgozék személyi dossziéinak kezelése, Sl ovodavezeto,
naprakész allapota. L:ebrudr vezetOhelyettes,
tagévodavezetod
ovodatitkar
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12.3. Vagyonvédelmi és takarékossagi program betartasanak ellenérzése

Mit? Mikor? Felelos
1. | Leltarozas teljes 6vodara vonatkozdan 2020. november 9,10. | Puskéné  Zsiga
Anik6
leltarfelelds,
vezetd helyettes,
tagovodavezetd
ovodavezetd
2. | Konyvtarleltar GAMESZ | 2020. december 31. Orosz Mariann,
kozremiikbdésével intézményre konyvleltar
vonatkozoan felelos
vezetd helyettes,
tagovodavezetd
o6vodavezetd
3. | Védofelszerelés nyilvantartasanak | 2021. januér 31. Puskané  Zsiga
ellenérzése Aniko6
leltarfelel6s
vezetd helyettes,
tagdvodavezetd
12.4. Munkafegyelem, munkamoral, tisztasag ellendrzése
Mit? Mikor? Felelos
1. | Munkaidd betartdsa: munkakezdés, | folyamatos, Ovodavezetd
befejezés, a munkaid6 kitoltése. kiemelten oktober, | helyettes,
januar tagovodavezetd
2. | A dohanyzas tilalméanak ellendrzése sziir6 | folyamatos, ovodavezet6d
prébaszertien kiemelten helyettes,
szeptember, tagévodavezet6
februdr, méjus
3. | Fert6tlenités  ellendrzése,  beléptetési | szurdproba ovodavezetd
rendszer miikodtetése, Tisztasigi szemle | szeriien, helyettes,
(termek, mosdok, egyéb helyiségek) folyamatos, tagovodavezetd
4. | Konyha rendje HACCP eléirasainak | szeptember, ovodavezetd
l?etartésa november, mércius | helyettes,
Etelminta megfeleld eltevése, sziirépréba tagévodavezetd
szertien folyamatosan
5. | Ebéd szallitas szerzodés szerinti | havi vezetd helyettes,
figyelemmel kisérése, Etlap-értékelés rendszerességgel tagovoda vezetd
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Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/fax: 283-3625, T: 289-0390
Tagdévoda: 1201 Budapest, Baross utca 81. Tel: 283-0288
OM 034711 Email: baross@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

13. LEGITIMACIO

A Munkate_ry Tervezete 2020/2021 nevelési évre dokumentumot a Neveldtestiilet
ﬁt(ﬂﬁ#ﬂ(X.&A.)NT. sz. hatarozataval 100%- ban elfogadta. ( Jegyzokonyv, jelenléti iv)

Jdu.&ﬁﬂ ‘Q LL..-Q\~
Léang Krisztina sk.

Tagdévoda vezeto

Budapest, 2020. 10.21.

Nevelotestiilet nevében:
/K’)h )j?‘ ’ '{&‘u
Harsanyi [1diké sk.
Vezeto helyettes

Az Ovodaszék a koronavirushelyzetre tekintettel 2020 év 10. ho 20 napjaig elektronikusan
megkiildte véleményét. Aldirasommal tandsitom, hogy az Ovodaszék jogszabalyokban
meghatéarozott tigyekben véleményezési jogat gyakorolta. ( irdsos nyilatkozat)
%Lﬂﬂamm ‘LD\.Cf’ Q\"‘ M"""
Bircsikné Kovics Eva Maria
Ovodaszék elndke

A Sziiléi Szervezet a koronavirushelyzetre tekintettel 2020 év 10. hé 20 napjaig elektronikusan
megkiildte véleményét. Aldirdssommal tanusitom, hogy a Sziiloi Szervezet jogszabalyokban
meghatéarozott igyekben véleményezési jogat gyakorolta. ( irasos nyilatkozat)

P2 A D0 — Maos 4
Andriko - KlssAnna
Sziilok képviseléi nevében

A Munkatervrél az NNOP koronavirushelyzetre tekintettel 2020 év 10. hé 20 napjaig
elektronikusan megkiildte véleményét. Alairasommal tanus1tom, hogy az NNOP
]ogszabal okban meghatarozott tigyekben véleményezési, egyetértés 'ogat gyakorolta, melyrol

8 ...l «.44( X ‘lz‘(f\szamon hatarozatot hozott. m\&\
i Fanm Mairia

INOP Elnoke
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