PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEG OVODA
Székhely: 1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/Fax: 283-3625 T: 289-0390
Tag6voda: 1201 Budapest, Baross u. 81. Tel: 283-0288
OM 034711  E-mail: baross@barossovi.hu Honlap: www.barossovi.hu

Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda

2 olE. Y. 54

Iktatas datuma ... 2. 0 .

oLLyy -1 /4086

Iktatokonyv SOMSZAMA: ... ol S,

Mellekletek szama: .......

P g
Ugyintézé neve: C’;'( @ (  ergymias

Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda

ADATVEDELMI SZABALYZATA

Nevelotestiileti elfogadas datuma: 2026.08.27.
Ervényesség: nevelétestiileti dontés szerint

Tervezett feliilvizsgalat dituma: Evente vagy jogszabalyvaltozas szerint




A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda (székhely: 1201 Budapest Baross u. 79.
Tagévoda: 1201 Budapest Baross u. 81.) (a tovabbiakban: Ovoda) neveldtestiilete az informacios
onrendelkezési jogrdl es az informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXII. toérvény alapjan,
osszhangban az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) vonatkozd rendelkezéseivel — a
nemzeti kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény 70. 8 (2) bekezdése k) pontjaban biztositott
jogkorében eljarva — a kovetkez6 adatvédelmi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el
annak erdekében, hogy az informacio- és adatkezelésben érintett személyeket tajékoztassa az
intézmeényben kezelt, tovabba onnan tovabbitott személyes adatok és mas jogilag védettséget
¢lvezé informéaciok veédelmének jogtisztasagarol, az adatok kezelésének, védelmének és az

adattovabbitas folyamatanak torvényességérol.

[Az jelen adatvédelmi szabdlyzat az Nkt. 43. § (1) bekezdése alapjan kételezéen elkészitendd
iratkezelési/adatkezelési szabalyzat része.]
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1. Altalanos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi alapok

A Szabalyzat jogszabalyi alapjai:

» Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a termeészetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad &ramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl
(éltalanos adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

> az informéacios onrendelkezeési jogrdl és az informécidszabadsagrél szolo 2011. évi CXII.
torvény /a tovabbiakban: Infotv./;

» anemzeti kdznevelésrol szold 2011. évi CXC. trvény /a tovabbiakban: NKt./;

> akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. torvény /tovabbiakban: Kijt./;

» amunka torvénykonyvérol szolo 2012. évi 1. torvény /a tovabbiakban: Mt./;

> a hivatalos statisztikardl sz616 2016. évi CLV. torvény /a tovabbiakban: Stt./;

» anemzeti kdznevelési torveny végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet /a
tovabbiakban: Nkt. Vhr./

» a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és  a  koznevelési  intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet

képezi.

1.2. Fogalom-meghatarozésok
A Szabalyzat alkalmazésa szempontjabol:

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

Adatallomany: az egy nyilvantart6-rendszerben kezelt adatok dsszessége.

Adatfeldolgozéas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszk6ztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a szemelyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtes,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan
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1.2.6.
1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.11.

1.2.12.

1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

1.2.16.

vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezeles céljait és eszkdzeit az unios vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé tétele.

Adattorleés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbe
nem lehetséges.

Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6é jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésenek végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt
szemelyes adatainak kezelése kapcsan megillet6 jogosultsagai

Felligyeleti hatdésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (NAIH),
mely kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve Union
beluli szabad aramlasanak biztositasa érdekében autonom kdzhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.



sz

a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyes egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az
egészségugyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatoz6 személyes adatok.

1.2.18. Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenysegére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informaci6é vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a muikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

1.2.19. Kézérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

1.2.20. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetové tétele.

1.2.21. Nyilvantartasi rendszer: személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

1.2.22. Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre —
vonatkozo barmely informacio; azonosithato az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett modon, kuléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonositdé vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

1.2.23. Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torléset keri.

1.3. Intézményi specifikacid

A koznevelési intézmeényben torténd adatkezelés szempontjabol:



1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

Adatkezels és adattovabbitd: koznevelési intézmény, melynek nevében az alapitd
okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban megjelélt képvisel6je jar el.

Adatallomany: a gyermekek, sziilok (torvényes képviselék), az alkalmazottak
jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly altal eléirt modon és formaban az Ovoda altal
kezelt, feldolgozott és tarolt, valamint tovabbitott személyes adat.

Adattovabbitas: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Kdznevelés Informacios
Rendszerébe és mas adatallomanyokba torténé tovabbitasa az adatoknak.

Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informéacios
Rendszerében, az Ovoda kommunikacios feliiletein (falidjsag, hirdetétabla stb.),
honlapjan és mas orgdnumokon torténd kozlése.

2. Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkoz6 szabalyok [GDPR 6. cikk]

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzajarul az adatkezelés konkrét céljainak megjelolésével,

b) olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelOre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kuldndsen, ha az érintett gyermek.

Kilonleges adatot az Ovoda csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett irasos
hozzajarulésa alapjan kezel [GDPR 9. cikk].

A jogszabaly kozérdekbol — az adatok korének Kkifejezett megjeldlésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az
érintett hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzajaruldsat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett
kozszereplése soran altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal celjabol altala atadott adatok
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tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléseéhez valo
hozzéjarulasat velelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2. Az adatfeldolgozé tevékenységi kore, kotelezettségei

Az adatfeldolgozdnak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit —
jogszabély keretei kdzott — az adatkezel6 hatarozza meg. Az adatkezelési miiveletekre vonatkozo
utasitasok jogszertiségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaert, torléséert, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért.

Az adatfeldolgoz6 tevékenyseégének ellatasa soran mas adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomaséra jutott személyes
adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgoz6 sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az
adatkezeld rendelkezései szerint kdteles tarolni és megdrizni.

2.3. Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 5. cikk]

2.3.1. Személyes adatok kezelésének teljes folyamatdban egyszerre érvényesilnie kell a
kovetkez6 adatvédelmi elveknek:
a) az adatok kezelése csak a jogszabdlyi eldirdasoknak megfeleléen, tisztességes eljaras
keretében az érintett szamara atlathatéan torténhet, melynek soran az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, élhet érintetti jogainak gyakorlasaval,
tovabba lehetdsége van arra, hogy kozigazgatasi vagy birdsagi eljaras Utjan gyakorolja a
jogorvoslathoz val6 jogat;
b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kototten, a cél eléréshez feltétlenll sziikséges
terjedelemben es ideig kezelhetd, illetve tarolhato;
c) az adatok felhasznalasa sordn az adatkezelés eredmenyessege érdekeében azok
pontossagara és teljességére az adatkezelonek kiemelt figyelmet kell forditania;
d) az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai-informatikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve;
e) az adatfelhaszndlé az adatok kezelése sordn mindig képes legyen a jogszerii

adatkezelés kritériumainak igazolaséara.
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2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabol az adatkezelés célja: kommunikacio.

Fentiek alapjan az Ovoda — a vonatkoz6 unids és nemzeti jogszabalyok és a feliigyeleti
hatosag elbirasaival 6sszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban meghatarozott
szemelyes adatait koteles nyilvantartani és kezelni.

Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes-e vagy
kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld
jogszabélyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljarol és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés
id6tartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. A
tajékoztatas — kilonosen statisztikai vagy tudomanyos céld adatkezelés esetén —
megtorténhet az adatgyljtés tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljanak, az
adatkezelés iddtartaménak és az adatok megismerhetdéségének mindenki szamdara
hozzaférheté modon torténd nyilvanossagra hozatalaval, ha az egyénre sz616 tajékoztatas
lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna. A statisztikai célu adatgytijtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozo rendelkezései hatarozzak meg.

Az Ovoda véllalja, hogy amennyiben barmilyen modon véltoztatna a személyes adatok
kezelésére vonatkozo elvein és gyakorlatan, ezekrdl a valtozasokrol elézetesen értesiti az
intéezményhasznélok korét: a gyermekeket, szileik, torvényes képvisel6ik, forumain, a
sziiléket, torvényes képviselOket a sziiléi szervezet és a sziil6i értekezletek Utjan. A
valtoztatasokat fel kell tlntetni az dvoda honlapjan is. Az adatkezelésnek mindig a
ténylegesen alkalmazott elveket és a valdsagos gyakorlatot kell tikroznilk.

Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi
mod eltérne a személyes adatok gyiijtésekor meghirdetett elvektdl és céloktdl, az Ovoda
elézetesen irasban, elsésorban Adatkezelési Tajékoztatd (fuzet) segitségével ertesiti az
érintetteket (a gyermekek szileit illetve térvényes képviseloit), akiknek felajanlja azt a
lehet6séget, hogy eldonthessék, vallaljak-e, azaz hozzajarulnak-e az Uj feltételek mentén
is személyes adataik korabbiaktdl eltéré mdodon torténd kezeléséhez.

Nem mindsiil a személyes adat védelme szempontjabdl kockazati tényezének, ha a
személyes adatok anonim vagy alnevesitett informaciokka kertilnek atalakitasra, melynek
célja a kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol
folytatott adatkezelés, ha a sziikésges garanciak biztositva vannak. llyen garanciak
kiléndsen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjak az
adattakarékossag elvének betartasat, illetve ide tartozik az anonimizalas és az alnevesités.
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2.3.8. Az érintettek altal biztositott szemelyes adatokat nem egeszitjuk ki és nem kapcsoljuk
0ssze mas forrashdl szdrmaz6 adatokkal vagy informéciokkal. Amennyiben a jovoben
kiilonboz6 forrasokbol szarmazé adatok ilyenfajta 6sszekapcsolasa valna sziksegesse, ezt
kizarolag a megfeleld tajékoztatdst kovetden, érintetti hozzajarulast kdvetden tessziik
meg.

2.3.9. Amennyiben az arra feljogositott kdzhatalmi szervek a jogszabalyokban el6irt moédon
kérnek fel személyes adatok atadaséra, azt a jogi eldirasoknak megfelelden teljesitjiik.

2.3.10. Az Ovoda alkalmazottai vonatkozasaban az adatok kezelésének eljarasrendjét a
nevelbtestilet, illetve a szokdsos belsd informdacios csatornak mentén kell ismertetni az
érintettekkel.

2.4. Kulonos preferenciaju adatvédelmi kockézatok és kezelésiik eljarasrendje

2.4.1. A Koznevelés Informacios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon
kovetd rendszeren (a tovabbiakban: INYR) keresztil torténd, jogszabalyban
meghatarozott gyermeki és alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), a gyermekek nyilvantartasaban és az alkalmazottak személyi anyagéban
talalhat6 adatok kezelése az adatszolgaltatasara vonatkozo jogszabalyi eléirasok alapjan
az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasaval torténik.

A személyes adatok gytijtésében és kezelésében, valamint anonimizalasaban részt vevo
szemely (az intézményvezet6 altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennallasa és
annak megsziinése utan is koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi felel6sség terheli.

Az intézményvezetd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelendé online feluletek
adatrogzitéi feladatainak elveégzésével az Gvodatitkart bizza meg az egyedi munkakori
leirasaban foglaltak szerint. Az intézményvezeté a KIR Mesterjelszo-kezel rendszerén
keresztlil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével (jogosultsagok Kkiosztasa €s
megerdsitése) mas intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

Az adatkezeléssel megbizott alkalmazott nyilatkozik arrdl, hogy az adatkezeléssel
kapcsolatos kotelezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.

Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzesével megbizott alkalmazott koteles feladatat
az elvarhato gondossag ¢és a bizalmi viszonybol szarmazo felelésség alapjan végezni, és
az adattitkot meg0rizni.

Az intézményvezeto illetve az altala megbizott alkalmazott koteles az adatkezelés soran
az adatok feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az Ovoda adatvédelmi
tisztviseljével megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztvisel6hdz szakmai tanicsért
fordulni.
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Az elektronikus rendszereken torténé adatrogzités €s -tovabbitas rendjét az agazati
jogszabalyok vagy jogszerii keretek k6zott a fenntartoi rendelkezések hatarozzak meg.

A személyes adatok kezelése célhoz kotdttségének megfeleléen az Ovoda alkalmazotti
nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithaté az orszagos
pedagogiai-szakmai ellenérzések (tanfeliigyelet), tovabba a pedagdégusok mindsitése
lefolytatdsdnak céljabol. Ezen adatok rogzitése, tovabbitdsa és kezelése céljabdl az
intézményvezetd megbizza az Ovoda 6vodatitkarat.

Az elektronikusan eldallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az Ovoda szervezeti és miikodés szabalyzata
normalizalja.

2.4.2. A pedagogiai szakszolgalati ellatasban részt vevo gyermekek személyes adatai, az Oket
érint6 ellatasi események és azon nevelési-oktatasi intézmény térvényben meghatarozott
adatai, amellyel az ellatottak dévodai jogviszonyban &llnak, elektronikus informacios
rendszeren rogzitendok, melynek adatallomanyait a KIR-t tizemeltetd Oktatasi Hivatal és
az érintett gyermekkel foglalkoz6 szakember viszi fel az INYR adatbazisaba.

2.4.3. A Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) alkalmazésa soran
kezelt gyermeki és alkalmazotti személyes adatok kezelése tekintetében az KIR-ben és az
INYR-ben kezelt adatok tekintetében meghatarozott adatvédelmi szabalyok az
irdnyadoak, beleértve mindebbe az érintetti jogok gyakorlasanak teljes egészét [GDPR
15-22. cikk].

3. Az Ovoda érintett felhasznaldinak adatkezeléssel —és
adatvedelemmel kapcsolatos jogai, az érintetti jogok biztositasa
3.1. Az Ovoda adatkezeléssel érintett felhasznaloja:
a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkozo személyes adatai kezelésérol,
b) kérheti személyes adatainak helyesbitését;

c) kérelmezheti — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak
torlését;

d) jogosult — a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennallasa esetén — kérni személyes
adatai kezelésének korlatozasat,

e) jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Ovoda rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapija,
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kozvetlen Uzletszerzés vagy
arra iranyul.

E jogok érvényesitése érdekében az érintett az Ovoda vezet6jét személyesen vagy irasban
(elektronikus dton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant jogosultsdg kérelmének
eléadasaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus uton (telefon, fax, e-mail) nem
teljesithetd vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az intézményvezetd az érintettet a vele
egyeztetett idépontban az Ovoda épiiletében fogadja, majd — tigyelve arra, hogy ne zavarjak
az intézményben folyd munkat — az érintett kérésének eleget tesz, figyelve arra, hogy
harmadik személy személyes adatainak vedelméhez valo joga ne séruljon.

Az érintett kérelmére az Ovoda — vezetdje Utjan — tajékoztatast ad az Ovoda altala kezelt,
illetbleg az altala megbizott feldolgoz6 altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjéarol, idétartamarol, az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységekrol, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az adatokat (cimzetti hozzaférés). Az
Ovoda kételes a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban
egy honapon belil irasban, kozértheté formaban megadni az érdemi tajékoztatast.

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szolo tajékoztatas csak akkor tagadhatd meg, ha
azt jogszabaly nemzetbiztonsdgi érdek, a honvédelem, a biinmegel6zés, a biniildozés
érdekében, az adatkezelésben érintett vagy masok jogainak védelme érdekében korlatozza,
vagy ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan esetleg — kiilondsen 1smétlodo
jellege miatt — talzo, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre. Az Ovoda kételes az emlitett
érintettel a felvilagositds megtagadasanak indokat kozolni.

A valésagnak meg nem feleld adatot az Ovoda az érintett kérelmére — amennyiben
tobboldaluan meggy6z6dott annak helyes voltardl, annak megfeleléen — helyesbiteni koteles.
Ha a helyesbitésre azért keriil sor, mert az adatkezelés folyaman az Ovoda felismerte annak
szlikségességét, ¢s meggy6zddott a helyes adattartalomrol, akkor is értesiteni kell a
helyesbitésr6l az érintettet, ha nem az dnkéntes hozzajarulasa alapozza meg az adatkezelés
jogalapjat.

A személyes adatot torolni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;

b) a kezelésében érintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehetévé teszi;

c) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem korrigalhat6 —, feltéve, hogy a
torlést jogszabaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak jogszabalyban meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a felligyeleti hatdsag vagy a birdsag hatarozataban elrendelte.
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3.6. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Ovoda indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra

3.7.

3.8.

3.9.

vonatkoz6 személyes adatokat, az Ovoda pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo

szemelyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyljtotték vagy
mas modon kezeltek;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez val6 hozzajarulasat;

c) a személyes adatokat jogellenesen kezeltek;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazandé jogszabalyban el6irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez tordlni kell.

A helyesbitésrél és a torlésrol az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd,
ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos érdekét nem
sérti.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Ovoda korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi

feltételek valamelyike teljesl:

a) az eérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozads arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Ovoda ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Ovoda jogos indokai elsSbbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol

személyes adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése, illetve tovabbitasa kizardlag az Ovoda vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el;

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen (izletszerzés, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekli okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébkent jogszabaly lehet6vé teszi.
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3.10. Az Ovoda — az adatkezelés egyidejii felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benytjtasatol szamitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérdl a kérelmezot irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
Ovoda koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illet6leg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korébban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvenyesitése érdekében.
Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e dontésével nem ért egyet, az ellen
— annak kozlését6l szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat.

3.11. Az Ovoda az adatkezelésben érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd a cimzett részére, ha az cimzett egyetértett a
tiltakozassal, illetbleg a felugyeleti hatésdg vagy a birdsdg a tiltakozds jogossagat
megallapitotta.

3.12. Az érintett a jogainak megsértése esetén az Ovoda ellen a feliigyeleti hatdsaghoz vagy
birdsadghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fiiz6d6 jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrol az adatvédelmi tisztviseld az érintettet kérésére
tajekoztatja.

3.13. Az adatok 6rzésének id6tartamarol a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkozé
iratkezelesi szabalyok és az irattari terv rendelkezései az irdnyadoak.

4. Az adatvédelmi incidens

4.1. Adatvédelmi incidens észlelése soran az Ovoda barmely alkalmazottjanak jelzési
kotelezettsege keletkezik az adatvédelmi tisztvisel6 felé, aki az adatvédelemhez fliz6d6
jogsértés vélelmezett megtorténtének minden egyedi kortilményét mérlegeli. Vizsgalata
sordn azt elemzi, hogy kiilonosen magas kockazati szintiinek értékelheté-e az adatvédelmi
incidens a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve. Kovetkeztetéseir6l az
adatvédelmi incidens kezelésére vonatkoz6 javaslattétellel egyditt haladéktalanul tajékoztatja
az intézményvezetot.

4.2. Kiilonosen magas kockazati szintiinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:
a) a kezelt adat olyan adatbazissal keril 0Osszekapcsolasra, amelynél nincs meg az
Osszekapcsolasra keriilé személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;
b) az érintetti jog gyakorlasa soran harmadik személy személyes adataihoz torténd
jogosulatlan hozzaférés torténik;
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

c) az intézményi honlapon vagy k6z6ssegi internetes megoszt6 oldalon olyan személyes adat
(pl. képmas, hanganyag, audiovizualis fajl) keril kozlésre, melyb6l az érintett
beazonosithatova valik;

d) megsemmisiill olyan adat, amely az érintettet megilleté jogszabalyon alapulod
kedvezményhez szikséges;

e) a gyermek magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési igény, hatranyos helyzet)
kapcsolatos adat kerull az érintett beleegyezése nélkil harmadik személy tudtara vagy
nyilvanossagra

s ebbdl fakaddan az érintettnek hatranya, érdekserelme keletkezik.

Az adatvédelmi incidensrdl az intézményvezetd feljegyzést vezet, mely bizalmas jellegt, igy
gondoskodik arrél, hogy az ne keriljon jogosulatlanul harmadik személy tudomasara.

Amennyiben az adatkezel6i feladatkorében eljard intézményvezeté az adatvédelmi incidenst
kritikus kockazati szintiinek értékeli, arr6l indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésObb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelentést
tesz a felugyeleti hatésadgnak. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 o6ran belll, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) koz6lni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatist nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét €s elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbd6l eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, arr6l az intézményvezeté — az adatvedelmi
tisztvisel6 utjan — indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet.

Az érintettek elozetes tajékoztatasa

Az Ovoda az érintettet elézetes tajékoztatas keretében irasos formaban tajékoztatja érintetti
jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolodo gyakorlasanak lehetdségeirdl.

Az érintett kezdeményezésére az elézetes tajékoztatas szdban is nyljthato, melyre az érintett
gyermek sziiléje, térvényes képviseloje esetén a gyermek dvodapedagdgusa, illetve az
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

intézményvezetd koteles. A  tijékoztatasnak rovidnek, tomornek, érthetének és
egyértelmiinek kell lennie.

Az érintetti jogokrol szold elbézetes tajékoztatast a kovetkezé formaban kell az érintettek
szamara eljuttatni:

a) adatkéro lap kiegészit6 tajékoztatd szovege

b) 6vodai honlap

c) oOvodai hirdet6fal, hirdet6tabla

Az Ovoda igazgatdja indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre iranyuld kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az érintetti jogokkal
kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatas indokolt esetben
maximum két honappal hosszabbithaté meg, melynek tényérél az érintettet tajékoztatni kell.

Az érintettdl gyljtott személyes adatok esetében a kovetkezd informacidkat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az el6zetes tajékoztatas keretében:

a) neve, elérhetéségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekei;

e) annak megnevezése, aki szamara az adat tovabbitasra kerul (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitéasra keril-e az adat;

g) az adattarolas id6tartama;

h) érintetti jogok gyakorlasardl szol6 tajékoztatés;

i) amennyiben érintetti hozzajarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely idopontban torténd visszavondsanak lehetdségérol szolo tajékoztatas,

j) fellgyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasdnak joga, a hatdsdg elérhetéségei
(webcim, e-mail);

K) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzdédés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kdvetkezményekkel jarhat
az adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a személyes adatok nem az érintett6l szarmaznak, a kovetkez6 informaciokat kell az
érintett rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:
a) az Ovoda neve, elérhetdségei (cim, telefon, fax, e-mail);
b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetsége (telefonszam, e-mail);
c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);
d) a kezelt adatok kategoriai;
e) annak megnevezése, aki szamara az adat tovabbitasra kerul (cimzett);
f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra kerul-e az adat;
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g) a személyes adatok tarolasanak idétartama;

h) érintetti jogok gyakorlasarél sz616 tajékoztatas;

i) amennyiben érintetti hozzajarulas a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely idopontban torténd visszavondsanak lehetdségérol szolo tajékoztatas,

j) fellgyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyUjtasanak joga, a hatdsag elérhetéségei
(webcim, e-mail);

5.7. Az elOzetes tajékoztatast

a) a szemelyes adatok kezeléseének konkrét kortlmeényeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szamitott észszer(i hataridén, de legkésbb egy honapon beldl;

b) ha a személyes adatok hasznalata az érintettel val6 kapcsolattartds céljara torténik,
legaldbb az érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval,

c) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlésre keriilnek az adatok, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal vald kozlésekor

kell elvégezni.

6. Adatvédelmi képzés rendje

Az intézmény biztositja, hogy a személyes adatok kezelésében részt vevd munkavallalok
megfeleld adatvédelmi ismeretekkel rendelkezzenek, és tevékenységiiket a hatalyos adatvedelmi
jogszabalyoknak megfelelden végezzék.

6.1. Keépzésben részt vevok kore

Az adatvédelmi képzésen az intézmény valamennyi munkavéllaloja koteles részt venni,
kalondsen azok, akik a munkavégzésiik soradn gyermekek, sziil6k vagy munkavallalok személyes
adatait kezelik.

6.2. A képzés idépontja és gyakorisaga

Uj munkavallalok esetében a képzés a munkaba allast kovetd 30 napon beliil torténik meg.
Az intézmény évente legalabb egy alkalommal ismétlé adatvédelmi oktatast szervez.
Jogszabalyvaltozas vagy adatvédelmi incidens esetén rendkiviili képzés rendelheto el.

6.3. A képzés tartalma

Az adatvédelmi képzés killonodsen az alabbi témakat foglalja magéban:

- aszemélyes adatok kezelésének alapelvei,
- agyermekek és sziilok adatainak kezelése az intézmeényben,
- az adatkezelés jogalapjai,

- az adatbiztonsagi kdvetelmények,
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6.4.

- az adatvédelmi incidensek felismerése és kezelése,
- amunkavallalok adatvédelmi kotelezettségei.

A képzés megszervezése és megtartasa

A képzés megszervezéséért az intézmény vezetdje felelds. A képzést az adatvédelmi tisztviseld
vagy adatvédelmi feladatokkal megbizott személy tartja, sziikség esetén Kkiilsé szakértd
bevonasaval.

6.5.

A képzés dokumentélasa

Az adatvédelmi képzésrol jelenléti iv vagy elektronikus nyilvantartas késziil, amely tartalmazza a
képzés idépontjat, témajat és a résztvevok nevét. A dokumentacidt az intézmény megorzi.

7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Az adatvédelmi tisztviselo és feladatai

Az Ovoda igazgatdja adatvédelmi tisztviselt biz meg.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség ¢s kiilonosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértéi szintli ismerete, valamint a feladatok ellatdsara valdo szemelyes
alkalmasség alapjan kell kijeldIni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasa korében nem utasithatd. Az intézményvezeté az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaval osszefliggésben nem bocséathatja el és szankcidval nem sujthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kozvetleniil az intézményvezetdnek tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak elldtdsa sordn a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és kilonleges adatba
betekinthet.

Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatbiztonsag megerdsitését, az érintettek jogérvenyesitésének
elOsegitését célzd tevékenységi korében a kovetkezd teenddket latja a kdznevelési
intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Ovoda adatkezelést végzé alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbdl fakadd kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozo egyéb rendelkezéseknek
valé megfelelést az intézményben;
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c) elkésziti az adatvédelem bels6é intézményi szabalyzatainak szdvegtervezetét, sziikseg
esetén e szabalyzatok — vagy mas kapcsolddo targykorti szabalyozok — modositasara tesz
javaslatot;

d) ellatja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos teendéket a Szabalyzatban foglaltak
alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az el6zetes tajékoztatas szovegét;

f) egyiittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

g) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a felugyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

h) az adatvédelmemmel és az infokommunikéaciés joggal kapcsolatos ismereteit
folyamatosan boviti, részt vesz az eziranyu tovabbképzéseken.

7.7. Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetéségét (e-mail) az intézményi honlapon k6zzé kell
tenni.

7.8. Az adatvédelmi tisztvisel6 adatai:
neve: Dr. Kiss Dora
cime: 1201 Budapest Kossuth Lajos utca 49.
elérhetosége: adatvedelem@gesz20ker.hu

8. Az Ovoda informatikai rendszerének miikodtetésére vonatozo
biztonsagi szabalyok

8.1. Adat- és titokvédelem

Az Ovoda altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitogépeihez valo
hozzaférés felhasznal6i névvel és a hozza kapcsol6dod jelszéval védett. Minden szolgaltatas,
program és adat elérése csak a fenti modon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot
haszndlni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetonek kell lennie.

A szamitogepeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek
kovetkeztében vegrehajtott illetéktelen hozzaférésekbdl fakado karokért a felhasznéld anyagilag
felel.

A jogos és illetéktelen hozzaférés naplozasra keriil. A rendszernaplobdl egyértelmiien ki kell
dertlnie a ki- es bejelentkezések id6pontjanak.

A jogosultsagok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplozédsaval, a forgalom ellendrzésével,
tovabba mas szamitastechnikai eszkdzokkel gyiijtott informaciok csak az informatikai rendszer
mitkodésének javitasara, a rendellenes hasznalat Kisziirésére, a szabalysértd magatartas
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felderitésere hasznalhatdk. Egyéb célra valo informaciogyhjtésre vagy felhasznalasra kizarolag az
intézmeényvezet6 adhat irasos utasitast. Ilyen informécidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az
intézményvezet?6 altal irdshan megbizottak gyijthetnek.

8.2. Input oldali rendszervedelem

A rendszerbe elektronikus formaban bekeriilld6 ismeretlen adathordozon 1évo adatokat,
programokat minden esetben eldzetesen ellendrizni kell virusvizsgalo szoftverrel. Ha az
ellenérzés virust talélt, vagy a bet6ltés soran virusgyanis esemeny torténik, a folyamatot azonnal
meg kell szakitani, a szamitdgépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat haladéktalanul értesiteni
kell.

Az Ovoda informatikai rendszere is az internet oldalarol nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld és -irtd alkalmazésok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban el6fordulhatnak
olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertézottek lehetnek. Ha a
virusveszély barmilyen gyanuja felmertil, a leirtakhoz hasonléan kell eljarni.

8.3. Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informaciokat csak az azok elérésére jogosult felhasznald
maésolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok és informaciok
kezeléséért, annak felhasznalja teljes feleldsséggel tartozik.

8.4. Mentés, megsemmisités, archivalas

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés torténhet méagneses vagy
optikai elven miikodé adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett — hivatalos vagy
személyes informécidkat tartalmaz6 — adathordozok megsemmisitése a rendszergazda feladata.
Az ilyen tartalm0 rontott papiralapi dokumentumok megsemmisitését ugy kell elvégezni, hogy
azok azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymasolat).

A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az Ovoda Ugyviteli és iratkezelési
szabalyai szerint végzi.
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9. Zaro rendelkezések

9.1. A Szabélyzat a nevelétestiilet altali elfogadasat kovetéen valik hatalyossa.

9.2. A Szabalyzat egy-egy példanyat az Ovoda épiiletének igazgatoi irodajaban hozzaférhetévé
kell tenni. Rendelkezéseirdl az Ovoda igazgatdja és az adatvédelmi tisztvisel6 adnak
tajékoztatast.

9.3. A Szabélyzatot az intézményi honlapon kézzé kell tenni.
9.4. A Szabélyzat médositasara az elfogadasara irdnyado jogszabalyi el6irasok érvényesek.

9.5. A Szabalyzat modositasara akkor kertlhet sor, ha
a) jogszabalyi valtozas miatt a normaszdveg korrekcidi sziikségesse valnak, beleértve ebbe
az uni6s jogi aktusok ¢€s a hatalyos hazai jogi eldirdsok megvaltozasat;
b) az adatvédelmi tisztviseld kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;
c) azt a felligyeleti hatsag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;
d) a nevelGtestiilet vagy a véleménynyilvanito kozosségek kezdeményezik.
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10.Legitimacios zaradék

10.1. Az adatvédelmi szabdlyzatot a Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
neveldtestiilete 2026.08.27. napjan megtartott értekezletén elfogadta.

Bu/dapest, 2026.08.27. p
2 A el \— PH. . R y < L2 ..
Igazgatd Hitelesitd

10.2. Az 6évodaszék nevében nyilatkozunk arrdl, hogy az adatvédelmi szabélyzat elfogadasa
el6tt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Budapest, 2026.08.27.

...............................

Ovodaszék Elnodke

10.3. A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Pesterzsébet nevében nyilatkozom arrdl, hogy az
adatvédelmi szabalyzat elfogaddsa el6tt egyetértési jogunkat gyakoroltuk.
Gh./204G. (I IO ) NP &1 Vaxalroxas

Budapest, 2026.23 .\4 .

NNOP Elnéke
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Fluggelék:

. Az érintett személyes adataithoz torténd hozzaférési joga

Az érintett a személyes adataihoz torténé hozzaférési joga alapjan jogosult arra, hogy az
adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon, mely az dnrendelkezés garanciaja
egyben.

Jogforras: GDPR 15. cikk

1. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat,
figyelembe véve az adatkezelés céljat, tovabba arra is jogosult, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan térténd — Kiegészitéset.

Jogforras: GDPR 16. cikk

. A torléshez valo jog (,.elfeledtetéshez valo jog™)

A torléshez vald jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkil tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkal torélje
meghatarozott feltételek fennallasa esetén, melyek soran az adatkezelonek kell gondoskodnia a
torolt adatok visszakereshetdségének megakadalyozasarol (biztonsagi garancia).

Jogforras: GDPR 17. cikk

IV. Az adatok kezelésének korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog alapjan az erintett jogosult arra, hogy keérésére bizonyos
kondiciok keretében az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, mely az adatok illetéktelen
felhasznalasanak meggatolasat szolgalo jogosultsag, s mint ilyen, a killonds védettségli adatoknal
lehet leginkabb relevans.

Jogforras: GDPR 18. cikk

V. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Az adathordozhatésaghoz vald jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala
egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznélt, géppel
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olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocséatotta, s ez esetben is kiemelt fontossdgl a hordozott adatok
teljességének, pontossadganak a megérzése alapelvi szinten.

VI. A tiltakozédshoz vald jog

A tiltakozashoz valo6 jog szerint az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen, ideértve a GDPR-ban definialt
profilalkotast is, mely esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve,
ha az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljék,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

VII. Automatizalt dontéshozatal egyedi Uigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen alapulé dontés hatélya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelent6s mértékben érintené.
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