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A nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény 25.§ (4) bekezdése alapjan a Neveldtestiilet
a HAZIREND-et elfogadta.
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A,20/2012.(VI[I.31.) EMMI rendelet 82.§ (9) bekezdése alapjan a sziiléi szervezet, az Ovodaszék
HAZIREND médositasakor véleményezési jogat gyakorolta.
: ?Lbﬁ - 47 J{{ .L.*.u..fs‘?. .

Pablényi Hajnalka
Ovodaszék elndke
A HAZIREND-16] a t4jékoztatds megtortént a nevel6-oktaté munkéat kézvetlentiil segiték és egyéb
munkavéllalok felé. i) )
Détum: Budapest, 2024.02.07. AT A G e

nevel6-oktatd munkat kdzvetleniil
segitok és egyéb munkavallalok képviseldje

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 115. § €) pontja alapjan az NNOP a
Héazirendben foglaltakat megismerte és 8/2024.(1.31.).hatarozat S?émou az e;,;mtr Optését
megtette. &
Datum: Budapest, 2024.02.31. Q .............
& Orkeny1 anni’ Mﬁna
' NNOP Elnoke

A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011.évi CXC. tdrvény 83. § (2) i) pontja alapjan a lbnntarto a
HAZIRENDET ...0.12024. (I1.26.) OKIIB hatarozata alapjan ellendrizte, és mcgfelelphe!\ talalta.

e

-

A dokumentumot a 20/2012.(VIIIL.31.) -
EMMI rendelet 82. § (1) bekezdése Hatalyos: 2024. 03.01,

alapjan, az intézmény honlapjan
nyilvénossagra kell hozni.
Megtalalhaté: http:// www.barossovi.hu
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KEDVES SZULOK!

Ovodankban a nevelés a

.J. E. K. - JATEK, EGESZSEGES ELETMOD, KULSO VILAG TEVEKENY
MEGISMERESE 6vodai pedagdgiai programra épiil, melyben megtalalhat6
e asajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése.
e specialis nevelési forma: a Német Nemzetiségi nevelés
o személyiségfejlesztés, tehetséggondozas, felzarkoztatas

Az 6vodapedagogusok, pedagogiai asszisztensek, dajkak képzettsége, szakmai
elhivatottsaga garancia a programunk célkitiizéseinek megvaldsitasara, melyben
legfontosabb:

e agyermeki a testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, fejlodésének eldsegitése,

o ajaték elstdlegessége és meghatarozo szerepe a személyiségfejlesztésben, és a minél tdbb érzékszervre
hato, a tevékenységekbe agyazott ismeretszerzésben,

o az egészség az élet értéke — az egészséges életvitel igényének kialakitasa, a jovO generacidjanak
egészségmegbrzése erdekében,

e érzelmi biztonsag, allandd értékrend, derils, kiegyensilyozott, szeretetteljes 1égkor, melyet az dvoda
dolgozoi és a gyermek k6z6tti pozitiv kapcesolat érzelmi toltés jellemez,

e a gyermeki magatartas alakitisa érdekében az 6voda valamennyi dolgozdjanak kommunikacidja,
banasmadja, viselkedése modell értékii szerepet tolt be,

o  segiti a gyermek erkdlcsi, szocialis érzékenységének fejlodését, én tudatanak alakulasat, és teret enged az
Onkifejez6 torekvéseinek,

e annak elfogadasara neveljilk a gyermeket, hogy elfogadja és megértse, hogy az emberek kiilonbdznek
egymastol,

e szocializacié szempontjabol fontos a k6z6s élményeken alapuld tevékenységek gyakorlasa, a gyermek
erkdlcsi tulajdonsagainak, (egyiittérzés, segitokészség, Onzetlenség, figyelmesség) az akaratanak
(6nallosaginak, onfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak) szokas és
normarendszerének megalapozasa,

e a gyerek nyitottsagara épitiink, és ahhoz segitjik a gyermeket, hogy megismerje a sziikebb, tagabb
természeti és tarsadalmi kdérnyezetét, mely a nemzeti identitastudat, a keresztény kulturalis értékek, a
hazaszeretet, sziil6f61dh6z és a csaladhoz valé kotédés alapja, melynek eredményeként racsodalkozik a
jora, a szépre, mindazokat megbecsiili,

o tevékenységi formak altal a gyermek felfedezi kornyezetét és életkori sajatossagainak megfeleléen olyan
tapasztalatok birtokdba jut, ami segiti 6t a biztos eligazodasban, megismeri a helyi szokasokat,
hagyomanyokat a kozosséghez tartozas élményét, a nemzeti, csaladi, tArgyi kultira értékeit, megtanulja
ezek szeretetét, védelmét,

e Kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek nevelése - tehetséggondozas, felzarkédztatas, sajatos nevelési igény,
halmozottan hatranyos helyzet — esetén kiemelten fontos az dgazati szabalyozasban megjelSlt specialis
felkésziiltséggel rendelkezd szakember segitségével végzett k6zos pedagogiai tevékenység,

e Német nemzetiségi nevelés — német nemzetiségi nyelv, kultira és hagyomanyapolas a német nemzetiségi
identitas erdsitése, atorokitése kdozdsen a csaladdal.



A Hazirend létrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények, kormanyrendeletek

és miniszteri rendeletek:

2011. évi CXC. tdrvény a nemzeti kéznevelésrol

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérél és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

2023. évi LI térvény a pedagdgusok 1ij életpalyajardl

401/2023. (VIIL30.) Korm. rendelet a pedagégusok 1j életpalydjardl szolé 2023. évi LIL térvény
végrehajtasarol

229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél sz616 térvény végrehajtasardl

137/2018. (VIL. 25.) Korméanyrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak médositasarél
sz016 363/2012, (XII. 17.) Kormanyrendelet mddositasa

32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve, és a
sajatos nevelési igényli tanuldk iskolai oktatasinak iranyelve kiadésarol

2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl

17/2013.(11.1.) EMMI rendelet a Nemzetiségi 6vodai nevelésének irnyelve és a nemzetiségi tanulok
iskolai oktatasanak iranyelvei kiadasarol

Mindenkori EMMI rendelet a tanév rendjér6l

1997.6vi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmér6l és gyamiigyi igazgatosagrol szold 1997.évi XXXI.
torvénynek az ingyenes bdlcs6dei és Ovodai gyermekétkeztetés Kkiterjesztése érdekében tdrténd
médositasrdl

235/1997. (X1I. 17.) Korm. rendelet - a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgéalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrdl

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet - a gydmhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljaréasrol
1998. évi LXXXIV. t6érvény a csaladok tdmogatasarol

331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskordk ellatasarol,
valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti ellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhat6 bizonyitékokrdl

363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgéalati intézmények miikodésérol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrol (A
nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrol, vagy mas helyrdl szarmazé, bevitt vagy rendelt diétas
ételek tarolasara, melegitésére és fogyasztasara vonatkozé szabalyozashoz)

48/2012. (XI1.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokr6l, a pedagdgiai-szakmai

szolgaltatasokat ellatd intézményekr6l és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatdsokban vald kézremiikodés
feltételeirsl



15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirsl

1993. évi I11. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol
1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrol
26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

18/1998. (VI.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és a jarvanyok megeldzése ¢rdukében szikséges jarvanyligyi
mtézkedesekril

2011. évi CXXVIIL t6rvény a katasztréfavédelemr§l és a hozza kapcsolédd egyes térvények
moédositasarol

62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol

1992. évi LXVI. térvény a polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartésarol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténé védelmérol és az ilyen adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR)

2011. évi CXIIL torvény az informacidés Onrendelkezési jogrdl é€s az informacioszabadsagrol (Info
térvény)

2012. évi IL. tdrvény a szabalysértésekr6l, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l

31/2006. (X1II. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorck ellatasardl,
valamint a gyamhatosag szervezetérodl és illetékességérdl

1999. évi XLIL térvény a nemdohanyzok védelmérol

1993. évi XCIII. térvény A munkavédelemrdl

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl

J. E. K. Jaték — Egészséges Eletméd —Komyez6 vilag megismerése 6vodai pedagdgiai program
121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrdl

Fenntartdi rendeletek, hatirozatok (pl. étkezési téritési dijak) és nevelétestiileti hatarozatok

v 43/2023. (XI1.07.) Budapest Févaros XX. keriilet Pesterzsébet Onkorményzata rendelete a
személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti szolgaltatasokrdl



Az Ovoda neve és cime: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
1201 Budapest, Baross u. 79.

Az 6voda Tagévoda: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
Tagovoddja 1201 Budapest, Baross u. 81.

Az dvoda igazgatdja: Bélteczkyné Szende Hilda
Igazgatiéhelyettes: Harsényi [1diké
Tagovoda-igazgato: Lang Krisztina

Gyermekvédelmi, esélyegyenléségi felelosok: Baross 79 Székhely 6voda: Pap Eszter
Baross 81 Tagévoda: Puskané Zsiga Anikd

Ovodatitkar: Szatmariné Viszlay Kinga

Az 6voda gyermekorvosa: dr. Schumann Valentyina

Az 6voda védoéndje: Orgovan - Frankd Zsuzsanna 79. évoda
Jokané Banoczky Edit 81. 6voda

Az évoda fogorvosa: dr. Gulyas Zsé6fia

Az 6voda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig a csaladi nevelést kiegészitd
neveld intézmény. Az 6vodai nevelés biztositja a harmonikus gyermeki személyiségfejlesztést,
mely a teljes Ovodai életet magiba foglalé jatékos tevékenységeken keresztiil torténd
ismeretnytjtast, fejlesztést teszi lehetévé. Ovodank kiilsé és belsd esztétikuma ,,gyermek
kozeli”, baratsdgos, otthonos és biztonsagos. Jellemz6 a harmonikus, derts, csaladias 1égkar,

amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat.

A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgas, a valtozatos intellektudalis
tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossag, sokszintiség biztositasaval toreksziink
a gyermekek idealis - sajat személyiikre szabott - fejlesztésére. Az onfeledt jaték, és a jatékban
valo tapasztalds az els6dleges, mely elengedhetetlen a gyermek egészséges fejlédéséhez.
Meggy6z6désiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmiikodve, az értékek 6sszehangolasaval lehet

igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.



AZ OVODA NYITVATARTASA
NYITVATARTASI IDO
A sziilék irdsos igénye alapjan, az Onkormanyzat hatarozza meg, amely évente véltozhat,
jelenleg.
Baross 79 6voda: 6.00 — 17.30 6raig, Baross 81 6voda 6.00- 17.30 h

UGYELETET BIZTOSITUNK A SZULOK IGENYE ALAPJAN MINDKET OVODABAN:

e reggel 6.00h -7.00h 7.30h, 8.00h oOraig kozos jaték a

tarscsoportban
e délutan 16.00 - 16.30h 17.00h- 17.30h oraig kozos jaték a
csoportban.
A gyermek dvodédban tartdzkodasanak ajanlott idétartama : 10 6ra

GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE (REGGEL, NAPKOZBEN, DELUTAN)

e Az 6vodaba érkezés és tavozas - az Ovoda nyitva tartasanak és napirendjének
figyelembevételével — torténik.

e A gyermekek napi tevékenységekben vald rendszeres részvétele, valamint nyugodt
étkezése, érdekében kérjiik, hogy idében érkezzenek be a gyermekek csoportjukba. A
gyermekek pihenésének zavartalansaga érdekében, valamint a  délutdni
jatéktevékenység értékes id6tartamara figyelemmel érkezzenek gyermekeikért.

o Feleldsséget csak azokért a gyermekekért vallal az 6voda, akit a sziilé személyesen
atadott az Ovéndének. A gyereket Ovodaba érkezéskor a sziilld minden esetben
személyesen adja at az 6vonének, egyébként - ha a gyerek valamilyen oknal fogva nem
megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérdl - igy felelosséget sem
vallalhat érte.

e Az 6vond altal sziilbnek atadott - elkdszonés utan a csoportbol tavozo - gyermekért a
sziil6 a felelés. Ha az 6vond a sziilonek vagy hozzatartozénak atadta a gyermeket a
gyermek magatartasaért, viselkedéséért, testi épségéért a sziild vagy hozzatartozo a
felelés. Az 6vodaban akkor is elvarjuk a sziiloktél és a gyermektdl az 6vodaban
kialakitott szokas-szabalyrendszer, viselkedési- és magatartasi normak betartasat, ha a
gyermek mar a sziild vagy hozzatartozo feliigyelete alatt van.

e Az ezt kovetd barati beszélgetést, gyermekek kozti 61toz6ben zajld jatékot, sziildi
programot, 6vodan kiviil kell megoldani. Kérjiik, hogy a gyermek atvétele utan a
gyermek felolt6zése ne hizoédjon el, a folyoson, az 6ltéz8ben a baleset elkeriilése
érdekében tilos futkarozni, mindenki csak a sajat 61t6z6 helységében tartézkodjon.

A mennyiben kerékparral érkezik a gyermek, azt a folyoson csak tolva szallithatja a
kijelolt helyre. A jarmivet csak sajat felel6sségre, az dvodapedagdgussal egyeztetve
lehet behozni!

e A gyermeket a sziil6, gondviseld, vagy az éltala irdsban meghatalmazott személy viheti
el. Ezt kérjik a sziil6 altal elére jelezni, és a meghatalmazast benyujtani.

e Testvér (16 év felett) csak akkor johet a gyermekért, ha a sziild errdl irasban
nyilatkozatot tesz.



e A szil6i igények alapjan szervez6dd Onkoltséges szolgaltatasokon valé részvétel
szabalyai:

v’ a sziil 6nkéntes elhatdrozasan alapulé el6zetes, irasos nyilatkozatban kozli, hogy
gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az 6voda
alkalmazottja,

v' tudomasul veszi, hogy ezen id6 alatt az dvodat nem terheli felelsség, a gyermeket a
tanfolyamvezet elviszi az 6vodai nevelésbdl, és 6 adja vissza a sziilonek,

v’ az igazgaté és a szolgaltatast nyujtd kozotti egylittmiikodés feltételeit meghatarozo
dokumentum elkészitése igazgato feladata.

e FErdsen ittas, drogos személynek az 6vodapedagdgus nem adhatja ki a gyermeket, az
ilyen allapotban levd egyén nem viheti el a gyermeket az 6vodabol. Az 6vodapedagdgus
ilyen esetben koteles a csaladbdl mast értesiteni.

e Amennyiben az 6voda zarasanak idejéig a gyermeket nem viszi el a sziilo, vagy az altala
meghatalmazott személy, az 6vodapedagogus telefonon értesiti a sziildt. Amennyiben
ez nem vezet eredményre a gyermeket az Ovodapedagogus a Kkerilleti PHSZI
Csaladsegitd Kozpontban helyezi el. (1203 Budapest. Lajtha L. utca 7.) Errél mindenkor
értesiti az 6voda a Gyermekjoléti Szolgalatot. Ismételt esetben (ha nem elészor fordul
eld) a sziilovel kozolni kell, hogy kovetkez6 1épés a gyermekvédelmi intézkedés
megtétele.

e Kiilonélo sziilok esetében: birosagi végzés alapjan megéllapitott gondviselének, vagy
az altala irdsban meghatarozott személynek adhatja ki az évoda a gyermeket. Ilyen
esetben a gyermek lathatdsat a csaladban kell megoldani, az évoda ennek nem lehet
szintere.

NYITVATARTAS SZUNETELTETESE

Nyari idészakban: 4-5 hét
Az idépontot minden évben februar 15-ig a faliijsagon tessziik k6zz€. A nyari zaras ideje alatt
a sziil6 kérése esetén a gyermeket a tdrsovoda, vagy a keriilet kijelolt 6vodaja fogadja.
Ha rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elhérithatatlan ok miatt a nevelési-
oktatasi intézmény miikodtetése nem lehetséges,

¢ azintézményre kiterjedd veszélyhelyzet esetében az igazgatd,

o atelepiilésre kiterjed6 veszélyhelyzet esetében a jegyz6 a fenntart6 egyideji értesitése

mellett,

e amegyére, fOvarosra kiterjedd veszélyhelyzet esetében a hivatal
rendkiviili sziinetet rendel el.
Orszagosan kihirdetett veszélyhelyzet esetén a helyi 6nkormanyzatok és az Onkormanyzat
fenntartdsaban  mlkodé  intézmények mikodési  rendjét a  korményrendeletek
figyelembevételével a polgarmester hatarozza meg. Ebben az esetben a mindenkor hatalyos
kormanyrendelet alapjan a polgdrmester utasitasa szerint keriil meghatarozasra az 6voda zarva
tartasa és a gyermekek elhelyezésének iigyeleti megszervezése (melléklet).
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OVODAI UGYELETEK

A Koznevelési torvény évente 5 nap nevelés nélkiili munkanapot engedélyez szakmai
programok megtartasara.

E napokat az évodai munkaterv tartalmazza, a faliGijsdgon, valamint az 6voda honlapjan a
sziil6k felé az éves MUNKATERYV elfogadasa utan kozzé tessziik.

7 nappal a tervezett nap elétt a sziilét faliujsdgon értesitjlik. Sziikség esetén - sziildi igények
irasbeli felmérése alapjan - ezeken a napokon a gyermekek szdmara Ovodai elhelyezést
biztositunk.

Az iskolai tanév rendjéhez kapcsolddo sziinetek idején, valamint allami iinnepekhez kot6dd
munkanap athelyezés esetén, (amennyiben nagymértékben csokken a gyermeklétszam)
osszevont csoportok miikédnek. Az Gsszevont csoport szervezése irasbeli igények alapjan a
gyermekek érdekeinek szem el6tt tartisaval - figyelemmel az 6voda gazdasidgos miikodésére —
valdésul meg.
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AZ OVODAI FELVETEL

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy o6raban dvodai foglalkozason kdteles részt venni.
A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a teriiletileg illetékes Kormanyhivatal felmentheti az 6vodai foglalkozason vald
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban
szakértot kell meghallgatni, csak az igazgatd vagy a védond rendelhetd ki és a fliggd hatalyu
dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl. (Nkt.8.§)

FELVETELI ELJARAS RENDJE

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A telepiilési Onkormanyzat a
beiratkozas rendjérdl, az err6l valé dontésrél és a jogorvoslat benyujtasanak hatar idejérdl
kozleményt tesz kozz¢€, a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zéen legalabb 30 nappal.

Kozz¢ teszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az évoda nyitva tartdsanak rendjét.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
kételes beiratni a telepiilési onkormanyzat vagy a fenntart6 altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban, ellenkezd esetben szabalysértést kovet el.

A napi négy ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolsd hatarnapjat
kdveto tizendt napon beliil irasban értesiteni a hivatalt. A napi négy ordban dvodai nevelésre
kotelezett, az &vodaval jogviszonyban all6 gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét a jovoben kiilfo1don teljesiti, elozetesen koteles értesiteni az igazgatot.

Az értesitést az Oktatasi Hivatal részére postai Gton kell megkiildeni az alabbi cimre:

Oktatasi Hivatal

Koznevelési Nyilvantartasi Foosztaly

1055 Budapest

Szalay u. 10-14.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koételes 6vodéaba jarni, ha lakéhelye,

ennek hianyaban tartdzkodasi helye a korzetében talalhatd (kotelezd felvételt biztositd dvoda).
Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszer(i ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek
a kotelezo felvételt biztositd 6voda korzetében talalhatd ingatlant otthondul hasznalja és az ilyen
ingatlan a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsdban a gyermek
lakéhelyeként vagy tartozkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas elsé hatarnapjat megel6z6
harom honapnél régebb o6ta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan
arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartasban szereplé lakhelyén vagy
tartdzkodasi helyén nem életvitelszerlien lakik, ugy az igazgatd, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az igazgaté vagy a fenntartd altal szervezett bizottsag jogosult
felszolitani az dvodaba jelentkezd gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszeri kdrzetben lakés
tényét akként igazolja, hogy a felszélitas kézhez vételétél szamitott 15 napon beliil bemutatja a
teriiletileg illetékes véd6no6tol szarmazo, a védoénoi ellatas igénybevételét igazold nyilatkozatot.
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Az 6voda elsésorban a felvételi korzetébol érkez6 gyermekeket veszi fel, kivételt képez ez aldl
a német nemzetiséghez tartozok, akik a XX. keriiletbol érkezhetnek felvétel irdnti igénnyel
(fenntartoi felvételi eljarasrend az iranyado).

Az 6vodaba a gyermek — a Koznevelési Torvény 8.§.(1) foglalt kivétellel - harmadik életévének
betoltése utan vehetd fel. A sziild gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az
ujonnan jelentkezé gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik a
férohely fiiggvényében.

A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
tartézkodik, illet6leg, ahol sziiloje dolgozik. Az dvodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda
igazgatdja dont. Ha a jelentkezOk szama meghaladja a felveheté gyermekek szdmat az 6voda
fenntart6ja bizottsdgot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6voda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol a dontést megalapozo
indoklassal fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal irasban értesiti a sziil6t.

Az 6vodaba felvett gyermek 6vodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre, teljes 6vodai ellatés,
ideértve az étkezés, 6vodai foglalkozasokon valo részvétel igénybevételének idOpontjat az
igazgatd az 6vodai felvételrol szo616 irasbeli értesitésben hatarozza meg (Nkt. 49.§ (3a).

Az 6vodaban felvett gyermekek, csoportba vald beosztasardl - az egyenld banasmddrél és az
esélyegyenldség eldmozditasarol szold 2003. évi CXXV. térvény 28. §- ban meghatarozott
feltételekkel 6sszhangban - az igazgatd dont, a sziilok és az dvodapedagdgusok véleményét,
valamint a gyermekek fejlesztésének, elldthatosaganak legoptimalisabb megvalositasat
figyelembe véve. Az SNI —s gyermekek aranya csoportalakitasnal a csoportlétszam 10%- at
nem haladhatja meg, ez segiti az integracié megvaldsitasat.

OVODAI BEIRATKOZAS

A beiratkozas a gyermek és sziileinek személyes megjelenésével, a gyermekre vonatkozo
adatok rogzitésével torténik, amit a szlok tajékoztatasa el6z meg.

A beiratkozas jelentkezési lap — felvétel iranti kérelem - Kkitoltésével valik érvényessé.
Beiratkozashoz szilikséges a sziilok személyi azonossagot igazolé dokumentumok bemutatésa,
(személyi igazolvany vagy utlevél, lakcimkartya), valamint a gyermek sziiletését, lakcimét,
személyazonositd adatait igazolé dokumentumok, (szliletési anyakonyvi kivonat, személyi
igazolvany, TAJ kartya, lakcimkartya,)

Nem magyar allampolgarsagl gyermek esetében a sziil6 és a gyermek Magyarorszag teriiletén
tartdzkodasra jogositd engedélyét, (kartya) regisztracids igazolasat és a sziilok munkavallalasi
igazolasat be kell mutatni az igazgatonak.

Felvételt nyert az a gyermek, aki

o aki betoltotte a 3. életévét
o a szll6 az étkezési téritési dijat befizette
o kedvezményben részesiilé gyermek részére a sziilé6 megrendelte az étkezést.

El6jegyzésbe kerdil az a gyermek, aki az adott nevelési év majus 31-€ig betolti a 2. életévét.
A gyermeklétszamtol fliggéen évkdzben keriilnek felvételre.
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A nemzetiséghez tartozé gyermekek anyanyelviikbn — német — is részesiilnek 6vodai
nevelésben, harom csoportban. A gyermekek felvételérdl a jogszabalyokat figyelembe véve az
igazgatd hatéroz.

Az dvodai jelentkezéskor a sziilé benyujtja a jogszabalyban meghatarozott kérelmet melyben a
nyilatkozatot tehet a német nemzetiséghez tartozasirél. A német nemzetiséghez tartozas
vallaldsanak kitoltése nem kotelez6, ennek hidnyaban azonban a felvétel sordn nem
érvényesithetd a koéznevelésrol szolo 2011, évi CXC torvény 51. § (6) bekezdésben
meghatarozo elényben részesités.

Sajatos nevelési igényii 6vodaskoru gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje:

Ovodéba 1épéskor a gyermeknek rendelkeznie kell, az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a
felvételi kérelem mellé a kovetkezé dokumentumokat:

o szakért6i véleményt

e orvosi diagnozist, vagy a vizsgalat folyamatarol sz9616 igazolasokat;

e megeldz6 pszicholdgiai, gydgypedagdgiai véleményeket, vizsgalati eredményeket;

o sziikséges gyogyszerekrdl sz016 orvosi igazolast;

Az 6vodai felvétel feltétele:
e Dbetoltott 3 év;
o kozosségbe illeszthetoség;
o segédeszkdzzel vagy a nélkiil térténd helyvéltoztatas, illetve megtanithatdsdganak
lehetdsége;
o alapfoku Onkiszolgalasi szint megtanithatésaganak jelei,
o az esetlegesen tarsuld fogyatékossag kozepes mértéke.



14

A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Az 6vodaba beiratott gyermek, ha nem vesz részt a foglalkozasokon, tdvolmaradasanak okat, a
sziillonek igazolnia kell. Nem igazolt hidnyzas igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.
A tavollét akkor igazolt, ha:
o asziilo elézetesen bejelentette gyermeke tdvolmaradasat az dvoda igazgatdjanal (6voda
e-mail cimén jelzi, hogy a gyermek nem jon 6vodaba)
e irasban engedélyt kért és kapott a tdvolmaradasra (r6vid, vagy hosszabb idétartam
esetén is meg kell hatarozni a tavollét id6tartamat — honap, nap, €s okét)
e a gyermek beteg volt és azt a hazirendben foglaltak szerint igazolja,
e a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudta latogatni az
6vodat.
Amennyiben a gyermek, betegség miatt hianyzik és 5 egybefiiggd napot meghaladja a
tdvolmaraddsa, orvosi igazolas beszerzése sziikséges. Az igazolasnak, nyilatkozatnak
tartalmaznia kell a bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat.
o A felvételi és mulasztasi napld, a csoportba beirt gyermekek adatait és hidnyzasat
rogziti. Vezetéséért a csoportban dolgoz6 évodapedagdgusok feleldsek.
e Védelembe vett gyermek esetén a hianyzasrol értesiteni kell a teriiletileg illetékes
gyamhatdsagot, valamint a Gyermekjoléti Szolgélatot.

GYERMEKEK HIANYZASA, HIANYZAS IGAZOLASA

A harmadik életévét betdlté gyermek a nevelési év kezd6 napjatol (szeptember 1.) napi 4 6rat
koteles 6vodai nevelésben részt venni. Az elsé igazolatlan hidnyzési nap utan az d6voda
telefonon megkeresi a sziilot.

A sziil6 altal igazolt hidnyzast az igazgatd, az 6vodapedagdgussal tortént egyeztetése

alapjan tekinti elfogadottnak, 5 egybefiiggd napot meghaladé betegség kdvetkeztében torténd
hianyzas esetén sziikséges az orvosi igazolas beszerzése.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy —
ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megel6zden keriilt kiallitasra — varhato
id6tartamat is, mellyel kapcsolatban a felelosség a sziiloket terheli.

Amennyiben az 6vodapedagdgus Ggy itéli meg, hogy az igazolt hidnyzasok mennyisége
indokolatlanul nagy szamu, vagy a 30 napot meghaladja, azt jelzi az igazgato felé, aki

felveszi a kapcsolatot a JelzOrendszer tagjaival, illetve megkeresi a sziiloket, a gyermek
allapotéval kapcsolatos konzultaci6 érdekében.

Igazolatlan 10 dra hidnyzas esetén irdsban kell figyelmeztetni a mulasztas kovetkezményére a
sziil6t, nem jelentkezés esetén, vagy 0jboli hidnyzas esetén az 6voda a Gyermekjoléti Szolgalat
kozremiikddésével megkeresi a sziil6t.

Ha a gyermek a Nkt. 8.§ (2) bekezdés alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, ¢és egy nevelési
évben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgatd értesiti a tényleges tartézkodasi hely
szerinti Gydmhatosagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot.
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A Gyermekjoléti Szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
melyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, és a gyermek érdekeit szolgald
feladatokat. Amennyiben 10 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda igazgatdja koteles
értesiteni a tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes szabalysértési hatosagot
(korméanyhivatal). A szabalysértési tényallds megvalosulasanak mértéke 11 igazolatlan nap. A
csaladtdmogatasi torvény értelmében igazolatlan hidnyzas esetén az Ovoda igazgatdja
kezdeményezni koteles a csaladtamogatas szilineteltetését.

A gyermek 6vodavaltasa csak kiséré nyomtatvany kitdltésével és visszajuttatisaval térténhet.
Ezért a szild gyermekének elvitelét koteles az 6voda felé bejelenteni. Ha a gyermek 6vodat
valtoztat a tovabbi nyilvantartas az atadé dvoda értesitése alapjan az atvevé 6voda feladata.

A nem magyar dllampolgar akkor tankoteles Magyarorszdgon, ha magyar jogszabalyok szerint
menedékjogot kéré, menekiilt, menedékes, bevandorolt, letelepedett, humanitarius tartozkodasi
engedéllyel rendelkezd kiséré nélkiili kiskoru, illetve sziildjével egyiitt tartézkodasi
engedéllyel, vagy humanitarius tart6zkodasi engedéllyel rendelkez6 kiskoru.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

e Ha a gyermeket mésik 6voda atvette - az atvétel napjan.

e Ha az intézmény jogutdéd nélkiil megsziinik (a jogutdod nélkilli megszlinés esetén a
fenntartonak meg kell jelolnie azt az 6vodat, amelybe kérhetik a sziilok a gyermekeik
felvételét, ebben az intézményben a felvételi kérelmet csak helyhiany miatt lehet
elutasitani.)

o A Kormanyhivatal a sziild kérelmére engedélyezte, a gyermek Ovodai nevelésbdl valo
felmentését - a bejelentésben megjel6lt naptol.

o A gyermeket felvették iskolaba - a nevelés év utolsé napjan.

e Ha a gyermeket nem vették fel iskolaba - annak a nevelési évnek az utols6 napjan, amikor
a gyermek a nyolcadik életévét betdlti.

Ha az o6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda nyilvantartasabol térdlni kell. A jogviszony megsziinésérdl az évoda,
irasban értesiti a gyermek allandé lakohelye, ennek hianyaban a tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyz6jét.
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GYERMEKEK AZ OVODABAN

GYERMEKEK JOGAI

képességeinek, érdeklddésének és adottsaganak megfeleld intézményes nevelésben és

oktatasban részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy az Ovodaban, biztonsadgban és egészséges kdmnyezetben
neveljék és oktassak, dvodai életrendjét pihendidd, szabadidd, mindennapos testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfeleléen alakitsak ki.

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld (német) nevelésben részesiiljon,

az ovodaban egyhazi jogi személy éltal szervezett hitoktatdsban vegyen részt,
személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e
joganak gyakorlasa azonban nem korldtozhat masokat e jogainak érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az ovoda alkalmazottai
egészségét, testi €pségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat.
joga, hogy éallapotanak, személyes adottsaganak, sajdrossaganak megfelelé kiemelt
figyelemben — kiilénleges gondozésban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és
életkoratdl fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.
joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggen kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére kedvezményes étkezésben, normativ tdmogatasban (étkezés a
gyermek részére téritésmentes) részesiiljon.
joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon.

A GYERMEK KOTELESSEGE

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelésben- oktatasban részt venni.
Kotelessége, hogy:

részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségeét,

életkorahoz és fejlettségéhez igazodva a pedagdgus irdnyitadsaval kdzre mikodjon sajat
kornyezetének és az 4ltala hasznalt eszk6zok rendben tartdsaban,

hogy megbrizze, illetleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, 6vja az 6voda helységeit, eszkozeit.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziilo hozzjarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirbvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket.

A gyermek személyiségét emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szaméra nyujtani a fizikai €s lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethet6 alé testi, lelki
fenyitésnek, megalazo bilintetésnek vagy banasmodnak.

Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek joga
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o kiilonleges banasmod keretében allapotdnak megfelelé pedagdgiai, gyodgypedagdgiai,
konduktiv ellatasban részesiiljon att6l kezd6dden, hogy igényjogosultsigat
megaéllapitottdk. A kiilonleges bandsmod ellatast a szakértdi bizottsdg szakértdi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

e sajatos igényl gyermek oOvodai nevelése az oOvodaban a tobbi gyermekkel
egylttneveléssel valosul meg.

e az enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, vagy pszichés fejédési zavarral kiizdd
( kevert specifikus zavarral kiizd0) sajatos nevelési igényli gyermeket két gyermekként,
hallassériilt ( nagyothalld) gyermeket hdrom gyermekként kell figyelembe venni az
6vodai csoport 1étszamanak kiszadmitasanadl, ha a nevelésiik- oktatasuk a tobbi
gyermekkel egyiitt valosul meg.

e ha a gyermek beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkozasra jogosult. A fejleszté foglakozas a szakszolgalat, valamint az 6vodai
nevelés kereteiben valdsithaté meg.

A tehetséggondozas kereteit a Nemzeti Tehetségprogram jeloli ki, melyet a Nemzeti Tehetség
Alap tamogat.

e Az 6vodaban tehetségmiihelyek segitik a tehetséges gyermekek fejlesztését, mely

ingyenes szolgaltatasként valdsulnak meg.

Az 6vodaba behozandé felszerelés, ruhazat

e A gyermek ruhézatat, cip6jét jellel ellatva helyezik el a sziilok a kijeldlt helyre.

e A gyermekek ruhazata tiszta, apolt legyen, évszaknak megfeleld, réteges.

e Ruhéizata, labbelije mindenkor kényelmes, jatszésra alkalmas legyen ( ne legyen szoros,
kindtt, papucs balesetveszélyes, ezért tilos!)

e Szobai és udvari valtoruha, valtocipé hasznalata szlikséges higiéniai eldirasok miatt.

e Mozgéshoz megfeleld ruhazat (kiilon kényelmes 61t6zék) a mozgasfoglalkozasokon vald
részvételhez — biztonsagi és egészségiigyi okok miatt — sziikséges.

e Délutani alvashoz — egészségiigyi okokbol — pizsama (valtéruha) hasznalata sziikséges.

e Szabad mozgast, jatéktevékenységet gatld, alkalmatlan dolgok, kiegészitbk a gyermek
életkoraval nem harmonizald targyak alkalmazasat, behozatalat, nem tamogatjuk! (értékes
otthoni jatékok, kdromlakkozés kisldnyoknak, testékszerek)

Engedélyezett: a gyermekek megnyugtatasat szolgald jatékok behozatala - kabala, kisparna
stb. Kivétel a jatszonapokhoz, az dvodai egyéb programokhoz kapcsolodd tevékenységek,
amelyr6l az 6vonod kiilon ad értesitést (P1. a nyari élményprogramok, autdmentes nap, z6ld jeles
napok stb.).

Ovodai {innepeinkrdl, azok idejér6l, az {inneplés modjardl, {innepi ruha szitkségességérél a
csoport 6vodapedagdgusa idében tajékoztatja a sziiloket.

Az 6vodaba a gyermeknek pelenkat, cumit, cumisiiveget behozni nem lehet!

Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért, ékszer altal okozott balesetért felelosséget az
6voda nem villal. Az 6vodaba behozott egyéb eszk6zok korét az 6vondnek bejelenteni
sziveskedjenek, a gyermekek személyes dolgait a megérzoben (61t6z6ben) az arra kijelolt
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helyre sziveskedjenek elhelyezni. Az 6vodaba behozott, az dvodai élethez nem feltétlentil
sziikséges dolgokat, az 6vondnek minden esetben be kell jelenteni (P1.: jaték motor, kerékpar).
3000.-Ft feletti értékben €kszer, jaték stb. behozatala az 6vodaba nem javasolt!
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TERITESMENTESEN ILLETVE TERITESI DIJ ELLENEBEN BIZTOSITOTT
KOZNEVELESI KOZFELADATOK

Pesterzsébet Onkormanyzata — fenntarté - az Ovoddban téritésmentesen biztositott
koéznevelési kozfeladata:

e az ¢Ovodai foglalkozas és a heti kotelezd idokeret terhére beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdo, a tartdsan beteg és a sajatos nevelési igényl gyermekek
szamdira megszervezett felzarkéztaté foglalkozas

o gyermek - rendeletben meghatarozott — egészségfejlesztése, a kotelezd, rendszeres
egészségiigyi feliigyelete.

A fenntarté a mindenkori koltségvetésének fiiggvényében biztositja a tankoteles gyermekek
szadmara az uszas és korcsolya foglalkozasokat téritésmentesen.

TERITESI DiJ ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK

e Nkt. 33. §a-ban meg nem hatarozott egyéb szolgaltatasok

e A gyermek 6vodéaban igénybe vett étkezéséért a sziil6 a - gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI. torvényben meghatarozottak szerint -
téritési dijat fizet.

o Az Ovodaszék, sziiléi szervezet meghatérozhatja azt a legmagasabb Gsszeget, amelyet
az Ovoda altal szervezett nem ingyenes szolgaltatasok korébe tartozd program
megvaldsitasandl nem 1éphet tul.

Az 6voda nevelési év elején felméri a szilbi igényeket a nevelési idén kiviili tanfolyamok
szervezése érdekében. Ha 10 {6 jelentkezik egy tanfolyamra, akkor az 6voda terembérleti
szerzOdést kot a tanfolyami szolgéltatast nyajto - szakképzettséggel €s tevékenységet folytatd
engedéllyel rendelkez6 - szolgaltatoval. A tanfolyamok helyszine a tornaszoba. A tanfolyamra
vald jelentkezés adminisztrativ feladatait, valamint a téritési dij kifizetését a sziil6 egyénileg
intézi a tanfolyam vezet6jével.

Az aktudlisan miikddé tanfolyamokrol a sziilot az 6voda hirdetményben tajékoztatja
szeptember 30.-ig.

ETKEZES
Kiemelt figyelmet forditunk a gyermek egészséghez, biztonsaghoz val6 jogai alapjan a teljes
korh egészségfejlesztéssel 6sszefliggd feladatokra:
v' Egészséges taplalkozas megszervezése - az ételt szallitd konyhaval egyeztetve,
figyelemmel a specialis étkezést igényld gyermekekre
v A gyermekek egészséges vitamin ell4tasa érdekében a mindennapos
gylimoélcsfogyasztast szorgalmazzuk.

Az étkezést a Pannon Menza Korlatolt Felelosségii Tarsasag biztositja. A gyermekek napi
haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely élelmiszerekrdl €telmintat
koteles 72 6réan 4t a hiitében meg6rizni.

Az orvos éltal igazolt tej-, tojés-, liszt, glutén stb. érzékeny gyermek étkezése is igénybe vehetd
az 0vodai gyermekétkeztetésen keresztill. Az étkezési szabalyok a fentiek alapjan torténnek.
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A diétas gyermekek szamara a Pannon Menza Kft. egyénileg a gyermek—szakorvos éltal igazolt

rrrrr

Amennyiben a gyermek részére a kdzétkeztetésben nem biztosithato a gyermek diétés étkezése,
- a szild, torvényes képviseld nyilatkozata alapjan — a sziil¢ altal behozott, rendelt étel
fogyasztasa is engedélyezett. Az 6voda a rendelet szerint biztositja a tarolds, hiités, melegités
feltételeit.

Intézménylinkben a HACCP eléirasainak megfeleld élelmezésbiztonsagi eldirasok vannak
életben. A gyermekek sziiletésnapi kdszontéséhez csak zart, szavatossagi 1id6t ellenorizhetd
csomagolasu €élelmiszereket fogadunk el a vasérlasi blokkal egyiitt.

A gylimdlcs nem zart csomagolast, a permetezési és a tarolasi korillmények nem
ellendrizhet6ek, ezért csak a Pannon Menza altal szallitott gylimdlesot, zoldséget fogyasztjak a
gyermekek.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni étkeztetését otthonrdl hozott élelmiszerrel (csokoladé,
bandn, turd rudi stb.) a tobbi gyermek el6tt nem tartjuk etikusnak, valamint zavarja az 6voda
tisztantartasat is. Kérjiik, hogy ezt mindenkor vegyék figyelembe, s az dvodat elhagyva
fogyasszak el, ill. adjdk oda gyermekiiknek. Amennyiben az 6vénd €szrevesz a gyermek
zsékjaban ilyen termékeket, félre teszi megdrzésre s atadja a gyermekért érkezd személynek.

A sziiletésnapok megtartasa régi hagyomany évodéinkban. Ekkor a sziil6 az linnepre boltban
vasarolt lezért, csomagolt (ndpolyi, keksz, teasiitemény stb.) siiteményeket és tidit6t
(gyumolcslét, szorpot) hozhat be az Ovodéba. A csomagolason egyértelmiien kivehetének
(ellendrzésre alkalmasan nyomtatva) kell lennie a szavatossagi idének.

Az O6voda cukriszdaval kotott egylittmiikodési megéllapitast mely biztositja a torta
¢élelmiszerbiztonsagi eldirasnak megfeleld beszallitasat a tortaval vald iinneplés érdekében. A
szllo feladata ennek operativ intézése, az 6voda (6vodapedagdgus) ebben nem vesz részt.

Ovodai nevelésiinkben az tinneplés érzelmi, kozosségi értékét tartjuk fontosnak, nem az
édességek mennyiségére, a torta nagysagara helyezziik a hangsulyt. Kérjik, hogy a
szilletésnapok megtartasa elott egyeztessenek az 6vondkkel.

A délben haza mené gyermekek szadmara elkészitett uzsonnat - a higiéniai szabalyoknak
megfelelden - kérjiik minden esetben tarol6 edényben vigyék el.

Az o6vodaban kizarélag olyan készitményeket fogyaszthatnak a gyermekek, amelyeknek
szavatossaga ellendrizhetd, az eldallitas és szallitds a HACCP ételmindség ellendrzé rendszer
eloirasainak megfeleléen torténik. Kivételt képez ez aldl a sziildkkel kozds iinneplések,
rendezvények, ahol a sziild eldontheti, hogy gyermeke milyen édességet, siiteményt,
gylimolcsot fogyaszthat el.

SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK, ES FELOSZTASANAK ELVEI- TERITESI DiJ

Az étkezés dij megallapitasa a mindenkori érvényben 1évo jogszabaly alapjan torténik.
Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, teljes téritési dijat koteles fizetni.
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A Kormany 190/2015 (VII. 20.) Korm. Rendeletének 3 §(2) bekezdésben rendelkezik arrdl,
hogy az &vodai nevelésben részesiil6 gyermek utin jaré gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez a sziild, gondviseld (Rendelet 6. melléklete szerinti)
nyilatkozatot nyujtja be az igazgatdnak. A normativ kedvezmény (4llam 4altal tdmogatott
étkezés) igénybevételére vald jogosultsagat a rendelet 6 sz. mellékletében szerepld nyilatkozat
kitoltésével a sziilé a rendeletben szerepl6 feltételeknek vald megfelelését igazolja.

A normativ kedveszményre val6 jogosultsag torvényi feltételei:

e az Onkorminyzattél kapott rendszeres gyermek védelmi kedvezményre jogositd
hatarozattal rendelkezik,

e aki csalddjaban harom, vagy tobb kiskort gyermeket nevel, err6l kitolti a nyilatkozatot,

e tartds betegség esetén szakorvosi igazolas, fogyatékos ( sajatos nevelési igény) err6l a sziilo
a jogszabalyi el6irasokat figyelembe véve leadja a szakért6i bizottsag szakvéleményét az
intézményben. A jogosultsag kezdd napja a hatarozaton megjelolt datum napja.

o A sziild jovedelmi viszonyait figyelembe véve a csalddban az egy fore jutd jovedelem a
rendeletben meghatdrozott 6sszeget nem haladja meg.

A kormanyrendelet kimondja, hogy a sziilé6 az 6voda igazgatdjanak benyujtott nyilatkozatot
kovetbden tudja érvényesiteni jogosultsagat a normativ tamogatas igénybevételére.

ETKEZES BEFIZETESE
e Pesterzsébet Onkormanyzata elfogadta, hogy a fenntartasaban mikodé évodak, és
a tankeriileti iskoldk 1j korszerli étkezési programot vezessenek be. Igy
ovodankban is az E-MENZA PROGRAM keriilt bevezetésre, ennek hasznalatardl
a honlapon tudnak tajékozodni.
o Az cbédbefizetések 4ltalaban atutalassal torténnek, ennek rendje az 6voda
honlapjan www.barossovi.hu hirdetményben talalhato.

o A befizetés a honap 1 — 31. napjaira vonatkozik.

o Az étkezés dijat ( a gyermek hidnyzasa esetén is ) a targyh6t megel6z6 hdénapban
— az 6voda altal el6re megjeldlt idépontban — kell befizetni.

¢ Normativ tamogatasban részesiild gyermek sziil6jének is meg kell rendelnie e-
mailben az étkezést - tekintettel arra, hogy a gyermek részére csak igy tudjuk a
szdmlat ( nullas) elkésziteni, és az étkezési adagot megrendelni.

ETKEZES VISSZAFIZETESE

o A befizetett étkezés dijanak visszafizetésére a jogszabalyok szerint van lehetdség. Ha
a gyermek Ovodai elhelyezése megsziinik az étkezési téritési dij visszafizetése az
GAMESZ kozremikddésével torténik a hatalyos szabalyzat figyelembevételével.

ETKEZES LERENDELESE

Ha a gyermek az étkezést nem veszi igénybe ( betegség, egy¢éb ok miatt) a sziilo kotelezett
bejelenteni gyermeke tdvolmaradasat, annak idétartamat, és azt, hogy mikor veszi ujra igénybe
az étkezést.
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Hidnyzés (betegség, egyéb mas ok) esetén,- ha a sziilo bejelenti gyermeke tdvolmaradasat az
6voda igazgatdjanal, igy gondoskodik gyermeke megrendelt étkezésének lerendelésérdl e-
mailben: info@barossovi.hu, vagy az elektronikus feliileten a regisztracio szerint az E-MENZA
programon keresztiil: www.barossovi.hu, vagy telefonon: 06 1289 0390, illetve Mobil
szamon: 06 20 584 9130, jogosultta valik a lerendelt napokra eldzetesen befizetett étkezési dij
Osszegének jovairasara.

Normativ tAmogatasban részesiilé gyermek hianyzasanal is érvényes a fenti eljarasrend, a sziil6
kdteles lerendelni az étkezést, mivel a gyermek étkezési dijat normativ alapon az allam ¢és a
fenntart6 tamogatja.

A lerendelés — ha targy nap 9.00 6raig megtorténik, — a bejelentést kovetkezd naptol érvényes
az étkezés lerendelése, ami a kovetkez6 havi befizetéskor irhat6 jova. Ha a lerendelés 9.00 ora
utan torténik, akkor a bejelentést kdvetd napot kovetd napon érvényesithetd csak a jovairas. Ez
az eljarasrend az ¢élelmezési szerzédésben meghatarozottak figyelembevételével Kkeriilt
meghatérozésra.

Az igazgatonal be nem jelentett, (e-mailben, info@barossovi.hu , az évoda honlapjan
elhelyezett elektronikus feliileten a regisztracio szerint, www.barossovi.hu vagy telefonon: 06
1 289 0390, Mobil: 06 20 584 9130 - le nem rendelt - hidnyzas esetén a sziilo a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

Jarvanyhelyzet esetén az étkezés megrendelése és lerendelésére kizarolag elektronikus (e-mail)
kapcsolattartdssal mikodik a  veszélyhelyzetben kialakitott eljarasrend  szerint.
www.barossovi.hu

LERENDELT ETKEZES DIJANAK JOVAIRASA

A szild altal - az igazgatonal bejelentett, - lerendelt, étkezési napok a kovetkezd honap
befizetésénél jovairasra keriilnek.

ETKEZESEK IDOPONTJA
Az étkezések a csoportszobakban torténnek, az 6vodapedagdgus és a dajka felligyeletével.

o reggeli: 8 — 9 ora kozott (folyamatosan, a gyermekek érkezése szerint)
o ebéd: 11.45 —12.30 6ra kozott
® uzsonna: 15.30 — 16.00 6ra kozott (folyamatosan)
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A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS VEDO, OVO ELOIRASOK

EGESZSEGUGYI SZABALYOK

A sziilo altal igazolt hianyzast az igazgatd, az 6vodapedagdgussal tortént egyeztetése
alapjan tekinti elfogadottnak, 5 egybefiiggd napot meghalado betegség kdvetkeztében
torténd hianyzas esetén sziikséges az orvosi igazolas beszerzése. Az orvos altal, az 6voda
latogatasatodl eltiltott gyermek nem johet 6vodaba, gydgyulds utan csak orvosi igazolas,
orvossal egyeztetett sziil6i nyilatkozat benyijtasa utan johet ujra 6vodaba.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitét szedd, még labadozd gyerek
behozatala az dvodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyerek és a nevel6k
egészségének meglrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

A napkozben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni tarsaitol, - az 6vond értesitése
utan - a szllo koételes a legrovidebb idén beliil elvinni az 6vodabol.

A gyermek a gyogyulasa utan, csak orvosi igazoldssal johet 6vodaba, melyen fel kell
tlintetni a betegség kezdo6 €s zar6 iddpontjat.

Gyodgyszert a szild gyermeke gydgykezelésére a csoportos dvondnek nem adhat be az
6vodaba.

Az 6vond gyodgyszert nem adhat be a gyermeknek, kivéve: allergia és magas 14z
csillapitasara szolgalo készitmények a sziilével térténd egyeztetést kvetden.

Az 6vond nem veheti be a csoportba: a lazas, kiiitéses, hanyods, hasmenéses, kotohartya
gyulladasos, tetves gyermeket.

Fertdz6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, teti, rih, méajgyulladés, 0j tipusu
koronavirus) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a bejelentést
kévetben jelez az ANTSZ felé és az eldirdsoknak megfeleldn fertdtlenitd takaritast végez.
Abban a csoportban, ahol fert6z6 betegség fordult eld, nem lehet a gyermekcsoportokat
Osszevonni, barmennyire is lecsékkent a 1étszam!

Olyan fert6z6 betegség esetén (pl. Covid 19 és ennek barmilyen valfaja) amikor orszigos
veszélyhelyzetet 1éptet a Kormany életbe, a kormanyrendelet altal meghatérozottak szerint
a Fenntartd, a Népegészségiigy, az EMMI, valamint az OH altal kiadott rendelkezések az
iranyadok.

Veszélyhelyzet esetén — figyelembe véve az adott fert6z6 betegséget — az 6voda kiilon
eljarasrendet 1éptet életbe a sziikséges véddintézkedések tekintetében. Az eljarasrend
mindenkor hatélyos Hazirend mellékletét képezi. A Hazirendben leirtak alapjan, az dvoda
honlapjan kozzéteszi azt az eljarasrendet, melynek betartdsa minden 6vodat hasznald
partnerre nézve kételezo.

Amennyiben a gyermeket az 6vodai élet folyaman baleset éri, az 6vodapedagdgus feladata
és felelossége a balesetvédelem érdekében az elsdsegélynyujtas, az orvosi ellatas
megszervezése €s a szilld értesitése. Az dvodapedagdgusok feladata a gyermekeket ért
barmilyen baleset, sériilés, vagy rosszullét esetén:

- a sériilt gyermeket elsdsegélyben kell részesitenti,

- ha sziikséges, orvost kell hivni, vagy ha a gyermek szallithato, orvoshoz kell vinni,
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- a balesetet, sériilést, okozo veszélyforrast a téle telheté mdédon meg kell sziintetni,

- a gyermekbalesetet azonnal jelezni kell az 6voda igazgatojanak és a sziildnek.

A gyermekekkel tortént minden olyan kisebb baleset esetén, amikor orvosi ellatds nem
sziikséges, (pl. horzsolds) az 6voné a gyermeket elsOsegélyben részesiti, s a gyermek
atadasakor tdjékoztatja az érte jovo sziilot, felnodttet, hozzatartozot.

A gyermekkel tortént orvosi ellatast igényld beleset esetén — az els6segélynyujtast kovetden
- az 6vond azonnal értesiti a sziilot, egyezteti vele a tovabbi teenddket. Fejsériilés esetén
(esés, nagyobb behatas kovetkeztében) mentd hivasa sziikséges! A mentd megérkezéséig
az 6vodapedagdgus feladata az elsdsegélynytijtas. Az elsdsegélynyijtaskor csak azt teheti
az Ovodapedagdgus, amihez ért. Ha bizonytalan abban, hogy az adott esetben mit kell
tennie, akkor azonnal orvost kell hivni. Az orvos megérkezéséig nem szabad a gyermeket
elmozditani. Minden dolgozonak kotelessége a segitségben részt venni.

A fenntarté az allergids rohamok megelézésére (rovarcsipé€s, mards, rejtett ételallergia
esetén) életmentd EPIPEN injekciét biztosit az 6voda szamdra. Az 6vodapedagdgusok

elsajatitottak ennen hasznélatat. Az EPIPEN mivel életmentésre szolgdl, a hasznalattal
egyiddben az dvoda értesiti a mentdszolgalatot és a sziil6t.

AZ OVODA BALESETVEDELMI SZABALYAI — OVODAPEDAGOGUSOK FELADATAI

Balesetvédelem az dvoda épiiletében

Az o6voddban olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A gyermekek napi rendszerességgel az oOvodapedagdgustdl kapnak tajékoztatist a
balesetvédelem érdekében a szokéds — szabalyrend betartdsara ( napléban régzitésre keriil a
nevelési tervben).

A helyiségekben 6vonoi feliigyelet nélkiil a gyermekek nem tartézkodhatnak.

Fontos a koriiltekinté jatékvasarlas az oOvodapedagdgus részérél, valamint a jatékok
hasznalati utasitas szerinti alkalmazasa, illetve ennek elsajatittatasa a gyermekekkel.

A barkacsol6 szurasra- vagasra alkalmas eszk6zoket, ollot 6vonoi feliigyelettel lehet csak
hasznélni.

A csoportszobai villanykapcsolét, konnektorokat csak felnétt kezelheti.

A Dbutorok, berendezési targyak rendeltetésszer(i hasznalatat a gyermekkel el kell
sajatittatni.

Az 6voda helyiségeiben a megfelel6 magatartdsformakat ki kell alakitani, és a gyermekekt6l
ennek alkalmazasat el kell varni.

Ha az 6vodapedagogus észleli, hogy a gyermek balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye
fennall, a sziikséges intézkedéseket haladéktalanul meg kell tennie.

Az 6vonoknek folyamatosan fel kell hivni a gyermekek figyelmét a baleseti
veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedési szabalyokra, egy esetleges rendkiviili esemény
bekovetkezésekor kovetenddé magatartésra.

A nyolc napon til gyogyuld sériiléssel jaré gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni. Ennek sorén fel kell tarni a kivalto és a kdzrehatd személyi, targyi és szervezési
okokat. Ezeket a baleseteket az oktatasért felelos allamtitkar altal vezetett, a minisztérium
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uzemeltetésében 1évo elektronikus jegyzOkonyvvezetd rendszer segitségével kell
nyilvantartani, vagy ha erre rendkiviili esemény miatt atmenetileg nincs lehetéség,
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvek egy-egy példanyat — az elektronikus uton
kitoltott jegyzokonyvek kivételével — a kivizsgalds befejezésekor, de legkésdbb a targyhot
kovetd honap nyolcadik napjéig meg kell kiildeni a fenntarténak. Az elektronikus uton
kitoltott jegyzokonyv kinyomtatott példanyat, a papiralapt jegyzOkdnyv egy példanyat at
kell adni a kiskoru gyermek szil6jének. A jegyzOkonyv egy példanyat a kiallitd
intézményében meg kell 6rizni.

e A gyermekbalesetek jegyzokonyvezése és nyilvantartasa a munkabiztonsagi megbizott
feladata.

Balesetvédelem az udvaron, ovodan kiviil

A program akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt az dévoda igazgatdja vagy helyettese
jovahagyta azt. Majd az 6vodapedagdgus a csoport falinjsagjan tajékoztatja a sziiloket a
program helyérél, indulési és érkezési idépontjardl, az Gtvonalrdl, a kdzlekedési eszkozrol.

A gyermekek az 6voda elhagyasa eldtt szobeli tajékoztatist kapnak az életkori sajatossagnak

megfeleléen a balesetveszélyekrol, és a helyes magatartasi, viselkedési formakrél (séta,

kirandulas, mizeum, szinhaz, korcsolya, uszas, stb.) — Csoport naplo (sziil6i nyilatkozat)

e Azudvar egész teriiletén a gyermek csak 6vonéi, feliigyelettel tartdzkodhatnak.

e Azudvari jatékokat csak rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatjak.

e Azudvari jaték folyaman sajat €s egymas testi épségére vigyazzanak.

o Az udvari mozgasfejleszté jatszoéeszkozOket a kialakitott szabédlyoknak megfeleléen
hasznaljak.

e Sziil6k hozzajarulasanak igénylése tomegkozlekedési eszk6z6kon vald utazashoz, valamint
minden 6vodan kiviili tevékenységhez.

o Ovodan kiviili programhoz megfelel$ szamu kisér6 jelenléte sziikséges, ( 25 f6 gyermekre
2 o6vodapedagogus ¢és 1 dajka) utaztatds a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével
torténhet (autdbusz biztonsagi megfelelésége). Bérelt autobusz esetén 10 gyermekenként 1
16 feln6tt kiséro.

e Az 6vodapedagdégusoknak rendelkeznie kell a sziilok aktualis elérhet6ségével (telefon)
melyet 6vodan kiviili programok esetén maguknal kell tartaniuk. Az 6vodapedagdgus
6vodan kivilli programra az 6voda mobiltelefonjat magaval viheti, hogy a szikséges
intézkedést megtegye.

e Ovodan kiviilli program esetén is gondoskodni kell az elsésegélynytjtashoz sziikséges
felszerelésrol.

¢ Az EPIPEN-re vonatkozé szabalyokat az intézményen kiviili programok esetére is rogziteni
kell!
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Sziiloi feladatok a balesetvédelem érdekében:

e Az 6vodéba a gyerekek testi épségiiket és egészségiiket veszElyeztetd eszkozoket nem
hozhatnak be (gyufa, sziré-vagéd eszkozok, kard stb.). Ekszerek viselése (gytirt,
nyaklanc, karko6to, bokalanc, testékszer) balesetveszélyes helyzeteket idézhetnek eld,
ezért kérjiik, az d6vodaban ilyet ne viseljenek a gyermekek.

o A sziil6 feleldsségére a gyermekek életkori sajatossagaival Gsszeegyeztetheto, testi- és
lelki fejlodésiiket eldsegitd targyakat hozhatnak be, melyrdl eldzetesen egyeztet az
ovondvel a sziilo, kisérd. (mesekdnyv, puha alvojaték, tarsasjaték, baba, kisauto, bicikli,
szanko, roller).

o A sziil6 koteles az dvodai értesitést kovetd legrovidebb idén beliil gyermekéért jonni az
ovodaba. A sziilének olyan elérhetdséggel (érvényes telefonszam) kell rendelkeznie,
amely lehetové teszi az dvoda altali megkeresés azonnali megvalosithatésagat. Ennek
felelossége a sziil6t terheli. Telefonszam valtozast azonnal irasban kell bejelentenie az
6voda titkarsagan.

e Amennyiben orvosi vizsgalat el6tt veszi at gyermekét (6vodaban) a sziild feladata,
feleldssége, hogy orvos lassa gyermekét, errél tdjékoztassa az ovodat, a csoportos
ovodapedagogust.

GYERMEKVEDELEM

Az oOvodaban gyermekvédelmi felelosok az intézményi esélyegyenldségi terv alapjan
mindenkor a gyermekek jogait, és érdekeit képviselik, ezt tartjak szem el6tt.

Munkéjukat a mindenkor hatdlyos gyermekvédelmi torvény hatdrozza meg, mely
Osszefoglalja a gyermeki jogokat €s a sziil6i kotelezettségeket.

Kapcsolatot tartanak a keriileti gyermekvédelmi és csaladvédelmi tarsintézményekkel.

Az 6vodaba rendszeresen jelen van a PHSZI szocialis segit6 munkatirsa feladatit a
megallapodas tartalmazza. Fontos, hogy minden 6vodapedagogus megfeleld kapcsolatot
alakitson ki a kollegaval annak érdelében, hogy csaladoknak megfelel6 segitséget tudjanak
nyujtani, valamint a gyerekek védelmében érvényesiiljon a preventiv jelleg.

Figyelemmel kisérik, és nyilvan tartjdk, a veszélyeztetett, hatrdnyos helyzetli, és
halmozottan hatranyos helyzetli, gyermekeket, feljegyzik a gyermekkel, illetve a csaladdal
kapcsolatos intézkedéseket ¢és azok eredményességét.

A hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet tényét a jegyzoé hatdrozatban allapitja meg,
melyet megkiild az 6vodanak és a sziilének.

A halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek tekintetében jegyzik az igazolt és igazolatlan
hianyzasokat, mert nem haladhatja meg az 6sszes 6vodai napok szamanak 25%-t.
Fogadddrékat biztositanak a sziil6k szdmara a megfeleld tajékoztatas érdekében.

A sziilé a gyermekvédelmi felelds segitségét kérheti, ha gyermekét, vagy a csaladot érintd
sulyos problémaval kiizd.

Gyermekbéntalmazast megel6z6 program tdmogatésa.
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EGYEB INTEZMENYI VEDO - OVO SZABALYOK- BELEPES, BENNTARTOZKODAS

Az d6vodak kapujanal a fokozott biztonsag érdekében ringli miikddik. Ennek alkalmazasa
szlikséges a megfelel$ biztonsaghoz. Emellett az 6voda kapujat 10:00 és 15:00 6ra kozott zarva
tartjuk, csak a sziillok jelzésére (csengd) keriil kinyitasra. Az épiiletek ajtajai kédszammal
ellatott elektronikus beléptetd rendszerrel nyithatdak, a biztonsédgos, automatikus bezarodas
megvalosulasahoz az ajtobehuzé mellett szitkséges az ajtd, sziil altali behuzasa, és annak
leellendrzése.

A 81 ovoda belsé lengd bejarati ajtaja a gyermekek szamara nem elérhet6 helyen biztonsagi
retesszel van zarva a nap folyaman. Minden 6vodai dolgozé kotelessége felhivni az érkezdk
figyelmét a retesz hasznalatara!

Az 6vodaépiiletek hatso kijaratai a nap folyaman biztonsagi lanccal vannak zéarva, ezért a dajka
és az 6vodapedagdgus a felelds.

Az 6voda épiiletében engedély nélkiil idegenek nem tartozkodhatnak! Az 6voda latogatasara
(a jogosultakon kiviil) csak az igazgatd adhat engedélyt.

Az 6vodaba érkezoket a csoportos dajkak fogadjak és kisérik. A folyoson tartdzkodd dajkanak
kell az érkez6t az igazgatohelyetteshez, tagovoda-igazgatbhoz kisémni.

Az 6voda helyiségeit mas, nem oktatasi, nevelési célra atengedni, csak a gyermekek
tavollétében lehet.

Alkohol és drog fogyasztdsa és behozatala az intézmény egész teriiletén tilos!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligyndk tevékenység nem folytathatd, kivétel az dvoda altal
szervezett rendezvény alkalmaval. A testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési
fliggbségek, a szenvedélybetegségekhez vezetd

szerek fogyasztdsdnak megel6zése

Az bvoda helyiségeinek (csoportszobak, konyhajanak, udvar) a sziilok altal hasznalhatosaganak
rendje:
e A két intézmény fObejaratat hasznaljak aktudlisan a gyermekek dvodaba érkezésekor,
tdvozasakor.
e Az udvaron vald atjaras babakocsival balesetveszélyt eredményezhet, veszélyezteti az
udvari jatékot, ezért tilos!
o A sziil6k, hozzatartozok sajat csoportjukat, 61t6zojiiket, kijelolt feln6tt WC- t (folyoso
végén) csak rendeltetésnek megfelelen hasznalhatjak.
e Gyermekmosdot csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjék, a sziildnek bemenni
egészségiigyi okok miatt tilos! Dajka segitségét kérheti gyermeke mosdéhasznalatahoz.
e Az 6voda egyéb helyiségeiben (mosdkonyha, konyha stb.) sziilo, hozzatartozé nem
tartdzkodhatnak.
o Kérjiik, ha a sziild a gyermeket at6ltoztette, a gyermek ruhdit, cip6it rendezetten, a
gyermek szamara kovetendd mintaként hagyja a kijelolt helyen.
o A helyiségek tisztasagara tigyelni a sziilok vagy hozzatartozoknak is kotelessége!
¢ A tornateremben, udvaron csak 6vond feliigyeletével tartézkodhatnak a gyerekek.
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o A sziil6k a csoportszobaba kizarolag utcai labbeli nélkiil, vagy cipdre felhuzott 1abzsak
haszndlataval 1éphetnek be.( kivétel a sziilds rendezvények)

e A szil6k a kapcsolattartasi lehetéségek figyelembevételével 1atogathatjak a csoportokat
(nyiltnap, sziiléi értekezlet, fogaddora, jatszohdz, tinnep, dvodaszépito, szuldk foruma),

o A gyermekiikért érkezett sziilok, valamint a 1atogatok és csaladtagjaik a mozgasfejlesztd
jatszoeszkozoket, valamint az udvari medencét nem hasznalhatjdk. Kivétel ,,ovi
junialis”, ahol a sziilok feliigyeletével vehetik igénybe az 6voda udvaran talalhato
eszkozoket.

A szemetet kérjik minden esetben a kihelyezett szeméttarolokba dobjak. Az o6vodaban
folytatott szelektiv hulladék gy(ijtés szabalyait kérjiik fokozottan tartsak be, és a hozott dolgokat
a kihelyezett taroldkba tegyék.

Az intézmény egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas, valamint a
hazi allatok elhelyezése. A gyermekek érkezésekor hozott targyakért, melyet a bejaratnal
helyeznek el, az dvoda feleldsséget nem vallal (kerékpar, szanko stb.).

Bombariadé és tiiz esetén, a menekiilési utvonal alkalmazésa tlzvédelmi szabalyzat szerint
torténik, melyet a gyermekek évi rendszerességgel, az o6vodai dolgozokkal kozdsen
gyakorolnak. (tlizriadé préba).

SZULOI JOGOK, ES KOTELESSEGEK

A sziil6i feliigyelet azoknak a jogoknak és kotelességeknek az Osszessége, amelyek a sziil6t
(sziiléket) gyermekiik kiskorisidga esetén megilletik, illetve terhelik; s kizardlag a kiskoru
gyermek érdekeinek megfeleléen gyakorolhatjak. Tehat a gyermek a sziil6i feliigyeletnek nem
passziv targya, hanem partnernek kell tekinteni 6t, mint fejlédé személyiséget, természetesen a
gyermek életkori sajatossagainak figyelembevételével.

A sziil6 joga

e Hogy gyermeke részére adottsgainak, képességeinek, érdeklédésének, megfelelden
sajat vallasi, vilagnézeti meggy6zbédésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valasszon évodat.

e A szild joga, hogy megismerje az 6voda Pedagogiai Programjat, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, Intézményfejlesztést, Bels® Onértékelésének
modjat, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.( bejaratnal a faliujsdg, megbizott
altali tajékoztatés, 6vodai honlap)

o A sziil6 gyermekének az dvodéaba valo felvételekor a Hazirend és mellékletének egy
példanyat alairasaval atveszi.

e A szill joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes, és
érdemi tajékoztatast kérjen, gyermeke neveléséhez tandcsokat és segitséget kapjon.

e A sziil6 kérheti az 6vodatdl a tajékoztatdt a gyermeke 6vodai fejléddésérol, és javaslatot
kap a gyermek tovabbi fejlédéshez sziikséges intézkedésekre.( fejlesztési javaslat) A
fejlesztési javaslat elkészitését a sziilé az iskolaba 1épést megelézden 3 honappal és az
iskola megkezdését kdvetd 6 honappal kérheti.
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A sziil6 — az dvoda igazgatdja, és az 6vodapedagdgus hozzajaruldsaval — részt vehet a
foglalkozasokon.

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a szakszolgalat intézményeit.
Az 6vodaban a sziilok jogaik érvényesitése kotelességeik teljesitése érdekében, sziiloi
szervezetet (Ovodaszék) hozhatnak létre. A sziiléi szervezet valamennyi sziilének a
képviseletében abban az esetben jarhat el, amennyiben a felvett gyermekek sziileinek
tobb mint 50 %-a elfogadta a mikddését.

A sziil6 joga, hogy az 6voda sziiléi munkak6zosségében, 6vodaszékben tevékenyen
koézre mitkédjon.

Az 6vodaszeék — mint a sziiléi szervezet képviseldje — a gyermekek nagyobb csoportjat
érintd, barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda igazgatdjatol, és az adott kérdés
megtargyaldsakor, valamint tandcskozasi joggal részt vehet a nevelbtestiileti
értekezleten.

A sziil6 az 6voda miikodésével kapcsolatos javaslatait irdsban nyujthatja be az 6voda
igazgatdjanak, melyet a nevelétestiilet és az Ovodaszék megvizsgdl és arra a
megkeresést6] szamitott 15 napon belill érdemi valaszt ad.

Gyermekek nagyobb csoportja: azonos csoportba jard, ugyanaz a két 6vono feliigyelete
ala tartozé gyermekek kozossége.

A sajatos nevelési igényl, gyermek sziildinek joga; hogy a szakértdi vélemény alapjan
gyermekét a megfelel6 nevelési-oktatasi intézménybe irassa, ott sajatos helyzete szerinti
nevelésben-oktatasban részesiiljon

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
6vodaba jarasahoz - a gyermekek védelmérdl, és gyamiigyi igazgatasrol sz6lo
térvényben meghatarozottak szerint- anyagi timogatast kapjon.

a sziil6 joga, hogy oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziil6 koteles

Gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi, erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl, - figyelembe véve a gyermek jogait, - és arrol, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit, tovabba megadjon ehhez a tble elvarhatd minden segitséget,
egyluttmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejlodését.

Sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte. A
gyerek abban az évben, amikor betolti a negyedik életévét, a nevelési év elsé napjatél
(09.01.) napi négy orai dvodai nevelésben kell részesiilnic az iskolai felkészités
érdekében.

A sziild koteles a gyermeke részére az dvodai étkezeés dijat a meghatarozott napon
befizetni, ingyenesen (dllam altal tamogatott) étkezé gyermek esetén gyermeke
étkezését megrendelni (ebédbefizetés napjan 0- as szamlat aldirdséval atvenni, hidnyzas
esetén az allam altal timogatott ebédet lerendelni).

A sziil6 koteles gyermekét mindig tisztan, gondozottan,- a hazirendben megfogalmazott
javaslatokat a gyermek oOvodai életének harmonidja érdekében betartva — dvodaba
hozni.
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A sziil6 koteles tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat, és jogait,
tiszteletet tanudsitson irantuk, mivel a pedagdgus és a munk4jat segitd alkalmazottak
biintet6jogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd szemelyek.

A sziil6 koteles a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal rendszeresen kapcsolatot
tartani és gyermeke fejlodésérol részletes €s érdemi tajékoztatast kérni.

A szilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalaton,
nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az &vodapszichologusi
vizsgalaton, és a fejleszt6 foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd
pedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha a szild e
kotelezettségének nem tesz eleget, a jegyzé kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartdsara.

A sziil6 kotelessége fert6z6 betegség és orszagosan kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
ovoda altal életbe 1éptetett — és a mindenkor hatdlyos Hazirend mellékletét képezd
Eljarasrendet megismerni, és az abban foglaltakat betartani.

A SZULOKRE VONATKOZO EGYEB RENDELKEZESEK

A szilé a gyermek 6vodaba 1épésekor tajékoztatja az 6vondket a gyermek rejtett
betegségeirdl, specialis vizsgalati eredményekrdl ( szakvélemény) érzékenységérol.
Ha a sziil6 normativ étkezési tamogatasban, téritési dijkedvezményben részesiil, -
gyermeke hidnyzasa esetén - az ebéd lerendelése szamara kotelesség, hiszen a
tdmogatasi 6sszeg lerendelés hianyaban elveszett 0sszeg, az intézményt anyagi kar éri.
Az 6voda a sziildvel ezt irasos megallapodasban kozli, mely megallapodas jogalapja
annak, hogy ha a sziil6 a lerendelési kotelezettségének nem tesz eleget, a normativ
tamogatas, szocialis kedvezmény, részére feliilvizsgalatra keriilhet.

A sziilének, az dvodaban irdsban kell nyilatkoznia arrél, hogy gyermeke - a csoporttal
egyltt — dvodan kiviili programon részt vehet. (kirandulés, babszinhaz, séta stb.)

A sziil6 irdsban nyilatkozik, hogy gyermekérdl 6vodai rendezvényeken késziilt fénykép
az 6voda honlapjara felteheto.

Gyermekét érintd, barmilyen probléma esetén kérje az O6vond segitségét, illetve
forduljon az 6voda igazgatdjahoz.

Gyermekével kapcsolatos informéciot csak a sajat 6vonodtol, illetve az ovoda
igazgatdjatol kérjen.

Az ANTSZ el6irdsai alapjan, a sziillék a mosdéhelyiséget és a tornaszobat nem
hasznalhatjak.

Nevelési idOn kivill az 6vodaban miik6dé tanfolyamokon a gyermek részvétele csak a
sziil6 irasos igénye alapjan torténik. A sziilé a tanfolyamvezetdt meghatalmazza, hogy
gyermekét az dvodai nevelésbol elvigye a tanfolyami foglalkozasra, s annak végeztével
atadja a sziilének. Ennek alapjan a gyermek feliigyeleti joga, valamint ennek feleldssége
a tanfolyamvezet6t és a sziil6t terheli. A részvételi dijat a sziild a tanfolyam vezetdjével
rendezi, a minimalisan havi 1 személyes taldlkozo6 alkalméval.

Az Ovoda GDPR adatkezelési tajékoztatéja megfelelé intézkedéseket hoz annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, minden
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egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és kdnnyen hozzaférhetdé forméban,
vilagosan és kozérthetben megfogalmazva nyujtsa, tovabba, hogy az 6voda eldsegitse
az érintett jogainak a gyakorldsat. Kérjik, ismerjék meg az 6voda honlapjan levd
adatkezelési tajékoztatot. ( www.barossovi.hu)

e Az 6voda PR tevékenysége érdekében 1étre hozta az 6voda FACEBOOK oldatat, ahol
ellendrzotten, kizarolag az 6vodai eseményeket és fontos informaciokat osztja meg az
érdeklédokkel, Facebook hasznaldkkal. A Facebook oldalon megtalalhaté az 6vodai
honlapra vald elérhetdség www.barossovi.hu, igy ellendrzotten bovebb tartalmu

kommunikaciét is biztosit.

PEDAGOGIAI NEVELO MUNKA AZ OVODABAN

A pedagdgiai programunk az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjéra épit.

A pedagdgiai program a jogszabalyi és tartalmi elvarasokkal Gsszhangban fogalmazza meg az
intézmény sajatos nevelési-oktatasi feladatait, céljait.

Ovodank Pedagégia Programja: Jaték- és Egészséges életmédra nevelés-, Kiilsé vilag
megismerése, melyben egységes szerkezetben talalhatd a specialis nevelési forma - német
nemzetiségi kétnyelvil nevelés, valamint a sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése.
Az 6vodai életet, a tevékenységeket az 0voda oly modon szervezi meg, hogy az a sziilok és a
fenntartd igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget
tegyen a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval Osszefliggd feladatoknak.

Az O6voddban biztositjuk a tanuldshoz sziikséges feltételeket, igy a tapasztaldsi és
cselekedtetésre ¢épiild, jatékos tevékenységeket- az életkornak és a gyermekek egyéni
képességeinek megfeleld eszkozoket - mely eredményeként kialakul a gyermekekben a tanulas
iranti vagy, a tapasztalas, felfedezés 6rommel tolti el, nyitotta, befogadova valik.

Kérjiik, hogy nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében 8.00 6raig hozzdk be a
gyermekiiket. A kés6bb érkezd gyerekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe tigy, hogy a
megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

Folyamatos napirend:

A napirend igazodik a kiilonb6z6 tevékenységekhez, és a gyermekek egyéni sziikségleteihez,
figyelembe veszi a gyermekek aktualis fizikai és érzelmi allapotat, valamint tekintettel van a
helyi szokésokra, igényekre. A rendszeresség és az ismétlodések érzelmi biztonsagot
teremtenek a gyermeknek. A j6 napirendet a folyamatossag és a rugalmassag jellemzi. Fontos
a tevékenységek kozotti harmonikus aranyok kialakitasa (tevékenység tempoja, id6tartama),
szem elGtt tartva a jaték kitiintetett szerepét.

A gyermek legfontosabb, egész napos tevékenysége a jaték, melyben
e 7.00 - 8.00 jaték, egyéni fejlesztés
e 8.00 - 9.00 kozott tizoraizik, jatszik
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e 9.00 - 12.00 kezdeményezések, foglalkozasok, mindennapi testnevelés, levegézés
e 12.00—12.30 6raig ebédel, naposi teenddk, fogapolas, tisztalkodas

e 13.00 — 14.30 pihenés, folyamatos ébredés

e 15.15-15.45 folyamatos uzsonna

e 15.45-17.00 szabad jaték

Beszoktatasi idon tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében — kérjiik,
ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink kdzos csalados rendezvényeknek is teret
adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A mindennapi 6vodai életben az
ovond teljes figyelmére szlikség van, hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul ellathassa.
A foglalkozasok idején, étkeztetés, illetve pihend idében, ne zavarjuk az 6vodapedagodgust, és
az 6vodast! Az 6voda a gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kdveti, és irasban rogziti. A
gyermek fejlodésérdl sziikség esetén, de legalabb félévenként késziil feljegyzés, melyben a
kovetkezo teriiletek keriilnek rogzitésre:

e ¢értelmi, beszéd,
e latas, hallas,
e mozgasfejleszteés

Rogzitésre keriilnek a gyermek fejlédését szolgalo intézkedések, megallapitasok, javaslatok. A
gyermek fejlédésérodl a sziilé folyamatosan tajékoztatni kell! (fogado o6ra)

A tajékoztatas k6z6s megallapitasainak megtorténtét a sziilé és az 6vodapedagogusok aléirassal
hitelesitik.

A gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumenticié a gyermek anamnézisét, valamint a
testi, szocialis, érzelmi, erkolcsi és értelmi fejlodésével kapcsolatos informacidkat
képességekre lebontva tartalmazza az dvodai nevelés teljes idoszakara kiterjedden.

Az ovoda pedagdgiai programjiba barmikor betekintést nyerhetnek a sziilok, észrevételeiket
szll6i értekezleteken, fogadodrakon, nyilt napokon kinyilvanithatjak.

Az 6voda kiszamithatd, tervezhetd mérések, értékelések rendszerét miikddteti annak
érdekében, hogy a helyzetelemzés, tervezés objektiv tényeken alapuljon; a folyamatos
fejlesztés alapja legyen a mindségi munkavégzésnek.

Ovodai fejlesztd program szervezése

Az alul teljesit, tanulasi nehézségekkel kiizdé és sajatos nevelési igényl gyermekek
megkiilonboztetett figyelmet kapnak.

Az 6voda a halmozottan hatranyos helyzet(i gyermekek szamara - 1étszamot figyelembe véve -
az oktatasért felelds miniszter altal kiadott személyiségfejleszto, tehetséggondozo felzarkoztatod
program szerint 6vodai fejlesztéprogramot szervez. A fejlesztd program a gyermekek
igényéhez igazodva biztositja a fejlesztéshez sziikséges pedagogiai feladatokat, a szocidlis
hatranyok lekiizdésének enyhitését segitd pedagogiai tevékenységeket, valamint biztositja az
egyuttm(ikodés kialakitasat azokkal a szolgalatokkal, melyek az 6vodai nevelés soran
tdmogatjak a sziil6ket, és a gyermekek szdmara szolgaltatasokat biztositanak.



33

A kiemelt figyelmet, ill. kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek esetében a pedagdgiai
munka mellett megfelelé valtozatos modszereket alkalmazunk, hosszabb tava fejlesztési
terveket dolgozunk ki és ezeket hatékonyan valositjuk meg. Az optimdlis fejlesztés érdekében
specialis ismeretekkel rendelkezé szakemberek bevonasaval neveliink. Fontos a sziil6i
parbeszéd, egyiittmiikodés az Ovodapedagoégus és a specialis ismeretekkel rendelkezd
szakember k6zott az eredményesség érdekében.

CSALAD - OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA

Az évodéankba jar6 gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnbtteket,
szeressék ¢s fogadjak el pajtasaik egyéniségét, sajatossagat, tudjak kifejezni 6nmagukat,
legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz és az adott helyzethez. Batran fejezzék ki
gondolataikat, érzéseiket, legyenek bizalommal az 6ket nevel6 felnbttekhez.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodassal oldjak meg, hanem
kozos egyiittmiikodéssel, melyben kérjék a feln6tt segitségét.

A torekvésiink sikerességének érdekében kérjik, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben, hiszen csak a kozds elvek vezetnek hatékony megvaldsitashoz.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi és fegyelmezési elvek

Az 6vodai nevelésiink alapja, hogy a gyermeket életkori sajatossagaihoz igazodd, megfelel
0sztdnzd rendszerrel sajat teljesitményének fokozasara késztessiik. Ennek érdekében dicsérjiik,
sikereit, kozOsségi életet befolyasolé épitdé megnyilvanulasait kiemeljik, ez pozitivan,
fejlesztéen hat személyiségére és a csoport kdzosségére. Targyi jutalmazast nem alkalmazunk,
kivételt képez esetenként célhoz kotott teljesitmény elismeréséért targyjutalom. (Pl.:
versenyeredmény dija — rajz, sport stb.)

Fegyelmezési elveink célja a gyermek sajat, és mas gyermek testi épségének megdvasa
érdekében a megfelelé magatartas, viselkedési normak betartasanak megvaldsulasa, a
tevékenysegtol valo elterelés, mas tevékenység felé iranyitds modszerét. Konfliktus helyzetet
az 6vodéaban oldjuk meg, a gyermekkel megbeszélve, nincs sziikség otthoni szdmonkérés
alkalmazésdra. Ha tobbszor el6fordul fegyelmezési és egyéb probléma, abban az esetben
tajékoztatjuk a sziil6t, - melynek célja nem az adott dolog otthoni retorzidja — hanem a k6zos
gondolkodas a helyzet megoldasara, melybe sziikség esetén kérjliik mas szakemberek segitségét
(pszicholdgus, fejlesztépedagogus).

A sziiloknek lehet6séget biztositunk, hogy az Ovodankban folyé pedagdgiai munka
kialakitasdba betekintsenek, a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel,
javaslataikkal segitsék el6 a koz6s gondolkodast.

Egyiittmiikodés forumai:
o sziildi értekezletek: évente 2 - 3 alkalommal
o fogaddorak: 6vondk jelzése, sziilok igénye alapjan, havonta 1 alkalommal
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e csaladlatogatas 6vodai élet alatt 1 alkalommal, ill., sziikség szerint
e nyiltnapok szervezése (évente 1-2 alkalom)
e sziilok foruma (évi 1-2 alkalommal)

Fogado ordk:
Igazgat6 - minden honap elsd hétféje 16-17 éra
Igazgatohelyettes - minden honap masodik hétféje: 16-17 éra
Tago6voda-igazgato- minden honap harmadik hétféje: 17-18 ora
Gyermekvédelmi felel6sok - minden honap masodik hétfdje: 16-17 éra
Fejleszt6 pedagogus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziil6k kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjén, ill. sziilok kérésére
Ovodapszicholégus — egyéni egyeztetéssel

A fogadd oOra igénybevételét eldzetesen bejelentkezés eldzi meg a sziil6 részérdl.

Kidolgozott és kovetheté az intézmény panaszkezelése, mely az SZMSZ mellékleteként
elkészitett Panaszkezelési Szabalyzatban kertiilt rogzitésre.

PANASZKEZELES HELYI RENDJE:

Az 6voda Panaszkezelési Szabalyzatot adott ki, ennek megfelelden torténik a panaszkezelés.

1. A panaszos problémajaval az érintetthez fordul.
Az érintett foglalkozik a panaszt felvetovel, tisztazzak az ligyet. Jogos panasz esetén egyeztetés
az érintettekkel eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.
2. Nem megnyugtaté megoldas esetén a panaszos az 6voda igazgatojahoz fordul.
Az igazgato kivizsgélja az aktualis panaszt, amelyet irdsban, vagy szoban rogzit.
Sziikség esetén a probléma megoldasahoz tlirelmi id6t allapit meg, a megoldas érdekében.
Az igazgato kiértékeli a problémat, tijékoztatja az érintetteket, szilkség szerint intézkedést hoz.
3. A probléma tovabbi fennallasa esetén a panaszos a fenntart6 felé fordul jogorvoslatért.

Panaszkezelés dokumentalasa: feljegyzés, jegyzokonyv

INTEZMENY KULSO ELLENORZESE, BELSO ONERTEKELES:

Az 6voda taniigyi feladatainak ellatasat, a nevelémunka hatékonysagat, valamint a gazdaséagi
feladatok megvaldsulasat, jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a fenntartdé és a GAMESZ
végzi. Hatdsagi ellendrzéseket a kiilonboz6 arra jogosult szervek végeznek. Ezek eredményeit
az 0voda kozzéteszi a honlapjan (Kozzététel).

Az Oktatasi Hivatal minden év julius 20-ig a kovetkezd évre sz6lé orszagos pedagogiai-
szakmai ellen6érzési tervet (a tovdbbiakban: ellendrzési terv) készit megyei bontasban. A
hivatal az ellen6rzési tervet Ggy allitja 0ssze, hogy az ellenérzés 6tévente egy alkalommal
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minden intézmény minden pedagdgusara kiterjed. A hivatal julius 31-ig az dltala mitkddtetett
informatikai tdmogato rendszer Utjan értesiti az ellendrzési tervben szerepld pedagdgusokat,
igazgatokat €s intézmeényeket.

Az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés fajtai:
e az intézményellendrzés

Az intézményi onértékelés szabalyozasat, valamint a BECS feladatkorét a Teljes korii
Intézményi Belsé Onértékelési Szabalyzat tartalmazza. A sziilék a jogszabalyok adta
kereteken belill részt vehetnek az intézmény belsé onértékelési folyamataban.

AZ OVODA EGESZSEGUGYI, MOZGASOS ES BESZEDKORREKCIOS ELLATASA

e Gyermekorvos a torvényi elGirasoknak megfelelden, id6szakosan tartdozkodik az
ovodaban. Figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, sziikség szerint vizsgalatot tart.

e Az 6vodaba jaro gyerekek intézményen belilli rendszeres egészségligyi felligyeletét a
korzetes védond latja el.

o A korzeti fogorvos évente vizsgalja a gyermekek fogazatat, évente egy alkalommal
ortopédiai szlirés torténik.

e Nevelési és egyéni fejlesztési problémaival valamennyi sziill6 felkeresheti a
szakszolgalat szakembereit. (1205 Budapest. XX. Martirok utja 51. )

e Minden év szeptemberében a keriileti szakszolgilat logopédusa felmérést végez a
tankoteles, valamint a harom évet bet6lt6 gyermekek korében - sziil6i egyetértéssel — a
beszédkorrekci6 sziikségességére.(sziiloi nyilatkozat) Heti rendszerességgel logopédus
foglalkozik a beszédhibas gyermekekkel.

e Minden év elején a tankoteles gyermekeket a szakszolgélat fejlesztopedagdgusa — sziil6i
egyetértéssel - felméri, és egyéni fejlesztési terv alapjan végzi a fejlesztdé munkat (sziil6i
nyilatkozat). Tapasztalatait megosztja a sziillével, 6vodapedagégussal a gyermek
hatékony fejlesztése érdekében.

e Minden év szeptemberében - ha az 6voda személyi feltételei lehetoveé teszik -
gyogytestneveld szakpedagdgus — sziildi egyetértéssel — mozgasszervi vizsgalatot
végez a nagycsoportos gyermekek korében, a tarté és mozgatd rendszer eltérésének
kiszlirésére (sziil6i nyilatkozat). Heti egy alkalommal kiscsoportos foglalkozason
gyogytestneveld foglalkozik a gyermekekkel.

o Aziskolai beiratkozas el6tt kotelezd statusz egészségligyi vizsgalatokat a gyermekorvos
a rendelOben végzi a sziilo feliigyelete alatt.

e A kotelezo védooltasok az 6vodaban nem adhatdk be.
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A BEISKOLAZAS OVODAI FELADATAI

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankGtelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdddik.

A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.
A szll6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15- ig nyujthatja be Az Oktatasi Hivatalhoz. A

Koznevelési Torvény szerint az Oktatasi Hivatal az a szerv, amely az 6vodai foglalkozasok
aldli mentesitéssel, illetéleg a tankotelezettség kezdetének egy évvel torténd elhalasztasaval
kapcsolatos dontéseket meghozhatja.

Az 6voda Pedagogiai véleményével segitheti a Hivatalt a dontés meghozataldban, ezt a sziild
rendelkezésére bocsdjtja a jogszabalyi eldirasok szerint.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértoi bizottsag rendelhetd ki, €s a
figgd hatalyi dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a Szakért6i Bizottsag szeptember 1-t6l januar 15- ig a gyermek tovabbi egy nevelési évig
dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja az altala kiallitott szakvéleményben, az 6voda
rogziti a KIR nyilvantartasba a gyerek tovabbi ovodaztatasanak tényét, a sziiléi kérelem
benyujtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, az OH a sziilé
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

A hivatal gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kotelezettek €s a tankotelesek
nyilvantartasardl, a nyilvantartasbol adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztositd 6vodak, iskolak fenntartdi szamara. A felmentést engedélyezdé szerv hivatalbol,
valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az 6vodaba jarasi kotelezettség és a
tankGtelezettség teljesitését.

A jegyz6 bejelentésre, vagy hivatalbol elrendeli, hogy a sziil gyermekével jelenjen meg a
Nevelési Tandcsadason, illetéleg a Szakértdi Bizottsag vizsgéalatdn, amennyiben arra a
tankotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

A gyermek lakdhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes Kormanyhivatal
ellatja a tankoteles gyermek igazolatlan mulasztasa esetén a torvény vagy kormanyrendelet altal
feladat és hataskorébe utalt feladatokat.

A kormanyhivatal az 6vodas és a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartasat megkiildi a
lakohely, ennek hianyaban tartézkodasi hely szerint illetékes 6vodanak.

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes térvényi szabalyozasok és a fejlédési mutatok
hatirozzak meg. A megfeleld fejlettségi mutatdk megallapitasdhoz az évodapedagdgus altal
nyilvantartott személyiségfejlodési dokumentacio — az dvodapedagdgus altal vezetett ,,gyermek
fejlodését nyomon koveté dokumentaciéd”, az igazgatd ellendrzési tapasztalatai, a rendszeres
egészségiigyi tapasztalatok, és a szakszolgdlat altal végzett iskolaérettségi, valamint a
logopédiai szlirbvizsgalatok egyiittes eredménye - adja a szakmai alapot.
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A megfelelo fejlettségili gyermek, aki targy év augusztus 31.- én betdlti a 6. életévét az dllam
altal kijelolt beiratkozasi id6szakban (aprilis) a sziilok beiratjak az iskolaba.

Az 6voda a Szakértdi Bizottsdg szakvéleménye alapjan még egy év Ovodai nevelésben
résztvevo gyermekeket rogziti a KIR informacids rendszerben (szakvélemény szdma, datuma).

Sajatos igényil gyermek esetében

Ha a gyermek tankotelezettségét sajatos nevelési igénye miatt nem tudja teljesiteni, attdl az
évtol, amelyben az 4 életévét betolti, az 6vodai nevelési év elsd napjatdl kezdddden a fejlédesét
biztositd fejlesztd felkészitésben vesz részt (tovabbiakban, a fejlesztd felkészitésben vald
részvételi kotelezettség: képzési kotelezettség.). A képzési kotelezettség a tankotelezettség
fennallasanak végéig tart. A képzési kotelezettség idejének meghosszabbitasardl az illetékes
szakértdi bizottsag dont.

OVODAI UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK

Az 6voda a Pedagbgiai Programhoz k6t6dé Unnepeket, kdzOsségi programokat szervez. A
szil6k a megfeleld kereteken beliil részt vesznek a kozosségfejlesztésben. Az intézmény
szamara fontosak a hagyomanyai, azok megjelennek az intézmény alapdokumentumaiban,
tetten érhetOk a szervezet miikodésében, és a neveld-oktatd munka részét képezik.

GYERMEKKOZOSSEGGEL KAPCSOLATOS UNNEPEK, RENDEZVENYEK
e Karacsony
¢ Anyak napja
o Evzard
(Az Anyak napja és az Evzar6 nyilvanos)

A GYERMEKI ELET HAGYOMANYOS UNNEPEI AZ OVODABAN:
e Névnap, sziiletésnap

e Farsang — magyar népi hagyomanyapolas

e Husvét —nyuszi les,

¢ Junidlis, Gyermeknap — nagycsoportosok bucsuja

e Mikulas napja

TERMESZETTEL OSSZEFUGGO HAGYOMANYOS UNNEPEK:
e Madarak, fak napja
o A Fold napja

PEDAGOGIAI PROGRAMHOZ KAPCSOLODO EGYEB RENDEZVENYEK:
e Magyar néphagyomany apolas - Teréz napi sziireti mulatsag

e Jatszohazak

e Nemzeti innep

o Muzeumok, konyvtarak, miivelddési hazak, szinhazak latogatasa
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e Oszi, tavaszi kirandulasok
e Sport programok (keriileti, févarosi)

NEMET NEMZETISEGI RENDEZVENYEK
e Hagyomanyokhoz kapcsoléddéan (Marton nap)
e Regionalis rendezvények, kapcsolatapolas

A megoldas mddjait, eszkozeit szervezeti rendjét az 6voda hagyomdanyainak megfeleléen a
csoport pedagdgusai a sziilokkel egyiitt hatdrozzdk meg a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével. Unnepek idépontjanak kijelolésénél figyelembe kell venni az iskolai
szlineteket. A pontos idopontokat az éves munkaterv tartalmazza, a sziiléi értekezleten
ismertetésre keriilnek.

Amennyiben jarvanyhelyzet kapcsan a Kormdny veszélyhelyzetet hirdet, az 6voddban a
rendezvények megtartasa a kormanyrendeletben foglaltakat figyelembe véve elhalasztasra
keriilnek, vagy nem keriilnek megtartasra.

AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA

A fenntarté engedélye alapjan, - amennyiben az alapitd okiratban a hasznositds a fenntarto
rendeletének szabalyainak megfelel - a feltételek kialakitdsaval lehet6ség van az épiilet egyes
helyiségeinek hasznositasara, bérbeadésara. (tornaszoba)

Az intézmény teriiletén part, politikai célt mozgalom, vagy parthoz k&tddo szervezet nem
miukodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek felligyeletét, ilyen jellegli tevékenység
nem folytathatd.

ANYAGI FELELOSSEG KERDESE

Az intézmény minden dolgozodjanak ¢€s hasznalojanak feladata az intézmény értékeinek
megovasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfeleléen egyedi
elbiralas alapjan szankcionaljuk.

Abban az esetben, ha a gyermek a sziil6 altali atvétele utan, vagy a reggeli érkezéskor okozza
a kart, a sziil6 felel6ssége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, felelossége 6t terheli).
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ZARADEK

A HAZIREND betartdsa az évoda zavartalan és biztonsagos miikddése érdekében mindenki
szaméra egyarant KOTELEZO !

A HAZIREND-et az Ovodaszék valamint az NNOP véleményezése utan a NevelGtestiilet
fogadja el, az igazgat6 hagyja jova, €s visszavonasig €rvényes.

A HAZIREND 1 példanyat a sziilsk beiratkozaskor kézhez kapjék, mely atvételt alairasukkal
igazolnak.

A HAZIREND az évodai informéciés tablan, mindkét 6voda bejaratanal levd hirdetétablan,
ugy, hogy a sziil6k szabadon megtekinthessék, valamint az interneten — www.barossovi.hu -
megjelentetésre keriil.

Tartalmarol az igazgatd, vagy az altala megbizott személy (igazgatohelyettes, és a tagévoda
igazgatd) fogado orajukon adnak felvildgositést.

Az dvoda a jogszabaly szerint a honlapon megjelenteti a Kozérdeki adatait, ahol az éltalanos
és a kiilonos kozzétételi listdban a Hazirend is megtalalhat6.



40

MELLEKLET

A PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA ELJARASRENDJE A
JARVANYHELYZETTEL KAPCSOLATOS VESZELYHELYZET ELETBE LEPTETESE KAPCSAN

Az eljarasrend a fert6z6 betegségek és a jarvanyok (pandémia) megelozése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol szolé 18/1998. (V1.3.) NM rendelet a bejelentendd
fert6z6 betegségekkel kapcsolatos szabalyokat tartalmazé 1. sz. melléklet figyelembevételével

késziilt.
Jarvanyiigyi intézkedések kovetkeztében a sziilok kotelességei és jogai:
I. Ovodabeziras esetén iigyelet biztositisa 6vodaban
1. Ha az id6jaras, jarvany, (pandémia) természeti csapas vagy mds elharithatatlan

ok miatt a nevelési intézmény mikddése nem lehetséges, az igazgato a fenntartd
és az ANTSZ egyidejii értesitése mellett kérheti az Oktatdsi Hivataltél
rendkiviili szilinet elrendelését, melyet a szl koteles tudomasul venni. (2011.
évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrol 30.§ (5) bek.

A rendkiviili sziinet alatti igyeletet csak egészséges gyermek veheti igénybe,
amennyiben betegség tiinetei észlelhetOk rajta, azonnali elkiilonités, sziild
értesitése  sziikséges. Megbetegedés esetén a sziilének kotelessége
haladéktalanul gyermekér az intézménybd6l elvinni.

Az tgyeletes dvoda kijelolése esetén a jarvanyveszély idején a sziild csak
maszkban 1éphet az intézmény teriiletére, az épliletbe az eldirasok szerint Iéphet,
vagy nem léphet be!

1L Nyitvatartasi idészakban az évoda miikddése jarvanyhelyzettel kapcsolatos
veszélyhelyzetben

1.

Amennyiben a gyermekek 1étszdma csoportonként nagymértékben csokken,
indokoltta valik az 6sszevont csoportok szervezése. Az intézmény igazgatdjanak
és ovodapedagogusok kérésére a sziilé koteles irasban jelezni az dvodai
tartozkodasban valé igényét (1étszdm felmérés, élelmezes megrendelése végett).
Az egészségvédelmi intézkedéseket betartva az intézménybe csak egészséges
gyermek vehetd be, a gyermek egészségi allapotardl a sziilonek irasos
nyilatkozatot sziikkséges benytjtania, a rendeletben meghatarozott tartalommal.
Amennyiben a gyermeken betegség tiineteit észlelik az 6vodapedagdgusok
(1az, rosszullét, hanyas, kiiités stb.) azonnali elkiilonités, sziilo értesitése
sziikséges. Megbetegedés esetén a sziilonek kotelessége haladéktalanul
gyermekét az intézménybdl elvinni.

A sziil6 az dvoda teriiletére csak szdjmaszkban, 1éphet be. KGtelessége hasznalni
a bejaratnal elhelyezett fertotlenitét belépéskor. Erkezéskor és tavozaskor a
lehetd legkevesebb idot toltse az épiiletben.

A jarvanyigyi védekezésben a szlildnek kotelezd egylittmiikodnie. Ennek
megszegése — mivel ezzel veszélyeztetné kornyezete egészségi allapotat —
intézkedést vonhat maga utan a Btk. 322/A §-aban foglaltak alapjan.

A Btk 337. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, aki a kiilonleges
jogrend idején nagy nyilvanossag elott (Pl. Facebook) olyan valétlan tényt, -
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vagy valods tényt oly modon elferditve- allit vagy hiresztel, amely alkalmas arra,
hogy a védekezés eredményességét akadalyozza vagy meghiusitsa, bilintett miatt
szabadsagvesztéssel blintetendd.

Csoportos rendezvényeket nem tart az intézmény jarvanyveszéllyel kapcsolatos
veszélyhelyzet idején.

A sziilok az intézmény terilletén nem csoportosulhatnak, egymastél 1,5 m
tavolsagban tartdzkodhatnak.

Pandémia esetén a kormany altal kihirdetett veszélyhelyzet id6tartaméban az 6voda
folyamatosan tajékoztatast nyujt a sziildk, és az O6vodaba latogatok szdmara az
6vodai honlapon www.barossovi.hu, mely eljaras betartasa kotelezé minden 6vodat
hasznal6 szamara.

L.

P

Larvanylgyi eljarasrendet” léptet életbe, mely tartalmazza a Hazirend
eljarasrendjéhez kapcsoléddéan — aktudlis jogszabalyok 4ltal elGirtak
figyelembevételével - az 6voda mitkodésének feltételeit, az egészségvédelem
szem elott tartdsaval.

Kialakitasra és folyamatos aktualizalasra keriilt - a megjelend rendeleteket
figyelembe véve - az 6vodai eljarasrend gyermekek, sziilok, ovodai dolgozok
szamara.






