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PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA

Altaldnos Adatkezelési T4jékoztatoja

Az Eurépai Unié Altalinos Adatvédelmi Rendelete —az eurépai Parlament és a Tandcs
(EU) 2016/679 rendelete (GDPR) — elbirdsai alapjan
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Az Eurdpai Parlament (EU) és a Tandcs 2016, aprilis 27. napjan fogadta el a fermészetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében 16r1énd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679.
rendeletet (altaldnos adatvédelmi rendelet, a tovibbiakban: GDPR). A GDPR 2018. majus
25-én Iépett hatalyba -, valamennyi tagallam szamara kételezd érvényli szabalyokat eldirva a
személyes adatok kezelésével kapcsolatban, mellyel jelentdsen szigorodtak a személyes adatok
kezelésére vonatkozd elvarasok és kévetelmények.

Mi az a személyes adat?

A személyes adat barmely olyan informacid, amely kdzvetlen vagy kozvetett modon azonositja
Ont és/vagy gyermekét, mint természetes személyt. ,Kozvetleniil" azonosithaté egy
természetes személy példaul a neve és cime alapjan, mig ,kozvetve" azonosithatd, ha mas
informacioval egyiitt lehetséges az azonosités.

A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) elkotelezett
amellett, hogy tiszteletben tartsa és védje On és/vagy gyermeke személyes adatait.

Annak érdekében, hogy informaciékkal lathassuk el, valaszolhassunk kéréseire és
megkdnnyitsiik tigyintézését, tajékoztatonkkal eziton nyujtunk segitséget, hogy Onnel — mint
az Ovoda hivatalos honlapjanak (tovabbiakban: Honlap) latogatéjaval, illetve mint
szlilovel/torvényes képviseldvel — roviden megismertessik az Ovoda adatkezelési és
adatvédelmi szabélyait.

Milyen alapelveket és iranyelveket kivetiink adatkezelésiink sordn?
Az Ovoda az adatkezelése soran aldbbi alapelveket kdveti:

a) aszemélyes adatokat jogszeriien és tisztességesen, valamint az On szamara 4tlathatan
kezeljuk (..Jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatésdag”™);

b) a személyes adatokat csak meghatdrozott, egyértelmii és jogszer(i célbél gyljtjiik és
azokat nem kezeljiik a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon (,,Célhoz kotottség™):

c) az altalunk gy(ijtétt és kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleléek és  relevansak, valamint csak a szilkségesre  korlatozodnak
(-Adattakarékossag™);

d) az Ovoda minden észszerii intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a kezelt adatok
pontosak €s sziikség esetén naprakészek legyenek, a pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6rsljiik vagy helyesbitjiik (,,Pontossdg”);

e) aszemélyes adatokat olyan forméban taroljuk, hogy On és gyermeke csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig legyen azonosithaté (..Korldtozott
tarolhatisag”):
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f) megfelels technikai és szervezési intézkedések alkalmazasival biztositjuk a személyes
adatok megfeleld biztonsagat az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szemben (. Integritds és
bizalmas jelleg™);

Az Ovoda az On és/vagy gyermeke személyes adatait

a) az On elézetes tajékoztatison alapulé és dnkéntes hozzijiruldsa alapjan és csakis a
szitkséges mértékben és minden esetben célhoz kototten kezeli, azaz gylijti, rogziti,
rendszerezi, térolja ¢és felhasznalja (példaul a gyermekekrsl késziilt felvételek
személyes adatnak mindsiilnek, ezért kezelésiikhoz sziikséges a sziilo/torvényes
képviseld hozzajarulasa)

b) az On és gyermeke adatainak kezelése jogszabalyi eléirasokon alapul és kotelez
Jellegdi, ilyen esetekben erre a tényre kiilon felhivjuk az On figyelmét.

Az Ovoda adatkezelésének Jogi feltételei tehat: a jogalap (érintetti hozzéajarulas, illetve
jogszabalyi felhatalmazas) és a célhoz kitottség.

Miként kezeljiik az Ovodshoz allaspalydzatot benyijtok személyes adatait?

Az Ovoda munkaeréfelvételi folyamataval kapcsolatos adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk
(1) bekezdése a) pontja alapjan az llasra jelentkezdk Snkéntes hozzijérulasa, célja, hogy a
betdlteni kivant poziciéhoz a munkaer felvételi folyamatot le lehessen folytatni.

A jelentkezéseket kovetden az Ovoda vezetSje, az Ovoda szervezeti egységének vezetbje,
illetve az dvodavezetd 4ltala kijelolt vezetd munkatars eldsziirést végez, melyet kdvetden az
ovodavezetd a potencialis Jelentkezoket személyes interjura hivja be.

Az Ovoda a munkaeréfelvételi folyamat soran birtokaba keriilt adatokat (6néletrajzi adatok, a
jelentkez6 neve, elérhetéségi adatai (email cim és telefonszam), illetdleg a személyes interjti
eredménye) a jelentkezési folyamat lezarasaig kezeli.

Amennyiben a gyujtstt adatokkal kapcsolatban a gyijtésiik céljatol eltérd célbol az Ovoda
tovabbi adatkezelést kivéan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézéen tajékoztatja a
JelentkezOket az adatkezelés céljardl, a személyes adatok taroldsénak idétartamarol, vagy ha ez
nem lehetséges, akkor az idétartam meghatérozésénak szempontjair6l, valamint a Jelentkez6
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl.

Amennyiben a Jelentkezd kiilén nyilatkozatban kéri, onéletrajzat az Ovoda a késobbi
allaslehetdségek betdltése érdekében az 6néletrajz beérkezésétd] szamitott 6 hénapig megérzi.

Az allaspalyazat kiirasa nélkiil az Ovodahoz beérkezett Onéletrajzokat (Un. kéretlen vagy
berepiil6 dnéletrajzokat) késobbi allaslehetdségek betdltése érdekében az Ovoda a beérkezéstél
szamitott 3 honapig 6rzi.
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A foglalkoztatasra iranyulé Jogviszony létesitésének elmaraddsa esetén a Jjogviszony létesitését
kezdeményez6 iratokat megsemmisiti (melyet dokumental).

Az informatikai rendszerek miikodtetése soran az Ovodaa szitkséges jogosultsagkezelési, belsé
szervezési €s technikai megoldasokat biztositja annak érdekében, hogy a Jelentkezék adatai
illetéktelen személyek birtokaba ne juthassanak, illetéktelen személyek az adatokat a
rendszerekbol ne tudjak torolni, kimenteni vagy modositani. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi
kévetelményeket az Intézmény érvényre juttatja az adatfeldol gozoival szemben is.

Mit kell tudni a gyermekekre vonatkozé adatkezelésiinkrél?

A gyermeknek az Ovoda éltal kitelezéen kezelt és nyilvantartott személyes ¢és kiilonleges
adatait a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 41. § (4) bekezdése
tartalmazza.

Az Ovoda az Nkt. alapjan a gyermek alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakéhelyének, tartozkodssi
helyének cime, tarsadalombiztositisi azonosits jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valé tartdzkodas jogcime és a tartbzkodasra Jogosité  okirat
megnevezése, szama;

b) sziilje, térvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkoddsi helye, telefonszama:

¢) a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatos adatok;

d) a gyermek 6vodai Jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapesolatos adatok,

dd) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igényls gyermekre vonatkozé adatok

(e korbe az Nkt. 4. § 13. pont a) pont aa)-ab) alpontjai alapjan a sajatos nevelési igényti
gyermekek, valamint a beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek
adatai is beletartoznak) ,

df) a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek oktatési azonosité szama,

dh) mérési azonosité szama.

A gyermekek személyes adatait az agazati kerettérvényben meghatarozott nyilvantartasok
vezetése végett, pedagdgiai, gyermek- &s ifjusagvédelmi, egeészségligyi  célbol,
tarsadalombiztositési, szocialis juttatas céljabol, a célnak megfelelé mértékben, ahhoz kétstten
kezeljiik.
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Az On és gyermeke egyes jogszabdlyban meghatarozott adatait csak jogszabalyban
meghatérozott keretek kozott tovabbithatjuk a jogszabdly 4ltal kijelslt szervekhez,
intézményekhez, melytél sem a jogeim, sem a cimzett tekintetében nem lehet jogszeriien
eltérni. Adatfeldolgozoink esetében szerzédéses feltételek kikotésével biztositjuk, hogy ne
hasznalhassék az On hozzajarulasaval ellentétes célokra az On és gyermeke személyes adatait.

Az Ovoda kiilfsldre nem tovabbit adatokat.

A pedagégust, a neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabbé azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanulé feliigyeletének az ellatasaban (a tovabbiakban e
rendelkezések alkalmazasaban egyiitt: pedagdgus) hivatasanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informéciot illetden, amelyrdl a gyermekkel, sziilével valé kapcsolattartas
soran szerzett tudomast. E kotelezettség fiiggetlen a foglalkoztatési jogviszony fennallasatol, és
annak megsziinése utan, hataridé nélkiil fennmarad.

Az Ovodai eseményeken a gyermekekrdl késziilt fényképfelvételek vonatkozdsdban a
személyes adatok kezelésének jogalapja hozzéjarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont). A
gyerekekrdl rendezvények soran készitett fényképek készitésével és nyilvanossagra hozatalaval
kapesolatos elvarasokrol a magyar hatésag kiilén kozleményt adott ki, mely szerint a
gyermekekrol késziilt felvételek személyes adatnak minésiilnek, ezért kezelésiikhoz sziikséges
az adatalany illetve torvényes képviseldjének felhatalmazésa (14 év alatti gyermek esetében a
sziild jogosult a hozzdjarulds megadasara).

Kilonelo vagy elvalt sziilok esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési nyilatkoza-
tot, aki a sziil6i felligyeleti jogok gyakorlasira jogosult — a nevelési, oktatasi intézménynek
azonban nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgilja, el kell fogadnia az errél sz616
szuldi tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondést az erre jogosult hatosagnak
(gyamhatosag, birosag) kell feloldania.

Az Ovoda a nyilvéntartott gyermek adatait az Nkt. 41. § (10) bekezdése alapjan az 6vodai
jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig kezeli.

Egyéb adatkezelési kérdések

Az On személyes adatait megfeleld technikai és egyéb intézkedésekkel védjiik, valamint
biztositjuk az adatok biztonsagat, rendelkezésre allasat, tovabba Ovjuk azokat a jogosulatlan
hozzaféréstol, megvaltoztatastol, sériilésekt6l, illetve nyilvanossagra hozataltol és barmilyen
egyéb jogosulatlan felhasznalastol.

Szervezeti intézkedések keretében épiileteinkben ellendrizziik a fizikai hozzaférést,
munkavéllaléinkat folyamatosan oktatjuk és a papir alapii dokumentumokat megfelelé
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védelemmel elzarva tartjuk. A technikai intézkedések keretében jelszévédelmet és virusirté
szoftvereket hasznalunk.

Az Ovoda mindent megtesz annak ¢érdekeében, hogy a folyamatokat minél biztonsagosabba
tegye, a beérkezett adatok tekintetében szigort eléirdsokat tartunk be az On és gyermeke
adatainak biztonsaga és a jogellenes hozzaférés megakadalyozasa érdekében.

On az adatkezelésrél
» tajékoztatast kérhet,
» kérheti az altalunk kezelt személyes adataik helyesbitését, modositasat, kiegészitését,
» tiltakozhat az adatkezelés ellen (a kotelezé adatkezelés kivételével).

» kérheti adatai torlését (torléshez vagy elfeledtetéshez vald Jjog), valamint az adatkezelés
korlatozasat (a kotelezd adatkezelés kivételével),

» birdsag el6tt jogorvoslattal élhet,

» a feliigyel6 hatosagnal panaszt tehet, illetve eljarast  kezdeményezhet
(https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html).

Feliigyel6 Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésag
» Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
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E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: https:/maih.hu/

Kérjiik Ont, hogy miel6tt a feliigyeleti hatésaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval -
egyeztetes és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében - keresse meg az
Ovoda intézményvezetéjét vagy az Ovoda adatvédelmi tisztviseldjét.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatai:
neve: Dr. Mez6si Timea

cime: 1201 Budapest XX., Kossuth Lajos tér 1.

elérhetdsége: adatvedelem@pesterzsebet.hu
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Amennyiben a személyes adatainak kezelésével vagy védelmével kapesolatban barmilyen
kérdése meriilne fel, vagy gyakorolni kivanja a hozzéjérulas visszavonasahoz, helyesbitéshez,
adatkezelés korlatozasara, hozzaféréshez, adathordozhatosaghoz vagy torléshez valo jogai
barmelyikét, irasban kell az Ovodéhoz, mint Adatkezel6h6z fordulni, annak alabbiakban
feltiintetett elérhetdségén:

Ovoda neve: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda

Székhelye: 1201 Budapest Baross u. 79. Telephelye: 1201 Budapest Baross u. 81.
Levelezési cim: 1201 Budapest Baross u. 79.

E-mail: baross@barossovi.hu

Telefon: 36-1- 28336-25

Melyek a f6bb iranyadé jogszabslyok adatkezelési tevékenységiinkre?

> atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelésérsl sz616 az Eurépai Parlament
¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR);

> anemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény;

» az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. térvény;

» akdziratokrol, a kézlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérol szolé 1995. évi
LXVI. torvény;

> akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL torvény;

» a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet:

> a nemzeti kdznevelésrél szol6 torvény veégrehajtasarol szolé 229/2012. (VIIL 28.)
Korm. rendelet;

» a nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet;
> agyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szol6 1997, évi XXXI. torvény;

» Magyarorszig helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény.

Az Ovoda alkalmazottainak, valamint a sziiléi és a gyermeki adatok nyilvantartasanak,
kezelésének, tovabbitasdnak, nyilvanossagra hozataldnak és intézményi rendjének
megallapitasat, ezekkel Osszefliggé adatvédelmi kovetelmények szabalyozasat az Ovoda
Informatikai és Adatkezelési Szabalyzata tartalmazza.
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Adatkezelési tajékoztaté médositasa

Az Ovoda fenntartja maganak a jogot jelen Altaldnos Adatkezelési Téjékoztaté modositasara,
amelyrél az érintetteket megfelelé modon tajékoztatja. Az adatkezeléssel és adatvédelemmel
kapcsolatos részletes informaciok kozzététele az Ovoda honlapjan, annak Kozérdekii
adatok/Altalédnos Kézzétételi Lista meniipontjaban torténik.
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