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PESTERZSEBETI BAROSS NEMET NEMZETISEGI OVODA

Altalanos Adatkezelési Tajékoztatéja

Az Eurépai Unié Altalanos Adatvédelmi Rendelete —az eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (GDPR) — eléirasai alapjan

2020.
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Az Europai Parlament (EU) és a Tanacs 2016. aprilis 27. napjan fogadta el a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmerol és az ilyen adatok
szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo
2016/679. rendeletet (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR). A GDPR
2018. majus 25-én lépett hatilyba -, valamennyi tagallam szdméra kotelezd érvényl
szabalyokat eldirva a személyes adatok kezelésével kapcsolatban, mellyel jelentdsen
szigorodtak a személyes adatok kezelésére vonatkozo elvarasok és kovetelmények.

Mi az a személyes adat?

A személyes adat barmely olyan informacio, amely kozvetlen vagy kozvetett modon
azonositja Ont és/vagy gyermekét, mint természetes személyt. , Kdzvetleniil" azonosithato
egy természetes személy példaul a neve és cime alapjan, mig ,,.k6zvetve" azonosithatd, ha mas
informacioval egyiitt lehetséges az azonositas.

A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) elkotelezett
amellett, hogy tiszteletben tartsa és védje On és/vagy gyermeke személyes adatait.

Annak érdekében, hogy informaciokkal lathassuk el, valaszolhassunk kéréseire ¢és
megkonnyitsiik iigyintézését, tajékoztatonkkal ezaton nyujtunk segitséget, hogy Onnel — mint
az Ovoda hivatalos honlapjanak (tovabbiakban: Honlap) latogatojaval, illetve mint
szilldvel/torvényes képviselével — roviden megismertessiik az Ovoda adatkezelési és
adatvédelmi szabalyait.

Milyen alapelveket és iranyelveket kovetiink adatkezelésiink soran?
Az Ovoda az adatkezelése soran alabbi alapelveket koveti:

a) aszemélyes adatokat jogszeriien és tisztességesen, valamint az On szamdra 4tlathatéan
kezeljiik (,,Jogszertiség, tisztességes eljards és atlathatosdag”),

b) a személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol gyijtjiik és
azokat nem kezeljiik a célokkal §ssze nem egyeztethetd modon (,,Célhoz kotottség™);

c) az altalunk gyiijtott és kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek ¢és relevansak, valamint csak a sziikségesre korlatozodnak
(,,Adattakarékossag™);

d) az Ovoda minden észszerii intézkedést megtesz annak érdekében, hogy a kezelt adatok
pontosak ¢és sziikség esetén naprakészek legyenek, a pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tor6ljiik vagy helyesbitjiik (,,Pontossag”);

e) aszemélyes adatokat olyan formaban taroljuk, hogy On és gyermeke csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig legyen azonosithato
(,,Korlatozott tarolhatosag”);
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f) megfeleld technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositjuk a személyes
adatok megfeleld biztonsadgat az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szemben (,,/ntegritds
és bizalmas jelleg”);

Az Ovoda az On és/vagy gyermeke személyes adatait

a) az On el6zetes tajékoztatason alapulé és onkéntes hozzajarulasa alapjan és csakis
a sziikséges mértékben és minden esetben célhoz kototten kezeli, azaz gyjti, rogziti,
rendszerezi, tarolja és felhasznalja (példaul a gyermekekrél késziilt felvételek
személyes adatnak mindsiilnek, ezért kezelésiikhoz sziikséges a sziilé/torvényes
képviseld hozzajarulasa)

b) az On és gyermeke adatainak kezelése jogszabalyi eléirasokon alapul és kotelezd
jellegti, ilyen esetekben erre a tényre kiilon felhivjuk az On figyelmét.

Az Ovoda adatkezelésének jogi feltételei tehat: a jogalap (érintetti hozzajarulas, illetve
jogszabalyi felhatalmazas) és a célhoz kotottség.

Miként Kezeljiik az Ovodahoz allaspalyazatot benyijték személyes adatait?

Az Ovoda munkaeréfelvételi folyamataval kapcsolatos adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk
(1) bekezdése a) pontja alapjan az allasra jelentkezOk 6nkéntes hozzajarulasa, célja, hogy a
betdlteni kivant pozicidhoz a munkaerd felvételi folyamatot le lehessen folytatni.

A jelentkezéseket kovetden az Ovoda vezetdje, az Ovoda szervezeti egységének vezetdie,
illetve az 6vodavezet6 altala kijelolt vezetd munkatars eldsziirést végez, melyet kovetden az
ovodavezetd a potencialis Jelentkezdket személyes interjira hivja be.

Az Ovoda a munkaeréfelvételi folyamat soran birtokaba keriilt adatokat (6néletrajzi adatok, a
jelentkez6 neve, elérhet6ségi adatai (email cim ¢és telefonszam), illetleg a személyes interju
eredménye) a jelentkezési folyamat lezarasaig kezeli.

Amennyiben a gytijttt adatokkal kapcsolatban a gytjtésiik céljatol eltérd célbol az Ovoda
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatja a
JelentkezOket az adatkezelés céljardl, a személyes adatok taroldsdnak idétartamarol, vagy ha
ez nem lehetséges, akkor az iddtartam meghatarozasanak szempontjairol, valamint a
Jelentkez6 adatkezeléssel kapcsolatos jogairol.

Amennyiben a Jelentkezé kiilon nyilatkozatban kéri, onéletrajzat az Ovoda a késobbi
allaslehetdségek betdltése érdekében az dnéletrajz beérkezésétdl szamitott 6 hdnapig megorzi.

Az allaspalyazat kifrasa nélkiil az Ovodahoz beérkezett onéletrajzokat (un. kéretlen vagy
berepiil 6néletrajzokat) késobbi allaslehetéségek betoltése érdekében az Ovoda a
beérkezéstdl szamitott 3 honapig Orzi.
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A foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésének elmaradasa esetén a jogviszony
létesitését kezdeményezd iratokat megsemmisiti (melyet dokumental).

Az informatikai rendszerek miikodtetése soran az Ovoda a sziikséges jogosultsagkezelési,
belsé szervezési és technikai megoldasokat biztositja annak érdekében, hogy a Jelentkezok
adatai illetéktelen személyek birtokdba ne juthassanak, illetéktelen személyek az adatokat a
rendszerekbdl ne tudjak tordlni, kimenteni vagy mddositani. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi
kovetelményeket az Intézmény érvényre juttatja az adatfeldolgozoival szemben is.

Mit kell tudni a gyermekekre vonatkozo adatkezelésiinkro6l?

A gyermeknek az Ovoda altal kotelezGen kezelt és nyilvantartott személyes és kiilonleges
adatait a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 41. § (4) bekezdése
tartalmazza.

Az Ovoda az Nkt. alapjan a gyermek alébbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek neve, sziletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag terliletén vald tartozkodas jogcime és a tartdozkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama;

b) sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama;

c) a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok;

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek mulasztasaval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozo adatok

(e korbe az Nkt. 4. § 13. pont a) pont aa)-ab) alpontjai alapjan a sajatos nevelési igény(
gyermekek, valamint a beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizdd gyermekek
adatai is beletartoznak) ,

df) a gyermekbalesetre vonatkozo adatok,

dg) a gyermek oktatasi azonositd szama,

dh) mérési azonositd szama.

A gyermekek személyes adatait az agazati kerettorvényben meghatarozott nyilvantartasok
vezetése végett, pedagdgiai, gyermek- ¢€s ifjusagvédelmi, egészségligyi célbol,
tarsadalombiztositasi, szocialis juttatas céljabol, a célnak megfeleldé mértékben, ahhoz
kototten kezeljiik.
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Az On és gyermeke egyes jogszabalyban meghatdrozott adatait csak jogszabalyban
meghatarozott keretek kozott tovabbithatjuk a jogszabaly altal kijelolt szervekhez,
intézményekhez, melytdl sem a jogcim, sem a cimzett tekintetében nem lehet jogszeriien
eltérni. Adatfeldolgozdink esetében szerzodéses feltételek kikotésével biztositjuk, hogy ne
hasznalhassak az On hozzajaruldsaval ellentétes célokra az On és gyermeke személyes
adatait.

Az Ovoda kiilfoldre nem tovabbit adatokat.

A pedagbgust, a neveld és oktatdé munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikodik a gyermek, tanuld feliigyeletének az ellatdsaban (a tovabbiakban e
rendelkezések alkalmazasaban egyiitt: pedagogus) hivatasanal fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjukkal kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informéaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel, sziildvel vald kapcsolattartas
soran szerzett tudomast. E kotelezettség fliggetlen a foglalkoztatdsi jogviszony fennallasatol,
¢s annak megsziinése utan, hatarid6 nélkiil fennmarad.

Az O6vodai eseményeken a gyermekekrdl késziilt fényképfelvételek vonatkozasdban a
személyes adatok kezelésének jogalapja hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont). A
gyerekekrdl rendezvények soran készitett fényképek készitésével és nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos elvarasokrol a magyar hatdsag kiilon koézleményt adott ki, mely
szerint a gyermekekrdl késziilt felvételek személyes adatnak mindsiilnek, ezért kezelésiikhoz
szlikséges az adatalany illetve torvényes képviseldjének felhatalmazasa (14 év alatti gyermek
esetében a sziil6 jogosult a hozzdjarulds megadasara).

Kiilonéld vagy elvalt sziildk esetében csak az a sziild adhat érvényes adatkezelési nyilatkoza-
tot, aki a sziil6i felligyeleti jogok gyakorldsara jogosult — a nevelési, oktatasi intézménynek
azonban nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az err6l
sz6106 sziildi tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult hatosagnak
(gyadmhatosag, birosag) kell feloldania.

Az Ovoda a nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. § (10) bekezdése alapjan az 6vodai
jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig kezeli.

Egyéb adatkezelési kérdések

Az On személyes adatait megfeleld technikai és egyéb intézkedésekkel védjiik, valamint
biztositjuk az adatok biztonsagat, rendelkezésre allasat, tovabba ovjuk azokat a jogosulatlan
hozzaféréstol, megvaltoztatastol, sériilésektdl, illetve nyilvanossagra hozataltol és barmilyen
egy¢b jogosulatlan felhasznalastol.

Szervezeti intézkedések keretében ¢épiileteinkben ellendrizziik a fizikai hozzaférést,
munkavallaloinkat folyamatosan oktatjuk és a papir alapi dokumentumokat megfeleld
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védelemmel elzarva tartjuk. A technikai intézkedések keretében jelszovédelmet és virusirtd
szoftvereket hasznalunk.

Az Ovoda mindent megtesz annak érdekében, hogy a folyamatokat minél biztonsagosabba
tegye, a beérkezett adatok tekintetében szigoru eldirasokat tartunk be az On és gyermeke
adatainak biztonsaga és a jogellenes hozzaférés megakadalyozéasa érdekében.

On az adatkezelésrél

>

>
>
>

Y

tajékoztatast kérhet,
kérheti az altalunk kezelt személyes adataik helyesbitését, modositasat, kiegészitését,
tiltakozhat az adatkezelés ellen (a kotelez6 adatkezelés kivételével).

kérheti adatai torlését (torléshez vagy elfeledtetéshez vald jog), valamint az
adatkezelés korlatozasat (a kotelezd adatkezelés kivételével),

birdsag elétt jogorvoslattal élhet,

a feliigyel6 hatdsdgnal panaszt tehet, illetve eljarast kezdeményezhet
(https://naih.hu/panaszuegyintezes-rendje.html).

Feliigyeld Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag

>

vV V V VY

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: https://naih.hu/

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatésaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval
- egyeztetés és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében - keresse meg
az Ovoda intézményvezet6jét vagy az Ovoda adatvédelmi tisztvisel§jét.

Az adatvédelmi tisztviselo adatai:

neve: Dr. T6th Sandorné

cime: 1201 Budapest XX., Kossuth Lajos tér 1.

elérhet6sége: adatvedelem@pesterzsebet.hu
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Amennyiben a személyes adatainak kezelésével vagy védelmével kapcsolatban barmilyen
kérdése meriilne fel, vagy gyakorolni kivanja a hozzajarulas visszavonasahoz, helyesbitéshez,
adatkezelés korlatozasara, hozzaféréshez, adathordozhatosaghoz vagy torléshez vald jogai
barmelyikét, irasban kell az Ovodahoz, mint Adatkezeléhdz fordulni, annak alabbiakban
feltiintetett elérhetdségén:

Ovoda neve: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda

Székhelye: 1201 Budapest Baross u. 79. Telephelye: 1201 Budapest Baross u. 81.
Levelezési cim: 1201 Budapest Baross u. 79.

E-mail: baross@barossovi.hu

Telefon: 36-1- 28336-25

Melyek a fobb iranyado jogszabalyok adatkezelési tevékenységiinkre?

> a természetes személyeknek a személyes adatok kezelésérdl szolo az Eurdpai
Parlament ¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR);

> anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. toérvény;

> az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény;

> a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. térvény;

> akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény;

> a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet;

> a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szoldé 229/2012. (VI 28.)
Korm. rendelet;

> a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet;

> a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

» Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény.

Az Ovoda alkalmazottainak, valamint a sziil6i és a gyermeki adatok nyilvantartasanak,
kezelésének, tovabbitdsdnak, nyilvanossagra hozatalanak ¢és intézményi rendjének
megéllapitasat, ezekkel Osszefiiggd adatvédelmi kovetelmények szabalyozasit az Ovoda
Informatikai és Adatkezelési Szabalyzata tartalmazza.
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Adatkezelési tajékoztato modositasa

Az Ovoda fenntartja maganak a jogot jelen Altalanos Adatkezelési T4jékoztaté modositasara,
amelyrdl az érintetteket megfeleld modon tajékoztatja. Az adatkezeléssel ¢és adatvédelemmel
kapcsolatos részletes informaciok kozzététele az Ovoda honlapjan, annak Kozérdeki
adatok/Altalanos Kozzétételi Lista meniipontjaban torténik.

Kelt: Budapest, 2020.03.16. Bélteczkyné Szende Hilda

ovodavezeto



