Telefon: 289-0390 Fax: 2833-625
Email: baross@ enternet.hu
www.barossovi.hu

Baross Ovi — Kindergarten Baross
1201, Budapest, Baross utca 79-81.
OM 034711

BAROSS OVI - KINDERGARTEN BAROSS

HAZIREND

Készitette:

Bélteczkyné Szende Hilda
Ovodavezeté, Kozoktatasi Szakérté

2013.



TARTALOMJEGYZEK

TARTALOMJEGYZEK 2
KEDVES SZULOK! 4
OVODANKBAN A NEVELES A 4
AZ OVODA NYITVA TARTASA 6
NYITVATARTASIIDO ...uvviiieeeiee et ee e e et e e et e e e aae e e e emaeeeeeaeeeeensseeesenaaeeeensaeesensseeesananeeseseeesanseeeeann 6
UGYELETET BIZTOSITUNK A SZULOK IGENYE ALAPJAN MINDKET OVODABAN: «....veeeveeeeeeeeeeeseeeeeeseseeeseseeeseseees 6
GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE ( REGGEL, NAPKOZBEN, DELUTAN) ....cccveviieieeiecieeeeeneenes 6
NYITVA TARTAS SZUNETELTETESE ....ccoeuvieieeteeeeeieeeeeeteeeeeeeeeeeeaeeeeeteeeeeesseesesseeesensseseensseeseeseeesansseeesenneeeennseeens 7
OVODAIUGYELETEK ....uvvieeeeeiieittteeeeeeeeeeiaeeeeeeeeeeeiareeeeeeeeesisseseseeeeasaetssseseeeeeaassssssseseeeeassssseeaeeseesssrsseeeseensanrrrees 7
AZ OVODAI FELVETEL 8
FELVETELI ELTARAS RENDIE ....ovvvviiiiiiiiiiteieeeeeeeeeiaeeeeeeeeeeeasteeeeeesessassasseeeessssassssseeesssesssassseseesssssnnssesseessssssnnsenees 8
OVODAIBEIRATKOZAS ...ooeiiiiiiteeeieee et eeeeeeee e e e e e eeeaeeeeeeeseesaaaeeteeesessaasaaseeeesssaaaassteeessssasaaseeeeesssasnnsseeseessssnnnsenes 8
A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASARA VONATKOZO RENDELKEZESEK 9
GYERMEKEK TANKOTELEZETTSEGE.......eteiieuttiiiitteeeeeeteeeeaeeeesetteeseeeeesseaaeesssnseessssseessnsssessassaesssssseessssseessaseeens 10
AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE ......cuttiiiittieieetteeeeeeeeseteeeseaeeesesaseesssnssesssnsseessnssseesasssesssssseesssseesssnseeens 10
GYERMEKEK AZ OVODABAN 11
GYERMEKEK JOGAL ....uuvvviieeeeiietieeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeestaeeeeeeeeeestassesseeseeasissssseeeseeasaasaseeeeseesastssssseeeeenntssseseseeennsrrnees 11
A GYERMEK KOTELESSEGE: .....uvviiiiteieeeittieeeeiteeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeaeeseeseeeeeissessensseesseseeeeesseseennsesessseesensneeeennnes 11
AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES, RUHAZAT .......ocoioiuiieeeceeee e e eeeeeeeeeteeeeeeaeeeeeneeeeenneesennneeeeennneeeennns 12

TERITESMENTESEN ILLETVE TERITESI DiJ ELLENEBEN BIZTOSITOTT KOZNEVELESI
KOZFELADATOK 13
TERITESI DiJ ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK ... evvvviiiiieeieiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeateeeeeeseesnnnveseeeessennnnseeeas 13
ETKEZES ...ttt ettt ettt e e e e et e e e e e e et e et e e e e e e e e aaaateeeee s e e aae et e eesa e —tateeeeseanaatarreeeseennaaeaeas 14
) N3G 24 3 0) L NPT PR 14
ETKEZES BEFIZETESE ....ovttiiieeeteeeeeee e ettt e eeeeee e e et e s eateeeesaseeesasaaeessaaeeseeaseeessnsaeesssaeessansseesansaeessaseeeesnnareesasaeeas 16
ETKEZES VISSZAFIZETESE .....evttee ittt ettt ettt ettt e e et e e et e e s aaeeeeseateeeesaaeeesanteeeseataeeesnseeeesanaseessnaeeesnnteeesanaaeeas 16
ETKEZES LERENDELESE .....coieuuiiiiittieeiitteeeeeeeeeeeteeeseesseeeeesaeeeseseeesenssesssssssesssnsesssanssesssasssessnssesssnssesesssreessnsneens 16
LERENDELT ETKEZES DITJANAK JOVATRASA ..coi oottt ettt e e e s e et ee e e e seeseaaaeeeeesessenaeaes 16
ETKEZESEK IDOPONTIA ..ottt eeeseseeeeeeteseseseeeeeeeeeeseseseseseseeeeeesaseseseeeseeeeeesesesesesesesese et seseseseseeeeeeeessesasasaeen 17
A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS VEDO-OVO ELOIRASOK 17
EGESZSEGUGYI SZABALYOK ....oceiiuviiieeitieeeeeee e e eeee e et e e e aeeeeeaeeeeeeaeeeeeeaaeeeeeteeeeensseeeeenneeeeenreeesenssesesnnneeeennseeeas 17
AZ OVODA BALESETVEDELMI SZABALY AL .....cuveiiiiuiieeeeiieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeaseeeeeaseeeseseeeesnneesennseesennneeeennes 18
Balesetvédelem az 0voda EpPUiletében ....................ccoooioiieiiiiiiiieeeeee et 18
Balesetvédelem az udvaron, OVOAAN KIVIIL..................eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 18
GYERMEKVEDELEM ...cuvvtiiiiiiiiitteeeeeeeeeeetaeeteeeeeesesaaeeeeesesasssasseesessseessssseseeessssasssassesssssssnssssseesssssnssasseessssnsnsnnees 19
EGYEB INTEZMENYI VEDO = OVO SZABALYOK ... .vviiiiiiieiieeieeeeteeeeeeeee e e e s eateeseaaeeesaaeessenvaessssnseessnseessnnneeeas 19
SZULOI JOGOK, ES KOTELESSEGEK 20
A SZULOKRE VONATKOZO EGYEB RENDELKEZESEK 22
PEDAGOGIAI NEVELO MUNKA AZ OVODABAN 23
CSALAD - OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA 24
PANASZKEZELES HELYT RENDIE: ......ccciitiiiiiuteeeiieeeeeeseeeeeisseeeeesseeeesseeseessseessessseessseesesssseseensssessnsreseenreesennnnes 25
AZ OVODA EGESZSEGUGYI, MOZGASOS ES BESZEDKORREKCIOS ELLATASA .....c.uvveeiiiieeeecieee e e e 26

A BEISKOLAZAS OVODAI FELADATAI 26




OVODAI UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK 27
GYERMEKKOZOSSEGGEL KAPCSOLATOS UNNEPEK, RENDEZVENYEK ......uuvviiiiiiieiiirieeeeeeeeeeieeeeeneeeesennneeessnneeeas 27
A GYERMEKI ELET HAGYOMANYOS UNNEPEI AZ OVODABAN: ......ccoiiuiiiiieieieeiiteeeeeeeeeeeeiaeeeeeeaeesesaeeesennreessnsnneas 28
TERMESZETTEL OSSZEFUGGO HAGYOMANYOS UNNEPEK : .......ccouviieiiureeeeeteeeeieteeeeeeseeeeensneeseeseesssseessennresssnnnes 28
EGYEB RENDEZVENYEK: .....ccovieiiitteeeeitteeeeeseeeeeiseeeeesssesseeseeseeiseeesesssessassseseessesesensseesensssseeessseeeenseeeensssessansneens 28
NEMET NEMZETISEGI RENDEZVENYEK .......cceotuuiiiiiteeeeeitreeeeesseeeeeeeeeeesseeeeesseessensseesessesesnssseessssssesenseesenssnesssnnnes 28
AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA 28
ANYAGI FELELOSSEG KERDESE 29
ZARADEK 29

LEGITIMACIOS ZARADEK HIBA! A KONYVJELZO NEM LETEZIK.




KEDVES SZULOK!

Ovoddnkban a nevelés a

JEK. - TATEK, EGESZSEGES ELETMOD, KORNYEZO VILAG TEVEKENY
MEGISMERESE évodai pedagdgiai programra épiil, melyben megtaldlhaté
a sajdtos nevelési igény(i gyermekek dvodai nevelése.

Specidlis nevelési forma: a Német nemzetiségi nevelés
Személyiségfejlesztés, tehetséggondozds, felzarkéztatds

Az 6vodapedagdgusok, dajkak képzettsége, szakmai elhivatottsaga garancia a programunk
célkitlizéseinek megvalositasara, melyben legfontosabb:

e a gyermeki személyiség tiszteletben tartasa, sokoldalu fejlesztése,

o azegészség az Elet értéke — az egészséges életmod megalapozasa, a jovo generacidja
egészségmegdrzésének érdekében,

e atermészeti és tarsadalmi kdrnyezet szépségeinek, értékeinek megismertetése,
védelme, tevékeny részvétellel, hazaszeretetre nevelés,

o Személyiségfejlesztés, tehetséggondozas, felzarkodztatas a gyermek életkori
sajatossaganak megfelelden

e Német nemzetiségi nevelés — német nemzetiségi nyelv, kultara és hagyomanyapolas

e Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése — specialis szakember segitségével
végzett pedagdgiai munka

A Hazirend létrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények, kormanyrendeletek és
miniszteri rendeletek:

e 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti kdznevelésrol
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

e 32/2012.(X.8.)EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve, és a sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarol

e 17/2013.(I.1.)EMMI rendelet a Nemzetiségi 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiségi
tanulok iskolai oktatdsanak iranyelvei kiadasarol

e 15/2013.(I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

e 2011. évi CXII. toérvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol

e 1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet 6voda-egészségiigyi ellatasrol

e J.EK. Jaték — Egészséges Eletmod —Kornyezd vilag megismerése 6vodai pedagogiai
program, és az Ovoda Mindségiranyitasi Programja, valamint az 6voda
Esélyegyenldségi programja alapjan késziilt.



Az Ovoda neve és cime:

Az 6voda vezetdje:

Vezet6 helyettes:
Telephely vezeto:

Gyermekvédelmi felelésok:

Esélyegyenloségi felelos:
Gazdasagi iigyintézo:
Az 6voda gyermekorvosa:

Az 6voda védondje:

Az 6voda fogorvosa:
Logopédus:

Fejlesztopedagogus:

Baross Ovi — Kindergarten Baross
1201 Budapest, Baross u. 79-81.

Bélteczkyné Szende Hilda

Harsanyi Ildiko
Lang Krisztina

Baross 81. 6voda: Zatrok Istvanné
Baross 79. 6voda: Bozoné Vaszkd Maria

Zatrok Istvanné
Abraham Zsuzsanna
dr. Schumann Valentyina

79. 6voda: Kadarné Szakacs Maria
81. 6voda: Jokané Banoczky Edit

dr. Gulyas Zsofia
Miklos Dora

Guti Adrienn

Az 6voda a gyermek 3 éves koratol a tankotelezettség kezdetéig a csaladi nevelést kiegészitd
nevel6 intézmény. Az oOvodai nevelés Dbiztositja a  harmonikus  gyermeki
személyiségfejlesztést, mely az egész napot athato, jatékos tevékenységeken keresztiil torténd
ismeretnyujtast, fejlesztést teszi lehetévé. Ovodank kiilsd és belsé esztétikuma
»gyermekkozeli”, baratsagos, otthonos ¢és biztonsagos. Jellemzd a harmonikus, derts,

csaladias 1égkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat.

A gyermekek napirendjét tigy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgés, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossag, sokszinliség biztositasaval
toreksziink a gyermekek idedlis (sajat személylikre szabott) fejlesztésére. Az onfeledt jaték, €s
a jatékban vald tapasztalds az elsddleges, mely elengedhetetlen a gyermek egészséges
fejlodéséhez. Meggydzddésiink, hogy csak a csaladokkal egylittmiikddve, az értékek

Osszehangolédsaval lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.



AZ OVODA NYITVA TARTASA

NYITVATARTASI IDO

A szil6k irasos igénye alapjan, az dnkorményzat hatdrozza meg, amely évente valtozhat,
jelenleg
Baross 79 6voda: 6.00 — 17:30 6raig, Baross 81 évoda 6.00- 18.00 h

UGYELETET BIZTOSITUNK A SZULOK IGENYE ALAPJAN MINDKET OVODABAN:

o reggel 6 -7, 7.30, ordig kozos jaték a tarscsoportban
e délutan 16.30, 17- 17.30, 18.00 oraig kozos jatek a
csoportban.

A gyermek 6vodaban tartozkodasanak ajanlott idétartama : 10 6ra
GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE ( REGGEL, NAPKOZBEN, DELUTAN)

e Az Ovodédba érkezés és tavozas - az Ovoda nyitva tartdsdnak és napirendjének
figyelembevételével — torténik.

e A gyermekek napi tevékenységekben vald rendszeres részvétele, valamint nyugodt
étkezése, érdekében kérjiik, hogy idében érkezzenek be a gyermekek csoportjukba. A
gyermekek  pihenésének  zavartalansaga érdekében  valamint a  délutani
jatéktevékenység értékes idOtartamara figyelemmel érkezzenek gyermekeikért.

o Felelosséget csak azokért a gyermekekért vallal az dvoda, akit a sziild személyesen
atadott az 6vondnek. A gyereket Ovodaba érkezéskor a sziild minden esetben
személyesen adja at az 6vondnek, egyébként - ha a gyerek valamilyen okndl fogva
nem megy be a csoportba, az 6vond nem tud a gyermek jelenlétérol - igy felelosséget
sem vallalhat érte.

e Az 6vond altal sziildnek atadott - elkdszonés utan a csoportbdl tavozo - gyermekért a
szulé felel. Ha az 6vond a sziilonek vagy hozzatartozonak atadta a gyermeket a
gyermek magatartasaért, viselkedéséért, testi épségéért a sziilo vagy hozzatartozd a
felelés. Az ovodaban akkor is elvarjuk a sziloktol és a gyermektdl az 6vodaban
kialakitott szokas-szabalyrendszer, viselkedési- és magatartasi normak betartasat, ha a
gyermek mar a sziild vagy hozzatartozo feliigyelete alatt van.

e Az ezt kovetd barati beszélgetést, gyermekek kozti 6ltézOben zajld jatékot, sziiloi
programot, 6évodan kiviil kell megoldani. Kérjiik, hogy a gyermek atvétele utan a
gyermek fel6ltozése ne huzddjon el, a folyosén, az 6ltozében a baleset elkeriilése
érdekében tilos futkarozni, mindenki csak a sajat 61t6z6 helységében tartdzkodjon.

e A gyermeket a sziild, gondviseld, vagy az altala irasban meghatalmazott személy
viheti el. Ezt kérjiik a sziild 4ltal eldre jelezni, és a meghatalmazast benyujtani.

o Kiskoru testvér (16 év felett) csak akkor johet a gyermekért, ha a sziil6 errdl irasban
nyilatkozatot tesz.

e Ovodai nevelési idén kiviil szervezett tevékenységeken (tanfolyam) részt vevd
gyermekekért a tanfolyamvezetd a felelds a sziilével kotott megallapodasnak
megfelelden. (meghatalmazas)



e Erdsen ittas, drogos személynek az 6vodapedagdgus nem adhatja ki a gyermeket, az
ilyen allapotban levé egyén nem viheti el a gyermeket az Ovodabol. Az
ovodapedagdgus ilyen esetben koteles a csaladbol mast értesiteni.

e Amennyiben az 6voda zarasanak idejéig a gyermeket nem viszi el a sziilo, vagy az
altala meghatalmazott személy, az &vodapedagdégus telefonon értesiti a sziilot.
Amennyiben ez nem vezet eredményre a gyermeket az 6voda a keriileti Csaladsegitd
Ko6zpontban helyezi el. (1203 Budapest. Lajtha L. utca 7.) Errél mindenkor értesiti az
ovoda a Gyermekjoléti Szolgalatot. Ismételt esetben (ha nem eldszor fordul eld) a
sziilovel kozolni kell, hogy kovetkezo 1épés a gyermekvédelmi intézkedés megtétele.

o Kiilonélo sziilok esetében: birdsagi végzés alapjan megallapitott gondviselonek, vagy
az altala irdasban meghatarozott személynek adhatja ki az 6voda a gyermeket. Vita
esetén a gyermek lathatasat a csaladban kell megoldani.

NYITVA TARTAS SZUNETELTETESE

Nyari id0szakban: 5 hét
Az idépontot minden évben februar 15-ig a faliujsdgon tessziik kdzz¢é. A nyari zaras ideje alatt
a sziilo kérése esetén a gyermeket a tarsovoda, vagy a keriilet kijellt 6vodaja fogadja.

OVODAI UGYELETEK

A kozoktatasi torvény évente 5 nap nevelés nélkiili munkanapot engedélyez szakmai
programok megtartasara. E napokat az 6vodai munkaterv tartalmazza, a faligjsdgon, valamint
az 6voda honlapjan a sziilok felé szeptember 30-ig k6zzé tessziik.

7 nappal a tervezett nap elott a sziildt faliijsdgon értesitjiik. Sziikség esetén - sziiléi igények

irasbeli felmérése alapjan - ezeken a napokon a gyermekek szdmara tligyeletet biztositunk.

Az iskolai tanév rendjéhez kapcsolodo sziinetek idején, valamint allami tinnepekhez kdtddo
munkanap dathelyezés esetén, (amennyiben nagymértékben csokken a gyermeklétszam)
Osszevont csoportok miitkddnek. Az Gsszevont csoport szervezése a gyermekek érdekeinek

szem elOtt tartasaval - figyelemmel az 6voda gazdasagos mitkodésére — valosul meg.



AZ OVODAI FELVETEL

FELVETELI ELJARAS RENDJE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A telepiilési Snkormanyzat k6zz¢ teszi
az ovoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva tartisanak rendjét. Az 6voda koteles
felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles dvodéaba jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban
tartdzkodasi helye a kdrzetében talalhato (kotelezo felvételt biztositd 6voda)

Az 6voda elsOsorban a felvételi korzetébdl érkezd gyermekeket veszi fel, kivételt képez ez
alol a német nemzetiséghez tart6zok, akik a XX. kertiletbdl érkezhetnek felvétel iranti
igénnyel.(fenntart6i felvételi eljarasrend az iranyado)

Az 6vodaba a gyermek — a Koznevelési Torvény 8.§.(1) foglalt kivétellel - harmadik
¢letévének betdltése utdn vehetd fel. A sziil6 gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor
kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogaddsa az 6vodai nevelési évben folyamatosan
torténik a féréhely fiiggvényében.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik,
tartozkodik 1illetoleg, ahol sziildje dolgozik. Az dévodai felvételrdl, atvételrdl az ovoda
vezetdje dont. Ha a jelentkezdk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szdmat az dvoda
fenntartoja bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodéban felvett gyermekek, csoportba vald beosztasardl az 6vodavezetd dont, a sziilok és
az ovodapedagogusok véleményét, valamint a gyermekek fejlesztésének, ellathatosaganak
legoptimalisabb megvalodsitasat figyelembe véve.

OVODAI BEIRATKOZAS

A beiratkozas a gyermek és sziilei személyes megjelenésével, a gyermekre vonatkozé

adatok rogzitésével torténik, amit a sziilok tajékoztatasa el6z meg.

A beiratkozas jelentkezési lap — felvétel iranti kérelem - kitoltésével valik érvényessé.
Beiratkozéashoz sziikséges a sziil6k személyi azonossagot igazolé6 dokumentumok bemutatasa,
valamint a gyermek sziiletését, lakcimét, adatait igazolé dokumentumok.

Nem magyar allampolgéarsagu gyermek esetében a tartdzkodasi engedély szamat és tipusat be
kell mutatni az 6voda vezetdjének.

Felvételt nyert az a gyermek, aki

o az 5. életévét betoltotte (tankoteles korun), illetve aki betdltotte a 3. életévét
o szobatiszta, értelmileg, testileg koranak megfeleld fejlettséget mutat
o a szll6 az étkezési téritési dijat befizette.

Eléjegyzésbe keriil az a gyermek, aki az adott nevelési év majus 31-¢ig betolti a 2. életévét.



A gyermeklétszamtdl fliggben évkdzben keriilnek felvételre.

A nemzetiséghez tartozé gyermekek anyanyelviikon — német — is részesiilnek o6vodai
nevelésben, oktatdsban, négy csoportban. A gyermekek felvételérdl a jogszabalyokat
figyelembe véve az 6vodaigazgatd hataroz.

(2014/2015 nevelési évtol hatalyos) Az O6vodai jelentkezéskor a sziilé benyujtja a
jogszabalyban meghatarozott kérelmet melyben a nyilatkozatot tehet a német nemzetiséghez
tartozasarol. A német nemzetiséghez tartozas vallalasanak kitoltése nem kotelezd, ennek hianyaban
azonban a felvétel soran nem érvényesithetd a koznevelésrol szolo 2011. évi CXC térvény 51. § (6)
bekezdésben meghatarozé elényben részesités.

Sajatos nevelési igényi 6vodaskoru gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje:

Ovodaba 1épéskor a gyermeknek rendelkeznie kell, az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a
kovetkezé dokumentumokat:

e szakértdi véleményt (Orszagos Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsagtol).

e orvosi diagndzist, vagy a vizsgalat folyamatardl szol6 igazolasokat;

e megeldzo pszicholdgiai, gydgypedagogiai véleményeket, vizsgalati eredményeket;

o sziikséges gyogyszerekrol szold orvosi igazolast;

Az 6vodai felvétel feltétele:
e Dbetoltott 3 év;
o kozosségbe illeszthetdség;
e szobatisztasag (kivétel a korképhez csatlakozé inkontinencia);
o segédeszkdzzel vagy a nélkiil torténd helyvaltoztatas, illetve megtanithatésdganak
lehetdsége;
e alapfoku Onkiszolgalési szint megtanithatosaganak jelei;
e az esetlegesen tarsulo fogyatékossag kozepes mértéke.

A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

Az 6vodaba beiratott gyermekek tavolmaradasanak okat, a sziildnek be kell jelentenie.
e csaladi okok miatt hianyzik
o cgészségi okok miatt hianyzik

Amennyiben a gyermek, betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazolassal hozhato
ovodaba.
o A felvételi és mulasztasi naplo, a csoportba beirt gyermekek adatait, és hianyzasat
rogziti. Vezetéséért a csoportban dolgozo évodapedagdgusok feleldsek.
e Igazolatlan 10 nap hidnyzas esetén, két alkalommal irasban kell figyelmeztetni a
mulasztas kovetkezményérdl a sziilét, nem jelentkezés esetén a gyermeket tordlni kell
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a nyilvantartasbol.(hatranyos helyzetli, vagy védelembe vett gyermek esetében
vizsgalni kell a koriilményeket)

e Védelembe vett gyermek esetén a hidnyzasrol értesiteni kell a teriiletileg illetékes
jegyzot, valamint a Gyermekjoléti Szolgalatot.

o Ovodaztatasi tamogatasban részesiil gyermek koteles napi 6 6rat 6vodai nevelésben
részt venni. Hidnyzésat, valamint az 6vodabdl valé kimaradasat jelezni kell a jegyzo
felé.

GYERMEKEK TANKOTELEZETTSEGE

Az 6todik €letévét betoltott (tankoteles) gyermek a nevelési év kezdd napjatol (szeptember 1.)
napi 4 orat koteles 6vodai nevelésben részt venni.

Igazolatlan hianyzasa nem haladhatja meg a 10 napot.

Ennél tobb napos hidnyzas esetén a sziilét irasban fel kell szdlitani a rendszeres 6vodaba jaras
kotelezettségére €s tajékoztatni kell az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Kétszeri eredménytelen felszolitas utan az 6voda vezetdje koteles a tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes szabalysértési hatosagot, a telepiilés jegyz6jét, valamint a
Gyermekjoléti Szolgalatot.

Tankételes gyermek 6vodavaltasa csak kiséré nyomtatvany kitoltésével, €s visszajuttatdsaval
torténhet. Ez¢rt a sziild gyermekének elvitelét koteles az dvoda felé bejelenteni.

A sziild kérelmére az 6vodavezetd és a védond egyetértésével a gyermek érdekeit szem el6tt
tartva - az 6todik életév betoltéséig - felmentést adhat ( Kt. 24 §. ( 3)) a kotelezd 6vodai
nevelésben valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

A nem magyar allampolgar akkor tankoteles Magyarorszagon, ha magyar jogszabalyok
szerint menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes, bevandorolt, letelepedett, humanitarius
tartozkodasi engedéllyel rendelkezd kiséré nélkiili kiskora, illetve sziilgjével egyiitt
tartozkodasi engedéllyel, vagy humanitarius tartdzkodasi engedéllyel rendelkezd kiskoru.

A jegyzd bejelentésre, vagy hivatalbol elrendeli, hogy a sziil6 gyermekével jelenjen meg a
Nevelési Tanacsadason, illetdleg a Szakértéi és Rehabilitacios Bizottsag vizsgalatan,
amennyiben arra a tankotelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

e Ha a gyermeket masik dvoda atvette - az atvétel napjan.

e Ha az intézmény jogutdod nélkiill megsziinik (a jogutdod nélkiili megszlinés esetén a
fenntartonak meg kell jelolnie azt az 6vodat, amelybe kérhetik a sziilok a gyermekeik
felvételét, ebben az intézményben a felvételi kérelmet csak helyhidny miatt lehet
elutasitani.)

o A jegyz0 a sziild kérelmére engedélyezte, a gyermek 6vodai nevelésbdl valo felmentését -
a bejelentésben megjeldlt naptol.

o A gyermeket felvették iskolaba - a nevelés év utolso napjan.
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e Ha a gyermeket nem vették fel iskoldba - annak a nevelési évnek az utols6 napjan, amikor
a gyermek a nyolcadik életévét betdlti.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

GYERMEKEK JOGAI

képességeinek, érdeklodésének és adottsaganak megfeleld intézményes nevelésben, és
oktatdsban részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék ¢és oktassdk, Ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld ( német) nevelésben részesiiljon,

az 6vodaban egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt,
személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz vald jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat az Ovoda
tiszteletben tartsa, e jogadnak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az 6voda
alkalmazottai egészségét, testi ¢épségét, valamint a miivelédéshez valdo jog
érvényesitésé¢hez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

joga, hogy allapotanak, személyes adottsdganak, sajdatossdganak megfeleld kiemelt
figyelemben — kiilonleges gondozéasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és
¢letkoratdl fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon
segitségért.

joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére kedvezményes étkezésben részesiiljon.

joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon.

A GYERMEK KOTELESSEGE:

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelésben- oktatasban részt venni.
Kotelessége hogy:

részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozésokon,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

¢letkorahoz és fejlettségéhez igazodva a pedagdgus irdnyitasaval kozremiikodjon sajat
kornyezetének és az éltala hasznalt eszk6zok rendben tartadsaban,

hogy megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6voddban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, dvja az 6voda helységeit, eszkozeit.

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségiigyi szlirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket.
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A gyermek személyiségét emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, €¢s védelmet
kell szdmara nytjtani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethet6 ala testi,
lelki fenyitésnek, megal4dzo biintetésnek vagy banasmoddnak.

Kiilonleges figyelmet igénylé gyermekek joga:

kiilonleges banasmod keretében allapotdnak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai,
konduktiv ellatasban részesiiljon attél kezdddden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak. A kiilonleges banasmod ellatast a szakértdi bizottsdg szakértdi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

sajatos igényli gyermek Ovodai nevelése az oOvodédban a tobbi gyermekkel
egylittneveléssel valosul meg.

az enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, vagy pszichés fejodési zavarral kiizdo
sajatos nevelési igényl gyermeket két gyermekként, a mozgasszervi, érzékszervi
kozépsulyos értelmi fogyatékos, autizmus spektrum zavarral kiizd6 vagy halmozottan
fogyatékos gyermeket harom gyermekként kell figyelembe venni az 6vodai csoport
létszamanak kiszamitdsanal, ha a nevelésiik- oktatasuk a tobbi gyermekkel egyiitt
valosul meg.

ha a gyermek beilleszkedési, tanulasi magatartdsi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkozasra jogosult. A fejleszté foglakozds a nevelési tandcsadds, valamint az
6vodai nevelés kereteiben valosithatdé meg.

A tehetséggondozas kereteit a Nemzeti Tehetségprogram jeldli ki, melyet a Nemzeti Tehetség
Alap tamogat.

Az 6vodaban tehetségmiihelyek segitik a tehetséges gyermekek fejlesztését.

AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES, RUHAZAT

e A gyermek ruhdzatat, cipdjét jellel ellatva helyezik el a sziilok a kijelolt helyre.

e A gyermekek ruhdzata tiszta, apolt legyen, évszaknak megfeleld, réteges.

e Szobai és udvari valtoruha, valtocipd hasznalata sziikséges higiéniai eldirasok miatt.

e Tornafelszerelés (kiilon kényelmes 0Oltozek) a testnevelés foglalkozasokon valo
részvételhez — biztonsagi és egészségiigyi okok miatt — sziikséges.

e D¢lutani alvashoz — egészségiigyi okokbol — pizsama (valtéruha) hasznalata sziikséges.

Engedélyezett: a gyermekek megnyugtatasat szolgald jatékok behozatala - kabala, kisparna

stb.

Kivétel a jatszonapokhoz, az 6vodai egyéb programokhoz kapcsolodo tevékenységek,
amelyrdl az 6vono kiilon ad értesitést.(Pl. a nyari élményprogramok, autdbmentes nap, stb.)
Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjarél, innepi ruha sziikségességérél a
csoport 0vodapedagogusa iddben tajékoztatja a sziiloket.
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Tilos: 6vodankba pelenkat, cumit, cumisiiveget behozni!

Az ovodaban hagyott, illetve hozott targyakért, ékszer altal okozott balesetért feleldsséget az 6voda
nem vallal.

Az 6vodaba behozott egyéb eszkozok korét az 6vondnek bejelenteni sziveskedjenek, a gyermekek
személyes holmijat a meg6rzében (61tdz6ben) az arra kijeldlt helyre sziveskedjenek elhelyezni.

Az 6vodaba bevitt, az 6vodai élethez nem feltétleniil sziikséges dolgokat, az 6vondnek
minden esetben be kell jelenteni.

3000.-Ft feletti értékben ékszer, jaték stb. behozatala az 6vodaba tilos!

TERITESMENTESEN ILLETVE TERITESI DIJ ELLENEBEN BIZTOSITOTT
KOZNEVELESI KOZFELADATOK

A Telepiilési Onkormanyzat — fenntartd- az dvodaban téritésmentesen biztositott
koznevelési kozfeladata:

e az ovodai foglalkozas és a heti kotelezd idokeret terhére beilleszkedési, tanulasi,
magatartdsi nehézséggel kiizdd, a tartésan beteg és a sajatos nevelési igényl
gyermekek szamara megszervezett felzarkoztato foglalkozés

e gyermek - rendeletben meghatdrozott — egészségfejlesztése, a kotelezd, rendszeres
egeészsegligyi feliigyelete.

TERITESI DiJ ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK

e Nkt. 33. §-ban meg nem hatarozott egyéb szolgaltatasok

e A gyermek 6vodédban igénybe vett étkezéséért a sziild a - gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szo6l6 torvényben meghatarozottak szerint - téritési dijat fizet.

o Az Ovodaszék, sziildi szervezet meghatirozhatja azt a legmagasabb 6sszeget, amelyet
az 6voda altal szervezett nem ingyenes szolgéltatdsok korébe tartozd program
megvalositasanal nem l1éphet tul.

Az 6voda nevelési év elején felméri a sziiloi igényeket a nevelési idon kiviili tanfolyamok
szervezése érdekében. Ha 10 {6 jelentkezik egy tanfolyamra, akkor az 6voda terembérleti
szerzOdést kot a tanfolyami szolgaltatast nyujto - szakképzettséggel és tevékenységet folytato
engedéllyel rendelkezd - szolgéltatoval. A tanfolyamok helyszine a tornaterem. A
tanfolyamon valo jelentkezés adminisztrativ feladatait, valamint a téritési dij kifizetését a
szilild egyénileg intézi a tanfolyam vezetdjével.

Jelenleg miik6do tanfolyamok: Angol, Balett, Sport man6, Karate, Ovi- foci
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ETKEZES

Az étkezést a PENSIO 17 Kft biztositia. A gyermekek napi haromszori étkezésének
megszervezése az Ovoda feladata, mely élelmiszerekrdl ételmintat koteles 72 oran 4t a
hiitében megdrizni.

Intézménytlinkben a HACCP eldirdsainak megfeleld élelmezésbiztonsagi eldirdsok vannak
¢letben. A gyermekek sziiletésnapi koszontéséhez csak zart, szavatossagi idot ellendrizhetd
csomagolasu élelmiszereket fogadunk el a vasarlasi blokkal egyfitt.

A gylimdlcs nem zart csomagolasi, a permetezési €s a tarolasi koriilmények nem
ellendrizhetdek, ezért csak a PENSIO altal szallitott gyiimolesdt, zoldséget fogyasztjak a
gyermekek.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni étkeztetését otthonroél hozott élelmiszerrel (csokoladé,
banan, turé Rudi stb.) a tobbi gyermek el6tt nem tartjuk etikusnak, valamint zavarja az 6voda
tisztantartasat is. Kérjikk, hogy ezt mindenkor vegyé¢k figyelembe, s az 6vodat elhagyva
fogyasszak el, ill. adjak oda gyermekiiknek. Amennyiben az 6vond észrevesz a gyermek
zsakjaban ilyen termékeket, félre teszi megorzésre s atadja a gyermekeért érkezd személynek.

A sziiletésnapok megtartasa régi hagyomany 6vodainkban. Ekkor a sziil6 az tinnepre boltban
vasarolt lezart, csomagolt (napolyi, keksz, teasiitemény stb.) siiteményeket és {iditot
(gylimolcslét, szorpdt) hozhat be az 6vodéba. A csomagolason egyértelmiien kivehetdnek

( ellenérzésre alkalmasan nyomtatva) kell lennie a szavatossagi idonek.

Az ovoda két cukraszdaval kotott egyiittmiikodési megallapitast mely biztositja a torta
¢lelmiszerbiztonsagi eldirasnak megfeleld beszallitasat a tortaval valo tinneplés érdekében.

Ovodai nevelésiinkben az iinneplés érzelmi, kozosségi értékét tartjuk fontosnak, nem az
édességek mennyiségére, a torta nagysagara helyezziik a hangsulyt. Kérjik, hogy a
sziiletésnapok megtartasa elott egyeztessen az 6vondkkel.

A délben haza mend gyermekek szdmara elkészitett uzsonnat - a higiéniai szabalyoknak
megfelelden - kérjiik minden esetben tarolé edényben vigy¢k el.

Az oOvodaban kizardlag olyan készitményeket fogyaszthatnak a gyermekek, amelyeknek
szavatossaga ellendrizhetd, az eléallitds és szallitas a HACCP ételmindség ellendrzo rendszer
eléirasainak megfelelden torténik. Kivételt képez ez aldl a sziilokkel kozds tinneplések,
rendezvények, ahol a sziilé eldontheti, hogy gyermeke milyen édességet, siiteményt,
gyiimolcsot fogyaszthat el.

ETKEZES DiJA

o Az ¢étkezés dij megallapitasa a mindenkori érvényben 1év6 jogszabaly alapjan torténik.
Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, teljes téritési dijat koteles fizetni.

e 100 %-os téritési dijkedvezményben részesiil az a gyermek, aki az 6nkorményzattol kapott
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

e 50 %-os téritési dijat fizet az a sziil6, aki csaladjaban hadrom, vagy tobb kiskort gyermeket
nevel, errdl irdsban nyilatkozik, vagy tartésan beteg, fogyatékos ( sajatos nevelési igény)
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errdl a sziilé az érvényes hatarozat fénymasolatat az 6vodanak leadja. A jogosultsag kezdd
napja a hatarozaton megjel6lt datum napja.

A csalad anyagi, szocidlis helyzetére valo tekintettel az 6voda, téritési dijkedvezményt adhat,
amennyiben az Onkormdnyzat biztosit pénziigyi keretet az adott évben. Az étkezési
kedvezményekre jaro dsszeget a Pesterzsébet Onkormanyzata a mindenkori térvényi eldirasok
figyelembevételével az 6voda koltségvetésébe beépiti. A sziild kérésére, ha a csalad anyagi
helyzet indokolja — igazoltan alacsony jovedelem esetén — az dvodavezetd, a gyermekvédelmi
felelds a csoportvezetd ovondvel egyetértésben hatarozza meg a kedvezmény mértékét.
Elbiralasa évi két alkalommal torténik.( szeptember , januar )

A gyermekétkeztetés igénybevételénél az oOvodaigazgatd a toérvényben meghatarozott
nyilvantartast vezeti.

Eljarasrend:

e nevelési évben, két iddpontban igényelheti a sziild formanyomtatvanyon
(szeptember, janudr),

e az igény benyUjtdsa tartalmazza: a sziild jovedelemigazolasat, a kérelem
benyujtasat megel6z6 harom honap jovedelme alapjén,

e az utolsd haromhavi nett6 kereseti kimutatas, nyugdijszelvény, GYED,GYET,
GYES, csaladi potlék szelvény, arvaellatas igazolo szelvény, gyermektartasdij,

e ha munkanélkiili jaradékon van, a Munkaiigyi Kozpont igazolasat, ha nem
jogosult, a Munkaiigyi Kozpont elutasitd hatarozatat,

e ha vallalkozo, az APEH altal kiadott jovedelemigazolast,

o cgyediilallosag igazolasara a gyermektartds dijat megallapitd birdi végzés egy
példanyat, vagy a tartdsdij legalabb haromhavi Osszegét vagy az arvaellatas
Osszegét igazold szelvényt,

e amennyiben a sziilok kiilon €élnek, de nem valtak el, ill. nem hézasodtak 6ssze,
ugy a kiilonélés nyilatkozatat igazolni kell.

e amegjeldlt hataridé pontos betartasa.

A szocialis kedvezmény odaitélésérdl a sziild hatarozatot kap.

A sziilo fellebbezéssel élhet, ha szamara a hatarozat nem kedvezo;

A kedvezmény elbiraldsa utdn csak indokolt, rendkiviili élethelyzetben, az Onkormanyzat
feliilvizsgalataval adhato polgarmesteri méltanyossagbol szocialis étkezési tamogatas
Onkormanyzati rendelet alapjan 18/2007 (VI. 14.) OK sz. rendelet- az intézmény vezetdjéhez
benyujtott, de polgarmesteri elbirdlds szerint — az 6vodaba jaro, de nem a keriiletben lako
gyermek is részesiilhet kedvezményben.

(Ez a 2012/2013 nevelési évben nem megvaldsithato, mert a fenntarté nem biztositja a
keretosszeget.)
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ETKEZES BEFIZETESE

o Az cbédbefizetések rendje félévre elére kihelyezve a kozponti hirdetdtablan,
valamint az 6voda honlapjan www.barossovi.hu talalhato.

o Az étkezés dijat (a gyermek hidnyzasa esetén is ) a targyhot megel6z6 honapban
— az 6voda altal eldre megjelolt napon, €s helyen — kell befizetni. Mod van a
téritési dij atutalassal torténd befizetésére is melyet a sziil6 kérelmére a hatalyos
szabalyzatok alapjan ligyintéziink.

o A befizetés a honap 1- tél — 31- ig szol.

o Az étkezés befizetésére targyhdt megeldzd honapban a sziilének két idépont all
rendelkezésére. Az elsd befizetés idétartama 6.00-10.00 h, mig a masik délutan
14.30 — 17.30.-ig kertilt kijelolésre.

ETKEZES VISSZAFIZETESE

o A befizetett étkezés dijanak visszafizetésére a jogszabalyok szerint van lehetdség. Ha
a gyermek ovodai elhelyezése megsziinik az étkezési téritési dij visszafizetése az
GAMESZ kozremiikddésével torténik a hatalyos szabalyzat figyelembevételével.

ETKEZES LERENDELESE

e Hianyzas (betegség, egyeéb mas ok) esetén,- ha a sziild bejelenti gyermeke
tavolmaraddsat az oOvoda vezetdjénél, - az étkezés lerendelhetd, telefonon vagy
mindkét 6voda folyosojan elhelyezett fiizetbe, bejegyzéssel (lerendeld fiizet).

79 Ovoda- bejarat mellett az elStérben
81 Ovoda- konyhanél a folyosén az elétérben

e A lerendelés a bejelentést kovetkezd naptdl érvényes és a kovetkezd havi befizetéskor
irhato jova.

Az 6vodavezetdnél be nem jelentett, (telefonon, vagy személyesen a lerendeld fiizetbe torténd
bejegyzéssel) - le nem rendelt - hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem
tarthat igényt.

LERENDELT ETKEZES DIJANAK JOVAIRASA

o A sziil6 altal - az 6vodavezetdnél bejelentett, - lerendelt, étkezési napok a kovetkezo
honap befizetésénél jovairasra keriilnek.
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ETKEZESEK IDOPONTJA

Az étkezések a csoportszobakban torténnek, az 6vodapedagdgus és a dajka feliigyeletével.

o reggeli: 8 — 9 6ra kozott (folyamatosan, a gyermekek érkezése szerint)
o ebéd: 11,45 —12.30 6ra kozott
® ugsonna: 15.30 — 16.00 6ra kozott (folyamatosan)

A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS VEDO-OVO ELOIRASOK

EGESZSEGUGYI SZABALYOK

A gyermek hidnyzésa esetén ( betegség)- 3 nap utdn - orvosi igazolas sziikséges.

Az orvos altal, az 6évoda latogatasatol eltiltott gyermek nem johet dvodaba, gyogyulas
utan csak orvosi igazolassal latogathatja az 6vodat.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyerek
behozatala az 6vodaba a gyermek biztonsadgos gyodgyulasa és a tobbi gyerek €s a neveldk
egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vond kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

A napkozben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni tarsaitol, - az 6vond értesitése
utéan - a sziil6 koteles a legrovidebb idon beliil elvinni az 6vodabdl.

A gyermek a gyogyulasa utan, csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.

Gyogyszert a sziild gyermeke gyogykezelésére a csoportos 6vondnek nem adhat be az
ovodaba.

Az 6vond gyogyszert nem adhat be a gyermeknek, kivéve: allergia és magas laz
csillapitasara szolgalo készitmények a sziil6i egyeztetés alapjan, azt kovetden.

Az 6vond nem veheti be a csoportba: a lazas, kiiitéses, hanyos, hasmenéses, kotOhartya
gyulladasos, tetves gyermeket.

A gyermeket, az 6vodéaban ért baleset esetén az 6vondnek haladéktalanul elsd segélyben
kell részesiteni, ¢s a megfeleld ellatasardl intézkedni kell. (mentd, orvos kihivasa, orvosi
ellatas biztositasa) A sziilt az intézkedés el6tt, - vagy az eset sulyossagara tekintettel -
azonnal utana koteles az 6vono tajékoztatni.

Fert6z6 betegség (rubeola, bardnyhimld, skarlat, teti, riih, majgyulladds) esetén a
sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

Az intézmény a bejelentést kovetden jelez az ANTSZ felé és az eldirasoknak megfelelden
fertdtlenito takaritast végez.

Abban a csoportban ahol fert6zé betegség fordult eld, nem lehet a gyermekeket
0sszevonni, barmennyire is lecsokkent a 1étszam!
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AZ OVODA BALESETVEDELMI SZABALYAI

Balesetvédelem az dvoda épiiletében

Az 6vodaban olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A gyermekek napi rendszerességgel kapnak tajékoztatast a balesetvédelem érdekében a
szokas — szabalyrend betartasara.

A helyiségekben 6vonoi feliigyelet nélkiil a gyermekek nem tartozkodhatnak.

A jatékeszkozok rendeltetésszerii hasznalatat el kell sajatittatni a gyermekekkel.

A barkacsold eszkdzoket 6vondi feliigyelettel lehet csak hasznalni.

A csoportszobai villanykapcsolot, konnektorokat csak felnétt kezelheti.

A Dbutorok, berendezési targyak rendeltetésszerli hasznalatat a gyermekkel el kell
sajatittatni.

Az ovoda helyiségeiben a megfeleld6 magatartasformakat ki kell alakitani és a
gyermekektdl alkalmazasat el kell varni.

Balesetvédelem az udvaron, ovodan kiviil

A gyermekek az 6voda elhagyasa eldtt szobeli tajékoztatast kapnak az életkori sajatossagnak
megfelelden a balesetveszélyekrdl, és a helyes magatartasi, viselkedési formakrol.( séta,
kirandulas)

Az udvar egész teriiletén a gyermek csak 6vondi, feliigyelettel tartozkodhatnak.

Az udvari jatékokat csak rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatjak.

Az udvari jaték folyaman sajat és egymas testi épségére vigyazzanak.

Az udvari mozgésfejlesztd jatszoeszkozoket a kialakitott szabalyoknak megfeleléen
hasznaljak.

Ovodan kiviili programhoz megfelel$ szamu kisérd jelenléte sziikséges,( 25 f6 gyermekre
2 ovodapedagogus és 1 dajka) utaztatds a hatdlyos jogszabdlyok figyelembevételével
torténhet. (autdobusz biztonsagi megfeleldsége)

Az 6vodapedagogusoknak rendelkeznie kell a sziilok aktudlis elérhetdségével (telefon)
melyet 6vodan kiviili programok esetén maguknal kell tartaniuk.

Sziiloi feladatok a balesetvédelem érdekében:

e Az dvodaba a gyerekek testi épségliket €s egészségiliket veszélyeztetd eszkdzoket nem
hozhatnak be (gyufa, szur6-vagd eszkozok, kard, stb.). Ekszerek viselése (gytirt,
nyaklanc, karkotd, bokalanc) balesetveszélyes helyzeteket idézhetnek eld, ezért
kérjiik, az 6vodaban ilyet ne hordjanak a gyermekek.

o A szil6 felelosségére a gyermekek életkori sajatossagaival 0sszeegyeztethetd, testi- és
lelki fejlodésiiket eldsegitd targyakat hozhatnak be, melyrdl eldzetesen egyeztet az
ovondvel a sziild, kisérd. (mesekdnyv, puha alvgjaték, tarsasjaték, baba, kisauto,
bicikli, szanko, roller).
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Amennyiben a gyermeket az 6vodai élet folyaman baleset éri, az 6vodapedagdgus feladata és
felelossége a balesetvédelem érdekében az elsOsegélynytjtas, az orvosi ellatds megszervezése
¢s a sziild értesitése.

A gyermekekkel tortént minden olyan kisebb baleset esetén, amikor orvosi ellatds nem
sziikséges, (' horzsolas,) az 6vond a gyermeket elsdsegélyben részesiti, s a gyermek atadasakor
tajékoztatja az érte jovo szilot, felnottet, hozzatartozot.

A gyermekkel tortént orvosi ellatast igényld beleset esetén — az elsdsegélynyujtast kvetden -
az 6vond azonnal értesiti a sziildt, egyezteti vele a tovabbi teenddket. Fejsériilés esetén (esés,
nagyobb behatas kovetkeztében) mentd hivésa sziikséges! A mentd megérkezéséig az
o6vodapedagdgus feladata az elsdsegélynyujtas.

A sziil6 koteles az értesitést kdvetd legrovidebb idén belill gyermekéért jonni az 6vodaba.
Amennyiben orvosi vizsgalat elott veszi at gyermekét (6vodaban) a sziilé feladata,
feleléssége, hogy orvos lassa gyermekét.

GYERMEKVEDELEM

e Az Ovodaban gyermekvédelmi felelosok az intézményi esélyegyenldségi terv alapjan
mindenkor a gyermekek jogait, és érdekeit képviselik, ezt tartjdk szem el6tt.

e Munkijukat a mindenkor hatalyos gyermekvédelmi torvény hatarozza meg, mely
Osszefoglalja a gyermeki jogokat €s a sziildi kotelezettségeket.

e Kapcsolatot tartanak a keriileti gyermekvédelmi és csaladvédelmi intézményekkel.

o Figyelemmel kisérik, és nyilvadn tartjdk, a veszélyeztetet, hatranyos helyzetli, és
halmozottan hatranyos helyzetii, gyermekeket, feljegyzik a gyermekkel, illetve a csaladdal
kapcsolatos intézkedéseket és azok eredményességét.

e A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek tekintetében jegyzik az igazolt és
igazolatlan hidnyzasokat, mert nem haladhatja meg az Osszes 6vodai napok szdmanak
25%-at.

o Fogadoorakat biztositanak a sziilok szamara a megfeleld tdjékoztatas érdekében.

e A sziild a gyermekvédelmi felelds segitségét kérheti, ha gyermekét, vagy a csaladot érintd
sulyos problémaval kiizd.

EGYEB INTEZMENYI VEDO - OVO SZABALYOK

Az 6voda bejaratanak zarasa napkozben:  10.00 h — t6l — 15.00 h — ig. A zarva tartasért
felel6s mindkét ovodaban a konyhai feladatokkal megbizott dajka. Az dvodaba érkezés és
tdvozas idészakaban a folyoson dajka tartozkodik, ennek megszervezése a vezetd helyettes
feladata. O fogadja az érkezd latogatot és kiséri.

Az oOvoda épiiletében engedély nélkiil idegenek nem tartézkodhatnak. (az 6voda irant
érdeklédok, leendd sziilok, a dolgozok hozzatartozoi, arusok)
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Erkezéskor, tavozaskor a kapu, illetve a bejarati ajtok gyermekbiztonsagi zarjat (riglit) a
gyermekek érdekében be kell zarni! A gyermekolt6zobol az udvarra vezetd kijaraton a
biztonsagi lancot be kell akasztani napkdzben. Erre minden 6vodai dolgozénak a sziilék
figyelmét fel kell hivni.
Alkohol és drog fogyasztasa és behozatala az intézmény egész teriiletén tilos!
Az 6voda teriiletén kereskedelmi, ligynok tevékenység nem folytathato, kivétel az dvoda altal
szervezett rendezvény alkalmaval.
Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.
Az oOvoda helyiségeinek (csoportszobdk, konyhajanak, wudvar) a szilok altal
hasznalhatosaganak rendje:

e A gyermekek sziilei vagy hozzatartozoi sajat csoportjukat, 6ltozdjiiket, mosdojukat

csak a rendeltetésnek megfelelden hasznalhatjak;
e gyermekmosdot csak az dvodas gyermekek hasznalhatjak,

az ovoda egyéb helyiségeiben (mosokonyha, konyha, stb.) sziild, hozzatartoz6 nem
tartdzkodhatnak.

Kérjiik, ha a sziil6 a gyermeket atoltoztette, a gyermek ruhdit, cipdit rendezetten, a

gyermek szamara kovetendé mintaként hagyja a kijelolt helyen.

A helyiségek tisztasagara ligyelni a szlilok vagy hozzatartozoknak is kotelessége.

A tornateremben, udvaron csak 6voné feliigyeletével tartozkodhatnak a gyerekek.

A sziildk a csoportszobaba kizardlag utcai labbeli nélkiil 1éphetnek be.( kivétel a sziilds

rendezvények)

e a szilok a kapcsolattartasi lehetdségek figyelembevételével latogathatjdk a
csoportokat (nyiltnap, sziil6i értekezlet, fogadoora, jatszohdz, linnep, 6vodaszépitd,
szllok foruma),

e a gyermekiikért érkezett sziilok, valamint a latogatok ¢és csaladtagjaik a

mozgasfejlesztd jatszoeszkozoket, valamint az udvari medencét nem hasznalhatjak.

Kivétel ,,ovi junidlis”, ahol a sziilok feliigyeletével vehetik igénybe az 6voda udvaran

talalhato eszkozoket.

A szemetet kérjiik minden esetben a kihelyezett szeméttarolokba dobjak. Az o6vodaban
folytatott szelektiv hulladék gyljtés szabalyait kérjiilk fokozottan tartsak be, és a hozott
dolgokat a kihelyezett tarolokba tegy¢k.

Az intézmény egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas, valamint a
hazi allatok elhelyezése. A gyermekek érkezésekor hozott targyakért, melyet a bejaratnal
helyeznek el, az 6voda feleldsséget nem vallal.( kerékpar, szanko, stb)

Bombariad6 és tliz esetén, a menekiilési utvonal alkalmazasa tlizvédelmi szabalyzat szerint
torténik, melyet a gyermekek évi rendszerességgel, az Ovodai dolgozokkal kozdsen
gyakorolnak. ( tizriadd proba) A Polgari védelmi szabalyozas a katasztroéfatervben talalhatok.

SZULOI JOGOK, ES KOTELESSEGEK

A sziil6i felligyelet azoknak a jogoknak és kotelességeknek az Osszessége, amelyek a sziil6t
(sztiloket) gyermekiik kiskortisaga esetén megilletik, illetve terhelik; s kizarélag a kiskoru
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gyermek érdekeinek megfelelden gyakorolhatjak. Tehat a gyermek a sziild1 felligyeletnek nem
passziv targya, hanem partnernek kell tekinteni, természetesen a gyermek ¢életkori
sajatossagainak figyelembevételével.

A sziilé joga hogy gyermeke részére adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének,
megfelelden sajat vallasi, vilagnézeti meggydzodésére, nemzetiségi hovatartozasara
tekintettel szabadon valasszon dvodat.

A sziil§ joga, hogy megismerje az 6voda Pedagodgiai Programjat, Mindségiranyitasi
Programjat, Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatat, Hazirendjét és tajékoztatast kapjon
az abban foglaltakrdl.( bejaratnal a faligjsag, megbizott altali tdjékoztatds, ovodai
honlap)

A sziild gyermekének az 6vodaba vald felvételekor a Hazirend egy példanyat
alairasaval atveszi.

A szl joga, hogy gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes, és
érdemi tajékoztatast kérjen, gyermeke neveléséhez tanacsokat és segitséget kapjon.

A sziilo kérheti az 6vodatol a tijékoztatét a gyermeke ovodai fejlodésérdl, és
javaslatot kap a gyermek tovabbi fejlodéshez sziikséges intézkedésekre.( fejlesztési
javaslat) A fejlesztési javaslat elkészitését a sziild az iskoldba 1épést megelézden 3
honappal és az iskola megkezdését kdvetd 6 honappal kérheti.

A szilild — az 6voda vezetdje, és az dvodapedagogus hozzdjarulasaval — részt vehet a
foglalkozasokon.

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgia szakszolgalat
intézményeit.

Az 6vodaban a sziildk jogaik érvényesitése kotelességeik teljesitése érdekében, sziildi
szervezetet (Ovodaszék) hozhatnak létre. A sziildi szervezet valamennyi sziilonek a
képviseletében abban az esetben jarhat el, amennyiben a felvett gyermekek sziileinek
tobb mint 50 %-a elfogadta a miikodését.

A szil6 joga, hogy az 6voda sziiléi munkakdzosségében, 6vodaszékben tevékenyen
kdzremiikddjon.

Az dvodaszék — mint a sziil61 szervezet képviseldje — a gyermekek nagyobb csoportjat
érintd, barmely kérdésben t4jékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, és az adott kérdés
megtargyaldsakor, valamint tanacskozéasi joggal részt vehet a nevelGtestiileti
értekezleten.

A sziil6 az 6voda mitkddésével kapcsolatos javaslatait irasban nyujthatja be az 6voda
vezetdjének, melyet a nevelStestiilet és az oOvodaszék megvizsgdl és arra a
megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt ad.

Gyermekek nagyobb csoportja: Azonos csoportba jard, ugyanaz a két 6vond
feliigyelete ala tartozo gyermekek kozdssége.

A sajatos nevelési igényl, gyermek sziildinek joga; hogy a szakért6i vélemény alapjan
gyermekét a megfeleld nevelési-oktatdsi intézménybe irassa, ott sajatos helyzete
szerinti nevelésben-oktatasban részesiiljon

Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjét megilleti az a jog, hogy gyermeke
ovodaba jarasdhoz - a gyermekek védelmérdl, és gyamiigyi igazgatasrdl szolo
torvényben meghatarozottak szerint- anyagi tdmogatast kapjon.
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e aszild joga, hogy oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

o A sziild koteles gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi, erkolcsi fejlddéséhez
szlikséges feltételekrdl, - figyelembe véve a gyermek jogait, - és arrdl, hogy gyermeke
teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez a tdle elvarhatd minden segitséget,
egylttmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejodését.

e Sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat;
- hatranyos helyzetii gyermek esetén harom éves kortol; - egyéb esetben 6téves kortol.
A gyerek abban az évben, amikor bet6lti az 6tddik €letévét, a nevelési év elsdé napjatol
(09.01.) 6vodakotelessé valik, mely szerint napi négy orai 6vodai nevelésben kell
részesiilnie (KT. 24.§ (3) pontja).

e A szild koteles gyermekét mindig tisztdn, gondozottan,- a hazirendben
megfogalmazott javaslatokat a gyermek oOvodai életének harmoénidja érdekében
betartva — 6vodaba hozni.

e A szil6 koteles tiszteletben tartani az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat, és jogait,
tiszteletet tanusitson irdntuk, mivel a pedagogus és a munkdjat segité alkalmazottak
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdé személyek.

o A sziild koteles a gyermekével foglalkozd pedagodgussal rendszeresen kapcsolatot
tartani és gyermeke fejlédésérdl részletes és érdemi tajékoztatast kérni.

e A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgédlaton, ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a gyermekkel foglalkozdé pedagdgusok
kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha a sziil6 e kotelezettségének
nem tesz eleget, a jegyz0 kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

A SZULOKRE VONATKOZO EGYEB RENDELKEZESEK

A sziill6 a gyermek Ovodaba 1épésekor tdjékoztatja az Ovondket a gyermek rejtett
betegségeirdl, specialis vizsgalati eredményekrol ( szakvélemény) érzékenységérol.

Ha a sziild rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben, vagy az intézmény altal
megallapitott szocialis keret terhére téritési dijkedvezményben részesiil, - gyermeke
hianyzasa esetén - az ebéd lerendelése szamara kotelesség, hiszen a tdmogatasi Osszeg
lerendelés hidnyaban elveszett 6sszeg, az intézményt anyagi kar éri. Az 6voda a sziildvel
ezt irasos megallapodasban kozli, mely megallapodas jogalapja annak, hogy ha a sziil6 a
lerendelési  kotelezettségének nem tesz eleget, a szocidlis kedvezmény részére
feliilvizsgalatra keriilhet.

A sziildnek, az 6vodaban irasban kell nyilatkoznia arrél, hogy gyermeke - a csoporttal
egyiitt — 6vodan kiviili programon részt vehet. (kirandulés, babszinhaz, séta stb.)
Gyermekét érintd, barmilyen probléma esetén kérje az 6vond segitségét, illetve forduljon
az 6voda igazgatojahoz.

Gyermekével kapcsolatos informaciot csak a sajat 6vonotdl, illetve az 6voda igazgatojatol
kérjen.
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e Az ANTSZ eldirdsai alapjan, a sziilsk a mosdohelyiséget és a tornatermet nem
hasznalhatjak.

e Nevelési 1dén kiviil az 6vodadban miikodd tanfolyamokon a gyermek részvétele csak a
szuld irdsos igénye alapjan torténik. A sziilé a tanfolyamvezetdt meghatalmazza, hogy
gyermekét az Ovodai nevelésbdl elvigye a tanfolyami foglalkozéasra, vagy behozza az
6vodai nevelésbe a tanfolyami foglalkozasrél. Ennek alapjan a gyermek feliigyeleti joga,
valamint ennek feleldssége Ot terheli. A részvételi dijat a sziild a tanfolyam vezetdjével
rendezi, a minimalisan havi 1 személyes taldlkoz6 alkalmaval.

PEDAGOGIAI NEVELO MUNKA AZ OVODABAN

Ovodank Pedagodgia Programja: Jaték- és Egészséges életmédra nevelés-, Kornyez6 vilag
megismerése, melyben egységes szerkezetben taldlhatd a specialis képzési forma - német
nemzetiségi kétnyelvii nevelés, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése.
Az 6vodai életet, a foglalkozasokat az 6voda oly modon szervezi meg, hogy az a sziilok és a
fenntartd igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget
tegyen a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozdsaval Osszefiiggd feladatoknak.

Kérjiik, hogy nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, 8 ordig hozzék be a
gyermekiiket. A késobb érkezd gyerekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe uigy, hogy a
megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

Folyamatos napirend:

A gyermek legfontosabb, egész napos tevékenysége a jaték, melyben
e 7.00—8.00 jaték, egyéni fejlesztés
e 8.00 - 9.00 kozott tizoraizik, jatszik
e 9.00 — 12.00 kezdeményezések, foglalkozasok, mindennapi testnevelés, levegdzés
e 12.00—12.30 6raig ebédel, naposi teenddk, fogapolas, tisztalkodas
e 13.00 — 14.30 pihenés, folyamatos ébredés
e 15.15-15.45 folyamatos uzsonna,
e 15.45- 17.00 szabad jaték,

Beszoktatasi idon tl, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalansaga érdekében —
kérjiik, ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink kozds csalados
rendezvényeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rommel latunk. A
mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A foglalkozasok idején, étkeztetés illetve pihend iddben, ne zavarjuk az 6vodapedagogust, és
az 6vodast!
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Az 6voda a gyermek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, és irasban rogziti. A gyermek
fejlodésérdl sziikség esetén, de legalabb félévenként késziil feljegyzés, melyben a kovetkezo
tertiletek kertilnek rogzitésre:

e ¢rtelmi, beszéd,
e ]atas, hallas,
e mozgasfejlesztés

Rogzitésre keriilnek a gyermek fejlodését szolgald intézkedések, megallapitasok, javaslatok.
A gyermek fejlédésérol a sziilo folyamatosan tajékoztatni kell! ( fogadd ora) A tajékoztatas
kozos megallapitasainak megtorténtét a sziild és az 6vodapedagogusok alairassal hitelesitik.

A gyermek fejodését nyomon koveté6 dokumentacio a gyermek anamnézisét, valamint a
testi, szocialis, érzelmi, erkolcsi ¢és értelmi fejodésével kapcsolatos informaciokat
képességekre lebontva tartalmazza az 6vodai nevelés teljes idészakara kiterjedden.

Az 6voda pedagdgiai és mindségirdnyitdsi programjaba barmikor betekintést nyerhetnek a
szililok, észrevételeiket sziiloi értekezleteken, fogadodrakon, nyilt napokon kinyilvanithatjak.
Az oOvoda kiszamithatd, tervezhetd mérések, értékelések rendszerét miikodteti annak
érdekében, hogy a helyzetelemzés, tervezés objektiv tényeken alapuljon; a folyamatos
fejlesztés alapja legyen a mindségi munkavégzésnek.

Ovodai fejlesztd program szervezése

Az 6voda a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szamadra - 1étszamot figyelembe véve
- az oktatasért felelés miniszter 4altal kiadott személyiségfejlesztd, tehetséggondozo
felzarkoztatd program szerint 6vodai fejlesztéprogramot szervez. A fejlesztd program a
gyermekek igényéhez igazodva biztositja a fejlesztéshez sziikséges pedagogiai feladatokat, a
szocialis hatranyok lekilizdésének enyhitését segitd pedagodgiai tevékenységeket, valamint
biztositja az egyiittmiikodés kialakitasat azokkal a szolgalatokkal, melyek az évodai nevelés
soran tamogatjak a sziiloket, és a gyermekek szdmara szolgaltatdsokat biztositanak.

Ha az 6vodas gyermek sziildje évoddztatdsi tamogatdsra jogosult, a gyermeknek egy 6vodai
nyitvatartasi napon legaldbb hat 6rat az 6vodéban kell tartozkodnia. A gyermek igazolt és
igazolatlan hidnyzasa nem haladhatja meg az 6ssze 6vodai nap 25% - at.

CSALAD - OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA

Az o6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék ¢és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, sajatossagat, tudjak kifejezni dnmagukat,
legyenek képesek alkalmazkodni egymashoz ¢és az adott helyzethez. Batran fejezzék ki
gondolataikat, érzéseiket, legyenek bizalommal az ket nevel6 felnéttekhez.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodassal oldjak meg, hanem
kozos egylittmiikodéssel, melyben kérjék a felndtt segitségét.
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A torekvésiink sikerességének érdekében kérjlik, hogy otthon is ezeket, az elveket erdsitsék
gyermekeikben, hiszen csak a kozos elvek vezetnek hatékony megvaldsitashoz.

A sziiloknek lehetdséget biztositunk, hogy az oOvodankban foly6é pedagdgiai munka
kialakitasaba betekintsenek, a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel,
javaslataikkal segitsék el6 a kdzos gondolkodast.

Egyiittmiikodés forumai:

e sziil6i értekezletek: évente 2 - 3 alkalommal

o fogaddorak: 6vondk jelzése, sziilok igénye alapjan, havonta 1 alkalommal
e csaladlatogatas 6vodai élet alatt 1 alkalommal, ill., sziikség szerint

¢ nyiltnapok szervezése (évente 1-2 alkalom)

e sziilok foruma (évi 1-2 alkalommal)

Fogado ordk:

Ovodavezeté - minden honap elsé hétféje 16-17 ora

Vezeto helyettes - minden masodik honap hétféje: 16-17 ora

Telephely vezet6 - minden harmadik honap hétfgje: 17-18 ora

Gyermekvédelmi felelésok - minden h6 masodik hétfoje: 16-17 6ra

Fejleszt6 pedagogus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziil6k kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziil6k kérésére
Ovodapszichologus — 2013. szeptember 1- t6l

A fogado igénybevételét elozetesen bejelentkezés elozi meg a sziilo részérol.

PANASZKEZELES HELYI RENDJE:

1. A panaszos problémajaval az érintetthez fordul.
Az ¢érintett foglalkozik a panaszt felvetdvel, tisztazzdk az ligyet. Jogos panasz esetén
egyeztetés az érintettekkel eredményes, akkor a probléma megnyugtatdan lezarul.
2. Nem megnyugtaté megoldas esetén a panaszos az 6voda vezetdjéhez fordul.
Az 6vodavezetd kivizsgalja az aktualis panaszt, amelyet irdsban, vagy szoban rogzit.
Sziikség esetén a probléma megoldasahoz tiirelmi idot allapit meg, a megoldas érdekében.
A vezetd kiértékeli a problémat, tajékoztatja az érintetteket, sziikség szerint intézkedést hoz.
3. A probléma tovabbi fennalldsa esetén a panaszos a fenntarto felé fordul jogorvoslatért.

Panaszkezelés dokumentaléasa: feljegyzés, jegyzokonyv
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AZ OVODA EGESZSEGUGYI, MOZGASOS ES BESZEDKORREKCIOS ELLATASA

e Gyermekorvos a torvényi eldirasoknak megfelelden, idészakosan tartdozkodik az
6vodaban. Figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, sziikség szerint vizsgalatot tart.

e A védoénd évente egyszer, hallds- és latas - sziird vizsgalatot végez.

e A korzeti fogorvos évente vizsgalja a gyermekek fogazatat.

e A kertileti Nevelési Tanacsadd pszichologusa, a nevelési év elején, vizsgalatot tart a
tankoteles gyermekek kozott a szilld egyetértésével.( sziiléi nyilatkozat) Ovodai
fogaddorajan lehetdség van a sziilokkel valo konzultaciora.

e Nevelési problémdaival valamennyi szilé felkeresheti a Nevelési Tanacsadd
szakembereit. (1205 Budapest. XX. Martirok utja 51. )

e Minden év szeptemberében a kertileti logopédiai intézet szakembere felmérést végez a
nagycsoportos gyermekek korében - sziiléi egyetértéssel — a beszédkorrekciod
sziikségességére.(szlloi nyilatkozat) Heti rendszerességgel logopédus foglalkozik a
beszédhibas gyermekekkel.

e Minden év elején a tankdtelessé valt gyermekeket a fejlesztopedagogus — sziiloi
egyetértéssel - felméri, és egyéni fejlesztési tervet dolgoz ki, mely alapjan végzi a
fejleszté munkat. ( sziiléi nyilatkozat) Tapasztalatait megosztja a sziilovel,
ovodapedagbdgussal a gyermek hatékony fejlesztése érdekében.

e Minden év szeptemberében gyogytestneveld szakpedagogus — sziiléi egyetértéssel —
mozgasszervi vizsgalatot végez a nagycsoportos gyermekek korében, a tartd és
mozgatd rendszer eltérésének kiszlirésére.(sziiléi nyilatkozat) Heti egy alkalommal
kiscsoportos foglalkozason gydgytestneveld foglalkozik a gyermekekkel.

A BEISKOLAZAS OVODAI FELADATAI

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, -
legkésébb az azt kovetd évben - tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek a szakértdi
bizottsag javasolja, tovabbi egy évig 6vodai nevelésben részesiil, s ez utan valik tankotelessé.
A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezddédik.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget elébb eléri, a kormdnyhivatal a
szl kérelmére szakértéi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor el6tt megkezdje a tankotelezettségének teljesitését.

A jegyz6 gondoskodik az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezettek és a tankotelezettek
nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol rendszeres adatot kozol a kormanyhivatal szdmara,
hivatalbol elrendeli és feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon vald
megjelenést.
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A gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatal
ellatja a tankoteles gyermek igazolatlan mulasztasa esetén a torvény vagy kormanyrendelet
altal feladat és hataskorébe utalt feladatokat.

A kormanyhivatal az 6vodas és a tankoteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartasat megkiildi a
lakohely, ennek hidnyaban tartdzkodasi hely szerint illetékes 6vodanak.

A gyermekek beiskolazasat mindenkor érvényes torvényi szabalyozasok ¢és a fejlddési
mutatok hatdrozzak meg. Az 6vodapedagogus a gyermek fejlodését nyomon kovetd
dokumentécid, az dvodavezetd ellendrzései, a rendszeres egészségiigyi tapasztalatok, és a
nevelési tanacsadd altal végzett iskolaérettségi, valamint a logopédiai szlirOvizsgalatok
egylittes eredménye a dontés alapja.

A tankotelezettség kezdetérol

. az 6voda vezetdje,

o ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértoi
bizottsag,

J az 6voda vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat alapjan

a szakértOi bizottsag dont.

Az ovodai szakvélemény nyomtatvany az évodanak a gyermek iskolaérettségére vonatkozo
allasfoglaladsa. ( harom példanyos) A tankotelezettség megallapitasdhoz sziikséges Ovodai
szakvélemény egy példanya az 6vodaban marad, egy példanyt at kell adni a sziilének, mellyel
beiratja gyermekét az iskoldba. A mennyiben az 6vodavezetd még egy dvodai nevelésre tesz
javaslatot, akkor az egyik példanyt meg kell kiildeni a gyermeklakohelye szerint illetékes
onkormanyzat jegyzdéjének. Az dvoda a tankoételes gyermek beiratkozasahoz kiéllitja a KIR
informdacios rendszerbdl az oktatasi azonositot tartalmazoé igazolast.

Sajatos igényii gyermek esetében:

ha a gyermek tankotelezettségét sajatos nevelési igénye miatt nem tudja teljesiteni, attdl az
évtol, amelyben az 5 életévét betdlti, az dvodai nevelési év elsd napjatdl kezdédden a
fejlodését biztositod fejlesztd felkészitésben vesz részt (tovabbiakban, a fejlesztd felkészitésben
valo részvételi kotelezettség: képzési kotelezettség.). A képzési kotelezettség a
tankotelezettség  fennalldsdnak  végéig tart. A képzési kotelezettség  idejének
meghosszabbitasardl az illetékes szakértdi és rehabilitacios bizottsag dont.

OVODAI UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK

GYERMEKKOZOSSEGGEL KAPCSOLATOS UNNEPEK, RENDEZVENYEK
e Karéacsony
e Anyak napja
e Evzar6
Az Anyék napja és az Evzar6 nyilvanos
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A GYERMEKI ELET HAGYOMANYOS UNNEPEI AZ OVODABAN:

e Névnap, sziiletésnap

e Farsang — magyar népi hagyomanyapolas
e Husvét — nyusziles,

e Gyermeknap — nagycsoportosok bucsuja
e Mikulés napja

TERMESZETTEL OSSZEFUGGO HAGYOMANYOS UNNEPEK:

e Madarak, fak napja
e A Fold napja

EGYEB RENDEZVENYEK:

e Magyar néphagyomany apolés - Teréz napi sziireti mulatsag

e Jatszohazak

e Nemzeti linnep

e Muzeumok, konyvtarak, miivel6dési hazak, szinhazak latogatasa
o Oszi, tavaszi kirandulasok

e Sport programok( keriileti, févarosi)

NEMET NEMZETISEGI RENDEZVENYEK
¢ Hagyomanyokhoz kapcsoléddan ( Marton nap,)
¢ Regiondlis rendezvények, kapcsolatapolas

A megoldas moédjait, eszkozeit szervezeti rendjét az 6voda hagyomanyainak megfeleléen a
csoport pedagogusai a sziilokkel egyiitt hatarozzdk meg a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével. A pontos idopontok a sziildi értekezleten ismertetésre kertilnek

AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA

A fenntartd engedélye alapjan, - amennyiben az alapitd okiratban a hasznositds a fenntartd
rendeletének szabalyainak megfelel - a feltételek kialakitasdval lehetdség van az épiilet egyes
helyiségeinek hasznositasara, bérbeadasara. (tornaterem)

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kotddd szervezet nem
miikodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység
nem folytathato.
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ANYAGI FELELOSSEG KERDESE

Az intézmény minden dolgozdjanak és hasznalojanak feladata az intézmény értékeinek
megovasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfeleléen egyedi
elbiralas alapjan szankcionaljuk.

Abban az estben, ha a gyermek a sziil§ altali atvétele utan, vagy a reggeli érkezéskor okozza a
kart a sziilo feleldssége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, feleldssége 6t terheli)

ZARADEK

A HAZIREND betartasa az 6voda zavartalan és biztonsagos mitkodése érdekében mindenki
szamara egyarant KOTELEZO !

A HAZIREND-et az Ovodaszék véleményezése utan a Nevel6testiilet fogadja el, az 6vodavezetd
hagyja jova, és visszavonasig érvényes.

A HAZIREND 1 példanyat a szilék beiratkozaskor kézhez kapjak, mely atvételt alairasukkal
igazolnak.

A HAZIREND az 6vodai informacios tablan, valamint az Interneten — www.barossovi.hu -
megjelentetésre kertiil, tartalmarol a vezetd, a helyettesek és az 6vodapedagogusok adnak
felvilagositast. Az évoda a jogszabaly szerint a honlapon megjelenteti a kiilonds kozzétételi
listat, melyben a héazirend is megtaldlhato.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A Hazirendet a Nevelotestiilet 2013. 03. 28.-an megtartott értekezleten 100% aranyban

elfogadta.
A Hézirend hatélybalépésének idépontja: a Nevel6testiilet elfogaddsa utdn az 6vodavezetd

jovahagyasanak idpontja, ezzel hatalyat vesztia 93/2011. (IV. 14.) OKB hatérozat alapjan

jovahagyott Hazirend.
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Az Ovodaszék - véleményezési, jogaval élve - a dokumentumban megfogalmazottakat
megismerte, véleményezte.

e
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allo Cecilia
vodaszék elnoke

A NNOP részére a Hazirend megkuldesre kerultb];artalmat véleményezte.

.. L : \\

Zaradék:

A Baross Ovi — Kindergarten Baross Ovoda 2013. mércius 28.-4n a Neveldtestiilet 4ltal
elfogadott HAZIREND-jét az Ovodauezetc5/3013.( 03.28.) sz. hatérozattal sajat hataskorben

jovéahagyta.
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FELJEGYZES

Pesterzsébet Onkormanyzata 185/2013. (V1.13) sz. hatarozattal médositott 652/1992. (X1.24)
sz. hatarozattal jovahagyott Alapit6 okiratban a Baross Ovi Kindergarten Baross évoda nevét
modositotta, igy a '_ BAROSS OVI KINDERGARTEN BAROSS HAZIREND dokumentum
fejlécén, valamint a dokumentum szévegében az 6voda neve a kidvetkezdé modositasban
érvényes:

PESTERZSEBETI NEMZETISEGI KETNYELVU
BAROSS OVODA- KINDERGARTEN BAROSS
Székhely:1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/Fax: 283-3625 T: 289-0390
Telephely: 1201 Budapest, Baross u. 81. Tel: 283-0288
OM 034711  Email: baross(@enternet.hu  Honlap: www.barossovi.hu

A PESTERZSEBETI NEMZETISEGI KETNYELVU BAROSS OVODA - KINDERGARTEN BAROSS
HAZIREND dokumentuméban az Ovoda gazdasagi ellaté szervezetére utalé szovegben a szervezet
névvaltozasa a kovetkezoképpen hatalyos:

ONIGESZ - Pesterzsébet Onkorményzat Oktatisi Nevelési Intézmények Gazdasagi Ellato
Szerevezete 2011. 04.30.- ig

GESZ - Gazdaségi Ell4té Szervezet Pesterzsébet Onkormanyzata 2011, 05.01- 2012. 12. 31.- ig,
GAMESZ - Pesterzsébet Onkorméanyzata Gazdasagi Mikodtetd és Ell4to Szervezet 2013. 01.01.- t51

Budapest, 2013-07-01. Bélteczkyné SzendgHilda




