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1. Jogszabalyi hattér:

e A 211/2007. (VIII. 7.) Korm. rendelet a kozalkalmazottakrol sz6lo 1992. évi
XXXIII. torvény végrehajtasarol a kozoktatdsi intézményekben targyu,
tobbszor modositott 138/1992. (X. 8.) Kormanyrendelet 4/B §-anak (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan késziilt az alabbi gyakornoki
szabalyzat.

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 326/2013. (VIIL.30) Kormanyrendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl
¢s a kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992. évi XXXIII. torvény
koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

2. A Gyakornoki Szabalyzatban hasznalt fogalmak

Gyakornok: a koznevelési intézményben a munkakor betoltéséhez eldirt
végzettséggel ¢€s szakképzettséggel, valamint két évnél kevesebb szakmai
gyakorlattal rendelkezd pedagdgus-munkakorben hatarozatlan idejii kinevezéssel
foglalkoztatott kdzalkalmazott.

Szakmai gyakorlati ido: pedagdgus munkakorben eltoltott ido

Gyakornoki idd: a foglalkoztatasi jogviszony létesitésének idOpontjatdl szamitott
kétéves iddszak.

Szakmai vezetd (tovabbiakban: mentor): aki segiti a gyakornokot a koznevelési
intézményi szervezetbe torténd beilleszkedésben és a pedagodgiai-modszertani
feladatok gyakorlati megvalositasaban.

Mindsito vizsga: a 326/2013 (VIIL.30) Kormanyrendelet 2.§ (7) bekezdésében
foglaltak.

3. A Gyakornoki Szabalyzat hatalya kiterjed:

e az intézményvezetd beosztdsu alkalmazottaira - A kdzalkalmazott kozvetlen
felettese koteles az intézményvezetd felhivasara a gyakornok munkajaval
kapcsolatban  véleményét  kifejteni, tapasztalatait —megosztani. Az
intézményvezetd indokolt esetben kérheti, hogy véleményét irasba is foglalja.
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a munkakozosség-vezetore - kozremikodik a gyakornoki szabalyzat
megfogalmazasdban, egyeztet az intézményvezetdvel a  gyakornoki
szabalyzattervezetrdl, javaslatot tesz a szabalyzat modositasara.
NevelGtestiiletre - tdmogatja az intézményvezetdt a gyakornoki szabalyzat
tervezet kialakitdsdban, az intézményvezetd felkérésére a szabalyzat
elfogadasa, illetve modositasa elott a tervezet véleményezése,

a szakmai vezetdre - ( mentor) feladatait a szabalyzat 7. pontja tartalmazza.

a gyakornokra feladataikat a szabalyzat 9. pontja tartalmazza.

A mindsités eljarasanak folyamatiban donté, hogy a gyakornok 2013.09.01-e
el6tt vagy utan létesitett foglakoztatasi jogviszonyt, melyben a gyakornoki
tevékenységet folytatja.

a) 2013.09.01. elott létesitett foglalkoztatasi jogviszonyu gyakornok esetében:

A 2013.08.31-ig felvett palyakezddk a rajuk érvényes jogszabaly szerint,
harom év alatt toltik le a gyakornoki idejiiket.

Nevelési intézményben az a pedagdégus munkakdrben foglalkoztatott, aki 2013.
09. 01-én két évnél kevesebb szakmai gyakorlattal rendelkezik, gyakornok
fokozatba keriil besorolasba.

A mindsitést a gyakornoki idé lejartdnak honapjaban a kozalkalmazott
kozvetlen felettese javaslatanak meghallgatasa utdn az dvodavezetdje késziti
el. Az ovodavezetd gyakornok mentoranak értékelését és véleményét is
figyelembe veszi.

A mindsités a gyakornok személyi adatain tul csak a munkakdr betoltésével
kapcsolatos tényeket ¢és a ténymegallapitasokon alapuld értékelést
tartalmazhatja. A mindsitésnek alapvetden arra kell irdnyulnia, hogy a
gyakornok miként teljesitette a vele szemben meghatirozott szakmai
kovetelményeket, illetve az Ovodapedagdégusi munkakori leirdsdban
meghatdrozott feladatokat.

A mindsités szoveges, amelyben arra kell kitérni, hogy a gyakornok teljesitette-
e a munkakori leirdsdban meghatarozott feladatait, s mennyire felelt meg a
feladatai ellatdsahoz el6irt szakmai kovetelményeknek. A  mindsités
eredményeként ,,megfelelt” és ,nem megfelelt” értékelés adhato. Abban az
esetben, ha a mindsités ,,nem megfelelt” , a torvénynek megfelelden a
kozalkalmazotti jogviszony megsziintetésre kertl.

Abban az esetben, ha a mindsités eredmény ,,megfelelt”, a mindsitést annak
elkésziilte utdn az 6vodavezetd haladéktalanul atadja a gyakornoknak. A
mindsitést ismerteti a gyakornokkal a mentor jelenlétében.
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o A Mindsités megismerését a gyakornok a mindsitésen aldirasaval igazolja,
illetve feltlintetheti azon esetleges észrevételeit.

e A gyakornoki 1d6t és mindsitést szabalyozd rendelet 2013.09.01-ei
hatalybalépése eldtt 1étesitett kozalkalmazotti jogviszonyok esetében a Kijt.-
nek és a kozalkalmazottakrol sz616 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol
a kozoktatasi intézményekben cimii 138/1992. (X. 8.) Korm. rendeletnek (a
tovabbiakban: Kjt. vhr.) a gyakornokra és a gyakornoki idére vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal, hogy amennyiben a kodzalkalmazott a
Kjt. és a Kjt. vhr. gyakornokra és gyakornoki idére vonatkoz6 rendelkezései
alapjan ,,megfelelt” mindsitést kap, a Pedagogus 1. fokozatba kell besorolni.

b) 2013.09.01. utan létesitett foglalkoztatasi jogviszonyu gyakornok esetében:

e A gyakornokra, a gyakornoki idére ¢és a mindsitd vizsgdra vonatkozd
rendelkezéseket a szabalyozo rendelet 2013.09.01-ei hatalybalépését kovetden
1étesitett foglalkoztatasi jogviszonyok esetében kell alkalmazni.

e A 2013.09.01. utan munkéba allok a pedagodgus eldmeneteli rendszer alapjan
ketto évet toltenek el gyakornokként.

e A mindsitd vizsgara a pedagogus a Kormanyhivatalnal jelentkezik.

4. A gyakornoki idé kikotése:

e (vodapedagdgus munkakdrbe hatdrozatlan idejii kinevezéssel foglalkoztatott
kozalkalmazott, aki nem rendelkezik két év szakmai gyakorlati idével,

e A legalabb hat év nem pedagdgus-munkakorben szerzett szakmai gyakorlattal
rendelkezd ¢és pedagogus-munkakorre foglalkoztatdsi jogviszonyt 1étesitd
személy mentesiill az eldmeneteli rendszer gyakornoki szakasza
kovetelményeinek teljesitése alol, és Pedagogus 1. fokozatba kertil besorolésra.

Nem kell gyakornoki idét kikotni annak, aki
e barmilyen - a pedagogus, illetve a hivatkozott pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasra 1étesitett —munkakorokben teljesitette a  gyakornoki
kovetelményeket,
e rendelkezik pedagdgus szakvizsgaval.

5. A gyakornok munkaideje:
e heti 40 ora,
e ¢bbdl csoportban eltdltendd 1d6 heti 26 ora (a neveléssel lekotdtt munkaidd 65
%-a, azaz heti 26 ora)
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e A fennmarad6 iddtartamban sajatitja el a szakmai, gyakorlati munkahoz
sziikséges ismereteket, késziil fel csoportos munkdjéra, figyelembe véve az
ovoda pedagdgiai programjat és az intézményi szabalyozokat.

6. Az ovodavezeto feladatai:

e Gyakornoki Szabalyzat elkészitése,

e mentor kivalasztasa,

e éves feladatterv elkészitése,

e szakmai fejlodést elésegitd programon valo részvétel tamogatasa,

e rendszeres konzultacid mentor és mentoralt szamara,

e csoportlatogatas,

e gyakornoki program végrehajtasanak ellendrzése,

e mindsités elokészitése, a gyakornoki mindsitd vizsgara vald jelentkeztetése,
mindsitd vizsga lebonyolitasanak helyi megszervezése, segitése.

7. A mentor kijelolése, feladatai:

A mentort az 6vodavezetd jeloli ki, ezt irdsban kozli az érintettekkel. A szakmai
vezetd ( mentor) a neveld-oktatd munkaval lekotott idon feliil elrendelt id6 terhére
(4 6ra/ hét) végzi a gyakornoki feladatokkal kapcsolatos kotelezettségét.

Feladatai:

e segiti a gyakornokot a koznevelési intézményi szervezetbe torténd
beilleszkedésben ¢és a pedagogiai-mddszertani  feladatok — gyakorlati
megvaldsitasaban.

e legalabb félévente irasban értékeli a gyakornok tevékenységét, és az értékelést
atadja az intézményvezetdnek €s a gyakornoknak.

e a mentor tdmogatja a gyakornokot az altala ellatott pedagdgus-munkakorrel
kapcsolatos tevékenységében,

e segiti az 6voda pedagogiai programjaban a munkakori feladataira vonatkozo
el6éirasok értelmezésében és szakszeril alkalmazasaban,

o segiti a foglalkozasok felépitésének, az alkalmazott pedagdgiai
modszereknek, foglalkozasi eszkdzoknek a célszerii megvalasztasaban,

o segiti a foglalkozasok eldkészitésével, megtervezésével ¢és eredményes
megtartasaval kapcsolatos irdsbeli teenddk ellatasaban,

e segiti a mindsitd vizsgara valo felkésziilésében,

o sziikség szerint, de negyedévenként legalabb egy, legfeljebb négy alkalommal
latogatja a gyakornok foglalkozasat, és ezt kovetden megbeszElést tart,
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tovabba, amennyiben a gyakornok igényli, hetente konzultacids lehetdséget
biztosit szdmara.

A megbeszélések eredményét, a gyakornok feladatainak megvalositasat
irasban régziti az erre rendszeresitett naploban. Véleményét, javaslatat 1
példanyban atadja a gyakornoknak.

. A mindsito vizsga

A mindsité vizsga a gyakornok szdmara dijtalan, a megismételt mindsitd

vizsga eljarasi dija a minimalbér 70%-a.

A gyakornok

a) a gyakornoki id6 lejartanak honapjaban, vagy

b) ha a gyakornoki id0 nem a tanitasi év kozben jar le, a tanitasi év utolso

hénapjéban tesz mindsitd vizsgat.

A mindsitd vizsgan megfelelt mindsitést kapott gyakornokot a Pedagogus I.

fokozatba kell besorolni. A gyakornoki vizsga ingyenes.

A gyakornoki id0 a vizsga napjat kovetd nappal kezdddden két évvel

meghosszabbodik, ha a mindsitd vizsgdn a gyakornok ,nem felelt meg”

mindsitést kapott. A gyakornoki id6 egyéb esetben nem hosszabbithato meg. A

gyakornok a két évvel meghosszabbitott gyakornoki id6 lejartanak honapjaban,

vagy amennyiben a gyakornoki id6 nem a nevelési év kdzben jar le, a nevelési
¢v utolsd honapjaban megismételt mindsitd vizsgat tesz. A mindsitd vizsgan

»~megfelelt” vagy ,nem felelt meg” mindsités adhatd. A megismételt

gyakornoki vizsga koltségét a gyakornok viseli.

A mindsitd vizsga soran a harom tagbdl 4ll6 mindsitési szakértdi bizottsag (a

tovabbiakban: mindsitd bizottsdg akik tagjai - pedagogusképzd felsdoktatasi

intézmény Tandrképzési Kozpontjanak javaslatara az intézmény oktatoja,

gyakorlo 6vodéjanak legalabb Pedagogus II. fokozatba sorolt alkalmazottja, a

pedagogust alkalmazd dvoda vezetdje, vagy az altala megbizott pedagdgus

szakvizsgaval rendelkez0 magasabb vezetdi, vezetdi megbizassal rendelkezd
alkalmazott.)

A Szakértdi Bizottsag értékeli:

» a gyakornok altal feltoltott portfolio alapjan attekinti és értékeli a
pedagdgus szakmai tevékenységét, eredményeit, valamint az intézményi
onértékelés gyakornokra vonatkozd részeit, ennek soran kiemelten
figyelembe veszi a pedagdguskompetencidkat és tevékenységeket,

» értékeli a meglatogatott foglalkozast és a portfoliovédést, valamint
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> elkésziti az 0sszegz6 értékelést, amelyet feltolt az Oktatasi Hivatal altal
kialakitott és lizemeltetett informatikai timogatd rendszerbe.
e A Pedagogus 1. fokozatba 1épéshez a gyakornoknak az értékelés soran
legalabb 60% ( hatvan szazalékot) kell elérnie.

9. A gyakornok joga és kotelezettsége

A gyakornoknak joga van arra, hogy

e aszakmai kdvetelményrendszert részére elmagyarazzak,

e a szakteriilet elsajatitasdhoz sziikséges irdsos intézményi és jogszabalyi
anyagokat megkapja,

e a mentoratdl alkalmanként kérdezzen; sziikség esetén, negyedévenként kétszer
az Ovodavezetd hozzajarulasaval legfeljebb négyszer — konzulticios orat
kérjen,

e a gyakorlati készségek fejlesztése érdekében részt vegyen a mentor, a
munkakozosség-vezetd, vagy mas, nagy tapasztalattal rendelkezd
6vodapedagdgus foglalkozdsan, elézetes megbeszElés alapjan,

o teljesitése értékelését részére segitd szadndékkal, indokolassal alatamasztva
kifejtsék; az értékelésre, mindsitésre €szrevételt tegyen.

A gyakornok kotelezettsége, hogy:

e heti rendszerességgel hospitalasi feladatokat lasson el, melyet minden
alkalommal megbeszéléssel egészithet ki.

e a tapasztalatokrol a gyakornok irasbeli naplot vezessen, melyet a szakmai
vezetd- mentor alairasaval hitelesitsen,

e alegteljesebb mértékben egylittmiikodjon a mentorral,

e aszakmai kovetelmények teljesitéséhez sziikséges ismereteket megszerezze,

e tudasardl, felkésziiltségérol irasban és szoban szamot adjon,

e részt vegyen a neveldtestiilet munkéjaban, az 6voda programjaiban,

e a munkakoréhez kapcsolodo elokészitd és befejezd feladatokat elvégezze,

e gyakornoki feladatainak teljesitésével, a beszamolassal kapcsolatban felmeriild
akadalyoztatasardl mentorat, az 6vodavezetdt azonnal értesitse.

10. A gyakornoki id6 alatti szamonkérés feltételei

A szakmai kdvetelményrendszer teljesitésével kapcsolatos szamonkérés:
e Az intézményi dokumentumokbdl ¢és a jogszabalyi rendelkezésekbdl
elsajatithato ismeretek szamonkérésére — beszamolas keretében — a nevelési év
folyamén, majusban kertil sor. ( elsajatitand6 ismeretek mellékletben)
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e Az altalanos szakmai, illetve a munkakori kdvetelményrendszer
megismerésérol szolo beszamolas egyidejlileg vagy két kiilonb6z6 idépontban
torténhet. A beszamolas napjat az Ovodavezetd hatdrozza meg a mentor
javaslata alapjan, amelyrél egy honappal kordbban irasban értesiti a
gyakornokot.

e A beszamoldsra a mentor jelenlétében keriill sor. Amennyiben a mentor
feladatait az &vodavezetO-helyettes, tagdvoda-vezetd latja el, azon az
6vodavezetd vagy az altala kijelolt mas 6vodapedagdgus is részt vesz.

A Gyakornoki Szabalyzat hatalyba lépése:
Jelen szabalyzat a 2013. szeptember 1-tdl 1étesitett foglakoztatasi jogviszonyban

1évOkre érvényes.
Hatalyba 1ép: 2013. szeptember 1-én. Ezzel hatalyat veszti a 2003.10.07.- an kelt
530/ 2013 Ikt. sz. gyakornoki szabalyzat.

A Gyakornoki Szabalyzat karbantartasa:
Az 6vodavezetd évente fellilvizsgalja, az esetleges modositasokra a neveldtestiilet

dontése utan keriil sor.

A Gyakornoki Szabalyzat kozzététele
A szabalyzat kozzétételérél az ovodavezetd gondoskodik a helyben szokasos

modon €s az 6voda honlapjan.
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ZARADEK

Jelen Gyakornoki Szabalyzatot a neveldtestiilet az 6vodavezetd eldterjesztése utan
megtargyalta és elfogadta

Budapest, 2014. november 04.
Harsanyi I1diko s.k.

6vodavezetd-helyettes

Lang Krisztina s.k.
tagévoda-vezetd

Jelen Gyakornoki Szabalyzatot az 6vodavezetd jovahagyta.

Budapest, 2014. november 04.
Bélteczkyné Szende Hilda s.k.

ovodavezetd

Mellékletek:

1. A szakmai vezetd ( mentor) kijelolése

2. Gyakornoki nyilvantartas (minta)

3.Ertesités a gyakornok szakmai ismereteit mindsitd vizsga idSpontjarél valamint a
vizsgakovetelményekrol

4. Szakmai vezetd ( mentor) véleménye a gyakornok mindsitésé¢hez

5. Szakmai kovetelmények
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1. szamua melléklet

A szakmai vezetok kijelolése

A e e e e e areeenaae s Intézmény vezetdje a kovetkezod
un. szakmai vezet6t ( mentort) jelolom ki az intézményben, kozalkalmazotti jogviszonyban
gyakornoki idejiiket tolt6 személyek szakmai kovetelmények elsajatitdsanak segitésére:

Szakteriilet megnevezése Szakmai segitd ( mentor)neve és
munkakore

Az intézmény belsé szabalyozasaval kapcsolatos
szakteriilet

Az intézmény pedagdgiaja szakteriilet

Az intézmény tevékenységével érintett személyek
jogaival ¢€s kotelezettségeivel kapcsolatos szakteriilet

A fenntartdi iranyitassal kapcsolatos szakteriilet

A taniigy-igazgatasi szakteriilet

A foglalkoztatasi alapelvek és az oktatasszervezés
szakteriilet

A tanulok, gyermekek sajatos felkészitése szaktertiilet

A kiilonleges gondozas, fejlesztés szakteriilet

Az oktatasi eszkdzok hasznalata szakteriilet

A szakmai segitOként valo kijelolés hatarozatlan iddre, visszavondsig érvényes.

intézményvezeto
Megismerési zaradék

Alulirott aldirdasommal igazolom, hogy a szakmai segitévé ( mentor) torténd kijelolésemet
tudomasul vettem, s egyben nyilatkozom arrol, hogy tevékenységemet a vonatkozé szabalyzat
szerint fogom végezni.

Szakmai segitd ( mentor)




Gyakornoki nyilvantartas
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2. szamu melléklet

Gyakornok neve, Munka- | Gyakornoki | Mindsitési Mindosités Megjegyzés
sziiletési helye és ideje kor idd hataridé idépontja és
eredménye
Néev: L s e év | id0:.........
Sziiletetési hely és 1do: év/hénap | ........... ho | [/ megfelelt
nap T nem megfelelt
Név: s ] e ¢v | id6:.........
Sziiletetési hely és 1d6: év/hénap | ........... ho | - megfelelt
nap U nem megfelelt
Néev: L s év | id0:.........
Sziiletetési hely és 1do: év/hénap | ........... ho | [ megfelelt
nap T nem megfelelt
Néev: L s e év | idG:.........
Sziiletetési hely €s 1d6: év/honap | ........... ho megfelelt
nap U nem megfelelt
Név: s ] e év | 1do:.........
Sziiletetési hely és 1d6: év/hénap | ........... ho | © megfelelt
nap O nem megfelelt
Néev: L s e év | idG:.........
Sziiletetési hely és 1d6: év/honap | ........... ho megfelelt
nap nem megfelelt
Név: L s ] e é¢v | id6:.........
Sziiletetési hely és 1d6: év/hénap | ........... ho | © megfelelt
nap O nem megfelelt
Néev: L s év | id0:.........
Sziiletetési hely és 1do: év/hénap | ........... ho | [/ megfelelt
nap T nem megfelelt
Név: L s ] e é¢v | id6:.........
Sziiletetési hely és 1d6: év/hénap | ........... ho | - megfelelt
nap U nem megfelelt
Néev: L s év | id0:.........
Sziiletetési hely és 1do: év/hénap | ........... ho | [ megfelelt
nap T nem megfelelt
ido:.........
megfelelt

[ nem megfelelt
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3. szamu melléklet

Ko6znevelési intézmény

Ertesités
a gyakornok szakmai ismereteit szamonkéro vizsga
Idépontjarol és a kovetelményekral
EZ0ton rteSitem a ........eeeeeeeeeeie e nevl, (sziiletett: .........ccovveeeveeeeieennnn. R

....... €V .ccoveeeeen. WO AP, ANYJA NEVE: ..o eeeee.n.) gYaKOTNOKOL, hogy a

vizsgara torténd jelentkezése alapjan a vizsga idépontja:

A pontos vizsgakovetelmények jelen értesitéssel dtadasra keriilnek.

Kelt: e

intézményvezetd

Mell.: vizsgakovetelmények
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4. szama melléklet

Szakmai vezetd ( mentor) véleménye a gyakornoki mindsité vizsgahoz

1. A gyakornok adatai:

A gyakornok

N V. ettt ettt et e bt e bt e e bt e e bt e ettt e e a bt e e e a et e eab et e bt e e e ehbeeeebbeesebeee s
LEANYKOTT NEVE: ...uviiiiieiiieeiie ettt ettt ettt ettt e et e st e et e e s e eabeesaeeenbeeseeenseenseesnseenseesnseenseennnas
N3] (G (e B 1 1<) USRS
SZULETEST IACJE: .vveeuvieiieetieiie ettt ettt ettt et et e et e s tte e beessbeebeesaaeesbeessseenseessseanseesssesnseenseaans

2. A szakmai vezetOk tapasztalata

A szakmai vezetok
a) a felkészités soran szerzett tapasztalatok:

d) a gyakornok szakmai kovetelmények elsajatitdsa és alkalmazasa soran észlelt fejlodési
tapasztalatok:



PESTERZSEBETI NEMZETISEGI KETNYELVU
BAROSS OVODA- KINDERGARTEN BAROSS
Székhely:1201 Budapest, Baross utca 79. Tel/Fax: 283-3625 T: 289-0390
Tagdvoda: 1201 Budapest, Baross u. 81. Tel: 283-0288
OM 034711  Email: baross@enternet.hu  Honlap: www.barossovi.hu

3. A szakmai vezetd a gyakornok gyakornoki id6 alatt végzett tevékenységét 6sszességében
(Alahuzassal kell jeldlni a vonatkozo mindsités eredményét!)

Megfteleld Nem megfeleld

kategoriaval értékeli.
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5. szamu mellékletek

Szakmai kovetelményrendszer

1. Altalanos szakmai kvetelmények

1. Az intézmény belso szabalyozasaval kapcsolatos kovetelményrendszer

Ismerje az intézmény pedagogiai programjat, igy képes legyen a program
szerkezetének bemutatasara,

Iényeges teriileteirdl onalléan beszamolni.

Részletesen elsajatitsa a szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltakat, be
tudja mutatni

az SZMSZ kotelezo tartalmi elemeit,

az egyes témakoroket.

Pontosan ismerje a hazirendet.

Sajatitsa el a mindségiranyitasi programot, és a program milkodtetésének helyi
jellemz6it, a minéségiranyitashoz kapcsolodd dolgozoi teljesitményértékelési,
valamint teljes korli intézményi onértékelési rendszer [ényegét.

Téjékozott legyen a kollektiv szerzddés, illetve a kdzalkalmazotti
szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatban.

Ismerje meg az intézmény egyéb szabdlyzatait, annak fObb tartalmat,
kiilondsen az adatvédelem, az esélyegyenlOség, a tankonyvellatas, valamint a
konyvtarszabalyzat vonatkozasaban.

srevs

. Ismerje az intézmény pedagogiai programjaban megfogalmazott pedagdgiai
célkitiizéseket, azok gyakorlati megvalositasdnak modszereit, elveit.
Tajékozott legyen a mindségiranyitasi programban meghatarozott pedagdgiai
célkittizések, valamint az alkalmazhato6 eszk6zok témakorében.

Ismerje a pedagogiai célkitlizések megvalositasanak lehetéségeit a mindennapi
pedagdgiai munka soran.

Tajékozott legyen az intézményben kihivast jelentd pedagdgiai célokrol,
ismerje azok buktatoit

3. Az intézmény tevékenységével érintett személyek jogaival és kotelezettségeivel
kapcsolatos kovetelményrendszer
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e Ismerje a tanulok, gyermekek jogait és kotelezettségeit, valamint azt, hogy
a jogokat és kotelezettségeket milyen szabalyozas (kozponti jogszabdly,
illetve helyi szabalyozas) keletkeztette.

e Ismerje a szililok jogait és kotelezettségeit, valamint azt, hogy a jogokat és
kotelezettségeket milyen szabdlyozas (kOzponti jogszabaly, illetve helyi
szabalyozas) keletkeztette.

o Ismerje a pedagdgusok jogait és kotelezettségeit, valamint azt, hogy a
jogokat és kotelezettségeket milyen szabdlyozéas (kozponti jogszabaly,
illetve helyi szabalyozas) keletkeztette.

o Ké¢épes értelmezni az egyes jogok ¢€s kotelezettségek tartalmat.

e Ismerje a jogok biztositdsara vonatkoz6 fontosabb eldirdsokat, valamint a
kotelezettségek betartasanak és betartatdsanak lényeges szempontjait.

4. A fenntartoi iranyitassal kapcsolatos kovetelmények

e Ismerje, hogy mely szerv latja el a kdzoktatdsi intézmény fenntart6i feladatait.

o T4jékozott legyen a fenntarté fenntartdi jogkdrében gyakorolhatod jogairdl és
kotelezettségeirdl.

e Képes legyen bemutatni a fenntartdi mindségiranyitasi program és az
intézményi mindségiranyitasi program kozotti kapcsolatot.

e Ismerje a fenntartd intézményfinanszirozasi tevékenységét.

e Be tudja mutatni a fenntart6é intézmény ellenérzési funkcidjat, az e jogkdrben
ellatando feladatait.

e Ismerje a fenntartdé ¢és a kozoktatdsi intézmény kapcsolatrendszerét, a
kapcsolatrendszer szabalyozasi helyeit.

5. A taniigyigazgatassal kapcsolatos kovetelmények

o K¢épes legyen bemutatni a taniigyigazgatasra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket.

o Ismerje az iratkezelési szabalyzat taniigyigazgatisra vonatkoz6 fontosabb szabdlyait.

e Ismerje a jellemzden eléforduld, a pedagogusok altal az alkalmazott dokumentumok
alkalmazédsanak modjat, haszndlatanak rendjét.

II. Munkakorhoz kapcsolodo szakmai kovetelmények

A munkakorhoz kapcsolddd szakmai kovetelmények konkrét munkakoérhéz kapcsolodd
kiegészitését a pedagdgus munkakor sajatossagaihoz igazodva kell kiilon elkésziteni,
konkretizalva az e részben leirt kovetelményeket.

1. A foglalkoztatasi alapelvek és az oktatasszervezés témakor kovetelményei

e Képes legyen bemutatni az intézményben alkalmazott foglalkoztatasi
alapelveket.
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e Ismerje az oktatasszervezés intézményben alkalmazott fObb sajatossagait.

o Tajékozott legyen a tanév helyi rendjének meghatdrozasa sziikségessége,
tartalma, fontossaga témakdorében.

e Ismerje a tematikus terv Osszedllitasainak szempontjait, a vazlat szakszerii
készitésének modjat, jelentOségét.

e Be tudja mutatni a munkakori leirdsok rendszerét, kiilondsen a sajat munkakori
leirasat. (Ertelmezni tudja a pedagogiai/nevelési program munkakori
feladataira vonatkoz6 eldirasait, valamint ismerje a feladatai szakszer(
ellatasanak modjait.)

e Fel tudja sorolni az intézményben miik6dé szakmai munkakozosségeket, azok
miikodésének fobb jellemzoit.

o Taj¢koztatast tudjon adni a tematikus terv ¢és a tevékenységi vazlat
hasznalatanak fontossagardl, lényegérdl. (Képes legyen a tevékenységek
felépitésének, az alkalmazott moddszereknek, foglalkozasi segédleteknek,
foglalkozasi eszkdzoknek a célszerli megvalasztasara és alkalmazasara.)

e El tudja végezni az tevékenységek elokészitésével, eredményes megtartdsaval
kapcsolatos irasbeli teenddit.

¢ Ismertetni tudja a pedagdgus munkakorrel kapcsolatos tervezd munka Iényegét,
el tudja végezni a tevékenységek megtervezéssel kapcsolatos feladatait.

2. A tanuldk, gyermekek sajatos felkészitésével kapcsolatos kovetelmények

e Ismerje az intézménybe jar6 gyermekek, tanulok sajatos felkészitésének
problémait.

e Be tudja mutatni a sajatos nevelési igényl gyermekek, tanulok ellatasanak
jogszabalyi hatterét, a tankotelezettséglik sajatossagait.

e Tajékoztatast tudjon adni a korai fejlesztés és gondozas megvaldsitasanak
formairol.

e Ismerje a fejlesztési terv és munkaterv alkalmazédsanak sziikségességét, ezek

fobb 1ényegét, tartalmi elemeit.

Be tudja mutatni a fejleszto felkészités 1ényegét.

Részletes tajékoztatassal tudjon szolgalni a fejlesztd dvodai nevelés 1ényegérol.

Ismerje a sajatos nevelési igény vizsgalatanak és megallapitasanak rendszerét.

Legyen képes az oktatdsszervezési ismereteket a sajatos felkészitéssel

kapcsolatban is alkalmazni.

3. A kiilonleges gondozas, fejlesztés témakorrel kapcsolatos kovetelmények

e Tiaje¢koztatast tudjon adni a nevelési tandcsadas feladatairdl, kiilondsen a
gyermek, a tanuld beilleszkedési, tanuldsi, illetve magatartasi problémaval valo
kiizdésének megallapitasanak rendjérol.

e Ismerje a nevelési tanacsadas gyermek/tanuld neveléséhez, oktatasahoz torténd
segitségnyujtasi feladatait, a pedagdgus altal igénybe vehetd segitségeket.
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¢ Be tudja mutatni a fejleszt6 foglalkozas megvaldsitasanak kereteit a hatranyos
helyzetli, tanulasi, magatartasi nehézségekkel kiizd6 gyermekek esetében.

e Ismertetni tudja a tanul6 felzarkoztatasaval kapcsolatos elvardsokat.

o Ismerje a képességfejlesztd kompetencia alapt oktatds lényegét, - Be tudjon
szamolni a tehetséges tanulokkal valo foglalkozas rendjérél, modjarol.

4. Az oktatasi eszk6zok hasznalataval kapcsolatos kovetelmények

e Ismerje a pedagdgiai program szerint hasznilandd oktatasi eszkozoket, a
munkakori feladatai ellatasa soran alkalmazandé eszkozoket, felszereléseket.

e Be tudja mutatni a munkakoréhez kapcsolddd taneszkozok, segédletek
alkalmazhatdsaganak és gyakorlati alkalmazasanak eldirésait.

e A munkakoréhez kapcsolddo oktatasi modszerekhez kapcsolodva képes legyen
tajékoztatast adni az alkalmazhaté €s alkalmazand6 eszk6zokrol.

e A gyakorlatban is képes legyen hasznalni a munkakore elldtdsdhoz sziikséges
¢s a feladatellatasa soran alkalmazandé eszkozoket.

Az egyes konkrét munkakorre vonatkozo kiegészitést tovabbi melléklet tartalmazza



